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MÕISTED
Siin antakse ülevaade infoga, infootsinguga ning infoühiskonnaga seotud terminitest.

on kindlate tööülesannete ja vastutusega tööalane tasustatav tegevus.

on vastavalt kindlale struktuurile organiseeritud rakendusvaldkondi toetavate

andmete kogum.

on info koostisosad ning ei oma ilma kontekstita tähendust. Andmete all mõistetakse

abstraheeritud ja tooreid, kasulikke või mittekasulikke, diskreetseid ja objektiivseid kogumeid, mille vorm

võimaldab neid säilitada, koguda, edastada, töödelda, kuid millel ei ole iseseisvat väärtust inimese jaoks.

on kõik elu jooksul ette võetud õpitegevused (nii formaalsed,

mitteformaalsed kui informaalsed) eesmärgiga parandada teadmisi ja oskusi ning suurendada kompe

tentse vastavalt iseenda, kodanikkonna, ühiskonna ja/või tööturu vajadustele. Elukestev õpe sisaldab

kõiki õpitegevusi, mis on eesmärgilised, pidevad, sõltumatud finantseerimisallikast ning õppevormist;

keskmes on õppija ja temapoolne õppimine ning elu jooksul toimuvate õppeprotsesside järjestus.

on inimese käitumine oma staatuse kohaselt.

ehk primaarsed sisaldavad uut infot esmakordselt või varem teada

olnud info uut tõlgendust: firmade aruanded, konverentsiettekanded, teosed, ajakirjaartiklid, uurimis

aruanded, bakalaureuse-, magistri-, doktoritööd, tootetutvustused, patendid, avaldamata käsikirjad jne.

on novell, näidend, luuletus; need allikad sobivad empiiriliste

uuringute, tekstianalüüsi ja esseede kirjutamiseks.

on korrastatud, konteksti asetatud ja süstematiseeritud andmed, mis omavad

tähendust vastuvõtja jaoks.

eksisteerib siis, kui süsteemi sisendiks on rohkem

informatsiooni kui süsteem jõuab vastu võtta.

on inimese võime tunda ära infovajadus, määratleda info asukoht

ning hinnata ja kasutada vajaminevat infot.

loetakse tegevust, mis on ajendatud infovajaduse tunnetamisest

ning hõlmab endas nii otsingu strateegia loomist, erinevate võimaluste määratlemist, hindamist ja

valikut, kui ka tulemusena saadud info ajakohasuse ning vajalikkuse hindamist.

on oskus ära tunda oma infovajadust, olulisemaid infoallikaid,

infootsingu võtteid ja info/tekstide mõistmist ja tõlgendamist.

on infonõue, millele vastamine eeldab spetsialistilt ühe või enama

Amet

Andmebaas

Andmed

Elukestev õpe

Elurollid

Esmased infoallikad

Ilukirjanduslikud tekstid

Info

Info üleküllus

Infokirjaoskus

Infootsinguks

Infootsioskus

Infopäring

(occupation)

(lifelong learning)

(roles)

(primary sources)

(literary texts)

(overabundance of information)

(information literacy)

(information retrieval)

(information retrieval skills)

(information request)

(database)

(data)

(information)

-

-
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infoallika tundmist ja kasutamist (trükised ja muud teavikud, andmebaasid, raamatukogude ja teiste

asutuste kataloogid).

on probleemsituatsioonis ilmnev teadvustatud lünk inimese teadmistes,

kogemustes või oskustes.

on ühiskond, kus olulisimaks strateegiliseks ressursiks on info ja

teadmised.

on omavahel liinidega ühendatud arvutite ülemaailmne võrk, kus infot edastatakse

suhtlemisprogrammide abil.

on veebibrauseris või tekstitöötlusprogrammis kasutatav tööriist vajaliku info

kiireks leidmiseks. Netscape (Mozilla) kasutab järjehoidjate jaoks sõna “bookmarks”, Internet Explorer aga

sõna “favorites”.

tähendab inimese elukestvat arengut, tema tööga seotud ja teisi omavahelises seoses

olevaid elurolle, ametite või töökohtade järgnevust.

on korrastatud andmed hariduse, tööturu, elukutsete ja nende

omavaheliste seoste kohta, mida kasutatakse karjääriplaneerimisel ja karjääriteenuste osutamisel.

on infoteenuse osutaja, kelle töö eesmärk on aidata

kaasa inimese haridust, tööturgu ja elukutseid puudutava infovajaduse rahuldamisele.

põhitegevuseks on karjääriõppe planeerimine ja

koordineerimine koolis ning selle integreerimine õppeprotsessi ja õppetöö välisesse tegevusse koos teiste

karjääriteenustega (karjääriinfo vahendamine ja karjäärinõustamine).

toetab inimest karjääri planeerimisega seotud otsuste ja kutse-, töö-,

haridusvalikute tegemisel ning elluviimisel.

on elukestev muutuste, õppimise ja otsustamise protsess, elu

erinevate sündmuste ja rollide juhtimine, mis kujundavad inimese karjääri ja toetavad tema eesmärkide

saavutamist.

on karjääriõpe, karjäärinõustamine ja karjääriinfo vahendamine.

Infovajadus

Infoühiskond

Internet

Järjehoidja

Karjäär

Karjääriinfo

Karjääriinfo spetsialist

Karjäärikoordinaatori

Karjäärinõustaja

Karjääriplaneerimine

Karjääriteenused

(information need)

(information society)

(career)

(career information)

(career information specialist)

(career coordinator)

(career counsellor)

(career planning)

(career services)

(career education)

(home page)

(bookmark)

Karjääriõpe

Koduleht

loob valmisoleku elukestvaks õppeks ja isiklikule potentsiaalile sobivaima

rakenduse leidmiseks igas eluetapis.

on veebikasutaja jaoks esimene lehekülg, mis tuleb ekraanile pärast brauseri

käivitamist. Värskelt installeeritud brauserite puhul on tavaliselt koduleheks seatud brauseri valmistanud

firma veebilehestiku esimene lehekülg. Kasutajal on võimalik ise seada koduleheks mistahes veebilehe

esileht, tavaliselt seatakse selleks oma firma või iseenda koduleht.



Kolmandased infoallikad

Majutusteenus

Otsingumootor

Portaal, veebivärav

Publitsistlikud tekstid

Tarkus

Teadmine

Teadmistepõhine ühiskond

Teadmus

Teadustekstid

Teave

Teisesed infoallikad

Veebileht

ehk tertsiaarsed vahendavad esmastest ja teisestest

infoallikatest pärinevat teavet: õpikud, käsiraamatud, kataloogid, entsüklopeediad, sõnaraamatud,

bibliograafiad, aine- ja nimeregistrid.

on kliendi veebilehe hoidmine teenusepakkuja (ISP) veebiserveris.

on programm, mis otsib mingile kriteeriumile vastavaid andmeid.

on veebilehestik, mis pakub pidevalt uuenevat informatsiooni ja

teenuseid - e-post, foorumid, otsingumootorid, e-poed jne.

on uudis, reportaa , artikkel, arvustus, intervjuu; need allikad

on mõeldud konkreetse hetke infovajaduse rahuldamiseks; on eelkõige operatiivsed, samas subjektiivsed

ilma teadusliku taustata.

on eelkõige teadmuse laiendus, millele lisandub hinnangu ja vastava tegevuse mõõde.

kujuneb siis, kui infol on kasutusväärtus kindlas kontekstis. Teadmine saab alati

olla vaid isiku poolt omastatud (õpitud) ja kasutatud.

on pidevalt arenev, ühiskonna jätkusuutlikkus

põhineb teadmiste loomisel ja kasutamisel ühiskonna ja innovatiivse majanduse tõhusa toimimise

suunas, et tõsta inimeste heaolu.

on enamasti käsitletav teadmise sünonüümina, kuid näiteks

organisatsioonilises kontekstis vaadeldakse teadmust kui ressurssi.

on teaduslik artikkel, uurimus, essee; neid allikaid kasutatakse

teadustööde (uurimuste, referaatide) puhul teoreetilise alusmaterjalina, mida tsiteeritakse ja

refereeritakse. Teadustekstid on oma olemuselt sotsiaalse informatsiooni allikad, mis on esitatud

materiaalsel kujul ning on ühiskonna liikmete poolt igal ajal ja igas kohas ligipääsetavad.

kujuneb vastuvõtja jaoks hetkel või tulevikus tema otsuste/tegude suhtes otsest või

eeldatavat tähendust omavast infost.

ehk sekundaarsed vahendavad esmastest infoallikatest

pärinevat teavet, mida on mingil määral töödeldud: teatmeteosed, ülevaateartiklid, erialased raamatud ja

ajakirjad, interneti-materjalid jne.

on veebis (WWW) asuv dokument.

(tertiary sources)

(publicistic texts)

(knowledge (-based) society)

(academic texts)

(information)

(secondary sources)

(web hosting)

(search engine)

(web portal)

(wisdom)

(knowledge)

(enlightenment)

(web page)
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SISSEJUHATUS
Käesolev trükis on mõeldud abimaterjalina infotöö oskuste omandamise hõlbustamiseks;

sihtgrupina on silmas peetud eelkõige neid inimesi, kes igapäevases töös puutuvad kokku

karjääriinfoga.

Trükise eesmärk on kaasa aidata karjääriinfot vahendavate inimeste infootsingu kvaliteedi

tõstmisele, mis omakorda võimaldab neil oma igapäevase tööalase infovajaduse rahuldamisega

efektiivsemalt toime tulla. Samuti soovivad materjali koostajad julgustada spetsialiste kasutama

harjumuspärasest erinevaid infoallikaid ning juhatada neid uute asjakohaste ressurssideni. Ühe

lisaeesmärgina võib välja tuua ka infokirjaoskuse olulisuse teadvustumise spetsialistide hulgas

ning võimaluste loomise selle teadmise edasiandmiseks ka noortele.

Põhjalikumalt käsitletakse järgmisi teemasid:

infootsingu meetodid ning otsistrateegiad;

infootsinguprotsess ja erinevad infootsivahendid;

karjääriraamatukogu loomise põhimõtted;

veebilehe sisu- ja vormiloome ning veebiprojekti juhtimine.

Trükises antakse ülevaade tähtsamatest märksõnadest, millele pöörata tähelepanu infootsingu

strateegia loomisel, selle rakendamisel ning leitud info hindamisel.

Teoreetilist osa toetavad raamatu lisas olevad harjutuslehed.
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