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Siin antakse tilevaade infoga, infootsinguga ning infolihiskonnaga seotud terminitest.
Amet (occupation) on kindlate todulesannete ja vastutusega tédalane tasustatav tegevus.

Andmebaas (database) on vastavalt kindlale struktuurile organiseeritud rakendusvaldkondi toetavate
andmete kogum.

Andmed (data) on info koostisosad ning ei oma ilma kontekstita tdéhendust. Andmete all m@istetakse
abstraheeritud ja tooreid, kasulikke v&i mittekasulikke, diskreetseid ja objektiivseid kogumeid, mille vorm
vBimaldab neid séilitada, koguda, edastada, téddelda, kuid millel ei ole iseseisvat vaartust inimese jaoks.

Elukestev Ope (lifelong learning) on koik elu jooksul ette vdetud Opitegevused (nii formaalsed,
mitteformaalsed kui informaalsed) eesmdrgiga parandada teadmisi ja oskusi ning suurendada kompe-
tentse vastavalt iseenda, kodanikkonna, hiskonna ja/vdi todturu vajadustele. Elukestev &pe sisaldab
koiki dpitegevusi, mis on eesmargilised, pidevad, sdltumatud finantseerimisallikast ning 6ppevormist;
keskmes on @ppija ja temapoolne Sppimine ning elu jooksul toimuvate dppeprotsesside jarjestus.

Elurollid (roles) on inimese kditumine oma staatuse kohaselt.

Esmased ehk primaarsed infoallikad (primary sources)sisaldavad uut infot esmakordselt v6i varem teada
olnud info uut tdlgendust: firmade aruanded, konverentsiettekanded, teosed, ajakirjaartiklid, uurimis-
aruanded, bakalaureuse-, magistri-, doktorit6dd, tootetutvustused, patendid, avaldamata kasikirjad jne.

Hukirjanduslikud tekstid (literary texts) on novell, ndidend, luuletus; need allikad sobivad empiiriliste
uuringute, tekstianaliiusi ja esseede kirjutamiseks.

Info (information) on Kkorrastatud, konteksti asetatud ja slistematiseeritud andmed, mis omavad
tahendust vastuvotja jaoks.

Info tlekillus (overabundance of information) eksisteerib siis, kui slsteemi sisendiks on rohkem
informatsiooni kui siisteem jouab vastu votta.

Infokirjaoskus (information literacy) on inimese v8ime tunda dra infovajadus, médratleda info asukoht
ning hinnata ja kasutada vajaminevat infot.

Infootsinguks (information retrieval) loetakse tegevust, mis on ajendatud infovajaduse tunnetamisest
ning hdlmab endas nii otsingu strateegia loomist, erinevate vOimaluste maératlemist, hindamist ja
valikut, kui ka tulemusena saadud info ajakohasuse ning vajalikkuse hindamist.

Infootsioskus (information retrieval skills) on oskus dra tunda oma infovajadust, olulisemaid infoallikaid,
infootsingu votteid ja info/tekstide mdistmist ja tdlgendamist.

Infopéring (information request) on infondue, millele vastamine eeldab spetsialistilt tihe v8i enama



infoallika tundmist ja kasutamist (triikised ja muud teavikud, andmebaasid, raamatukogude ja teiste
asutuste kataloogid).

Infovajadus (information need) on probleemsituatsioonis ilmnev teadvustatud liink inimese teadmistes,
kogemustes vi oskustes.

Infotihiskond (information society) on Uhiskond, kus olulisimaks strateegiliseks ressursiks on info ja
teadmised.

Internet on omavahel liinidega Uhendatud arvutite Ulemaailmne vdrk, kus infot edastatakse
suhtlemisprogrammide abil.

Jarjehoidja (bookmark) on veebibrauseris vBi tekstitootlusprogrammis kasutatav tddriist vajaliku info
kiireks leidmiseks. Netscape (Mozilla) kasutab jérjehoidjate jaoks sdna “bookmarks”, Internet Explorer aga
sona “favorites”.

Karjaar (career) téhendab inimese elukestvat arengut, tema tédga seotud ja teisi omavahelises seoses
olevaid elurolle, ametite voi tédkohtade jargnevust.

Karjaariinfo (career information) on Korrastatud andmed hariduse, tooturu, elukutsete ja nende
omavaheliste seoste kohta, mida kasutatakse karjaariplaneerimisel ja karjaériteenuste osutamisel.

Karjaariinfo spetsialist (career information specialist) on infoteenuse osutaja, kelle t66 eesmérk on aidata
kaasa inimese haridust, toéturgu ja elukutseid puudutava infovajaduse rahuldamisele.

Karjaarikoordinaatori (career coordinator) pdohitegevuseks on karjadridppe planeerimine ja
koordineerimine koolis ning selle integreerimine dppeprotsessi ja Gppetdd valisesse tegevusse koos teiste
karjaariteenustega (karjaariinfo vahendamine ja karjaérinbustamine).

Karjaarindustaja (career counsellor) toetab inimest karjaari planeerimisega seotud otsuste ja kutse-, t&6-,
haridusvalikute tegemisel ning elluviimisel.

Karjaariplaneerimine (career planning) on elukestev muutuste, dppimise ja otsustamise protsess, elu
erinevate siindmuste ja rollide juhtimine, mis kujundavad inimese karjaari ja toetavad tema eesmarkide
saavutamist.

Karjaariteenused (career services) on karjaaripe, karjaarindustamine ja karjaariinfo vahendamine.

Karjaaridpe (career education) loob valmisoleku elukestvaks 8ppeks ja isiklikule potentsiaalile sobivaima
rakenduse leidmiseks igas eluetapis.

Koduleht (home page) on veebikasutaja jaoks esimene lehekilg, mis tuleb ekraanile pérast brauseri
kaivitamist. Varskelt installeeritud brauserite puhul on tavaliselt koduleheks seatud brauseri valmistanud
firma veebilehestiku esimene lehekiilg. Kasutajal on vGimalik ise seada koduleheks mistahes veebilehe
esileht, tavaliselt seatakse selleks oma firma vdi iseenda koduleht.



Kolmandased ehk tertsiaarsed infoallikad (tertiary sources) vahendavad esmastest ja teisestest
infoallikatest périnevat teavet: Opikud, kasiraamatud, kataloogid, entsiiklopeediad, sBnaraamatud,
bibliograafiad, aine- ja nimeregistrid.

Majutusteenus (web hosting) on kliendi veebilehe hoidmine teenusepakkuja (ISP) veebiserveris.
Otsingumootor (search engine) on programm, mis otsib mingile kriteeriumile vastavaid andmeid.

Portaal, veebivédrav (web portal) on veebilehestik, mis pakub pidevalt uuenevat informatsiooni ja
teenuseid - e-post, foorumid, otsingumootorid, e-poed jne.

Publitsistlikud tekstid (publicistic texts) on uudis, reportaa , artikkel, arvustus, intervjuu; need allikad
on mdeldud konkreetse hetke infovajaduse rahuldamiseks; on eelkdige operatiivsed, samas subjektiivsed
ilma teadusliku taustata.

Tarkus (wisdom) on eelkdige teadmuse laiendus, millele lisandub hinnangu ja vastava tegevuse modde.

Teadmine (knowledge) kujuneb siis, kui infol on kasutusvéartus kindlas kontekstis. Teadmine saab alati
olla vaid isiku poolt omastatud (6pitud) ja kasutatud.

Teadmistepdhine Uhiskond (knowledge (-based) society) on pidevalt arenev, Uhiskonna jatkusuutlikkus
pbhineb teadmiste loomisel ja kasutamisel Ghiskonna ja innovatiivse majanduse t6husa toimimise
suunas, et tdsta inimeste heaolu.

Teadmus (enlightenment) on enamasti kasitletav teadmise stnoniiimina, kuid naiteks
organisatsioonilises kontekstis vaadeldakse teadmust kui ressurssi.

Teadustekstid (academic texts) on teaduslik artikkel, uurimus, essee; neid allikaid kasutatakse
teadust6ode (uurimuste, referaatide) puhul teoreetilise alusmaterjalina, mida tsiteeritakse ja
refereeritakse. Teadustekstid on oma olemuselt sotsiaalse informatsiooni allikad, mis on esitatud
materiaalsel kujul ning on Gihiskonna liikmete poolt igal ajal ja igas kohas ligipéasetavad.

Teave (information) kujuneb vastuvdtja jaoks hetkel vdi tulevikus tema otsuste/tegude suhtes otsest voi
eeldatavat tdhendust omavast infost.

Teisesed ehk sekundaarsed infoallikad (secondary sources) vahendavad esmastest infoallikatest
périnevat teavet, mida on mingil madral téddeldud: teatmeteosed, llevaateartiklid, erialased raamatud ja
ajakirjad, interneti-materjalid jne.

Veebileht (web page) on veebis (WWW) asuv dokument.



Kéesolev trikis on mdeldud abimaterjalina infotod oskuste omandamise hdlbustamiseks;
sihtgrupina on silmas peetud eelkdige neid inimesi, kes igapdevases t6ds puutuvad kokku
karjaariinfoga.

Trikise eesmérk on kaasa aidata karjaériinfot vahendavate inimeste infootsingu kvaliteedi
tdstmisele, mis omakorda vdimaldab neil oma igapaevase t60alase infovajaduse rahuldamisega
efektiivsemalt toime tulla. Samuti soovivad materjali koostajad julgustada spetsialiste kasutama
harjumusparasest erinevaid infoallikaid ning juhatada neid uute asjakohaste ressurssideni. Uhe
lisaeesmérgina vOib valja tuua ka infokirjaoskuse olulisuse teadvustumise spetsialistide hulgas
ning vdimaluste loomise selle teadmise edasiandmiseks ka noortele.

Pdhjalikumalt kasitletakse jargmisi teemasid:
infootsingu meetodid ning otsistrateegiad;
infootsinguprotsess ja erinevad infootsivahendid;

karjaariraamatukogu loomise pShimotted,;

veebilehe sisu- ja vormiloome ning veebiprojekti juhtimine.

Triikises antakse Ulevaade tahtsamatest marksdnadest, millele pédrata tahelepanu infootsingu
strateegia loomisel, selle rakendamisel ning leitud info hindamisel.

Teoreetilist osa toetavad raamatu lisas olevad harjutuslehed.
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