EESSONA

Trukise loomise eesmirgiks on toetada karjadrindustamisega tegele-
vaid praktikuid infot66s. Materjali struktureerimisel lahtuti eelkoige

karjadrindustaja infovajadustest.

Raamatust leiab nii teoreetilisi soovitusi kui kasulikke praktilisi nai-
teid, mis holbustavad valdkonna temaatilist infootsingut. Kasutajale ei
pakuta karjairiinfot konkreetsete faktide ja andmetena, vaid tutvus-

tatakse voimalusi, kuidas seda hankida ja oma t66s kasutada.

Esimeses peatiikis kisitletakse infootsingu teooriaid, tutvustatakse
mitmeid otsingu skeeme ja lilke ning informatsiooni relevantsuse
hindamise pohimotteid.

Teine peatiikk annab tlevaate karjdiriteabe temaatilisest liigutusest,
otsisonadest ja otsingut holbustavatest mirksonadest. Lisaks on
koondatud tahestikulises jirjekorras valdkonnaga otseselt seotud
institutsioone kui karjairiteabe infoallikaid.

INFOTOO JA KARJAARITEAVE elektrooniline versioon on kitte-
saadav kutsevalikut ja karjaariplaneerimist toetaval kodulehel RAJA-
LEIDJA (www.rajaleidja.ee). Kui teil on koostatud materjali kohta
taiendus- voi parandusettepanekuid, siis oleme ette tanulikud kui
edastate need meile aadressil rajaleidja@rajaleidja.ce
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KASUTATUD TERMINID

© Andmebaas — rakendusvaldkondi toetav andmete kogum, mis
on organiseeritud vastavalt mingile kontseptuaalsele struktuurile, mis
kirjeldab nende andmete omadusi ja neile andmetele vastavate olemite

vahelisi seoseid.
© Annotatsioon — kirjutise (hinnanguline) lihitutvustus.

© Bibliokirje — ststeemselt vormistatud andmestik trikise voi
dokumendi iseloomustamiseks, samastamiseks ja leidmiseks.

°© Boole’i operaatorid — otsingu tulemuse tapsustamiseks kasu-

tatavad ingliskeelsed sidesonad AND, OR, NOT.

°© Dokument — kiesoleva tritkise raames on dokumendina maois-
tetud koiksugu algallikaid (teavikuid) ja mitte ainult juriidilisi doku-

mente.

° Infokirjaoskaja — isik, kes on voimeline dra tundma seda, millal
informatsiooni vajatakse ja tal peab olema voime mairatleda infor-

matsiooni asukoht, hinnata ja kasutada vajaminevat informatsiooni.

© Infootsing — toimingud, meetodid ja protseduurid talletatud

andmetest informatsiooni saamiseks etteantud teemal.

° Infovajadus — votab kokku tegurid, mis panevad indiviidi voi
grupi toimima lisateabe otsimiseks. Isikut, kes vajab informatsiooni ja
kes selle hankimiseks peab libi viima infootsingu, nimetatakse info-
vajajaks.

o Infoiuthiskond — thiskond, mida iseloomustab informatsiooni
suur hulk enamike tavakodanike igapievaelus, enamikel t66kohtadel
ning organisatsioonides ning voime vahendada, leida ning vahetada
digitaalset informatsiooni kiirelt soltumata fiusilisest asukohast, kus
laialdaselt kasutatakse tehnoloogilisi abivahendeid nii eraelus, t06-
kohustuste tditmiseks, kui sotsiaalses- ja hariduselus.



° Internet laiemas tihenduses on globaalne, omavahel liinide abil
thendatud arvutite vork, milles info edastatakse suhtlemisprogram-
mide abil (siia kuuluvad meil, failitransport, uudisgrupid, meililistid

jne).

Kitsamas tihenduses on internet World Wide Web e stisteem, mis ba-
seerub TCP/IP protokollil ja kasutab peamiselt HTML vormingut.
Hypertext Markup 1angnage voimaldab edastada itheselt tolgendatavaid
tahti erinevates vormingutes, samuti pilte, graafikuid, varve, heli jne.
Igal interneti arvutil on Infernet Profoco/ aadress numbrina (nt
193.40.25.2) voi domeenina tiheliselt (nt ph.eau.ee).

© Online info — info pideva ithenduse ja andmevahetusega;

reaalaja(s)-; sidus-; elektron-; siseinfo.
© Raalkataloog — elektrooniline kataloog.

° Sidusinfootsing — informatsiooni otsinguks kasutatakse arvutit,
siia kuulub ka otsing CD-ROM andmebaasidest.



SISSEJUHATUS

Informatsiooni hankimine ja otsing on olulised tegevused inimthis-
konnas. Tanu infotthiskonna jitkuvale levikule on nimetatud tegevus
lausa viltimatu. TeadmistepShisesse iihiskonda joudnuna tuleb
todeda, et tehnoloogia ei ole enam muutusi kasitav joud, vaid vahend,
mis pakub uusi voimalusi informatsiooni arengute suunamiseks.
Kaasaegse thiskonna liikmed peaksid olema voimelised infot hanki-
ma ja asjakohast informatsiooni tohusalt kasutama, see on valtimatu

toimetulekuks kiiresti muutuvas tehnoloogilises keskkonnas.

Informatsioon on viimaste aastakiimnete jooksul omandanud drasti-
liselt olulisema tihenduse kui varasematel aegadel. Interneti ja veebi
kiire areng 90ndatel aastatel on pohjalikult muutnud informatsiooni
loomist, sailitamist ja otsingut. Seoses sellega on itha enam nn tavalise
kirjaoskuse korval hakatud riddkima ka infokirjaoskusest. Kuigi eri
autorid el ole siiani joudnud selle definitsiooni suhtes tthisele meelele,
on levinuim ja koige enam viidatud siiski Ameerika Raamatukogu-
assotsiatsiooni (Awmerican Library Association) definitsioon: “Selleks, et
olla infokirjaoskaja, peab isik olema voimeline dra tundma seda,
millal informatsiooni vajatakse ja tal peab olema voime miaratleda
informatsiooni asukoht, hinnata ja kasutada vajaminevat infor-

matsioont.”

Vaatamata arvukatele erinevatele definitsioonidele on pohirohk isiku
voimel 1) dra tunda infovajadus ja 2) méidratleda informatsiooni
thlip, mis on teatud situatsioonis abiks; 3) leida vastav informat-
sioon, 4) organiseerida see informatsioon ja 5) kasutada seda efek-
titvselt.

Infokirjaoskuse definitsioonist tulenevad moisted, mis vajavad néus-
tamisprotsessi kaht aktiivset subjekti (noustaja ja noustatav) arves-
tades selgitust. Objekt (informatsioon) ja meetod (informatsiooni
kaitlemine) on vahendid noustatavas teatud muudatuste esilekutsu-

miseks, eesmirkide saavutamiseks noustamise interaktiivses suhtes.

7



Infokirjaoskuse rakendusele ja ndustatava abistamisele voib takis-
tuseks saada vajalike andmebaaside lunklikkus, aegumine, elektroonili-
sel kujul info puudumine voi see, et thiskonnas tldse puuduvad/ei
ole veel kujunenud vajalikud sotsiaalsed tingimused — niiteks reaal-
sed oppimisvoimalused, tookohad, rahastamisvoimalused jmt.



INFOOTSINGU TEOORIA

Informatsiooni voib vormi jargi jaotada kolmeks:

© kirjalik;
© suuline;
° pildiline.
Suuline . Kirjalik Pildiline
. . informatsioon . .
informatsioon / \ informatsioon
Tritkitud Elektrooniline
Elektrooniline
ja trukitud

Viga suur osa karjadrindustamises vajalikust infost on kittesaadav just
nimelt suuliselt. Samas on voimalik nimetatud infot hankida ka visuaal-
selt. Peamiselt elukutseid puudutavat infot saabki tinapaeval kas kedagi

nn to6varjuna jilgides voi siis mone meediumi kaudu infot kogudes.

Info otsingul koige laiemas moistes ei ole olulist vahet, millisel kujul
vol millises vormis informatsioon avaldub. Peamine on info otsimise
oskus, relevantse info eraldamine mitterelevantsest ning leitud infor-

matsiooni kasutamise ning interpreteerimise oskus.

Informatsioon véib esineda viga erineval kujul — see véib olla

o struktureeritud otsinguks voi lehitsemiseks,

© paikneda kaootiliselt jne. Elektroonilise informatsiooni otsing
pole juba ammu ainult infospetsialisti tegevusvaldkonda kuuluv toi-

ming, sellega tegelevad inimesed pidevalt oma igapievaelus.

Informatsiooni hankimine ja otsing on seotud koigi eluvaldkonda-
dega. Info hankimine voib olla igapievane tegevus nagu ajalehe luge-
mine, raadio kuulamine ja televiisori vaatamine, néu kiisimine mingi

probleemi lahendamiseks voi otsuse vastuvotmiseks.



Karjaari planeerija voib poorduda noustaja poole piris oma tee algul
vol ka keerulisel eluperioodil viga mitme eduka karjairitee labimise
jarel. Neil juhtudel on tema infovajadus ja teadlikkus oma infovaja-

dusest viga erinevad.

Igal juhul on tal olemas kisimus(ed), millega ta po6rdub noustaja
poole ja millest me saame alustada tema probleemi ning sellega kaas-

neva infovajaduse tipsustamist.

Karjairi planeerimisel vajalik info on mitmekesine nii vormilt kui ka
sisult. See voib piirduda faktidega kindlate Sppeasutuste kohta, vastu-
votueksamite aja vOi Oppelaenu suuruse kohta. Samas voib see ulatuda
ka pohjalike majandus-prognooside vajaduseni, et mairatleda nt looda-
va ettevotte koht maailmaturul, vo1 kindla erialaga seotud perspektiivid
nii vallas, riigis kui ka rahvusvaheliselt. Info, mida otsime, v6ib olla tiks
telefoninumber, veerg statistilisest tabelist, seaduse tekst, to6pakkumis-
kuulutus ajalehes, teaduslik monograafia voi artiklite kogumik. Kui
teema on ulatuslik, voib meid huvitav info sisaldada koéiki neid vorme.

Infootsingu liigid

Infootsingu v&ib liigitada kolme ulatuslikku kategooriasse:
° teemaotsing;

© teadaoleva dokumendi otsing;

° faktiotsing,

. Dokumendi
Teemaotsing - otsing » Faktiotsing
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Teemaotsingu puhul otsitakse vastaval teemal ilmunud dokumente
(teavikuid, materjale). Teemaotsingu lopetamine on viga kusitavy,
esmajoones seepirast, et kasutaja ei tea, kui palju dokumente selles
valdkonnas otsingu tulemusel voib tldse leida, voi kas koik rele-
vantsed dokumendid tldse leiti.

Koige rohkem sooritatakse just teemaotsinguid ja nende libiviimine
noéuab suuremaid otsinguoskusi kui kaks jargnevat otsingu titipi —
teadaoleva dokumendi otsing ja faktiotsing. Peamine erinevus
puudutab siiski otsingu

Soovitakse leida infot téopuuduse  objekti sisulist kiilge —
kohta. Otsingu tulemusena kuvatud = thel juhul  otsitakse

dokumentide alusel on voimalik saa- dokumenti voi andmeid
da tldine tlevaade probleemist —  dokumendist, teisel juhul
kas to6puudus on probleemiks mé-  fakte, mis sisalduvad do-

nes konkreetses maakonnas, mida  kumendis, kolmandal ju-
nditab korge td6puuduse méir jms. hul dokumente voi and-
meid dokumentidest tea-

tud teemal. Teemaotsingul tasub alati meeles pidada, et voima-
likult paljude siinoniitimide kasutamine aitab teemat
kisitlevaid teavikuid paremini leida. Stinontiimid voivad tekkida
ka otsingu kiigus, kui mones relevantses infoallikas leidub mitmeid

stunonutime, mida saab sel juhul edasisel otsingul kasutada.

Teadaoleva dokumendi (teaviku) otsingu puhul on otsingu ob-
jektiks andmed konkreetse dokumendi kohta, dokument ise voi tema
koopia. Iseloomulik niide on see, kui otsitakse niiteks tdiendavaid
detaile (bibliokirje, teatud andmed bibliokirjest, annotatsioon, refe-
raat) konkreetse dokumendi kohta (ilmumisaastat, autorit voi kirjas-
tajat) raamatukogu raalkataloogist voi bibliograafilisest andmebaasist.
Reeglina on bibliograafilistes andmebaasides voimalik otsida tle
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koikide viljade voi siis ainult teatud viljadest. Igas kirjes on tavaliselt
otsitavad pealkiri, kirjeldus ja mérksénad.

Eesti Rahvusraamatukogu sidusandmebaasist on voimalik sellisel
meetodil (http://helios.nlib.ee/) leida kerge vaevaga vajaminev teavik,
kui on teada otsitava teaviku pealkiri, autor, ilmumisaasta vms. Juhul
kui ukski konkreetne fakt ei ole teada, tasub kasutada kas vabasona

vol mirksona otsingut.

Soovitakse leida viimase viie aasta jooksul Eestis ilmunud karjaari-
noustamise teemalisi kirjutisi. Otsing Rahvusraamatukogu elektron-
kataloogis nieks valja jargmine.

Kuna sooviks ei ole saada konkreetse pealkirjaga raamatut, vaid
tllevaadet teemavaldkonnas ilmunud kirjandusest, langevad otsi-
valjade hulgast dra autor ja pealkiri. Soovitav on alustada mirksona-
otsinguga ning trikkida vastavasse lahtrisse otsitav sona (nt karjaar).
Seejarel on voimalik saadud tulemust piirata ning jirjestada
vastavalt oma soovile. Et eesmirgiks oli leida viimase viie aasta
jooksul ilmunud karjadrindustamise teemalisi kirjutisi, siis tuleb
valiku piira/jirjesta alt madrata aastate vahemik, mis ajal ilmunud
teoste pealkirjad tulemuses kuvatakse. Soovi korral on voimalik
kitsendada otsingut konkreetse keele valikuga, teaviku laadi kind-
laksmiidramisega, pealkirjas leiduvate sonade maidramisega ning tea-
viku asukoha mairamisega. Kui selgub, et ilma piiranguteta tule-
muses on liialt palju mitterelevantseid vastuseid, siis tasubki kasu-

tusele votta eespool nimetatud méirangud.

Rahvusraamatukogul on olemas ka teemavirav (teemavirav asub
aadressil http://bluebox.nlib.ee/lingid/). See on sustematiseeritud ja
marksonastatud otsisusteem, mille kaudu on voimalik leida huma-
nitaar- ja sotsiaalteaduste valdkonna internetilehektlgi, andmebaase

(nii tasulisi kui tasuta), mitmesuguseid elektroonilisi tekste ning vabalt
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kittesaadavaid elektroonilisi ajakirju. Samuti leiab sealt valiku raamatu-
kogusid ja nende katalooge.

Noustaja vajas informatsiooni oppelaenu kompenseerimise korra
kohta riigieelarvelisse asutusse to6le asudes. Seadusandlust puudu-
tava info puhul on oluline teostada otsing nii kehtivate kui menet-

luses olevate oigusaktide ja seaduseelndude hulgas.

Faktiotsingu puhul on otsingu objektiks konkreetsed andmed, fak-
tid, mis on parit dokumentidest (seadmete tehnilised niitajad, mater-

jalide ja seadmete omadused jne).

Nii teadaoleva dokumen-

Noustaja infovajaduseks on to6héive . . . .
di otsingu kui faktiotsin-

statistilised nditajad viimase kvartali
) ) . gu puhul on sarnaseks
kohta. Vastavat infot tasub otsida nii

.. C . » jooneks see, et kui vaja-
statistikaameti truki- kui elektroonilis-

» , - . minevad andmed on lei-
test viljaannetest kui ka tooturuameti

tud, loetakse otsing lope-
kodulehelt.

tatuks.

Otsingu tdpsustamiseks lubavad pea koik otsimootorid kasutada
Boole’i operaatoreid: AND, OR, NOT. Mitmesonalise otsingu
puhul on vaikimisi operaatoriks AND. Operaatoreid hinnatakse vasa-
kult paremale. Tehete jirjekorra muutmiseks peab kasutama sulgusid.
Otsingus saab kasutada ka metamirki *, kuid ainult sona lopus. *
tahistab suvalist arvu tahti ning aitab valtida erinevatest kdande- voi
poordeloppudest ning mitmuse tunnusest tingitud segadust otsitule-
muste kuvamisel. Lisaks saab otsida ka konkreetse fraasi jargi — sel-

leks tuleb fraas imbritseda jutumarkidega.
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Kuidas alustada otsingut?

Infovajaduseks nimetatav nihtus algatab infootsingu protsessi, mis

viib saadud informatsiooni kasutamiseni.

Infovajadus votab kokku tegurid, mis panevad indiviidi voi grupi
toimima lisateabe otsimiseks. Isikut, kes vajab informatsiooni ja kes
selle hankimiseks peab ldbi viima infootsingu, nimetatakse infovaja-
jaks. Selleks voib olla nii informatsiooni 16pptarbija (klient) kui info-
vahendaja (noustaja). Noustamis-protsessis on info vajajateks nii

noustaja kui ndustatav.

Infovahendajaks on antud kontekstis tavaliselt karjadrinoustaja voi
infospetsialist, kes interpreteerib informatsiooni vajava isiku info-
paringu ja tolgib selle infootsististeemi poolt kasutatavasse infootsi-
keelde. Infotootaja tlesandeks on aidata infovajajal kompleksselt
moista probleemi ning leida infootsingu radu (allikaid, kanaleid), mille
abil infoliink tletada.

Infovajaduse tipne maiiratlemine on ddrmiselt vajalik. Kui info
vajajaks ei ole infootsija (klient) ise, vaid infovahendaja (noustaja),
peab ta viima ldbi nn otsingueelse intervjuu e paringuintervjuu.
See kujutab endast tipsustavate kiisimuste esitamist infovajajale, et
selgitada kliendi tédpset infovajadust, voi kliendi infovajaduse ja motiivi
tekitamist ndustamise kaigus.

Intervjuu on karjdiri- ja kutsenoustaja t66s oluline meetod. Seda on
vaja noustatava tundmaoppimiseks ja info hankimiseks tema isiksuse
kohta. Selleks, et intervjuu kadigus mairatleda ka ndustatava infova-
jadus, on vaja intervjuu eesmarki laiendada. Samuti on voimalik, et
noustaja ja infotootaja viivad labi erinevad, kuid teineteisega seotud
ning teineteist tiiendavad intervjuud kliendiga. Ideaalis toimuks kogu
protsess paralleelselt to6tades — igal karjairinoustajal on abiks ka

infotdotaja/konsultant, kes varustab teda infoga.
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Kliendi po6rdumine voéib sisaldada Ght voi mitut olulist moistet,
terminit, marksona. SGnum voib olla selline, mida saame kohe kasu-
tada infootsingu protsessi kaivitamiseks, st infoallikate tdpsustamiseks
ning nende poole p66rdumiseks. Samas aga voib sonum olla iga-
péaevakeeles, isegi slingis. Sellisel juhul on see vaja tolkida infootsin-
guks sobilikku keelde: leida paralleeltihendusi, sinontime, vastavusi
moistetega rahvusvahelistest klassifikaatoritest, kasutada ametkond-
likku ehk burokraatiasonavara (kantseliiti).

Kliendil on huvi tegeleda hobustega. Esmase intervjuu jooksul
selgub, et kliendi huvide spekter on tisna lai, ta ei tea veel tapselt,
kas ta soovib ja saab seda tegevust siduda hobi véi t66ga. Seega on
vaja talle anda infot nii erialaste 6ppimisvoimaluste (loomaarstiks
vol1 velskriks), to6tamisvoimaluste (turismitalus, hobusekasvatuses)
kui ka huvitegevuse kohta (ratsutamine). Infootsingu meetodina
tuleks siitnkohal kasutada esmalt teemaotsingut, et valgustada klienti
tema voimalustest ning seejirel otsingut kitsendades jouda
lahenduseni.

Infootsingu alustamiseks on vajalik nelja eelduse olemasolu.

© Identifitseeri oma klient/kliendid, milline on tema infovaja-
dus — kes on infovajajad, milline on tema valmisoleku aste nous-
tamisprotsessis osalemiseks.

o Seejirel tuvasta tema vajadused — milliseid kiisimusi esitatakse
sinu kogemuste pohjal kéige sagedamini? Lisaks madratle veel info,
mida noustatavatel sinu enda hinnangul veel vaja liheks, kuid mida
nad ei kisi. Koige lihtsam on tilevaate saamiseks moodustada vasta-
vad teemadeplokid.

© Siis miiratle oma véimalikud ressursid — milliseid infoallikaid
sa praegu kasutad (millised infoallikad on sinu kasutuses) — milliseid
raamatuid, artikleid, raadio- ja telesaateid, internetilehekilgi? Kas sinu
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arvates on lunki sinupoolses info pakkumises? Kas neid lunki on
voimalik kuidagi tiita?

° Loo side teise ja kolmanda punkti vahel. Tuleb mdelda, kuidas
luua Ghenduslili nGustatavate ja neile vajalike inforessursside vahel,
jattes korvale antud hetkel ebaolulise informatsiooni. Noustamine on
edukas, kui klient on aktiivne osaline protsessis; ndustaja oskustest
soltub kliendi ressursside — motivatsiooni ja seniste teadmiste —
sidumine konkreetse nGustamisprotsessiga.

Nendele kiisimustele saab vastuseid anda vaid karjadrindustaja koos

oma kliendiga.

Infootsingu libiviimine

Infootsingu ldbiviimiseks on vaja sooritada terve rida samme, mida
kutsutakse otsinguprotsessiks. See sisaldab endas hulga alamprot-
sesse, mis on omavahel seotud: probleemi aratundmine, probleemi
defineerimine, otsingusiisteemi valik, paringu kontseptualiseerimine,
paringu formuleerimine, infootsingu sooritamine, tulemuste hinda-
mine ja mone voi koigi alamprotsesside kordamine, kui see vajalikuks

osutub.

Hea on enda jaoks klientide infovajadus kirjalikult kaardistada. Jarg-
nevalt on kirjeldatud ideaalne infootsingu protsess, lihtudes info-
teaduslikust vaatepunktist. Sama loogikat on voimalik tle kanda ja
kasutada ka noustamisprotsessis. Neid pohimétteid jargides saab info-

otsingu sooritaja ka endale vajalikku infot leida.

Reaalses elus on nii monedki etapid omavahel tihedalt seotud voi

toimuvad lausa paralleelselt, kuid ideaalpilt nieks vilja selline.
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Lihidalt on etapid, mida iga infootsija peab ldbima, jairgmised:

1 2 3 4
Infovajaduse —» Kiisimuse —» Vahendite —» Tutvumine
analiiiis analiiiis valik andmebaasiga
5 6 7 8
Kiisimuse —» Terminite _p Strateegia _—  iin o
“lahkamine” kogumine valik
9 10 11
Tulemuste —» Otsingu Otsingu
hindamine tdpsustamine kordamine

1. Esmalt tuleb analiitisida (kliendi) infovajadust. Sellise tegevuse
eesmargiks on kiisimuse (otsinguiilesande) formuleerimine voi
probleemi sonastamine tavakeeles. Kliendi ootuste ja vajaduste méa-
ratlemine on néustamise esmane eeldus ja toimub dialoogis kliendiga,

selle tulemuseks on kliendi infovajaduse esmane kaardistamine.

Infootsingu jaoks on vaja sissejuhatavas intervjuus tipselt méaratleda,
millist informatsiooni vajatakse. Naiteks, kas informatsioon on seotud
teatud keelega (vajatakse informatsiooni ainult mones konkreetses
keeles), teatud dokumendi tuibi (kas info peab olema pirit
teatmeteosest, monograafiast, kas tegu peab olema mone oigusaktiga
vms) voi andmebaasidega jne. Kas informatsioon peab olema uus voi
ollakse huvitatud ka vanematest dokumentidest? Kas ollakse huvita-
tud konkreetsel ajaperioodil ilmunud dokumentidest? Kas tuntakse
huvi konkreetse regiooni voi riigi kohta ilmunud materjalide vastu?
Kasutaja voib olla huvitatud teadusinformatsioonist, aritegevuseks
vajalikust informatsioonist voi hoopis populaarsetest tlevaadetest.
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Kasutaja voib soovida voimalikult ammendavat informatsiooni voi
tksikuid viga konkreetseid detaile.

2. Seejarel tuleb formuleerida kliendi probleem(id), mis vajadusel
tahendab ka tipsemat imbersonastamist. Selle tegevuse eesmargiks

on madratleda laiem teemadering,

3. Sellele jargneb infovahenduse vormide /vahendite ning soovitud
infootsingu strateegia valik (kiirotsing, ploki ehitamise strateegia,
pérlotsing, edukaima fasseti (mdiste) strateegia, lehitsemise strateegia,
vt tapsemalt ptk Erinevad infootsingustrateegiad), mille abil oma kisi-

musele vastust leida soovitakse.

Niiteks raamatukogu raalkataloogis voib otsida nii kohalikust
raamatukogust kui interneti vahendusel; bibliograafiline andmebaas
voib olla kittesaadav nii CD-ROMIil kui ka sidusinfotarnija sidus-
teenuste kaudu internetis. Tanapaeval on hulgaliselt juhendmaterjale
ja loetelusid nii trikitult kui elektrooniliselt sidusandmebaasidest, CD-
ROM andmebaasidest ja interneti ressurssidest. Allika valik on siiski
seotud ka tehnoloogilise platvormi valikuga, kuigi paljudel
juhtudel on infoallikad kittesaadavad rohkem kui iihe
platvormi vahendusel.

4. Kui infootsingul kasutatav allikas (andmebaas) vOi otsingusiisteem
on otsingu sootitajale voo6rad/tundmatud, on soovitav tutvuda
juhistega. Kuigi tinapieval on enamik otsimootoreid ja teema-
katalooge sarnase tlesehitusega ning lubavad otsingut sooritada sar-
naste tunnuste alusel, on siiski kasulik tutvuda konkreetselt kasutatava
susteemi voimalike eriparadega. Lisaks tasub alati proovida ka nn
edasijoudnute otsingu ehk advanced search’t voimalust.

5. Seejirel tuleb lahutada kiisimus algosadeks. Otsingu formu-
leerimine on koige raskem etapp informatsiooni hankimisel ja otsin-

gul, sest see nduab viga paljude otsuste langetamist. Esimene otsustus
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oli juba punktis 3 mainutud infootsinguks wvajalike allikate valik.
Selleks voib olla raamatukogu kataloog (fuisiline voi virtuaalne),
teatud andmebaas, terve hulk andmebaase teatud valdkonnast, kodu-
lehekdilg voi kogu veeb.

0. Jargmiseks kogu kokku koik stinoniitimid ning seotud terminid
vastava teema kohta. Sellel etapil tuleb viljendada infovajadust the
vOi mitme sonaga. Osa infoallikatest on indekseeritud ja indeksee-
rimisel kasutatakse loomulikku keelt. Sellisel juhul tuleb pidada
silmas koiki voimalikke termineid, mida need indeksid voivad sisal-
dada, sest vastasel korral ei pruugi soovitud dokumentide leidmine
onnestuda. Inimeste poolt indekseeritud otsivahenditele on iseloo-
mulik inimkontroll, organisatsioonipchisus ja info selektiivsus, neid
koostatakse hinnangute ja soovituste alusel ning infokogum nendes
stisteemides on oluliselt vihemmahukam. Seetottu sobivad taolised
allikad tldise informatsiooni otsimiseks voi ainevaldkonnaga tutvu-

miseks.

Teised infoallikad on indekseeritud kontrollsonastikke kasutades, mis
on voetud tesaurusest, ning sellisel juhul on vajalik leida tdpne termin
kontrollsonastikust, mida on kasutatud maiste viljendamiseks. Tesau-
ruse iiks rolle on korvaldada stinonttimide voi grammatiliste varian-
tidega seotud probleemid — tesaurus valib ainult Ghe termini iga
moiste jaoks. Indekseeritud infoallikastest otsimisel on oluline roll
ka Boole’i operaatorite (AND, OR, NOT) ning metamairkide (*“ “; *)
kasutamisel. Niiteks masina poolt genereeritud indeksitega otsivahen-
did kasutavad dokumentide indekseerimisel ainult arvuteid, selek-
teerimis- ja indekseerimisprotsessi osas puudub otsene inimkontroll.
Seepirast on sobiv kasutada tapsustatud piringuid. Otsitulemuse
muudavad ebatipseks sonade mitmetahenduslikkus, paringu ebaselge
rohuasetus, programmi poolt indekseeritus, kvaliteedikontrolli

puudumine.
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7. Selles etapis tuleb otsustada, millist strateegiat infootsingul kasu-
tada. Otsingu strateegia peab olema formuleeritud nii, et see tooks
valja need dokumendid, mis sisaldavad otsitermineid, ja jataks korvale
koik teised dokumendid. Paljud siisteemid kasutavad Boole’i loogika
operaatoreid, lubavad otsingut piirata teatud kirje valjadega, kirpida
sonu, kasutada proksimaaloperaatoreid jne. Koik eelnev tuleb kaasata
otsingustrateegiasse. Seega voib Gelda, et otsingustrateegia on tervik-
lik lihenemine otsingule ja ladhenemisviis otsingu sooritamiseks. Uhel
otsingul v6ib olla iiks strateegia, kuid voib kasutada ka mitmeid
strateegiad.

8. Seejirel soorita otsing.

9. Hinda oma tulemusi ning kui vajalik, muuda otsingustrateegiat (vt
ptk Erinavad otsingustrateegiad).

10. Seejirel korda eelpool toodule tuginedes tdpsustatud otsingut,

11. varieerides sealjuures erinevaid etappe vastavalt vajadustele.

Klient on koduperenaine, kes kardab pikaajalise kodusolemise tottu
kaotada erialast kvalifikatsiooni. Sellistel juhtudel on klienti vaja
informeerida kutsekvalifikatsiooni tasemete kohta tldiselt, seejirel
vorrelda kliendi kutsekvalifiktasiooni taset Opitud erialal hetkel
kehtivate vastavate noudmistega. Juhul kui selgub kvalifikatsiooni
uuendamise voi tostmise vajadus, on oluline pakkuda kliendile infot
vastavate Oppimisvoimaluste kohta. Samas tuleks juhtida tema
tahelepanu sellele, kas tal on soovi korral voimalik oma kvalifikat-

siooni siilitamiseks tootada nditeks osaaajaga.
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Erinevad otsingustrateegiad

Voib eristada jargmisi otsingu strateegiaid.
o Kiirotsing on thekordne sonaotsing, leidmaks moningaid rele-
vantseid dokumente.

Kliendi sooviks on teada saada Sppetoetuse seadusega seonduv.

Sellisel juhul on tegu kiirotsinguga.

© Ploki ehitamise strateegia ehk analiutiline strateegia on koige
sagedamini kasutatav sidusotsingu puhul, kus tuvastatakse suurimad
otsingus vajalikud fassetid ehk moistete voi teemade grupid ning
kombineeritakse neid Boole’i loogikaga, kuni joutakse soovitud tule-
mini.

Otsingu
/ pustitus \
Teema A l Teema C
Teema B
Termin Al Termin C1

OR

Termin B1 OR
OR /

Boole'i loogika
operaatori AND
kasutamine

:

Lopptulemus
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Eesmirgiks on leida informatsiooni tunnustatud Kanada professori
V. R. Peavy poolt kasutatud néustamismeetodite kohta. Triikkides
koige enam tuntud otsimootorisse Google sisse Vance Peavy,
onnestus tulemuseks saada 2900 vastet. Selline hulk sisaldab
ilmselgelt liiga palju mitterelevantseid tulemusi. Seepirast pole
motet hakata neid tkshaaval analtiisima. Piirates otsingut tipse
fraasi otsinguga ehk lisades jutumirgid “vance peavy” uUmber,
kahanes vastuste arv 301-le. Nutid on mottekas analiitisida veidi
saadud tulemusi, noppides sealt vilja vastavaid noustamismeetodite
nimetusi (sociodynamic, constructivist, wisdom-based) ning seejirel
kasutada Boole’i loogikaoperaatorit AND saamaks voimalikult
relevantseid vasteid.

Juhul, kui klient ei oska/ei soovi oma kutseeelistusi nimetada voi on
tema motivatsioon koostooks noustajaga nork, on tegemist situat-
siooniga, kus tuleb suurest hulgast miiratlemata alginfost leida
tapsemalt mairatletud infouhikud (voimalikud kutsesoovid). Sel
juhul on noustaja (esialgu) kliendis huvi dratamiseks infopakkuja
rollis. See tihendaks info pakkumise kiigus kliendi huvide

“kompamist” ja tema kutsesoovide/voimaluste tipsustamist.

Olukord, kus valiku peab tegema suurest vihediferentseeritud
voimaluste hulgast, voib tekkida ka juhul, kui kliendi huvid on
mitmekesised, intensiivsed ja voimed (ka oppeedukus) korged —
klient tahaks korraga tegelda mitme asjaga (“koik on huvitav!”).
Seepirast on Oppimiseks tihe eriala eelistamine teisele talle kiillalt
raske — ta peab suurest hulgast vordselt huvitavatest voimalustest/
ahvatlustest piirduma esialgu thega.

Kirjeldatud juhtudel sobib infootsinguks kasutada ka lehitsemise

strateegiat.
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© Pirlotsingul alustatakse esmalt parima/tipseima termini, nn parli
jargi otsimist ning seejarel laiendatakse otsingut vastavalt saadud tule-
mustele.

Kliendil on olnud lapsepolvest alates suur soov arstiks saada (tuum-
soov kui “pdr]l”). Oma kutsehuvi teostamiseks keskkooli 16pu-
klassides infot kogudes selgus rida tema jaoks raskendavaid
asjaolusid arstikutse omandamisel (korge konkurss, moned eriti
rasked ained jm) Seepirast hindab klient ka ise oma vaimalust TU-
sse sisse saada suhteliselt norgaks, ka Opetatavates ainetes (nt
keemia) ei ole ta tugev. NOustamise ja infootsingu edasine strateegia
on kliendi pohisoovile voimalikult lihedase alternatiivi leidmine ja
selle teostamistee tdpsustamine. Reaalseid asjaolusid arvestades
laiendas klient oluliselt oma erialaotsinguid teiste humanitaarset
korgharidust andvate erialadega, mis voimaldaks tal hiljem ka
altruistlikku eneseteostust, ja leidis ithe lahendina looduskaitse.

© Edukaima fasseti (moiste) strateegia on tipseima termini alusel
alustatud otsingu tulemuste korvutamine erinevate omaduste alusel
saadud otsitulemustega, mille tulemusel s6elutakse vilja relevantseim
tulem. Taoliselt ei sooritata mitte ainult internetipShist otsingut, vaid
kogutakse ka palju suulist infot jms.
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Kéige kitsam

teema .
Teine

AND teema —
vabatahtlik
/ \ Soovitud

Teine teema —

D
Vabatahtlik/ tulemus

Teine teema —
vabatahtlik

Abiturient on olnud edukas ja saanud sisse kolme kooli — kahte
tlikooli ja tehnilisse rakenduskorgkooli. Intervjuust selgub, et koik
kolm voimalust on peaaegu vordselt ahvatlevad. Klient soovib
otsuse langetamiseks saada tdientavat infot koigi kolme voimaluse
suhtes, sh ka arengu- ja teenistusvoimalused peale 6opingute 16ppu.
Ta peab tegema otsuse, arvestades erinevaid tingimusi/voimalusi ja
oma soove. Kolmest potentsiaalsest voimalusest peab ta valima
antud juhul Ghe, mis vastab enim tema vajadustele, vorreldes
seejuures erinevate koolide poolt pakutavaid tingimusi.

© Lehitsemise strateegiat kasutatakse voimalikult laia teemaotsingu

puhul, tavaliselt on siin eesmirgiks tilevaate saamine teatud teemast.

Klient ei ole oma soovides-huvides eriti kindel, ka ei ole moti-
vatsioon eriti tugev. Tahe 6pinguid jatkata voib tekkida néustamise
kaigus, kui klient on suudetud protsessi kaasata ja ta aktiivseks
muutub. Analoogiline situatsioon voib tekkida ka nditeks juhul, kui
inimene soovib to6kohta vahetada voi teha firmasisest karjaari,
kuid ei tea, mida selleks oleks vaja — kas midagi juurde Sppida,
timber 6ppida, kus ja kuidas end tdiendada jne. Sel juhul on vajalik
kliendi olemasolevate ressursside tipsem kaardistamine ning
arenguvoimaluste alternatiivide leidmiseks voib lehitsemise stra-
teegia olla sobiv (nt tilendoppe voimaluste otsimine).
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Oluline samm infootsingu protsessis on infosiisteemi sisenemine ja
valitud strateegia ning taktika rakendamine. Oluline on teha
prooviotsing ja hinnata esialgseid dokumente, et saada ettekujutus
sellest, kas valitud strateegia on 6ige. Relevantsete dokumentide korral
jatkata valitud strateegiaga.

Arvestades noustamiseks vajaliku info elektroonilise korrastatuse ja
eksponeerituse hetkeseisu ei ole infoteaduslike strateegiate tksithene
tehniline tlekanne noustamisse kdesoleval ajal ilmselt 100% voimalik.
Aga kindlasti aitab infokirjaoskus (sh infootsingu strateegiate tund-

mine) kaasa ndustaja kompetentsuse, st analutisioskuse arengule.

Leitud informatsiooni relevantsuse hindamine

Relevantsus on kriteerium, mille jargi hinnata infootsingu efektiivsust.
See seob infootsingu ja kasutajad kui relevantsuse hindajad. Rele-

vantsed on need dokumendid, mis vastavad infopiringule.

Pohiline viga, mida inimesed oma infootsingul teevad, on see, et nad
eeldavad, et raamatukogus leiduv info on sajaprotsendiliselt usaldus-
vaiarne. Paraku, vaatamata raamatukoguhoidjate piudlustele hoida
korget kvaliteeditaset, ei saa keegi garanteerida, et koik raamatud,
ajakirjad ning muud materjalid oleksid thtlase tasemega. Seeparast on
aarmiselt oluline vaadata infoallikaid kriitiliselt. Peamised faktorid,
millele tasuks info adekvaatsuse hindamisel tihelepanu p6orata, on
jargmised.

© Kuupiev — kui sa otsid tipseid fakte millegi kohta, tee kindlaks,
et ka allikas, mida sa kasutad, on uusim voimalikest. Naiteks, kui sul
on vaja Hiina rahvaarvu teada saada, siis ei tasu usaldada 1983. aastal

vilja antud raamatut. Samas ei tasu arvata, et vanad viljaanded
tingimata kasutud oleksid — neil on lihtsalt teistsugune sihtotstarve.
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o Allika originaalsus — moningates uuringutes nimetatakse neid
ka alg- ehk primaarallikateks. Need on allikad, mis sisaldavad origi-
naalinformatsiooni teatud teemal — uuringud, autobiograatiad jne.
Teisesed allikad on need, mis pohinevad algallikatel. Niiteks on
Lennart Meri presidendiks olemise aega kasitlev raamat primaarallikas
ning 20. sajandi Eesti ajaloo the osana Lennart Meri presidendi aega
kdsitlev raamat sekundaar- ehk teisene allikas.

© Allika subjektiivsus — kas allikas on usaldusvdirne? Autori
vaatenurgad annavad alati teatava varjundi kajastatavatele faktidele.
Seepirast on oluline, et teadvustad endale autori subjektiivsust ega
aktsepteeri ilma motlemata tema poolt vilja toodud seisukohti.
Teisest kiljest ei tasu autori poolt vilja toodud seisukohtadesse
halvustavalt suhtuda lihtsalt selle pirast, et need ei kattu sinu isiklike
arvamustega.

°© Formaat — internet on viimaste aastate jooksul viga palju
kasvanud. Paljud infoallikad, mis varem ei olnud tldse kittesaadavad,
on seda nuid tle interneti. Kuid paraku arvavad moéned inimesed, et
koik, mis internetis leidub, on vidrtuslik ning toene. Mitmetel
pohjustel on aga internetis palju materjali, mida voib kutsuda lihtsat
rampsuks. Iga otsing voib tulemusena tuua nii mottetuid materjale kui
ka vaga olulist informatsiooni sisaldavaid allikaid.

Kui trikiviljaannete usaldusvairsuse hindamine on suhteliselt lihtne,
sits elektroonilises maailmas see paraku nii ei ole. Internet on koigile
avatud — sinna saab igatiks tekitada endale kodulehe, seal saab igatiks
avaldada informatsiooni, mis aga meeles molgub. Sellisel juhul on sinu
t00 infootsijana hinnata leitud dokumentide relevantsust.

Info esmane ehk eelhindamine toimub tegelikult juba enne otsingu
sooritamist. Koigepealt tuleb jouda selgusele, millist infot vajatakse —
kas fakte, Ulevaateid, statistikat, uusi ideid vms. Miarates kindlaks
16pp-tulemina kuvatava info liigi, on sul juba palju lihtsam orien-
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teeruda esmase otsingu tulemusena saadud info hulgas. Vota endale
moni hetk motlemisaega, selgitamaks enda jaoks, milline allikas voiks
olla antud informatsiooni vahendamiseks koige usaldusvairsem. Ptua
oma infoallika kohta voimalikult palju vilja selgitada — kes on autor,
kas autor on ka tunnustatud vastava valdkonna spetsialist, kas kuskil
on viide autori hetke ametipostile, internetilehekiilgede puhul tasub
lisaks uurida lehekiilje loomise kuupideva vOi versiooni, autori
kontaktaadressi vim. On vilja té6tatud mitmeid erinevaid relevantsuse
hindamise meetodeid ning vahendeid. Tavakasutajale on ehk koige
kiepirasemad nn CARS véi CAFE hindamisvahendid.

CARS on lthend ingliskeelsetest sonadest Credibility (usaldatavus),
Accuracy (korrektsus), Reasonableness (erapooletus), Support (toetus).
Lihidalt lahti seletatuna kujutab see endast infoallika hindamist nelja
kriteeriumi jargi.

o Usaldatavus — usaldusviirne allikas, autori soovituskiri, tunnis-
tused kvaliteedi kontrollist, tuntud vo1 respekteeritud haldaja, organi-
satsiooniline tugl. Eesmargiks on leida autoriteetne allikas; allikas, mis
pakub konkreetseid tdendeid selle usaldatavuse kohta.

© Korrektsus — ajakohane, faktiline, detailne, tipne, piisavalt laia-
haardeline. Eesmirgiks on saada allikas, mis on korrektne, arvestades
kiesolevat aega; allikas, mis annab toest informatsiooni.

°© Erapooletus — oiglane, tasakaalustatud, objektiivne, pohjen-
datud, ei sisalda huvide konflikti, vildaka info puudumine. Eesmargiks
on saada allikas, mis kisitleb teemat moistlikult ja arukalt, poorates
tahelepanu toestele faktidele.

© Tugiinfo — infoallikas kasutatud viited, lisatud kontaktinfor-
matsioon (voimalus kontakteeruda autori ja teiste allikatega), info
oigsuse ametlikud kinnitused viljaandjate poolt, nduete esitamise voi-
malus autorile, dokumentatsiooniga varustatus. Eesmargiks on, et
infoallikas pakuks veenvaid toendeid nt esitatud kaebuste/nduete

kohta ning allikat on viidatud ka teiste autorite poolt jne.
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CAFE tuleb ingliskeelsetest sonadest Challenge (provotseeri), Adapt
(adapteeri), File (registreeri), Evaluate (hinda).

© Provotseeri — esita informatsioonile viljakutse ja noua seletusi —
esita enda peas informatsioonile kiisimusi, naiteks “Kes nii titleb?”,
“Miks ta nii ttleb?”, “Miks see info on loodud?”, “Miks ma peaksin
seda uskumar”, “Miks ma peaksin seda allikat usaldamar”, “Miks ma
arvan, et see on tosi?”, “Kas see on kogu toder”, “Kas argumendid
on arvestatavad?”’, “Kes seda toetab?”

© Adapteeri — sobita oma skeptilisus ja nouded kvaliteedile
vastavalt info olulisusele. Sul on tiielik 6igus (lausa soovitus) olla pisut
skeptiline leitud info suhtes, eriti kui see on vastuolus laialt levinud
arusaamadega. Uus info voib olla kill toene, kuid selleks on sul vaja
arvestatavat hulka tdendusmaterjali.

° Registreeri — selle asemel, et kohe uskuda ning salvestada uut
leitud informatsiooni, on seda targem lihtsalt registreerida, et enne-
tada esmast info salvestamist. Ara joua otsusele liiga kiiresti — lihtne
on uskuda, kui keegi viidab midagi, kuid targem oleks oodata, kuni
selgub ka toetavat/kinnitavat informatsiooni konkreetse fakti kohta.

© Hinda — hinda ja hinda saadud informatsiooni uuesti pidevalt.
Uus info voi muutuvad seisukohad mojutavad ka seni kehtinud
arvamusi. Samas tasub meeles pidada, et informatsiooni kohta kehtib

tihtilugu ttlus “muutus on ainus konstant”.

Nimetatud meetodeid tasub rakendada nii isiklikuks tarbeks infor-
matsiooni otsides kui ka klientide infoparingutele vastates.

Nippe infootsingu holbustamiseks

Holbustamaks infootsingut, on jargnevalt kirjeldatud infootsivahendite
ja andmebaaside olemust ning ara toodud ka moningad levinumad ning

paremad otsimootorid koos soovitustega edukaks infootsinguks.
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Infootsivahendite koostamispohimaotetest ldhtuv liigitus

Masina poolt genereeritud indeksitega otsivahendid

o Kasutavad dokumentide indekseerimisel ainult arvuteid, selektee-
rimis- ja indekseerimisprotsessi osas puudub otsene inimkontroll.

© Indekseerimine toimub jirgnevalt: leitakse kodulehekiilg, indek-
seeritakse selle sisu ning seejirel, kasutades sellel olevaid linke,
liigutakse edasi jairgmistele lehtedele ja salvestatakse sealne info.

o Sobiv kasutada tipsustatud paringuid.

o Otsitulemuse muudavad ebatipseks sonade mitmetihenduslikkus,
paringu ebaselge rohuasetus, programmi poolt indekseeritus, kvalitee-
dikontrolli puudumine.

Inimese poolt genereeritud indeksitega otsivahendid

o [seloomulik inimkontroll, organisatsioonipohisus ja info selektiiv-
sus, mis teeb neis paikneva info tiiesti erinevaks tdisautomatiseeritud
indekseerimisstisteemides olevast.

9 Veebilehed on inimeste poolt liigitatud, indekseeritud ja paigutatud
hierarhilistesse kategooriatesse.

o Koostatakse hinnangute ja soovituste alusel.

° Infokogum nendes stisteemides on oluliselt vihemmahukam.

o Sobivad itldise informatsiooni otsimiseks voi ainevaldkonnaga
tutvumiseks.

Spetsialistide poolt koostatud indeksitega otsivahendid
o Kataloogid interneti ressurssidest mingis kindlas ainevaldkonnas,

mille on koostanud oma ala spetsialistid ja infotootajad.

Metaotsivahendid
o Ei ole iseseisvad otsivahendid, vaid otsivahendid, mis saadavad
péringu teistele otsivahenditele, seejirel analiitisivad saadud vastuseid

ning kuvavad need piringu tingimustele vastavalt
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° Toopohimote: otsitakse koige lihedasemad ja tipsemad vastused
paringule ning limiteeritakse oma valikut kas vastuste arvu voi ajafaktori
jargl.

© Vastuseid saab seejirel grupeerida kas votmesona voi teiste

parameetrite jargi.

Andmebaasid

° Kogum omavahel loogiliselt seotud informatsioonitksuseid, mida
sailitatakse arvutile arusaadaval kujul.

© Andmebaasis siilitatavate thikute kirjeldamiseks kasutatakse
kirjeid (records).

© Andmebaase klassifitseeritakse nii struktuuri kui sisu alusel:
taistekstandmebaasid, faktiandmebaasid (statistilised, tarkvaraandme-
baasid), muud andmebaasid (pildi-, hiipermeedia, teised faktiandme-
baasid) ning bibliograafilised- ja viite/teatmeandmebaasid.

Parimad interneti ressursid

o Google (www.google.com) leiab olulist informatsiooni sisaldavad
relevantsed dokumendid kiiresti, margistades nad rasvase kirjaga,
vordleb leitud dokumentide olulisust ja vairtust teiste linkidega.

° IXQuick (xquick.com) vahendab piringu suurematele otsimooto-
ritele ning esitab otsitulemuste top10.

© Fossick (www.fossick.com) valib otsingutulemused vilja miini-
mumajaga, voimalik otsingut limiteerida maade kaupa.

© Yahoo (www.yahoo.com) — kasutajate poolt kataloogina esitatud
saidid, kommertsinformatsioon.

© DMOZ (dmoz.org) — kataloog, mida hoitakse tileval vabatahtlike
toetajate poolt.

Kui oled otsingu kord juba teinud
°© ASK JEEVES! (www.askjeeves.com) — loomuliku keele kisi-

muste andmebaas.
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° Direct Hit (www.directhit.com) — liigitab paringud teiste info-
otsijate infootsingulise kditumise alusel.

Kui sul on ildine mirksona ning vajad abi otsistrateegia
viljaselgitamiseks

°© HotBot Supersearch (hotbot.lycos.com) abistab Boole’i loogika
operaatorite kasutamisel ning fraasiotsingul, voimalik otsida doku-
mendi tiubi, kuupaeva, serveriaadressi jne jargi.

© Surf Wax (wwwsurfwax.com) aitab vilja selgitada marksona
paringu formuleerimiseks.

° Excite (www.excite.com) pakub vilja marksonanimekirja algse
otsitermini tapsustamiseks.

° AltaVista (www.altavista.com) pakub tulemilehel valja fraasi-

otsingu termineid.

Kui vajad kvaliteetset, hinnatud teemakataloogi, mis on koos-
tatud ekspertide poolt

© About.com (about.com) — argi- ja driteabe marksonakataloog,

© Www Virtual Library (vlib.org/Homehtml) otsib ja sirvib
mirksonalistes kataloogides tiistekste, andmebaase ja vorguviravaid.
© Argus Clearinghouse (www.clearinghouse.net) — teadusinfo
mirksonakataloog,

© Bubl Link (bubl.ac.uk/link/ddc.html) — Dewey indeksi jirgi iles
chitatud mirksonakataloog,

° Pinakes (www.hw.ac.uk) — hiippelaud teadusliku informatsiooni

valda.

Kui vajad fraasiotsingul ka tavaliselt vilja jdetavaid s6nu
° Infoseek (www.go.com) ja
© AltaVista (www.altavista.com) lubavad lisada paringule artikleid,

eessonu jne (a, fo, no?).
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Kui vajad teiste nduandeid/kogemusi

° AskA+ (wwwvrd.org).

Kui otsid pirisnime (geograafiline objekt, isikunimi jne)

° Infoseek (www.go.com) ja

© AltaVista (www.altavista.com) lubavad otsingul kasutada suur- ja
viiketdhti, et voimaldada maksimaalset tidpsust.

°© Hotbot Supersearch (hotbotlycos.com) nimeotsing voimaldab

otsida nii ees- ja perenime jargi kui ka imberp6oratult.

Kui vajad objektiivset informatsiooni aktuaalsel teemal

© BIOTN (library.sau.edu/bestinfo/Hot/hotindex.htm) — infor-
matsioon vaieldavatel teemadel, niiteks inimoigused jne.

© Social Issues (www.multnomah.lib.ot.us/lib/homework/
sochc.html).

°© Hot Topics Supersites (http://infodome.sdsu.edu) — hetkel
aktuaalsed teemad.

© Regional And Local Search Engines

(http:/ /websearch.about.com) — mirksonakataloogid eri riikidest tle
maailma.

© ABYZ News Links (www.abyznewslinks.com) — lingid rahvus-
vahelistele uudisteagentuuridele, ajalehtedele, ajakirjadele jne.

© Opinion Pages (www.opinion-pages.org).

°© News Directory (www.newsd.com) — eri regioonide telejaamad,

ajalehed jne.

Kui vajad faktiandmeid

© Information Please (http://www.infoplease.com/).

© CIA World Factbook (http://www.odci.gov).

o XREFER (http://www.xrefer.com/) — otsing sonastikes,

entstklopeediates, tesaurustes jne.
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Oma infootsingul tasub lisaks koiksugu teemakataloogidele ja otsi-
mootoritele kasutada ka asutuste kodulehekiilgi. Sealt aitavad oiget
infot holpsamini tles leida niiteks

o Allika sisujuht/sisukord.

© Foorumid.

o Kisimused/vastused.

° Korduma kippuvad kiisimused on tavaliselt head infoallikad, kui on
vaja Uldist infot vastava kodulehe omaniku kohta.

o Lehekilje sisesed otsingu voimalused.

© Teabendue on Avaliku teabe seaduses sitestatud korras teabe-
valdajale esitatud taotlus avaliku teabe saamiseks. Avalik teave on
ainult asutuse tegevust kajastav teave (nditeks Rahvusarhiivi ajalugu
vmt). Meeles tasub pidada, et avaliku teabe alla ei kuulu arhivaalides
sisalduv teave. Arhivaalides sisalduvat infot viljastatakse ainult
arhiiviparingu vormi tditmisel ja antud teenus on tasuline. Tavaliselt
taidetakse teabenoue viivituseta, kuid mitte hiljem kui viie to6paeva
jooksul.

© Lisaks tasub vaadata ka erinevaid e-kirjaloendeid ning
temaatilisi foorumeid. Internetis on uleval viga palju erineva
temaatikaga foorumeid, kuid enne kui koéike seal kirjutatud infot
pimesi uskuda, tasub uurida, kas ktsimustele vastaja on ka selleks
volitatud (kas on olemas autori nimi, ametinimetus, tookoht jne).

o Karjairiteavet sisaldaval kodulehel Rajaleidja on samuti kokku
kogutud koik valdkonna temaatilised uudised, kus leiab infot nii
t00- kui hariduselu puudutavatel teemadel, kui elukutsete, vastuvotu-
tingimuste, stipendiumipakkumiste ja vahetuste kohta. Sarnaselt
aktuaalsete uudistega on liigitatud ka arhiiv, kust voib pealkirja otsingu
abil leida nii moénegi kasuliku vihje.

© Raamatukogude kataloogid (nii kaartkataloogid kui elektroonili-

sed) on eelkdige moeldud olemasolevate voi peatselt ilmuvate teavi-
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© Lisaks on olemas vaga palju erinevaid vorgustikke, kes omavahel
vastavateemalist informatsiooni vahetavad. Seega kui on huvi mone
kindla infovaldkonna vastu, tasub alati uurida, kas niiteks vastava info
haldajal Eestis on olemas ka rahvusvaheline vorgustik, kust oleks
voimalik saada ka infot maailmas toimuva kohta.

Et otsingu tulemused ei valmistaks pettumust, tasub meeles pidada,
et otsimootorid ei otsi:

statistilisi andmeid tabelites;

intranetis;

registreerumist noudvaid veebisaite;

failide;

multimeediasisu (heli, video jne);

© 0 06 0 o o

informatsiooni failides (Excel jne).

Kui péring toob 0 vastust:

° kontrolli oigekirja;

° tee piring tldisem;

© tutvu otsivahendi otsiabiga.

Kui piring toob liiga palju vastuseid:

© muuda piring konkreetsemaks,

© leis otsivahend voi raamatukogu vastavalt paringu tiitibile ning
sellele, milliseid tulemusi leida tahad,

° motle jarele, kas otsid veebilehekiilge voi informatsiooni, mis voib
sisalduda uudistegruppides, akadeemilistes artiklites, meediaportaa-
lides.

© Otsivahendi valikut tehes méara ara, kas on vaja dokumente, milles
otsitermin asub vaid lehekilje pealkirjas, esimeses loigus voi kogu
dokumendis,

© kasuta hinnatud otsivahendeid ja loe nende otsijuhiseid,

© kasuta spetsialiseeritud asukohti.
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INFOALLIKAD

Teemad ja otsisonad

Karjairiplaneerimiseks vajaliku info voime mairatleda nii sisuliselt kui
ka vormiliselt — teema(de)na, info liikide ja vormidena, dokumendi

titpidena jne.

Samas on voimalik vilja tuua koige sagedamini vaja minev info kar-
jadri kujundamisel

9 teemadena,

o infoliikidena,

© info vormidena.

Raamatu kiesolev osa on méeldud the voimaliku lihenemisena kar-
jadri planeerimisega seotud teemadele. Karjdari planeerimiseks ja ku-
jundamiseks vajaliku info jaotamine teemadeks, liigitamine voi siiste-
matiseerimine voib toimuda mitmesuguste skeemide jargi. Siintoodud
jaotus ei ole moeldud taieliku tlevaatena karjdariteabe teemadest,
pigem karjadri planeerimist toetava informatsiooni otsingu holbus-

tamiseks.

Kasutatava struktuuri aluseks on mitmete Euroopa ritkide koost66s
valminud veebilehe ESTIA struktuur, kus info jaotatakse kolmeks
peatiikiks — haridus, elukutsed, tooturg,

ESTIA (www.estia.educ.goteborg.se) kaudu on voimalik jouda infor-
matsioonini erinevate Euroopa riitkide kohta. Kéesolevas valjaandes

edastame eelkoige informatsiooni Eesti kohta ja eesti keeles.

Karjairiteabe otsinguks on koige sobivamad spetsiaalselt loodud
internetiportaalid. Eestis on selleks internetiportaal Rajaleidja
(www.rajaleidja.ee), kus on palju karjadriplaneerimist toetavat infor-
matsiooni, sealhulgas lingid enamikule selles peatiikis nimetatud
allikatele — andmebaasidesse, Eestis tegutsevate organisatsioonide ja
erinevate tasandite riigiasutuste internetilehekiilgedele.
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Hariduse osa alajaotused kisiraamatu selles peatiikis vastavad Eestis
kehtivale hariduse liigitusele, lisaks on siin teemad, mis formaal-
liigituse alla ei mahu, kuid on karjairi planeerimist toetava infor-
matsioonina sageli vajalikud.

Materjali tilesehitus teema piires:

Koik teemad on struktureeritud eesmirgiga muuta infootsing igal tee-
mal voimalikult lihtsaks. Suurem rohk on elektroonilise info otsingul,
kuid ka info liigitamisel raamatukogude ja arhiivide kataloogides on

sageli kasutatud siin esitatud teemasid ja marksonu.

Kui teemaga seotud valdkonda voi tegevusala reguleerib seadusandlus,
on teemasse sissejuhatuseks toodud vastava seaduse tipne nimetus,
mille jargi saab seaduse teksti otsida erinevatest oigusinfo andme-
baasidest. Levinuim ja usaldusvéirseim on Riigi Teataja, kus avalda-
takse koige virskemat informatsiooni kehtivate oigusaktide kohta.
Riigi Teataja on kittesaadav nii elektrooniliselt kui paberkandjal.

Infot seaduseelndude ja ettevalmistatavate seadusemuudatuste kohta
avaldavad seadusloomega tegelevad ministeeriumid jt riigiasutused
ning organisatsioonid. Iga teema juures on antud valik marksonu, mis
on kasitletavad ka alateemadena. Samuti on toodud moningaid siino-

ntiime, mille kasutamine holbustab teemaotsingut.

Vastavalt seaduses toodud liigitusele on haridusalane informatsioon
selles viljaandes jaotatud teemadeks ja alateemadeks. Iga alateema
juures on valik teemaga seotud mirksdnu, mis on sageli vajalikud
karjadri planeerimisel ja mille kohta leiab infot erinevatest allikatest.
Infootsingu protsessis voime neid marksonu kasutada otsisonadena

(otsiterminitena).

Pohjalik tlevaade Eesti haridusststeemi, haridusega seotud seadus-

andluse, strateegiliste dokumentide ja tegevuskavade, teadusuuringute,
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statistiliste andmete ja muu haridusteemalise informatsiooni kohta leia-
me Haridus- ja Teadusministeeriumi, selle allasutuste ja sellega seotud
asutuste kodulehekiilgedelt (wwwhm.ee).

Formaalharidussiisteemi skeem ja lingid olulisemate haridusasutuste
kodulehektlgedele ning haridusega seotud andmebaasidesse leiame

internetiportaalist Rajaleidja (www.rajaleidja.ee).

Formaal- Korgharidus
haridus
Uld- Kutse-
. keskharidus /| keskharidus
Haridus Huviala-
harid
ardus Pohiharidus
Tiiskasvanu-
Elukutsed haridus Alusharidus
Té6turg
Haridus
Formaalharidus

Hariduse liigituse aluseks on Eesti Vabariigi haridusseaduses nime-
tatud hariduse liigitus

© haridustasemete jargi;

o dlesannete jargi.

Vt Lisa 1 Formaalhariduse struktuur ja 16putunnistused.
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Haridustasemed.

© alusharidus (0 tase),

© pohiharidus (I tase),
© keskharidus (I tase),
© korgharidus (III tase).

Ulesannetest johtuvalt liigitatakse haridus iild-, kutse- ja huviala-
hariduseks. Omandivormi jirgi jaotatakse koolitusasutused riigi-,
munitsipaal- ja eradppeasutusteks.

Allikas: EV” haridusseadns

Kohalike omavalitsuste haridusametid / -osakonnad ja voli-
kogud. Enamus Eesti tldhariduskoole on munitsipaalomand ja
kohaliku omavalitsuse volikogu mairab koolide teeninduspiirkon-
nad. Seega on voimalik infot nende kohta leida linnade ja valdade
kodulehekiilgedelt. Samuti on paljude linnade ja valdade lehekiilgedel
info oppimisvoimalustest erivajadustega lastele: lihtsustatud oppe-
kavaga klassid, parandusdppe rihmad oOpiraskustega lastele, maa-

konna voi linna hilvikute noustamiskomisjonid.

Haridus- ja Teadusministeeriumi Koolivorgu Biiroo on minis-
teeriumi hallatav riigiasutus, mis teenindab ministeeriumi selle hallata-
vate riigi pohikoolide ja glimnaasiumide, kutsedppeasutuste
ning rakenduskérgkoolide juhtimise kiisimustes.

Erakool. Eradppeasutus.

Erakooliseadus.

Koolitusluba on riiklik dokument, mis annab oppeasutusele diguse
labi viia koolitustegevust (Opet) koolitusloal margitud oppekava alusel
loal mirgitud tihtaja jooksul. Koolitusluba on vajalik nii munitsipaal-

kui erakoolile ja on tahtajaline.
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Riigieksamid. Lépueksamid. Koolieksam.

Eksamiperioodid ja koolivabeajad. Riigieksamite ja lgpueksamite ppeained,
vormid ja ajad.

o Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsiooni Keskus (www.ekk.edu.ee).

© Haridus- ja Teadusministeerium: Erakoolitusasutuste koolitus-
lubade andmebaas (www.hm.ee)

© Eesti koolide server (www.edu.ee/koolid)

° Internetiportaal Rajaleidja (www.rajaleidja.ce)

Alusharidus

Roolieelse lasteasutuse seadus

Lasteaed. Lastepdevakodu. Kooliks ettevalmistav dpetus. Eel-
kool. Lasteaed-algkool. Beebikool. Keele6pe lastele.
Teemakataloogid:

° www.ee > HARIDUS > Lasteaiad

° www.neti.ee > Haridus ja Kultuur > Haridus

© Alushariduse korraldusest Eestis Haridus- ja Teadusministeeriumi
kodulehekiljelt: www.hm.ee > Haridus > Alusharidus

Kooliks ettevalmistavate kursuste ja lastele korraldatavate keelekur-
suste kohta leiab tidiendavat informatsiooni koolitusfirmade kodu-
lehekdlgedelt (kontaktandmed tlaltoodud teemakataloogides), ajaleh-
tede koolitusrubriikidest, trikitud infokataloogidest.

Koolieelsetes lasteasutustes kasutatavad dpetamismetoodikad:

Hea Alguse metoodika. Montessori metoodika. Waldorf-
metoodika. Regio-Emilio metoodika. Informatsioon Haridus- ja
Teadusministeeriumi kodulehekdljelt. Kooliminekuks abistavaid ma-

terjale vanematele (www.unicef.ee/kool).
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Pohiharidus

Pohikooli- ja giimnaasinmiseadus. Pobikooli- ja giimnaasinmi ritklik oppekava.
Opilaste hindamise kord. Koduippe kord.

Pohiharidus on Eesti Vabariigis kohustuslik tldharidus. Seaduse tekst
seletab jargmisi moisteid: pohikool, koolikohustus, riiklik 6ppe-
kava, kooli 6ppekava, individuaalne 6ppekava, kodudpe, kooli
teeninduspiirkond, siivadpe.

Eesti tildhariduskoolide kontaktandmed leiad jargmistest andme-
baasidest:

© Eesti koolide server (www.edu.ee/koolid),

o internetiportaal Rajaleidja (www.rajaleidja.ce),

© Haridus- ja Teadusministeeriumi Koolivorgu Biroo (wwwhm.ee/

kvb/).

Uldkeskharidus

Péhikooli- ja giimnaasinmi riklik dppekava. Opilaste hindamise kord. Kodu-
oppe kord. Pohibariduse baasil tegutseva kutsedppeasutuse pooleli jatnud dpilase

Ghimmaasiumis keskhbariduse omandamiseks dpingute jétkanmise tingimused.

Uldhariduskool. Giimnaasium. Keskkool.
Téiskasvanute giimnaasium. Voimalus pohihariduse ja tldkesk-
hariduse omandamiseks ohtuses voi kaugdppe vormis koolikohustus-

liku vanuse tletanud inimesele.

Kutsegppeasutuse seadns. Opilaste kutseippeasutusse vastnvitmise kord.
Kutsedoppeasutus. Kutsedppekeskus. Kutsekeskharidus pohi-
hariduse baasil. Kutsekeskharidus keskhariduse baasil. Kutse-
alane eelkoolitus. Eelkutsedpe

o Tegevuskava kutseharidussisteemi arendamiseks Eestis aastatel

2001 — 2004.
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Kutsekeskharidus

© Teatmik: Kutseoppeasutused. Abiks otsustajale. Ilmub jatku-
valt iga Oppeaasta kohta uuendatud andmetega. Viljaandja: Hariduse
ja Toohoive Seirekeskus (www.sekt.ee/www/seirekeskus/). Elekt-
rooniline variant on avaldatud Haridus- ja Teadusministeeriumi kodu-
lehekiljel (www.hm.ee). Trikisena kittesaadav linnade ja maakon-

dade teabe- ja ndustamiskeskustes.

Korgharidus
Ulikooliseadns. Rakenduskorgkooli seadus. Korgharidusstandard. Tartn Ul-

kooli seadus.

Ulikool. Avalik-diguslik iilikool. Ulikooli kolledz. Erarakendus-
korgkool. Riigi rakenduskorgkool. Rakenduskorgharidusope.
Bakalaureusedpe. Magistriope. Doktoriope. 3+2 siisteem. Bolog-
na deklaratsioon. Eelope. Ettevalmistuskursused. Vastuvotutingi-
mused.

Akadeemilise voimekuse test raamatus Tunne oma voimeid, Tartu

Ulikool 2002.

Oppekavad

Arkrediteerimine. Ulikooliseadus. Rakenduskorgkooli seadus

Korghariduse Hindamise Noukogu (www.ekak.archimedes.ee). Ule-
vaade Eesti tlikoolide akrediteeritud oppekavadest sisaldab nii avalik-
oiguslike kui ka erakorgkoolide oppekavasid.

Opingukorraldus. Teaduskond. Oppurite sotsiaalsed tagatised.
Oppelaen. Stipendiumid. Ravikindlustus. Toimetulekutoetus.
Sotsiaalhoolekandeseadus.

° Internetiportaal Rajaleidja (www.rajaleidja.ce)

© Haridus- ja Teadusministeerium (www.hm.ee)

o Oppelaenu viljastavate pankade kodulehekiiljed
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Korgkoolide karjairikeskused

Uliépilaste karjadriteenistuste eesmark on pakkuda ulidpilastele ja
vilistlastele erinevat teavet ja koolitust, mis aitaksid teha valikuid, et
tooturul edukalt toime tulla. Keskused teevad koostood téoandjate

ning erinevate ameti- ja kutseliitudega.

Kontaktandmed Rajaleidjas ja korgkoolide kodulehekulgedel.

Avatud iilikool

Voimalik saada nii tasemeopet kui ka téoalast koolitust. Tdielik info
erialade, Oppimistingimuste ja -aegade kohta korgkoolide kodulehte-
delt.

Vilissuhete osakonnad ja vilisiilipilastalitused. Riikide- ja
iilikoolidevahelised koostédlepingud. VilisiiliGpilased. Suve-
tilikool. RKT viliskorgkoolidele.

Info koolide kodulehekiilgedelt.

e-Ope
Tallinna Tehnikatlikooli eestvedamisel on kiivitunud e-6ppe projekt
Think Baltic Extension, mille kaudu saavad puuetega inimesed arvuti-

koolitust ning hiljem voimaluse sobiva to6koha leidmiseks.

Oppimisvéimalused erivajadustega inimestele

Erikoolid. Sanatoorsed koolid. Riigikoolid erivajadustega
lastele. Riiklikud 6ppekavad. Kasvatuse eritingimusi vajavate
opilaste kool. Opilaskodud.

Pohikooli- ja giimnaasiumiseadus. Alaealiste mijutusvabendite seadus
Uldhariduslikud erivajadustega &pilaste riigikoolid on moodus-
tatud keha-, kone-, meele- ja vaimupuudega ning kasvatuse eri-
tingimusi vajavatele opilastele, samuti sanatoorsed koolid, kus on voi-
malik saada vastavat ravi, tiita koolikohustust ja omandada kohus-

tuslik pohiharidus.

42



o Kontaktandmed Koolivorgu Biiroo kodulehekiiljelt (www.hm.ee/
kvb).

© Maakonna voi linna halvikute (erivajadustega Opilaste) noustamis-
komisjon moodustatakse kohaliku omavalitsuse volikogu otsusega
ning see teeb kindlaks opilase vajaduse oppimiseks lihtsustatud (abi-
oppe) oppekava voi individuaalse 6ppekava alusel.

Astangu Kutserehabilitatsiooni Keskus (www.astangu.ee). Kooli-
kohustuse east vanemate puuetega inimeste kutsealane ettevalmistus.
Koostab individuaalseid rehabilitatsiooniplaane alates 15. eluaastast.

Eesti Puuetega Inimeste Koda (www.epikoda.ee). Vorgustik maa-
kondades. Ajakiri Sinuga. Madriidi deklaratsioon. Rahvusvaheline
koost66. Eesti Vabariigi invapoliitika tldkontseptsioon. Erinevate
puuetega inimesed on moodustanud tugiliite voi -Ghinguid, mis on
valdavalt mittetulundustihingud ning mille kohta leiab lisainformat-
siooni Eesti mittetulundusiihingute ja sihtasutuste andmebaasist

(www.ngonet.ee/ab).

Taiskasvanuharidus

Tdiskasvanute koolituse seadus.

© Taiskasvanute taseme-, todalast ja vabahariduslikku 6pet kor-
raldavad riigi-, munitsipaal- ja eradppeasutused ning fuisilisest isikust
ettevotjad. Tdiskasvanute Oppes kasutatakse koiki Oppevorme, kus-
juures oluline koht on kaugoppel, osakoormusel ja iseseisval oppel

(www.hm.ee).

Eesti tiiskasvanute koolitajate andmebaas Eesti Téiskasvanute
Koolitajate Assotsiatsiooni ANDRAS kodulehekiiljel (www.andras.ce).
ETKA Andras raamatukogu sisaldab elukestva oppe, tdiskasvanute
hariduse, taiskasvanute koolitamise ja -Oppimisega seotud kirjandust
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(bibliograafiad, kogumikud, kdsiraamatud, monograafiad, sonaraamatud,
teatmikud, uurimused, 6pikud, tlevaated, ajakirjad, bulletainid jms).

Tiiskasvanute giimnaasium. Avatud iilikool. Ohtune &ppe-
vorm. Kaugdpe.
Need mirksonad on seotud tdiskasvanute (koolikohustusliku vanuse

tletanud isikute) tasemeoppega vastavalt formaalhariduse skeemile.

Too6alane koolitus. Tdiskasvanute tdienduskoolitus. To6turu-
koolitus. Avatud tlikool.

Informatsiooni erialase tiienduskoolituse voimaluste kohta leiame:

© kutseopeasutuste ja avatud ilikoolide kodulehekiilgedelt;

© kutse- ja erialaliitude kodulehekulgedelt;

© ajalehtede koolitusrubriikidest.

Huvialaharidus

Huvialakooli seadus.

Huvialakool. Huvikool. Muusika- ja kunstialane huviala-
haridus. Keskkonnaharidus. Muusikakool. Spordikool. Huvi-
alaring. Noortelaager. Kooli huvialajuht. Pithapievakool

° Infot koos linkidega internetiportaalist Rajaleidja (wwwi.rajaleidja.ee),
Eesti Noorsootoo Keskuse kodulehel (www.entk.ee), Haridus- ja
Teadusministeeriumi kodulehekdtljel (www.hm.ee > Noored).

© Festi Vabariigi kohalike omavalitsuste muusika-, kunsti- ja kuns-
tidekoolid on omavalitsuste hallatavad asutused. Koolid t66tavad
omavalitsuste poolt taotletud ja haridusministeeriumi litsentsikomis-
joni poolt vilja antud koolitusloa, huvialakooli seaduse (RT I 1995,
58, 1004; 1996, 49, 953) alusel (www.hot.ee/mkkoolid/).
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Noorsootdo

Noorsootoi seadus.

© FEesti noorsoot66 kontseptsioon.

© Festi noorsoot6o arengukava aastaiks 2001 — 2004.

Erinoorsoot66. Huvialaharidus. Laste- ja noortelaagrid. Noorte
Infopank. Noorte tookasvatus. Seikluskasvatus.
o Eesti Noorsoot6o Keskus (www.entk.ee).

© Haridus- ja Teadusministeerium (www.hm.ee).
© Buroopa Noorte Teabe ja Noustamise Liit (ERYICA).

Vabaharidus. Mitteformaalne haridus. Avatud haridus. Rahva-
haridus. Rahvaiilikool.

Vabaharidusliit (www.vilmsi.ee) thendab Eesti erinevates maa-
kondades tegutsevaid koolituskeskusi, mis tegelevad valdavalt téis-
kasvanuhariduse ja tiienduskoolitusega nii erialaselt kui ka tldaren-
davalt. Vabaharidusega tegelevad Eestis viga erineva suuruse ja ees-
mirkidega organisatsioonid alates rahvatlikoolidest kuni viikeste
sopruskondade poolt moodustatud seltsideni. See avaldab moju
nende tegevust kirjeldava info hindamisele. Erafirmades ja mitte-
tulundusithingutes libiviidavate koolituste kohta, eriti kui need on
seotud erialase tiienduskoolituse vo1 kvalifikatsiooni omistamisega,
on vaja infot koolitusloa olemasolu ja kehtivuse kohta. Tunnistuste ja

diplomite puhul on vaja teada, kuivord neid tunnustatakse t66turul.

Rahvusvaheline koostd6

o Sihtasutus Eesti Kutsehariduse Reform (www.sekr.ce) loodi
1995. aastal eesmirgiga koordineerida ja rakendada Euroopa Liidu
koosto6programme kutsehariduse ja t66turu vallas toetamaks Eesti
inimvara arengut ning ettevalmistust Euroopa Liiduga integreeru-
miseks. Euroopa Liidu PHARE Programm. Euroopa Liidu touke-
fondid. Leonardo da Vinci programm.
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© CEDEFOP — Euroopa Kutsedppe Arenduskeskus —
www.cedefop.eu.int/library.asp

© Sihtasutus Archimedes on asutatud haridusministeeriumi poolt
selleks, et ette valmistada Eesti haridus- ja teadussiisteemi ja noorsoo-
organisatsioone koostéoks Euroopa Liidu struktuuridega, ette val-
mistada Eesti osalemist erinevates EL hariduse, teaduse ja noorsoo
programmides ning korraldada nende programmide rakendamist

(www.archimedes.ee).

Opilas- ja iiligpilasvahetus

o Socrates Eesti Biiroo on SA Archimedes struktuuritiksus, mis
funktsioneerib eelkoige EL hariduskoostéoprogrammi Socrates 11
rahvusliku btiroona. Tegeleb ka koost66projektidega, mis holmavad
kooli-, korg- ja taiskasvanuharidust (www.socrates.ee).

© Leonardo da Vinci on Euroopa kutsehariduse edendamisele
suunatud koostooprogramm, mis toimib rahvusvaheliste projektide
kaudu. Toetatakse uuenduslike toodete (metoodikad, oppekavad,
koolitusmaterjalid jne) loomist, erinevate sihtrithmade vilispraktikaid
ja -ldhetusi ning juba loppenud projektide tulemuste laialdasemat
levitamist ja kasutamist. Vahetusprojektid pakuvad voimaluse enese-
taiiendamiseks ja oma kutseoskuste parandamiseks vilismaapraktika
kaudu ning koolitusspetsialistide omavaheliseks infovahetuseks.
Vahetusprojektide sihtrithmaks on pohikutseharidust omandavad
noored, korgkoolide tudengid, noored t66tajad, tootud ja kutseopin-
gud dsja lopetanud noored, koolitajad ja personalitdotajad, keele-
Opetuse spetsialistid.

© Internetiportaali Rajaleidja kataloogis Euroopa kisitletakse tee-
masid kuidas valida kooli, 6pilasvahetusprogrammid, opingute
rahastamine, vajalikud dokumendid jne. Suurematest raamatu-
kogudest leiab materjali ka triikisena Euroopasse oppima. Sealt
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tipsem info nii 6pilas/tliopilasvahetuse kui ka muude vilisriikides
oppimise voimaluste kohta.
© Haridus- ja teadusministeeriumi kodulehekiilg

Elukutsed

Kutsestandard. Kutsekirjeldus.

Kutseseadus. 1 dlisriigis omandatud kutsekvalifikatsioon: tunnustamise seadus.
Rahvuslik kutsekvalifikatsiooni siisteem. Kutseregister. Kutse-
tunnistus. Kutsendukogu. Kutse-eetika. Ametikirjeldus ja
ametijuhend. Sobivustest. Kohanemisaeg

© Kutsekvalifikatsiooni Sihtasutus (www.kutsekoda.ee). Sellelt
kodulehekdtljelt leiame informatsiooni paljude eelpool nimetatud
mirksonade kohta.

o ENIC/NARIC (www.socrates.ce/et/enicnaric)

© Haridus- ja Teadusministeeriumi kodulehekdilg (www.hm.ee)

Rahvusvahelised ametite klassifikaatorid.

°© ISCO — ametite rahvusvaheline standardklassifikaator (Inzer-
national Standard Classification of Occupations), mille valjatootamise ees-
mirk on saavutada eri riitkide ametite rahvusvaheline vorreldavus.
Eesti rahvuslikule ametite klassifikaatorile on aluseks ISCO-88. Ame-
tite klassifikaator. Sotsiaalministeerium, 1999.

o Kvalifikatsioon — vajalik viljadpe ehk ametioskus. Kvalifikat-
siooni tasemed on seotud konkreetse formaalharidusega.

Vt Lisa 2 Oppekava (ISCED) ja to6tamise (ISCO) voimalused ja Lisa
3 Kutsekvalifikatsiooni tase ja ISCO.

© Baltimaade reguleeritud elukutsete vordlev analtis, 2000
(www.sekr.ee).

© Mitmesugust kutsealast informatsiooni leiame internetiportaalist
Rajaleidja > Tunne kutseid.
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Kutseliidud. Kutse- ja ametiliitude tihendused. Ametiliit.
Ametiiithing. Erialaliit. Erialatihing. Kutseithing. Enamasti
mittetulundusithingud. Vahel tdidavad ka ametiithingu rolli, kuid
paljude elukutsete puhul on kutseliit ja ametithing eraldi. Olulisel
kohal on rahvusvaheline koost66. Nt on inseneride kutseliidu
pohikirjas inseneri kutsehariduse edendamine, juristide liit korraldab
litkmetele pidevalt tiienduskoolitust.

© Festi mittetulundusiihingute ja sihtasutuste andmebaas

(www.ngonet.ee/ab).

Ametilihing. Eesti Ametitihingute Keskliit (www.eakl.ee).
Ametitibinguseadus.

o Eesti T66andjate ja Toostuse Keskliit (www.ettk.ce).

o UNICE — Euroopa To66stuse- ja Té6andjate Konfoderat-
sioonide Liit.

Tooturg

Ulevaade teemast
© Raul Eamets, Kaia Philips, Tiina Annus. Eesti to0turg ja t66-
poliitika. Tartu Ulikool, 2000.

Strateegilised dokumendid ja tegevuskavad:

© To66hdive Uhishinnang. Strateegiline dokument Eesti to6turu
olukorra kirjeldamiseks. Tekst sotsiaalministeeriumi kodulehektljel >
Progammid ja projektid (www.sm.ee).

© Eesti Vabariigi toohoive tegevuskavad. Tekst sotsiaalministee-
riumi (www.sm.ee) ja tooturuameti kodulehekiljel (www.tta.ee).

o Uhise tegevuse kokkulepe t66jou kvalifikatsiooni téoturu
vajadustega vastavusse viimise kiirendamiseks aastatel 2001 —
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2004. Tekst Haridus- ja Teadusministeeriumi koolivorgu btiroo kodu-
lehekiljel (www.hm.ee/kvb/).
© Rahvusvaheline To66organisatsioon (ILO — International
Labour Organization www.lo.org). Sidusorganisatsioon Eestis on
eelkoige sotsiaalministeerium.

To6suhted
Toolepinguseadus. Tio- ja pubkeaja seadus. Individunaalse tidvaidiuse lahenda-

mise seadus.

Tootasu. Palk. Tunnipalk. Kuupalk. Alampalk. Palgauuringud.
Palgaseadus.

© Temaatiliselt veebilehelt www.palk.ce leiad uuemat infot palgaga
seotud seadusemuudatuste, 6igusaktide, triikiste, artiklite jt doku-
mentide kohta.

© Palgastatistika: statistikaameti kodulehekiljelt (www.stat.ee) ja

tritkitud valjaannetest.

Sotsiaalkokkulepped

o Kollektiivleping. Riiklik lepitaja (www.riikliklepitaja.ee).
Kollektitvlepingn seadus. "Tootajate usaldusisiken seadus.

° Sotsiaalministeeriumi kodulehekiiljelt (www.sm.ee) lelame andmed
mitmekimne Eesti organisatsioonides/ettevotetes solmitud kollek-

tiivlepingu kohta.

Tookeskkond. Too6tervishoid. Té6ohutus. Kutsehaigused.
Tooohutuse ja tidtervishoin seadus.

o JLO Tootervishoiuteenuste Konventsioon. Seoses Euroopa Liidu
tootervishoiu ja tooohutuse agentuuri ja sotsiaalministeeriumi vahe-
lise koost6oprojektiga on Eesti thinenud Euroopa Liidu t60tervis-

hotu ja té6ohutuse informatsiooni levitamise vorgustikuga (www.sm.ee).
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o Tooinspektsioon (www.ti.ce). To6vaidluskomisjon. Té6tervis-
hoiu Keskus (www.ttk.ee).

Toohoive

Vabad t66kohad. Personaliotsing. To6pakkumised. Vakantsid.
To60 otsimine.

Info CV ja kaaskirja koostamise, toointervjuul kditumise jms kohta.
o Tooturuameti kodulehekilg (wwwitta.ee).

9 Personaliotsingu ja té6vahendusfirmade kodulehekiljed (wwwi.cv.ee;
www.fontes.ee; www.cvkeskus.ee).

© Lisaks on antud vilja erinevaid toootsimise kisiraamatuid — nii
tolkeid kui originaaltekste. Internetiportaal Rajaleidja > Kirjandus
(www.rajaleidja.ee).

o Ajalehtedes ilmunud t66kuulutuste analtis, 1998 (www.sekr.ee).

Too6hosiveametid. Té6turuteenused.

Tadturnteennse seadus.

© Koigi maakondlike t66hoiveametite kontaktandmed ja toé6turu-
teenuste standardid leiab Té6turuameti kodulehekiljelt (www.tta.ee).

To66tu abiraha. Toé6tuskindlustus.

T66tu sotsiaalse kaitse seadus. "Tootuskindlustusseadus.

° Eesti t66tukassa (www.tootukassa.ee)

Toohoivendukogu peamiseks eesmirgiks peaks olema kohaliku t66-
hoiveameti noustamine maakonna t6ohoive tegevuskava koostamisel
ja tditmisel.

Tooturuinfo.

° Tooturustatistikat kogub ja edastab To6turuamet (wwwitta.ee).

© Samas sisaldavad tooturuinfot ka Statistikaameti erinevad vilja-

anded (wwwistat.ee).
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© To60jou kvartaliuuringu eesmirgiks on toota to6hoive ja to6tuse
lihiajastatistikat. Lisamooduliga kogutakse pohjalikult teavet tO6-
turuga seonduva kohta. 2001. a. uuriti téOpiaeva pikkust ja té6kor-
raldust.

Too6turu-uuringud.

© Valdavalt koordineerib tooturu-uuringute labiviimist Sotsiaalminis-
teerium (www.sm.ee).

© Flutingimuste uuring Eestis 1999. aastal. NORBALT II. Tartu,
2000.

Muutuv tooturg Eestis, 1994-1999.

Elutingimused Eestis viis aastat hiljem. Tartu, 2002.
Sotsiaaltoetuste moju inimeste to6turukaitumisele.

Aktitvse tooturupoliitika efektiivsuse hindamine Eestis.
Poliitikauuringute keskus Praxis (www.praxis.ee).

© 0 06 0 o o

Pohjalik tlevaade Eestis libi viidud to6hoive uuringutest. Eesti
Hariduse ja T66hoive Seirekeskus (www.sekr.ce).

Majandus. Ettevétlus.

© Majandusiilevaated on kittesaadavad Rahandusministeeriumi
ning Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi kodulehekiilge-
delt. Seal on ka liihi- ja pikaajalisi prognoose majanduse arengu kohta.
° Innovaatiline tegevus Eesti ettevotetes aastatel, 1998 — 2000

(www.mkm.ee).

Sektor-uuringud (SA Eesti Kutseharidusreform > Hariduse ja
Toohoive Seirekeskus):

© Eesti puidu- ja m6oblitéostuse sektor-uuring, 1999.

© FEesti metalli-, masina- ja aparaaditoostus, 2001.

° Eesti infotehnoloogia ja telekommunikatsiooni sektoruuring, 2002.
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Ettevotlusega alustamine. Stardikapital. Ettevotluskonsultat-
sioonid. Ettevotluskeskus.

o Ettevotjate infovirav (www.aktiva.ee). Aktiva.ee on viike- ja
keskmise suurusega ettevotjale suunatud GZB (riigilt drisektorile)
info- ja teenusteportaal, mille eesmirgiks on vajalike teabeallikate ja
-teenuste toomine ettevotjani, ndustamine ettevotte rajamisel, arenda-
misel ja igapdevat6o ladusal korraldamisel. Portaali sisu valmib pal-
jude Eesti avaliku sektori asutuste koosto6s, toimetab ja arendab
Ettevotluse Arendamise Sihtasutuse Regionaalarengu Agen-

tuur (www.erda.ee).
Ettevotete register. Justiitsministeeriumi registrikeskus (www.eer.ee).

Majandus- ja ettevotlusstatistika.

o Statistikaamet (www.stat.ce).

© Festi majanduse tegevusalade thildatud klassifikaator EMTAK 2002.
© Statistiline profiil on tegutsevate majandusiiksuste andmebaas.
Justiitsministeeriumi registrikeskus (endine driregister) ja statistika-
amet teevad alates 1993. aastast viikeste ja keskmise suurusega ette-
votete uuringut, mis on alates 2001. aastast seotud ettevotlusstatistika
tootmisega. Lisaks kodulehekiiljele avaldab statistikaamet temaatilisi
statistikaviljaandeid trikistena.

Eesti Kaubandus-T66stuskoda (www.koda.ee) esitab ettevotjate
huve arvestades seisukohti ja arvamusi erinevatele riigiorganitele ja
valitsusasutustele oigusaktide viljatootamisel ja/voi nende muut-
miseks ja/voi nende vastuvotmiseks. EKTK tegeleb ettevotjate
majanduspoliitiliste huvide kaitsmisega libi meedia ning suhtlemisel
riigiasutustega.
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Erialane info

Karjadrindustamine. Kutsendoustamine. Noustamisteooriad.
Noustamise meetodid. Kutsesuunitlus koolis. Karjairinoustaja
kutsestandard.

o Kutsevalikuga seotud moistete seletused, skeemid, kutsendus-
tamisalane kirjandus, ndustamiskeskuste kontaktandmed: interneti-
portaal Rajaleidja (www.rajaleidja.ce).

o Karjairindustamise Teabekeskuse (endise nimega Oppe- ja
Praktikateabe Keskus) eesmirgiks on toetada riikliku karjddrinous-
tamise sisteemi arengut. Lisaks rahvusvahelise koost66 arendamisele
Eesti ja Euroopa praktikute vahel on teabekeskuse tlesandeks Euro-
guidance vorgustiku (www.euroguidance.org.uk) esindajana vahen-
dada karjairinustajatele valdkonna informatsiooni — arendatakse
I'T-pohiseid abivahendeid, luuakse triikiseid jm infomaterjale, korral-
datakse koolitusi praktikutele jne.

© Academia — karjddrinOustajatele moeldud vahetusprojekt
(www.ac-creteil.fr/steurop).

o ESTIA — spetsialistile moeldud veebilehekiilg Sppimise ja toota-
mise voimaluste kohta Euroopas (www.estia.educ.goteborg.se).

© On The Move — interaktiivnhe programm Oppimisvoimaluste
kohta Euroopas (www.onthemove-eu.hi.is).

© PLOTEUS — informatsioon Oppimisvoimalustest ile kogu
Euroopa (www.ploteus.net)

o Eesti Karjidringustajate Uhing. Eesmirgiks on kaitsta oma
litkmete ametialaseid huve, seista nende oOiguste eest, vddrtustada
karjadrinoustaja elukutset ning erialaorganisatsioonina osaleda kutse
omistamisel. Uhing korraldab ja viib libi tiienddpet, to6tab vilja ja
levitab karjddrinGustajatele nende t66ks vajalikke metoodilisi ja info-
materjale. Uhingu litkmeteks voivad olla karjdirindustajad, psithho-

loogid, kutsesuunitlejad, personalitddtajad, samuti karjadrinGustamist
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aktiivselt arendavad ja toetavad isikud ning selle valdkonnaga lahedalt
seotud struktuuride t66tajad. Kontakt: virvekinkar@hot.ee

o Eesti Koolipsiihholoogide Uhing (www.hot.ee/koolipsyhh).
EKPU on iile-eestiline koolipsiihholooge ithendav mittetulunduslik
organisatsioon, mille peamiseks eesmirgiks on kaitsta oma liikmete
huve, koondada koolipsithholoogilist teenistust puudutavat informat-
siooni ning pakkuda erialast koolitust. Uldisema eesmirgi alla kuulub
ka laste psiiiihilise heaolu kaitse. EKPU litkmeteks voivad astuda
koolipstiihholoogidena to6tavad voi koolipstihholoogia arengule kaasa
aitavad inimesed.

°© Eesti Konsultantide Assotsiatsioon. Kodulehekiljel konsul-
tandi “eetikakoodeks” (www.eka.ee). Soovitav ka ndustajatele tutvu-
miseks.

o Sotsiodiinaamilise ndustamise kodulehekiilg annab infot ndusta-
missuuna tekkeloost ja arengust (wwwsociodynamic-constructivist-
counselling.com).
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Institutsioonid infoallikatena

Selles osas on eelnevas teemade jaotuses nimetatud organisatsioonid
ja asutused toodud tdhestikulises jirjekorras koos veebilehtede
aadresside ja muu nende poolt kogutava, hallatava ja edastatava
informatsiooni lithikirjeldustega.

° Astangu Kutserehabilitatsiooni Keskus (www.astangu.ee).
Kutsealane ope ja rehabilitatsioon erivajadustega inimestele. Metoo-
diline keskus. Erivajadustega inimeste kutsendustamine.

© Avatud Hariduse Liit (www.ahl.ce).

Info tdiskasvanute tdienduskoolituse ja huvialaharidusega tegelevate
koolitajate kohta.

© Concordia Rahvusvaheline Ulikool Eestis (www.ciue.edu.ee).
Karjairikeskus. Vastuvotuinfo. Rahvusvaheliste suhete osakond.

°© Eesti Ametiiithingute Keskliit (www.eakl.ee), Teenistujate
Ametiliitude Keskorganisatsioon (TALO) (www.talo.ce).

Info tookiisimustega seotud seaduste ja seaduseelndude kohta,
sotsiaaldialoogi ja sotsiaalkokkulepete kohta. Rahvusvaheline koos-
toO.

© Eesti ENIC/NARIC Keskus (www.socrates.ce/et/enicnaric).
Info korghariduskvalifikatsioonide hindamise ja tunnustamise
pohimotete kohta. Akadeemilise tunnustamise infokeskus.

o Eesti Kaubandus-T66stuskoda (www.koda.ee).

Info koolituste ja infopdevade kohta. Koosto6pakkumised (ka
rahvusvahelised). Ajaleht Kaubanduskoja Teataja. Konsultatsioonid.
° Eesti Konjunktuuri Instituut (www.ki.ee).
Majanduskonjunktuuri uuringud Euroopas ja Balti riikides.

° Eesti Noorsoot66 Keskus (www.entk.ee).

Noorte Infopank: NIP. Noorsoot66 Infoleht. Eesti IT Noorsoot6o

Foorumi materjalid. Rahvusvaheline koost66.
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° Eesti Puuetega Inimeste Koda (www.epikoda.ee).
Erivajadustega inimestega seotud oigusinfo. Info koolitusvoimaluste
kohta. Vorgustik maakondades. Rahvusvaheline koost66. Ajakiri Sinuga.
° Eesti Tuleviku-uuringute Instituut (www.eti.ce).
Territoriaal-majanduslik planeering Eesti 2010, 1998.

°© Eesti Taiskasvanute Koolitajate Assotsiatsioon ANDRAS
(www.andras.ee).

Tdiskasvanute koolitajate andmebaas. Raamatukogu. Uuringud.
Tdiskasvanuhariduse foorumite materjalid.

° Eesti T66andjate ja Toostuse Keskliit (www.cttk.ee).
Tooandjate organisatsioon. Seaduseelnoud. Kokkulepped. Rahvus-
vaheline koost6o.

° Eesti Tootukassa (www.tootukassa.ce).

Info tootuskindlustuse kohta. Teeb koost66d toohoiveametitega.

°© Eesti Viike- ja Keskmiste Ettevotjate Assotsiatsioon
(Www.evea.ee).

Ettevotlusalane koolitus, konsultatsioonid. Rahvusvahelised suhted.
Koost66pakkumised.

© Estonian Business School (www.ebs.ce).

Vastuvotuinfo. Karjairiteenistus. Rahvusvaheline osakond.

° Ettevotluse Arendamise Sihtasutus (www.eas.ee).

° Ettevotluse Arendamise Sihtasutuse Regionaalarengu Agen-
tuur (www.erda.ee).

Ettevotjate infovirav (www.aktiva.ee). Maakondlike ettevotlus-
keskuste kontaktandmed. Ettevotluse arendamisega seotud oigus-
aktid. Ettevotluskoolitus. Infopievad. Konsultatsioonid ettevotlus-
keskustes. Regionaalprogrammid.

© Haridus- ja Teadusministeerium (www.hm.ce).

Seadusloome: info ettevalmistatavate seaduste ja seadusemuudatuste
kohta. Haridusstatistika kogumine lidbi seotud asutuste. Rahvus-
vaheline koost66. Haridusalaste uuringute koordineerimine. Registrid.
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© Hariduse ja T66hoive Seirekeskus (www.sekr.ee).

Eesti kutsehariduses ja toohoives toimuvate muutuste jalgimine,
analiitis ja selle informatsiooni visualiseerimine ning levitamine
erinevatele sihtrithmadele. Ulevaade Eestis libi viidud kutsehariduse
ja toohoive uuringutest.

© Justiitsministeeriumi Registrikeskus (www.eer.ce).
Ariiihingute register tegevusalade ja regioonide l6ikes. C)igusaktid.
Statistika. Ettevotlusalase eestikeelse kirjanduse nimestik.

o Kutsekvalifikatsiooni Sihtasutus (www.kutsekoda.ee).
Rahvusliku kutsekvalifikatsiooni siisteemi loomine. Kutseregister.
Kutsestandardid. Kutsetunnistused.

© Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium (www.mkm.ee).
Majandustilevaated Eesti kohta. Ettevotlik Eesti. Eesti viike- ja
keskmise suurusega ettevotete arendamisele suunatud riiklik poliitika
2002 — 2006. Info erinevate majandusharude arengu kohta.
Majandus- ja t66hoiveuuringute kokkuvotted.

© Poliitika-uuringute keskus Praxis (www.praxis.ee).

Hariduse ja to6hoive alased uuringud.

© Rahandusministeerium (www.fin.ce).

Majandustlevaated. Majandusanaltis ja -prognoosid. Arengukavad.
o Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsiooni Keskus (www.ckk.edu.ce).
Statistika riigieksamite tulemuste kohta: maakondade loikes; erinevate
oppeainete 16ikes; koolide omandivormi jirgi. Info lopueksamite
toimumise aegade kohta, eksamitele registreerumise kohta. Riigikeele
eksamite info. Kirjastustegevus.

o Sihtasutus Archimedes (www.archimedes.ee).

Valmistab Eesti haridus- ja teadussiisteemi ja noorsoo-organisatsioone
ette koost6oks Euroopa Liidu struktuuridega, korraldab nende
programmide rakendamist.
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o Socrates Eesti Biiroo (www.socrates.ce).

SA Archimedes struktuuriiiksus, mis funktsioneerib eelkoige EL
hariduskoosto6programmi Socrates II rahvusliku biiroona. Tegeleb
koosto6projektidega, mis holmavad kooli-, korg- ja tiiskasvanu-
haridust.

o Sihtasutus Eesti Kutsehariduse Reform (www.sckr.ee) loodi
1995. aastal eesmirgiga koordineerida ja rakendada Euroopa Liidu
koosto6programme kutsehariduse ja t66turu vallas toetamaks Eesti
inimvara arengut ning ettevalmistust Euroopa Liiduga integreeru-
miseks. Euroopa Liidu PHARE Programm. Euroopa Liidu touke-
tondid. Leonardo da Vinci programm.

° Sotsiaalministeerium (www.sm.ee).

Seadusloome. To6turustatistika. Tooturu-uuringud. Eesti Vabariigi
toohoive tegevuskavad. Lingid seotud asutuste kodulehekilgedele.
ILO materjalid.

o Statistikaamet (www.stat.ce).

Valitsusasutus Rahandusministeeriumi valitsemisalas, mis kotrraldab
riikliku statistika tootmist Eestis. Statistikaameti tlesanne on kajastada
keskkonna, rahvastiku, sotsiaalvaldkonna ja majanduse seisundit
erapooletu ning usaldusviirse statistikaga. Statistikaviljaanded nii
elektrooniliselt kui ka tritkituna koigi Eesti eluvaldkondade kohta.

© TallinnaPedagoogika iilikool (www.tpu.ee).

Vastuvotuinfo. Avatud ulikool.

o TPU Haridusuuringute Instituut (www.tpu.ee/hi/est/).

© Tallinna Pedagoogikaiilikooli Rahvusvaheliste ja Sotsiaal-
uuringute Instituut. TPU RASI (wwwiiss.ce).

Iga-aastane Inimarengu aruanne. Ulevaade teadustéodest.

o Tallinna Tehnikaiilikool (www.ttu.ce).

Vastuvotuinfo. Karjairikeskus. Avatud tlikool. Eel6pe.

o TTU Haridusuuringute Keskus (wwwharidusuuringud.ttu.ee/).

58



Uuringud lopetanute kohta.

o Tartu Ulikool (www.ut.ce).

Vastuvotuinfo. Karjadrikeskus. Avatud tlikool.

© Haridussotsioloogia uurimisgrupp: (jysn@psych.ut.ce)

TU uuring — Elga liitumise moju palkadele ja t66jou vabale
litkumisele.

2000. aasta Tartu Ulikooli I6petanute Opingute jatkumine ja karjaari
algus. Tartu, 2001.

° Tooinspektsioon (www.ti.ce)

Riigiasutus, mis tegeleb tookeskkonna, téoohutuse, t66tervishoiu
probleemidega. Tegevusalaga seotud oigusaktide loetelu. TO6-
onnetuste ja kutsehaiguste statistika.

o Tootervishoiu Keskus (www.ttk.ee).

Sotstaalministeertumi hallatav riigiasutus tootervishotu ja téoohutuse
seadusega mddratud ulesannete tditmiseks. Ilmub ajakiri Eesti
Tootervishoid (www.tervishoid.ee).

° Tooturuamet (www.tta.ce).

Korraldab t66héiveametite tegevust, toGturuteenuste osutamist,
tootute registreerimist, nendele riikliku abiraha ja thekordsete toe-
tuste maksmist. To6turu-alane Gigusinfo. Tooturustatistika kogumine,
edastamine, interpreteerimine. Too6turu-uuringud. Eesti Vabariigi
toohoive tegevuskavad.

© Vabaharidusliit (www.vilmsi.ee).

VHL thendab Eesti maakondades tegutsevaid koolituskeskusi, mis
tegelevad valdavalt tdiskasvanuhariduse ja tdienduskoolitusega nii
erialaselt kui ka tldarendavalt. Oluliseks peetakse sotsiaalsete ja
kommunikatiivsete oskuste arendamist.

© Vilisministeerium (www.vm.ee).

Info rahvusvaheliste organisatsioonide ja konventsioonide kohta.
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Lopetuseks

Mure infole juurdepiddsu parast on muutunud mureks nende infohul-
kadega toime tuleku pirast, millele meil on juurdepiis. Selle tohutu
infovoo kontrollimine on muutunud kriitiliseks probleemiks kogu
maailmas. Tuntud infothiskonna prognoosija Alvin Toffler on 1980.
aastal 6elnud: “Kirjaoskamatu aastal 2000 pole mitte see, kes ei suuda
lugeda voi kirjutada, vaid see, kes ei suuda oppida, imber 6ppida ja
uuesti Oppida.”
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Kutsekvalifi- ISCO kv. tase ISCO pearithm HARIDUS
katsiooni tase
Algtase 1 9
1 11 8-4 pohi, kesk-, kutsekesk
11 11T 8-4 pohi, kesk, kutsekesk
I-1V 111 8-3 kesk, kutsekesk, rakend.korg
I\ -1V 3-2 rakend.korg, korg
\ v 1 korg

Alljargnev on ISCO 88 eessonast parit kommentaar ISCO

kvalifikatsioonitasemetele:

ISCO I tase vastab tldjuhul 6.—7. eluaastast algavale ja kuus aastat
kestvale algharidusele. Mingit ametikoolitust see ei eelda.

ISCO 1II tase koosneb sisuliselt kahest osast. Neist esimene vastab
tinglikult kuni kolm aastat kestvale koolitusele ning selle tulemusena
omandatavale pohiharidusele. Teine vastab samuti kuni kolm aastat
kestvale koolitusele ning selle tulemusena omandatavale kesk voi
kutseharidusele. Viljadpe to6kohal (6pipoisi staatus) ja/voi praktika
voib formaaloppe perioodis sisalduda, sellele lisanduda voi ménel juhul
seda tiielikult asendada molemas osas. Eesti oludes kuulub sellele
tasemele ka pohihariduse baasil toimuva kutseoppe tulemusena

omandatav kutseharidus.

ISCO III tasemele vastab tinglikult haridus, mille omandamist
alustatakse tldjuhul 17 — 18 aastaselt (s.o. parast (kutse)keskkooli/
keskharidust) ja mille omandamine kestab kuni neli aastat ning mis ei
lope korghariduse omandamisega. Seega jaib sellele tasemele vastav
haridus keskhariduse ja korghariduse vahele.

ISCO 1V tasemele vastab tinglikult haridus, mille omandamist
alustatakse samuti tildjuhul 17—18-aastaselt, mis kestab kolm-neli v61
enam aastat ja vastab diplomi-, bakalaureuse-, magistri- voi
doktoridppele ning mis 16peb korghariduse diplomi voi teaduskraadi

omandamisega.
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Oluline on rohutada, et hariduse kaudu defineeritavad ISCO
kvalifikatsioonitasemed on aluseks AMETITE klassifitseerimisele. See
tahendab, et tooOtaja kvalifitseerimisel thte voi teise ISCO pearthma
tuleb lihtuda to6taja poolt tehtava t60, st tema ametikoha poolt
kvalifikatsioonile esitatavatest nduetest, mitte sellest, millise
kvalifikatsiooniga tiks voi teine tootaja tegelikult on. Seega, kui
bioloogiadoktor to6tab taara vastuvotjana, siis kuulub ta 5. pearithma,
mitte 2., ning kui kuueklassilise haridusega inimene t66tab
autosoidudpetajana, siis kuulub ta 3. peariithma, mitte 9. jne.
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