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SISSEJUHATUS

Abimaterjal on mõeldud neile, kes soovivad taotleda rahalisi vahendeid Euroopa Sotsiaalfondist rahastatava meetme „Tööelu kvaliteedi parandamine” tegevuste elluviimiseks. Selleks, et taotluse koostamine kulgeks sujuvalt, soovitame kõigil toetuse taotlejatel abimaterjaliga põhjalikult tutvuda.

Euroopa Sotsiaalfond on Euroopa Liidu struktuurifond, mille eesmärgiks on tööhõive tõstmine läbi inimressursi arendamise. Eesti kasutab Euroopa Sotsiaalfondi vahendeid alates 2004. aastast, mil Eesti ühines Euroopa Liiduga.
Eesti  strateegilised dokumendid programmperioodil 2007-2013 on Riiklik struktuurivahendite kasutamise strateegia 2007-2013, mis tagab terviklikuma lähenemise vastavate valdkondade arengu ja rahastamise planeerimisele ning loob aluse rahakasutuse suuremaks efektiivsuseks ja tulemuslikkuseks. Struktuurivahendite strateegia põhjal koostati valdkondlikud rakenduskavad, millega määratletakse täpsemalt struktuurivahenditest rahastatavad tegevused aastateks 2007-2013 ja nende finantsplaan. Rakenduskavasid on Eestil kolm:

· Inimressursi arendamise rakenduskava 

· Elukeskkonna arendamise rakenduskava 

· Majanduskeskkonna arendamise rakenduskava 

Inimressursi arendamise rakenduskava jaguneb viieks tegevusvaldkonnaks, mida nimetatakse  prioriteetseteks suundadeks ja mille üheks suunaks on Pikk ja kvaliteetne tööelu.
Prioriteetse suuna „Pikk ja kvaliteetne tööelu” peamiseks eesmärgiks on kvalifitseeritud tööjõu pakkumise suurendamine ja tööelu kvaliteedi parandamine. Viimane on ka meetme „Tööelu kvaliteedi parandamine“ üldeesmärgiks.
Meetme „Tööelu kvaliteedi parandamine“ tegevuspõhised eesmärgid on:
· toetada töökeskkonna muutmist töötaja tervist hoidvaks, töösuhte selguse ja paindlikkuse suurendamist ning töösuhte osapoolte tööeluga rahulolu suurendamist;
· toetada töökeskkonnaalase teavitussüsteemi parandamist; 
· toetada sotsiaalpartnerite tegevust töösuhete korraldamisel;

· edendada tööpoliitika kujundamise ja elluviimise haldussuutlikkust.

Avatud taotlusvooru raames Toetuse andmise eesmärgiks on toetada tööelu kvaliteedi parandamist läbi töötajate ja tööandjate parema teadlikkuse töösuhete regulatsioonidest. Toetatakse  teadlikkuse tõstmist individuaalsete töösuhete regulatsioonist ja kollektiivläbirääkimistest infomaterjalide väljatöötamise ja nende tutvustamise kaasabil. 
Prioriteetse suuna „Pikk ja kvaliteetne tööelu“ ja selle meetmete rakendamise eest vastutab rakendusasutusena sotsiaalministeerium. Meetme „Tööelu kvaliteedi parandamine” (edaspidi meede) avatud taotlusvoorude taotlused esitatakse Elukestva Õppe Arendamise Sihtasutusele Innove (edaspidi SA Innove), kes rakendusüksusena
 kontrollib taotleja ja taotluse vastavust, korraldab taotluste hindamise ning teeb otsuse taotluse rahuldamise või rahuldamata jätmise kohta. 

1. TOETUSE TAOTLEMINE
Toetuse taotlemine toimub sotsiaalministri 22. jaanuari 2010.a määruse nr. 10 „Meetme „Tööelu kvaliteedi parandamine” avatud taotlemisel toetuse andmise tingimused ja toetuse kasutamise seire eeskiri“ (edaspidi meetme määrus) alusel.
Rakendusüksus kontrollib tähtaegselt esitatud taotluste puhul taotleja ja taotluse vastavust meetme määruse nõuetele. Kui taotleja või taotlus ei vasta nõuetele, siis teeb rakendusüksus otsuse taotluse rahuldamata jätmise kohta. Kui taotleja ja taotlus vastavad nõuetele, edastab rakendusüksus taotluse sõltumatutele ekspertidele hindamiseks. Eksperdid hindavad taotlust meetme määruse lisa 2 hindamislehel nimetatud hindamiskriteeriumite alusel. Eksperthinnangute põhjal koostatakse taotluste paremus-järjestus. Rahuldamisele kuuluvad paremusjärjestuse alusel parimad taotlused, mille hindamistulemus on vähemalt 75 punkti ning mille rahastamise summa ei ületa taotlusvoorule ette nähtud rahastamise eelarvet. Ülejäänud taotlustele tehakse taotluse rahuldamata jätmise otsus.
1.1 Nõuded toetuse taotlejale 
 Toetust võib taotleda juriidiliselt registreeritud tööandjate või töötajate esindus-organisatsioon.

Taotleja peab vastama järgmistele nõuetele:

1) taotleja või tema üle valitsevat mõju omava isiku suhtes ei ole algatatud likvideerimis-menetlust, pankrotimenetlust või tehtud pankrotiotsust;

2) taotlejal ei või olla maksuvõlga, välja arvatud juhul, kui maksuvõlg on ajatatud ning maksed tasutud ajakava kohaselt;

3) taotleja on varem Euroopa Liidu struktuurfondide vahenditest saadud ja tagasimaksmisele kuulunud summa enne taotluse esitamist tagasimaksnud;

4) taotleja ei ole taotluses esitatud kulude hüvitamiseks varem riigieelarvelistest või muudest Euroopa Liidu või välisvahenditest raha saanud;

5) residendist taotleja tegevuskoht või mitteresidendist taotleja püsiv tegevuskoht „Maksu-korralduse seaduse” tähenduses on Eestis;

6) taotleja peab olema tegutsenud meetme tegevusega seotud valdkonnas vähemalt kuus kuud.


1.2 Nõuded  toetuse taotlusele 

Taotlus tuleb esitada meetme määrusega kinnitatud vormil (määruse lisa 1 vorm A - toetuse taotlus), millele lisatakse meetme määruse lisa 1 vormid B, C, ja E (vorm B- projekti eelarve kulukohtade lõikes; vorm C- projekti eelarve seletuskiri; E- taotleja tegevuste kirjeldus). Juhul, kui toetuse taotleja soovib projekti kaasata partneri (nimetatud ka vormis A punkt 4.2), tuleb lisada ka meetme määruse lisa1 vorm D- partneri kinnituskiri. Rahvusvahelise koostöö korral lisada partneri kinnituskiri või kirjalik tõendus koostöövalmiduse kohta. 

Toetust võib taotleda projekti elluviimiseks, mille tegevused vastavad meetme määruse §-s 4 nimetatud toetatavatele tegevustele. 
Projekti kestus (abikõlblikkuse periood) ei või olla pikem kui 12 kuud. Projekti tegevused peavad olema ellu viidud hiljemalt abikõlblikkuse perioodi lõpuks, kuid mitte hiljem, kui 31.detsembriks 2013. 
1.3 Toetatavad tegevused 
Taotlusvooru raames saab taotleda toetust järgmiste tegevuste elluviimiseks:

1) kollektiivläbirääkimiste infomaterjalide väljatöötamine ning nende tutvustamine;

Riik on viimasel ajal Euroopa Sotsiaalfondi toel läbi viinud tegevusi teadlikkuse tõstmiseks kollektiivsete töösuhete alal. Näiteks korraldati 2007. a seminare töötajate usaldusisiku seaduse tutvustamiseks ning anti 2008. a alguses välja töötajate usaldusisiku seaduse kommenteeritud väljaanne. Samas põhineb kogu kollektiivne tööõigus tööandjate (esindajate) ja töötajate (esindajate) vahelisel dialoogil ning läbirääkimistel. Seejuures on mõlema poole jaoks lisaks õiguslike võimaluste tundmisele määrava tähtsusega praktiliste kogemuste omamine dialoogi ning edukate läbirääkimiste pidamisest. Erinevalt rahvusvahelisest teaberuumist, ei ole Eestis levinud ühinemisvabaduse ja organiseerumisõiguse rakendamise praktiliste materjalide väljatöötamine ning nende alusel läbiviidav teavitamine ning koolitamine.
Kollektiivläbirääkimiste osas toetatakse taotlusvoorust just ühinemisvabaduse ja organiseerumisõiguse rakendamise praktiliste juhendite väljatöötamist ning väljatöötatud materjalidel tuginevate teabeürituste korraldamist. Näiteks toetatakse käsiraamatute koostamist ettevõtte sisese töötajate kaasamise süsteemi loomisest, palgaläbirääkimiste pidamisest ning kollektiivlepingu sõlmimisest. Samuti toetatakse välja töötatud materjalide alusel teabeürituste ja koolituste läbiviimist.
2) individuaalsete töösuhete regulatsiooni infomaterjali väljatöötamine ning nende tutvustamine.

2009. aastal kujundati töösuhte selguse ja turvalise paindlikkuse suurendamiseks ümber individuaalne tööõigus, mis reguleerib töölepingu alusel töötaja ning tööandja vahel tekkivaid töösuhteid. 01.07.2009 jõustus töölepingu seadus, mis koondas kogu individuaalset töösuhet reguleeriva normistiku, paigutades töö- ja puhkeaja, puhkuse, töötasu ning varalise vastutuse ühtsesse õigusakti. Uuenenud töösuhete regulatsiooni järgselt on edaspidi vajalik keskenduda individuaalse töösuhte tutvustamisele, mis tagab ühetaolise ning arusaadava rakendamispraktika. Individuaalsete töösuhete tutvustamise all on mõeldud 2009. aastal jõustunud „Töölepingu seaduse” tutvustamist, mis reguleerib töölepingu alusel töötaja ning tööandja vahel tekkivaid töösuhteid. Tutvustamine tähendab nõustamis- ja teavitusalast tegevust, sealhulgas koolituste, seminaride ja teabepäevade korraldamist, samuti teavitusmaterjali, muu hulgas seminari- ja infomaterjali ning praktiliste juhendite koostamist. 

Toetuse määr

Toetust antakse projektile, mille kogu abikõlblike kulude eelarve summa kokku on vähemalt 100 000 Eesti krooni. Maksimaalne taotletav toetuse summa projekti kohta ei tohi olla suurem kui 1 000 000  krooni. Toetust on võimalik projektile taotleda maksimaalselt 85% ulatuses projekti abikõlblikest kuludest. Taotleja peab tagama omafinantseeringu olemasolu, mis on minimaalselt 15% projekti abikõlblikest kuludest

	Näiteks: Projekti abikõlblikud kulud kokku on 500 000 Eesti krooni (100%), siis toetust saab taotleda  maksimaalselt 425 000 Eesti krooni (85%) ja omafinantseering, mille peab taotleja tagama on  75 000 Eesti krooni (15%).


NB! Omafinantseeringuna ei ole abikõlblik kulu mitterahaline sissemakse. 
Projekti omafinantseeringu võib anda toetuse taotleja ise või kaasata projekti partneri. Projekti partner on juriidiline isik või asutus, kes panustab projekti rahalise omafinantseeringu ja aitab projekti tegevusi ellu viia. Partner peab olema äranimetatud taotluses (vorm A  p 4.2).
Taotleja ja taotluse nõuetele vastavus
Taotlus ja taotleja vastavad nõuetele, kui taotleja vastab meetme määruse § 8 ja taotlus kõigile § 9 sätestatud nõuetele. Kui taotluses esineb puudusi, annab rakendusüksus taotlejale ühe taotluse raames kõigi puuduste kõrvaldamiseks aega kuni 10 tööpäeva. Taotlejal on õigus muuta esitatud taotlust vaid rakendusüksuse poolt osutatud puuduste kõrvaldamiseks. Taotluse vastavuse kontrollimisel ei arvestata muudatustega, mida toetuse taotleja teeb lisaks rakendusüksuse poolt osutatud puuduste likvideerimisele. 

NB! Kui puudused on jäetud tähtaegselt kõrvaldamata, teeb rakendusüksus taotluse rahuldamata jätmise otsuse. 
Projekti planeeritavate kulude abikõlblikkuse või mitteabikõlblikkuse reeglid on kehtestatud meetme määruses § 17 ja alljärgnevates õigusaktides:

Perioodi 2007–2013 struktuuritoetuse seadus (§21);

Perioodi 2007–2013 struktuuritoetuse kulude abikõlblikkuse või mitteabikõlblikkuse määramise tingimused ja kord.
2. ESFist TOETATAVAD HORISONTAALSED TEEMAD

2.1 Soolise võrdõiguslikkuse edendamine

Soolise võrdõiguslikkuse edendamine on vajalik tasakaalustatuma ja õiglasema ühiskonna arenguks. Läbi Euroopa Sotsiaalfondi programmide ja projektide on võimalik muuta praegust olukorda, mida kirjeldavad muu hulgas suur naiste ja meeste palgalõhe, soostereotüübid ja piiravad ühiskondlikud ootused naistele ja meestele.         

Tulenevalt eelnimetatust, Euroopa Sotsiaalfondi määrusest
 ning Eesti Vabariigi soolise võrdõiguslikkuse seaduse 3. peatükist, on toetuse saajatel kohustus võtta arvesse, kuidas nende tegevused mõjutavad soolist võrdõiguslikkust. 

Soolise võrdõiguslikkuse printsiipi saab arvestada kõigis projekti etappides. Oluline on siinkohal meeles pidada, et soolise võrdõiguslikkuse edendamine ei tähenda seda, et mehi ja naisi peab projekti sihtrühmas olema võrdselt või et projekti tegevused on suunatud vaid naistele – pigem peab projekti tegevuste raames analüüsima kuidas üks või teine tegevus avaldab mõju meeste ja naiste olukorrale ning vastavalt sellele planeerima ka tegevusi nii, et need parandaksid olukorda, mitte ei suurendaks potentsiaalselt stereotüüpe, palgalõhet jmt. 

Projekti välja töötamise, rakendamise ja hindamise faasides on oluline pöörata tähelepanu järgmistele aspektidele
:

· Kuidas tegevus mõjutab naiste ja meeste tööelu?

· Millised on takistused meestel või naistel tegevustes osalemiseks? Kuidas nendest üle saada?

· Erinevuste hindamine: milline on naiste ja meeste osalemine ja seotus sihtgrupis, kuidas on jagunenud ressursid (nt raha, aeg, koht, teabe omandamine, haridus, elukoht, positsioon tööturul jne) meeste ja naiste vahel ja milline on ligipääs ressurssidele, millised on naiste ja meeste erinevad huvid, väärtused ja normid, mis mõjutavad nende käitumist antud tegevuste raames (tööjaotus, ametikohad, soorollid, soostereotüübid jne) ning millised on naiste ja meeste õigused (võimalik esinev otsene või kaudne diskrimineerimine)?

· Määrata projektist lähtuvalt konkreetsed soolise võrdõiguslikkuse eesmärgid ja milliste soolise võrdõiguslikkuse poliitikavaldkondadega on tegevused seotud (segregatsioon, töö- ja pereelu ühitamine jne).

Lihtsustamaks soolise võrdõiguslikkuse printsiibi rakendamist projektide planeerimisel ja elluviimisel on käesoleval programmeerimisperioodil abikõlblikuks kuluks ka soolise võrdõiguslikkuse eksperdi kaasamine projekti.

2.2 Rahvusvaheline koostöö

Tulenevalt Euroopa Ühenduse algatuse EQUAL programmist
 saadud headest kogemustest ja tulemustest on nüüd võimalik ka Euroopa Sotsiaalfondi projekti tegevuste raames läbi viia rahvusvahelise koostöö tegevusi, kui toetuse taotlus on vastavalt heaks kiidetud. 

Rahvusvaheline koostöö on oluline, kuna sageli on erinevates liikmesriikides sarnaseid probleeme ning välja on töötatud ka lahendusi, mida tasub rakendada ka teistes riikides. Samuti on mitmedki probleemid, mida projektide abil üritatakse lahendada, sellised, mis ei tunne riigipiire. Tuleb aga silmas pidada, et rahvusvaheline koostöö peab olema põhjendatud, vajalik ja andma projektile alati lisandväärtuse. 

Käesoleval programmeerimisperioodil on võimalik koostööd teha kõigi Euroopa Liidu liikmesriikidega ning lisaks Norra, Liechtensteini, Šveitsi ja Islandiga. 

Rahvusvahelise koostöö tegevused jagunevad laias laastus kaheks:

· Teenuste ja toodete arendamine, välja töötamine ja rakendamine koostöös välispartneritega;

· Teiste riikide kogemustest õppimine ning Eestis rakendamine.
Rahvusvahelise koostöö raames abikõlblikud kulud on määratletud meetme tingimustes. 

Projekti tegevuste ettevalmistusetapis on soovitatav sõlmida detailne koostöölepe välispartneriga ning veenduda välispartneri võimekuses projekti panustamisel.

Välispartnerite leidmisel võib kasutada rahvusvahelist andmebaasi www.transnational-toolkit.eu. Samasse andmebaasi saab lisada ka enda kontaktandmed ja profiili.  

2.3 Innovatsioon

Toetuse taotluste rahastamisel hinnatakse muuhulgas vastavate projektide tegevuste innovaatilisust ehk uuenduslikkust ning toetuse saajatel on oluline projektide rakendamisel seda aspekti silmas pidada. 

Uuenduslikkus on Euroopa Sotsiaalfondist toetatavate projektide puhul väga soovitatav ning oluline, kuna see annab võimaluse piloteerida uusi lahendusi, samuti vanade, traditsiooniliste lahenduste täiendamist ja rikastamist uute komponentidega, mida nende edukuse korral on võimalik hiljem juba laiemalt rakendada. Seejuures on uuendusega tihedalt seotud projektide jätkusuutlikkuse kriteerium. ESFist toetatud tegevuste puhul tuleb toetuse saajal olulist rõhku panna sellele, et headest praktikatest info leviks ning tulemusi on võimalik rakendada kas kohalikul, piirkondlikul või riiklikul tasandil.
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22.01.2010 määruse nr 10
  Meetme „Tööelu kvaliteedi parandamine“ avatud
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Meetme 1.3.2
„Tööelu kvaliteedi parandamine“ toetuse taotlus

	Täidab rakendusüksus

	Saabumise kuupäev:

__/__/200__
	Taotluse tunnusnumber:


	Vastutav koordinaator:




ÜLDOSA 

	1. Projekti nimi 

	Soovitavalt võiks projekti nimi kajastada projekti sisu/mõtet/eesmärki, ei soovita kasutada pikka ja lohisevat nime.


	2. Projekti kestus 

	2.1 Kestus kalendrikuudes  ………… kuud

Kestvus kalendrikuudes peab olema kooskõlas abikõlblikkuse perioodiga.

	2.2 Projekti abikõlblikkuse algus- ja lõppkuupäev        /    /20    -    /   /20

Märkida projekti läbiviimiseks kavandatud abikõlblikkuse perioodi algus- ja lõppkuupäev. Nimetatud ajavahemikust sõltub projekti kulude abikõlblikkuse periood.

Projekti abikõlblikkuse periood on ajavahemik, millal projekti tegevused algavad ja lõpevad ning projekti teostamiseks vajalikud kulud tekivad. Kulude tekkimise ajaks on kuludokumendi koostamise kuupäev. Selle perioodi sisse tuleb arvestada ka ettevalmistuskulud, mille tegevused kajastuvad  projekti tegevuskavas (p 11) .  

Projekti kestus (abikõlblikkuse periood) ei või olla pikem kui 12 kuud. Projekti tegevused peavad olema ellu viidud hiljemalt abikõlblikkuse perioodi lõpuks, kuid mitte hiljem kui 31.detsember 2013.  

	3. Projekti maksumus (täiskroonides)

Maksumuse summad peavad kattuma lisa 1 vormidega B ja C

	3.1 Projekti abikõlblikud kulud kokku
:

Abikõlblike kulude summa peab sisaldama abikõlblikku omafinantseeringut ja toetust (vastab lisa 1 vormile B).

	3.2 Taotletav struktuuritoetus: 

Abikõlblik summa, mida taotletakse toetusena (vastab lisa 1 vormile B).

	3.3 Omafinantseering:

Abikõlblik summa, mis on projekti elluviija ja/või partneri nõutav panus selle projekti finantseerimiseks (vastab lisa 1 vormidele B ja D (partneri kinnituskiri)). Omafinantseeringu osa peab moodustama vähemalt 15% projekti abikõlblikest kogukuludest.

	3.4 Projekti tulu  kokku
:

Kajastatakse tulu või laekumised (vaata abimaterjali p 5.1 ja 5.2), mis on toetuse taotlejale teada juba tegevuste planeerimise faasis (vastab lisa 1 vormile B ja C).

	3.5 Omafinantseeringust rahastatavaid tegevusi tehakse projekti elluviimise ajakavast tulenevalt hiljem kui toetusest rahastatavaid tegevusi ning omafinantseeringust planeeritud tegevusi ja kulusid ei saa rahastada toetusest (väljamaksmisel tekib vajadus ületada taotluse rahuldamise otsuses kinnitatud toetuse määra)
 (märkida ristiga): 

Märgitakse info, kui projektis on tegevusi, mida ei saa rahastada toetusest, kuid võib rahastada omafinantseeringust ning sellised tegevused viiakse läbi hiljem, mistõttu peab projekti alguses rahastama teisi tegevusi toetusest.  

  FORMCHECKBOX 
  jah 

  FORMCHECKBOX 
  ei

Tuua välja hilisema omafinantseeringu lisamise põhjendus, lisades ajaperioodi, millal omafinantseeringut panustatakse: 

Kui valite „JAH” siis peate põhjendama, mis põhjusel planeerite omafinantseeringust rahastatavaid tegevusi teha hiljem kui toetusest rahastatavaid tegevusi (vastab vorm A p 11 tegevuskavale ja vorm B taotleja osalus).



	4. Toetuse taotlemise ja projekti rakendamise eest vastutajad

	4.1 Info taotleja kohta

	4.1.1 Taotleja 

	Nimi
 ja lühend

	Siia lahtrisse märkige taotlust esitava organisatsiooni nimi (vastavalt äriregistri andmetele). Kui on käibel ka nime lühend, mida aktiivselt kasutatakse, siis lisada lühend organisatsiooni nimest.

	Õiguslik vorm
	Vastavalt registri andmetele

	Registreerimisnumber
	Äriregistri poolt väljastatud registreerimisnumber.

	Tehingupartneri kood

	Vastavalt Riigi raamatupidamise üldeeskirjale on kehtestatud kõigile riigiasutustele, kohaliku omavalitsuse üksustele, avalik-õiguslikele juriidilistele isikutele, riigi valitseva mõju all olevatele sihtasutustele, MTÜdele ja äriühingutele tehingupartneri kood. Leitav: Lisa 2 

	Tegevusala kood

	Vastavalt Riigi raamatupidamise üldeeskirjale on kehtestatud teenustele ja tegevusaladele koodid. Leitav: Lisa 3

	Postiaadress ja indeks
	Aadress, millele saadetakse toetust taotleva asutuse post.

	Telefon
	Organisatsiooni üldtelefoni number

	E-post
	Organisatsiooni üldine e-posti aadress

	Raamatupidamisdokumentide asukoha aadress
	Aadress, kus hakatakse projektiga seotud raamatupidamist korraldama.

	Käibemaksukohustuslaseks registreerimise number

	Enne lahtri täitmist tuleks veenduda, kas Teie organisatsioon on käibemaksukohustuslaseks registreerunud või mitte.

	Kui toetuse taotleja on käibemaksukohustuslane (märkida ristiga):

 FORMCHECKBOX 
   projekti kulud kuuluvad maksustatava käibe hulka 

 FORMCHECKBOX 
    projekti kulud ei kuulu maksustatava käibe hulka

Valikut tehes veenduge esmalt, kas projekti kulud kuuluvad maksustatava käibe hulka või mitte. Kui projekti kulud ei kuulu maksustatava käibe hulka, siis on käibemaks projektis abikõlblik kulu. Informatsiooni valiku tegemiseks küsige oma asutuse finantsspetsialistilt.

	Toetuse taotleja omafinantseering on (märkida ristiga):

 FORMCHECKBOX 
 rahaline 

 FORMCHECKBOX 
 toetuse taotleja omafinantseering puudub

Kui ristitate viimase valiku, siis peab omafinantseeringu osa kandma projekti partner.

	4.1.2 Allkirjaõiguslik isik

Seaduslik esindaja, st direktor, juhataja, vms. Kui tegemist on volitatud isikuga, tuleb taotlusele lisada juurde volituse koopia.

	Nimi
	

	Amet
	

	Telefon/faks
	

	E-post
	

	4.1.3 Taotleja kontaktisik

Kontaktisikuks lisada isik, kellega rakendusüksus saab vajadusel ühendust võtta. Allkirjaõiguslik isik võib olla ka kontaktisikuks.

	Nimi
	

	Amet
	

	Telefon/faks
	

	E-post
	

	4.1.4 Projektijuht
 

	Nimi
	

	Telefon/faks
	

	E-post
	

	4.2 Info projekti partneri
 kohta

Täita vastavalt allmärkuses viidatule. Partneriks on juriidiline isik või asutus, kes osaleb projekti tegevustes ja panustab rahalise omafinantseeringuga.

	4.2.1 Partner 1

	Nimi
 
	

	Registreerimisnumber
	

	Postiaadress ja indeks
	

	Telefon/faks
	

	Kontaktisik
	

	Ametikoht
	

	E-post
	

	Kui partner on käibemaksukohustuslane (märkida ristiga):

 FORMCHECKBOX 
 projekti kulud kuuluvad maksustatava käibe hulka 

 FORMCHECKBOX 
 projekti kulud ei kuulu maksustatava käibe hulka

Valikut tehes veenduge esmalt, kas partneri kulud kuuluvad maksustava käibe hulka või mitte. Kui projekti kulu ei kuulu maksustatava käibe hulka, siis on käibemaks projektis abikõlblik kulu. Informatsiooni valiku tegemiseks küsige partnerasutuse finantsspetsialistilt.

	Partner on „Riigihangete seaduse“ § 10 kohaselt hankija (märkida ristiga):

 FORMCHECKBOX 
   jah  

 FORMCHECKBOX 
    ei




Projekti Kirjeldus
	5. Projekti ja toetuse vajalikkus

	5.1 Probleemi(de) ja hetkeolukorra kirjeldus, mida projektiga soovitakse lahendada        (peab tuginema asjakohastele uuringutele, analüüsidele ja/või statistikale)
:

Kirjeldage lühidalt põhjuseid või olukorda, millest tingitult tekkis vajadus projekti elluviimise järele, st millised probleemid vajavad lahendamist.

NB! Probleemi ei peaks defineerima eesmärgina. Probleem peab edasi andma olemasoleva olukorra negatiivse/ nõrga külje (et seejärel asuda seda lahendama).


	5.2 Toetuse vajalikkus (selgitada, miks ilma toetuseta ei ole võimalik antud tegevusi ellu viia)

Tooge välja põhjused, millised on uuenduslikud aspektid, mida soovite läbi projekti tegevuste saavutada.

Põhjendage, miks on toetust vajalik taotleda? Kas teil puuduvad vahendid sihtgrupile suunatud tegevuste läbiviimiseks või on vajalik taotleda toetust selleks, et tõstatunud probleeme paremini ja komplektselt lahendada ning kavandatud tegevusi saaks tulemuslikult ellu viia.


	5.3 Projekti üldeesmärk:

Kirjeldage lühidalt (4-5 lausega) projekti üldeesmärki või -eesmärke (soovitavalt mitte üle kahe eesmärgi). Eesmärk peab olema reaalne, mida projekti lõpuks saab täita ja selle täitmist mõõta.

Jälgige, et eesmärk oleks kooskõlas meetme määruses toodud meetme üldise eesmärgiga. Meetme üldine eesmärk on tööelu kvaliteedi parandamine.


	5.4 Projekti spetsiifilised eesmärgid:

Siin kajastage projekti spetsiifilisi ehk alameesmärke, mida peab olema võimalik seostada punktis 5.1 kirjeldatud probleemidega. Alameesmärkide täitmise kaudu jõutakse üldeesmärgi täitmiseni. Hiljem, projekti rakendamisel, peab olema võimalik eesmärgid siduda konkreetsete ja mõõdetavate tulemustega, mida projektis kavandatud tegevuste abil soovitakse saavutada. Samuti peab olema võimalik projekti lõpus spetsiifiliste indikaatorite täitmist hinnata/mõõta.
NB! Oluline on eesmärki mitte defineerida tegevusena (kvaliteedi parandamine) või kasutades mittemõõdetavaid kvaliteedikriteeriume (kõrge kvaliteet). Piirduge 2-3 spetsiifilise eesmärgiga.


	5.5 Projekt toetab peamiselt meetme 1.3.2 järgmisi tegevusi (märkida ristiga):

 FORMCHECKBOX 
    Kollektiivläbirääkimiste infomaterjalide väljatöötamine ning nende tutvustamine;

 FORMCHECKBOX 
 Individuaalsete töösuhete regulatsiooni infomaterjalide väljatöötamine ning nende tutvustamine.



	6. Projekti seos arengukavade ja teiste organisatsioonide/asutustega

	6.1 Eesti Vabariigi kehtiv majanduskasvu ja tööhõive tegevuskava (nimetus, viide allikale, väljavõte) 

Lisage tegevuskava või kehtiva majanduskava nimetus ja link veebilehe allikale (veebiaadressile) ning lühiväljavõte tegevuskava sellest punktist/lõigust, mis haakub konkreetselt Teie projekti eesmärkidega (maksimaalselt 10-15 lauset).


	6.2 Projekti suunatus partnerlusele ja valdkonnasisesele koostööle (nimetada partnerid ja koostöövormid)

Kirjeldage projekti sisulist koostööd nii projekti kaasatud partneriga kui ka teiste organisatsioonidega (nt kolmas sektor või kohalikud omavalitsused, tööandjad). Märkige partnerluse roll projektis – kas tegemist on võrgustikulise koostööga, suunatud teenuste osutamisega, finantstoetusega või millegi muuga.



	7. Projektis osalejad  

	Projektis osalejate arv kokku:   Siia kirjutage number, kui palju on planeeritud isikuid projektis osalema
sealhulgas: 

mehi: nendest planeeritud osalevaid mehi
naisi: nendest planeeritud osalevaid naisi


	8. Projekti rakendamise asukoht (märkida nimeliselt)

	Maakond/maakonnad
 
	Maakond või maakonnad, kus projekti sihtgrupile suunatud tegevused toimuvad.

	Linn/linnad
	Linn või linnad, kus projekti sisuliselt rakendatakse

	Vald/vallad 
	Vald või vallad, kus projekti sisuliselt rakendatakse


	9. Muud projekti rakendamiseks vajalikud eeltingimused (märkida ristiga)

	Rahvusvahelise koostöö korral partneri kinnituskiri või kirjalik tõendus koostöövalmiduse kohta. 


	Nimetada dokument, selle kuupäev, allkirjastaja nimi ja ametikoht.

Rahvusvahelise koostöö all mõistetakse koostööleppe alusel toimuvat organisatsioonide vahelist järjepidevat sisulist koostööd, mis on vajalik projekti eesmärkide täitmiseks ja tegevuste elluviimiseks. Rahvusvaheline koostöö eeldab eelkõige teise riigi kogemuste kasutamist meetme raames toetatavate tegevuste edukaks elluviimiseks või mingite uute tegevuste/meetmete ühist väljatöötamist või elluviimist. 




	10. Kokkuvõte projekti tegevustest (kuni 10 lauset)

	Kokkuvõttes tooge välja projekti peamised ja läbivad tegevused. Teie poolt kirjeldatu peab andma projekti lugejale, sh ka projekti hindavatele ekspertidele ülevaate peamistest tegevustest, mille tulemusel püüate määratletud probleeme lahendada ning mille kaudu peab olema võimalik saavutada projekti eesmärke.


	11. Projekti tegevuskava ehk kesksed tegevused kuude lõikes


	Tegevus
	Planeeritud

	Saavutatav tulemus



	
	Algus-kuupäev
	Lõpp-kuupäev
	

	Selles veerus tuleb lahti kirjutada kõik projekti abikõlblikkuse perioodil planeeritavad tegevused. Jälgida, et eelarve seletuskirjas (vorm C) planeeritud kulud leiavad selles punktis tegevusena väljundi
	pp.kk.aa
	pp.kk.aa
	Tulemus, mida peab olema võimalik ka mõõta.

	
	
	
	


	12. Projekti teavitustegevused

	Teavitustegevus (märkida, kas seotud mingi konkreetse projekti tegevusega või üldine teavitus)
	Kirjeldus

	Selles veerus tooge välja projekti kavandatud teavitustegevused. 
	Kuna teavitustegevused on valdavalt seotud mingite konkreetsete sisutegevuste etappidega, siis saate siinkohal välja tuua, millise sisutegevuse juures teavitust planeerite. Samuti kirjeldage, milliseid viise ja kanaleid teavitusel kasutate.


	13. Rahvusvaheline koostöö
 

Selle punkti all kirjeldage detailsemalt lahti tegevused, mille te punktis 11 rahvusvahelise koostöö tegevustena nimetasite. Selle punkti täitmisel peab eelnevalt olema täidetud punt 9.

	Tegevus 
	Partner
	Põhjendada märgitud tegevuste vajadust, seost ja kasu projektile

	
	Nimetus
	Riik
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	14. Projekti kavandatud tulemused 

	14.2 Projekti mõõdetavad kavandatud tulemused (märkida kavandatud saavutustase):

Kavandatavad tulemused peavad olema kooskõlas projekti eesmärkidega, so tulemuste saavutamine peab viima eesmärkide täitmisele. Enamasti on ühe eesmärgi kohta rohkem kui üks tulemus.

Tulemused peavad olema kirjeldatavad kvantitatiivsete ja/või kvalitatiivsete mõõdetavate indikaatoritega ning neid ei saa sõnastada kui tegevust.


	15. Projekti mõjud (märkida ristiga ja selgitada lühidalt)

	15.1 Projekti mõju võrdsete võimaluste edendamisele:

 FORMCHECKBOX 
 aitab kaasa naiste ja meeste ebavõrdsuse kaotamisele

Kui projekti otseseks eesmärgiks on edendada meeste ja naiste või riskirühmade vahelist võrdseid võimalusi, kõrvaldades eri takistusi täielikuks osalemiseks tööturul.
 FORMCHECKBOX 
 edendab soolist võrdõiguslikkust 

Kui projekti otseseks eesmärgiks on kõrvaldada või vähendada takistusi, mis piiravad takistusi meeste ja naiste võrdset osavõttu mingil tööalal või sektoris.
 FORMCHECKBOX 
 edendab ebasoodsamas olukorras olevate inimeste ja gruppide konkurentsivõime suurendamist tööturul
 

Kui projekti otseseks eesmärgiks on kõrvaldada või vähendada takistusi, mis piiravad ebasoodsas olukorras olevate riskirühmade võrdset osavõttu mingil tööalal või sektoris. 
 FORMCHECKBOX 
 neutraalne

Projekti võrdsete võimaluste edendamisele on neutraalne mõju siis, kui otseselt või kaudselt  ei mõjuta meeste ja naiste või ebasoodsas olukorras olevate riskirühmade võimalusi tööturul, või mis ei puuduta ettevõtte inimressursi arendamist ega aita kaasa töö ja pereelu ühitamist soodustavate teenuste parandamisele või edasiarendamisele.
Selgitus:
Selgituse lisamine kohustuslik ka juhul kui mõju valik on „neutraalne“. Selgituses põhjendage oma valikut, kuidas on teie valik seotud projekti tegevuste ja eesmärgiga.

	15.2 Projekti mõju infoühiskonna edendamisele (märkida ristiga üks sobiv variant):
 FORMCHECKBOX 
 edendab infoühiskonda

Infoühiskonda edendava mõjuga on  projekt, kus planeeritud tegevuste kaudu edastatakse rohkem teavet digitaalkujul või kui rohkem inimesi saab digitaalsele teabele ligi. Tänu infotehnoloogilisele täiendusele on vähenenud rutiinne töö (üha suureneva teabehulga olemasolu Internetis ning arvutiseerimine).

 FORMCHECKBOX 
 neutraalne

Projekt on neutraalne, kui ei ole tegemist infoühiskonda edendava projektiga.  
Selgitus: 

Selgituse lisamine kohustuslik ka juhul kui mõju valik on „neutraalne“. Selgituses põhjendage oma valikut, kuidas on teie valik seotud projekti tegevuste ja eesmärgiga.

	15.3 Projekti mõju keskkonnahoiule (märkida ristiga üks sobiv variant):
 FORMCHECKBOX 
 positiivse mõjuga

Keskkonnahoidu toetav projekt näeb ette keskkonnaseisundi paranemist või keskkonna kahjustamise vähendamist, tulemus peab olema püsiv ja hiljem kontrollitav.

 FORMCHECKBOX 
 neutraalne

Keskkonnahoiu suhtes neutraalne projekt ei mõjuta keskkonda positiivselt ega negatiivselt või mõju on väheoluline.

Selgitus: 

Selgituse lisamine kohustuslik ka juhul kui mõju valik on „neutraalne“. Selgituses põhjendage oma valikut, kuidas on teie valik seotud projekti tegevuste ja eesmärgiga.

	15.4 Projekti mõju regionaalsele arengule (märkida ristiga üks sobiv variant):
 FORMCHECKBOX 
 edendab regionaalset arengut

Projekt on regionaalarengut edendava mõjuga, kui aitab kaasa teatud piirkondade (äärealad ja hõredalt asustatud piirkonnad) kitsaskohtade leevendamisele või piirkondlike erinevuste vähenemistele nagu töökohtade ja tööhõive taseme, inimressursi arengu, avalikele teenustele ligipääsetavuse, elukeskkonna kvaliteedi, töö ja  haridusega seotud valikuvõimaluste osas.

 FORMCHECKBOX 
 neutraalne

Projekt on neutraalse mõjuga, kui tegevused otseselt ega kaudselt ei mõjuta regionaalset arengut ega aita kaasa regionaalset arengut soodustavate tegurite parandamisele.

Selgitus: 

Selgituse lisamine kohustuslik ka juhul kui mõju valik on „neutraalne“. Selgituses põhjendage oma valikut, kuidas on teie valik seotud projekti tegevuste ja eesmärgiga.

	15.5 Projekti mõju kodanikuühiskonna arengule (märkida ristiga üks sobiv variant):
 FORMCHECKBOX 
 edendab kodanikuühiskonda

Kodanikuühiskonda edendava mõjuga on projekt, kui see aitab luua kodanike huvide järgimiseks ning avalike asjade paremaks korraldamiseks koostööd võimaldavaid ühendusi, võrgustikke ja institutsioone (seltsid, ühendused, ümarlauad, koostöökogud jmt). Aitab luua sektorivaheliseks lävimiseks stabiilseid koostöövorme ja suhtlemiskanaleid (eri sektoreid kaasavad komisjonid, töögrupid; järjepidev infovahetus, kaasamine, juurdepääs avalikule teabele) ning aitab suurendada kodanikutunnet,

 -algatust ja -vastutust.
 FORMCHECKBOX 
 neutraalne

Projekt  on  neutraalne kui see otseselt ega kaudselt ei mõjuta kodanikuühiskonna arendamist ega aita kaasa ühiskonna arengut soodustavate teenuste parandamisele.
Selgitus: 

Selgituse lisamine kohustuslik ka juhul kui mõju valik on „neutraalne“. Selgituses põhjendage oma valikut, kuidas on teie valik seotud projekti tegevuste ja eesmärgiga.


	16. Taotleja poolt taotlusega seotud valdkonnas varem rakendatud projektid

Tabel tuleb täita vaid juhul, kui toetust on saadud sama valdkonna eri meetmetest.

Nimetada projektid, millele saadi toetust teistest programmidest või fondidest, ning mille eesmärgid ja/või tulemused on seotud või sarnased käesoleva projektitaotlusega.



	Meetme/programmi ja projekti nimetus
	Summa kroonides
	Rahastamise perioodi algus- ja lõppkuupäev
	Peamised kasusaajad ja tulemused

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	17. Taotleja või partneri(te) poolt taotlusega seotud valdkonnas rakendatavad või taotlusfaasis olevad projektid

Tabel tuleb täita vaid juhul,  kui tegemist võib olla Teie projekti tegevustega seotud valdkonnaga.

	Meetme/programmi ja projekti nimetus
	Summa kroonides
	Rahastamis- perioodi algus- ja lõppkuupäev
	Projekti staatus (taotlus,  projekt rakendamisel)
	Sihtgrupp ja  eesmärgid



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	18. Projekti jätkusuutlikkus peale projekti lõppu 

Selle punkti täitmisel on vaja läbivalt jälgida, et kõik tegevused  peavad toimuma PEALE projekti abikõlblikkuse perioodi lõppu.

Märgistuseks valikut tehes tuleb mõelda, mis saab reaalselt siis, kui projekt on oma tegevused teinud ja abikõlblikkuse periood on lõppenud. Valikuid tehes jälgida allmärkuse viiteid.

	18.1 Projekti tegevused jätkuvad peale projekti lõppu
 (märkida ristiga)
	 FORMCHECKBOX 
 jah
	 FORMCHECKBOX 
 ei

	18.1.1 projekti teenus, tegevus vms muutub peale projekti lõppemist sihtrühmale tasuliseks 
	 FORMCHECKBOX 
 jah
	 FORMCHECKBOX 
 ei

	18.1.2  projekti teenuseid, tegevusi vms arendatakse edasi omavahenditest
	 FORMCHECKBOX 
 jah
	 FORMCHECKBOX 
 ei

	18.1.3 projekti teenuste, tegevuste vms jätkusuutlikkuse tagamiseks planeeritakse esitada täiendav taotlus struktuurivahenditest
	 FORMCHECKBOX 
 jah
	 FORMCHECKBOX 
 ei

	18.1.4 muu (kirjeldada)
	

	18.2 Projekti tulemuste turundus (kuidas on plaanis projekti käigus arendatud teenuste või tegevuste/väljatöötatud materjalide vms levitamine) 
	Selgitus
	Ajakava

	Tegevus 1
	
	

	Tegevus 2
	
	

	Tegevus…..
	
	


	19. Projekti uuenduslikkus (märkida ristiga)

	 FORMCHECKBOX 
 Projekt sisaldab uuenduslikke tegevusi

 FORMCHECKBOX 
 Projekt ei sisalda uuenduslikke tegevusi

Selgitus:

Selgitage oma valikut. Kui valisite valikust esimese variandi, siis kirjeldage millised tegevused on sellised, mida varem ei ole tehtud või mida on nt tehtud teistes riikides, kuid ei ole tehtud Eestis või tegevused, mida on küll varem Eestis ellu viidud kuid mitte vastavale sihtgrupile või on varasemaga võrreldes mingi oluline lisandväärtus. Lisaks selgitage, millist mõju peaks see projekti lõppedes endaga kaasa tooma.


	20. Projekti riskianalüüs

	Võimalikud riskid
	Riskide ennetamise ja maandamise plaan

	Tooge välja kõikvõimalikud aspektid, mis võiksid takistada projekti ellu viia, missugune probleem võib tekitada ajakavast mahajäämist (nt mille korral ei pruugi kavandatud tegevus toimuda või sihtgrupp täituda). Projekti riskide kirjeldamisel arvestage nii tõenäosust, mõju kui ka juba olemasolevaid kontrolli /maandamise meetmeid. Kaaluge, kas ja milliseid maandamistegevusi on võimalik kavandada projekti osana. Kirjeldage vaid suuremaid riske, mis võivad põhjustada projekti eesmärkide või tulemuste mittetäielikku saavutamist.
	Selgitada, kuidas riske ennetatakse ning milliseid toiminguid planeerite ette võtta. Kirjeldage, kuidas toimite juhul, kui antud risk on realiseerunud. 



	
	


TAOTLEJA KINNITUS

· kinnitan, et antud projektile ei ole toetust taotletud teistest struktuurifondidest ja EL programmidest; 

· kinnitan, et taotluses esitatud andmed on õiged ning esitatud dokumendid on kehtivad;

· kinnitan, et taotleja ja partneri(te) osas ei ole käimas likvideerimismenetlust ega tehtud pankrotiotsust;
· tagan projekti omafinantseeringu summas………………..krooni (summa peab vastama punktile 3.3 ning vormile B, kui taotlejal on kaasatud ka partnerid, siis omafinantseeringu summa kajastab ka nende rahalist panust);

· kinnitan, et taotlejal ja partneri(te)l on projekti abikõlblikkuse perioodil projekti elluviimiseks vajalik kvalifikatsioon või õiguslikud eeldused;

· kinnitan, et taotleja on tegutsenud meetme tegevusega seotud valdkonnas vähemalt kuus kuud;

· võimaldan vajadusel teostada taotleja ja taotluse nõuetele vastavuse kontrolli ning esitan taotluse menetleja nõudmisel lisateavet taotluse kohta;
· olen lisanud käesolevale taotlusele järgmised dokumendid (märkida ristiga):

 FORMCHECKBOX 
 projekti eelarve kulukohtade lõikes (määruse lisa 1 vorm B); 
 FORMCHECKBOX 
 projekti eelarve seletuskirja (määruse lisa 1 vorm C);
 FORMCHECKBOX 
 projektis osaleva(te) isiku(te) kinnituskirja(d) (määruse lisa 1 vorm D);
 FORMCHECKBOX 
 taotleja tegevuste kirjelduse (määruse lisa 1 vorm E);
 FORMCHECKBOX 
 koopiad tegevusloast ja teistest dokumentidest (koolitusluba, litsents, mis on vajalikud          projekti teostamiseks, rahvusvahelise koostöö korral kinnituskiri või kirjalik tõendus). 
NB! Kui taotlus on koostatud ja hakkate seda viimast  tabeliosa täitma ja allkirjaga kinnitama, veenduge, kas kõik TAOTLEJA KINNITUSES olevad punktid on täidetud ja nõutud lisadokumendid taotlusele lisatud.

	Allkirjaõigusliku isiku nimi:
	

	Ametikoht:
	

	Allkiri:
	

	Kuupäev:
	


NB! Taotlusvormi paberkandjal esitamisel lisada igale lehele  allkirjaõigusliku isiku nimi ja allkiri.

Kui taotlus allkirjastatakse digitaalselt, lisada allkirja kohale viide „allkirjastatud digitaalselt”.

4. PROJEKTI EELARVE KULUKOHTADE LÕIKES  (vorm B ja vorm C)
Projekti ettevalmistamise üheks esimeseks sammuks on eelarve (s.h. omafinantseeringu) planeerimine. Projektiplaan ja ajagraafik peaksid olema enne eelarve planeerimist valmis.

Projekti eelarve koostamisel lähtuge kulu eesmärgist ja põhjendatusest, kulu toimumise ajast ning kulu liigist. Eelarve koostamisel tuleb esmalt kindlaks teha, kui palju ressursse on vaja erinevate toimingute ja ülesannete täitmiseks. Seejärel jagatakse kulud erinevate kululiikide vahel. Projekti eelarve tabelis kajastatakse projekti kogu eelarve perioodi ehk abikõlblikkuse perioodi abikõlblikke kulusid, märkides igale kulukohale vastav summa. 
Projekti eelarve tabeli summad peavad olema kooskõlas eelarve seletuskirja vastavate kuluridade summadega. 

NB! Kui projekti planeerimise faasis on teada, et tegevuste elluviimise käigus tekib projektile tulu, tuleb see projekti eelarve tabelis ja eelarve seletuskirjas real „Tulud projekti tegevustest” välja tuua. 

Eelarve tabeli täitmisel tuleb jälgida järgmisi aspekte:

· eelarve tabelis tuleb kajastada vaid kulude abikõlblikku osa;
· summad peavad olema aritmeetiliselt korrektsed ja kooskõlas eelarve seletuskirjaga (vorm C);
· kaudsete kulude (projekti administreerimisega seotud kulud) osakaal ei tohi ületada 20% otsekuludest.
Projekti eelarve ja eelarve seletuskirja koostamisel lähtuge kulu eesmärgist ja põhjendatusest, kulu toimumise ajast ning kulu liigist. Eelarves näidatakse kõik eelarveaastad kokku.

	Näiteks: Projekt kestab 1 aasta (2010. a 7 kuud ja 2011. a  5 kuud). Eelarve koostate aastate 2010-2011 kohta kokku.


Kulu eesmärk ja põhjendatus – projekti kulud on põhjendatud, kui need on vajalikud projekti eesmärkide täitmiseks ja tegevuste elluviimiseks, hangete teostamisel järgitakse head tava ning tagatakse rahaliste vahendite ratsionaalne ja säästlik kasutamine. 

Kulu toimumise aeg – projekti kulud on abikõlblikud, kui need tehakse projekti taotluses kinnitatud (vorm A p 2.2) abikõlblikul perioodil. Abikõlblikkuse periood on toetuse taotluse rahuldamise otsuses sätestatud ajavahemik, millal projekti tegevused algavad ja lõpevad ning projekti teostamiseks vajalikud kulud tekivad.
Kulud, mis on tekkinud kahe kuu jooksul enne toetuse taotluse esitamise tähtpäeva võivad moodustada mitte rohkem kui 5 % kogukuludest, kuid mitte rohkem kui 10 000 krooni. Meetme määrus sätestab projekti abikõlblikkuse perioodi, mis ei tohi olla pikem kui 12 kuud (§ 5 lg 3). Kulude tekkimise ajaks on kuludokumendi koostamise kuupäev. 

Kulu liik – Euroopa Sotsiaalfondi vahenditest toetatakse ainult kindlat liiki kulusid, mis on tehtud vaid projektide elluviimise tarbeks.

NB! Abikõlblikud on vaid need kulud, mis vastavad projekti eelarvele, on projekti tegevustega otseselt seotud ja kooskõlas kõikide õigusaktidega. 

Taotluste hindamisel on oluliseks aspektiks (eelarve seletuskiri) kulude realistlikkus, mõistlikkus ja vahendite säästlik kasutamine.

Kulude abikõlblikkuse või mitteabikõlblikkuse reeglid on kehtestatud meetme määruse § 17s ning alljärgnevates õigusaktides:

Perioodi 2007–2013 struktuuritoetuse seadus (§21); 

Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikõlblikkuse või mitteabikõlblikkuse määramise tingimused ja kord.
PROJEKTI KAUDSED KULUD 
4.1 Projekti administreerimisega seotud kaudsed kulud (eelarvevormi rida 1)
Administreerimisega seotud kaudseteks kuludeks loetakse kõik kulud, mis on otseselt seotud projekti juhtimisega. Selleks on personalile makstav töötasu ja tööandja maksud (projektijuht, assistent, raamatupidaja jm), lähetuskulud, transpordikulud, juhtimisega seotud üldkulud (kontoritarbed, sideteenused, kommunaalkulud, ruumide üürikulu jms), projekti administreerimisega seotud sisseostetavad teenused (nt projektijuhtimine, raamatupidamine ostetakse sisse tervikteenusena juriidiliselt isikult) ja muud projekti administreerimisega seotud kulud. 
Projekti kaudsete kulude osakaal projekti otsekuludest (vaata vorm B kulude loetelu) võib olla kuni 20% projektil kogukuludega 100 000- 2 999 999 krooni.
NB! Kui on teada projekti kogumaksumus ja soovite arvutada kaudsete kulude maksimaalset summat, siis tuleb projekti kogumaksumus jagada kuuega.
	Näide:  Projekti kogumaksumus on 780 000 kr

Kaudsed kulud: 780 000:6=130 000 kr ja otsekulud: 780 000-130 000=650 000 kr
ehk siis kaudsed kulud moodustavad otsekuludest 130 000x100:650 000=20%



Projekti abikõlblike personali ja üldkulude osas tuleb lähtuda Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikõlblikkuse või mitteabikõlblikkuse määramise tingimused ja kord     personalikulude ja üldkulude juhendist (lisa 1).
4.1.1 Kulud töötasudeks 
Antud kulureal kajastatakse projekti meeskonna töötasud. Töötasudeks on palgad ja tasud, mida makstakse töölepingu, käskkirja või võlaõigusliku lepingu (töövõtu- või käsundusleping) alusel palgatud isikutele.
Projekti personali töötasude hulka on lubatud arvata sotsiaal- ja tulumaks, kohustusliku kogumispensioni makse, töötuskindlustusmaksed ning tööandja kohustuslik haigushüvitis. Töötasu hulka arvestatakse põhipalk, asendustasud, puhkusetasud (sh puhkusetasu proportsionaalselt projekti heaks töötatud ajaga), lisatasud projektiga seotud töö eest.

Kui personal on hõivatud projektis täistööajaga, võib kõik ülalnimetatud palgaga seotud kulud  projekti kuludesse kanda ning see tuleb eelarve seletuskirjas ära näidata. 

Kui töötaja töötab projekti heaks vaid osalise tööajaga, tuleb tema töötasud arvestada proportsionaalselt projekti heaks töötatava ajaga ning ka see eelarve seletuskirjas välja tuua. Osalise tööaja puhul, kui töötajal on lisaks projekti töödele ka muid tööülesandeid,  peab töötaja pidama tööajatabelit vastavalt Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikõlblikkuse või mitteabikõlblikkuse määramise tingimused ja kord personalikulude ja üldkulude juhendile (lisa 1). Kui töö projektis on töötaja ainus tööalane suhe toetuse saajaga või partneriga, siis tööajatabeli täitmine ei ole vajalik, kuid töölepingus või ametijuhendis peab olema fikseeritud, et tegemist on ainult projektist tasustatava tööga.
4.1.2 Lähetuskulud
Lähetuskuludeks on kulud, mis tekivad lähetuses viibimise ajal, sealhulgas majutus-, toitlustus- ja sõidukulud. Projekti personali lähetuskulude planeerimisel tuleb aluseks võtta Vabariigi Valitsuse poolt kehtestatud õigusaktid:

· „Teenistuslähetuse kulude hüvitamise ja päevaraha maksmise tingimused, ulatus ja kord“; 

· „Töölähetuse kulude hüvitiste maksmise kord ning välislähetuse päevaraha alammäär, maksmise tingimused ja kord“.
Kui antud kululiigi puhul planeeritakse ka isikliku sõiduauto kasutamist, siis tuleb kajastada vaid lähetustega seotud sõidukulud. 

4.1.3 Transpordikulud

Antud kulureale saab planeerida transpordikulud projekti tegevuste täitmiseks sealhulgas ühissõiduki ja isikliku sõiduauto kasutamise kulud. Isikliku sõiduvahendi kasutamisel peab pidama arvestust projekti tarbeks tehtud sõitude üle. Kulusid hüvitatakse vastavalt määruses „Isikliku sõiduauto teenistus-, töö- ja ametisõitudeks kasutamise kulude hüvitise maksmise tingimused ja piirmäärad” kehtestatud korras kuni 4 krooni ulatuses sõidetud kilomeetri kohta, kuid mitte rohkem kui 4000 krooni ulatuses kalendrikuus ühe hüvitist saava füüsilise isiku kohta. Sätestatud korras on õigus maksuvabalt hüvitada teenistus-, töö- ja ametisõitude kulusid üksnes avalikule teenistujale, töötajale ja juriidilise isiku juhatuse või juhatust asendava organi liikmele. Kõik erisoodustusena käsitletavad mootorsõiduki kasutamise kulud on mitteabikõlblikud.

Juhul kui asutusesiseselt ei ole kehtestatud hüvitise määra kilomeetri kohta või kui tegemist võib tulla võlaõigusliku lepingu raames teenust osutava isikuga
, tuleb arvestust pidada kulupõhiselt.

4.1.4 Üldkulud (sh büroo-, kommunaal-, üüri-, sideteenuste kulud jms) 

Üldkulud on võimalik arvestada projekti kuluks vastavalt rahandusministri 31.01.2007 määruse nr 26 „Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikõlblikkuse või mitteabikõlblikkuse määramise tingimused ja kord“ lisale nr 1 „Struktuuritoetust saavate projektide personalikulude ja üldkulude arvestamise juhend“.

Projekti abikõlblikest kuludest võib planeerida üldkuludeks organisatsiooni projekti-juhtimisega seotud administreerimiskulud ja ruumide kasutamisega seotud kommunaalkulud, mis on otseselt vajalikud projekti elluviimiseks. Kõik kulud, mille otsene seotus projektiga ei ole üheselt mõistetav, tuleb abikõlblike kulude hulgast välja arvata. 

Kui planeerite projekti tarbeks avada eraldi pangakonto, siis ka pangakonto avamise kulud on abikõlblikud,.
4.1.5 Projekti administreerimisega seotud sisseostetavad teenused

Kulud planeeritakse eelarvesse näiteks juhul kui projektijuhtimine ostetakse sisse tervikteenusena või eraldi projektijuhtimis- ja raamatupidamiseteenus juriidiliselt isikult.  
Siin kulureal ei kajastata võlaõiguslepingu alusel sisseostetavat teenust füüsiliselt isikult (projekti personali töötasud)
4.1.6 Muud projekti administreerimisega seotud kulud

Selle kululiigi alla saab planeerida muud vältimatult vajalikud administreerimiskulud, mis ei liigitu eespool nimetatud kululiikide alla, kuid on vältimatult vajalikud projekti elluviimiseks ja mida ei kitsenda meetme määrus mitteabikõlblike kuludena.
PROJEKTI OTSEKULUD

4.2 Otsekulud projekti sisutegevustele (eelarvevormi rida 2)
4.2.1 Kulud projekti sisutegevustele 

Kajastatakse allpool olevate kululiikide kaupa kulusid, mida planeeritakse tegevuskavas loetletud tegevuste elluviimiseks.
4.2.1.1 Kulud infomaterjali väljatöötamiseks
Antud kulureale saab planeerida kõik kulud, mis on vajalikud infomaterjalide väljatöötamiseks. Tagada projekti raames välja töötatud infomaterjali kättesaadavus ka veebikeskkonnas. 
4.2.1.2 Kulud teavitamiseks

Projekti teavituskulud on projekti tegevuste avalikustamisega seotud kulud. Toetuse saaja on kohustatud oma sihtgruppidele ja avalikkusele teada andma, et projekti rahastatakse Euroopa Sotsiaalfondist. Teavituskulude hulka kuuluvad näiteks infopäevade, konverentside korraldamine ja läbiviimine, infomaterjalide levitamine. Kõigi projektitegevuste tähistamiseks peab toetuse saaja soetama nõuetekohase infosildi. Teavituskulude hulka kuuluvad näiteks ka tooted ja esemed, mis on projekti tegevustega seotud. Teavitamistegevuseks soetatud materjalil (näiteks voldikud) peab kaksiklogo olema peale trükitud juba tootmise käigus. 

NB! Toetuse taotleja ei tohi Euroopa Sotsiaalfondi logo kasutada varem, kui tema projekti suhtes on tehtud struktuuritoetuse taotluse rahuldamise otsus. Peale toetuse rahuldamise otsust muutub ESF logo kasutamine kohustuslikuks.  

Täpsemalt on teavitusnõuete ja juhistega võimalik tutvuda struktuuritoetustele viitamise juhendis. 
4.2.1.3 Muud projekti sisutegevustega seotud kulud

Selle kululiigi alla saab planeerida muud vajalikud sisutegevustega seotud kulud, mis ei liigitu eespool nimetatud kululiikide alla, kuid on vältimatult vajalikud projekti elluviimiseks ja mida ei kitsenda meetme määrus mitteabikõlblike kuludena.
4.2.2 Muud abikõlblikud kulud
4.2.2.1 Projekti ettevalmistuskulud
Kulud, mis on tekkinud 2 kuu jooksul enne taotluse esitamise tähtpäeva on abikõlblikud, kui kulusid on tehtud vähem kui 5% projekti abikõlblikest kogukuludest, kuid mitte rohkem kui 10 000 Eesti krooni. 

Kulu tekkimise ajaks on kuludokumendi koostamise kuupäev.

Ettevalmistuskulu peab olema tegevusena kajastatud ka projekti tegevuskavas (vorm A p 11).
4.2.2.2 Rahvusvahelise koostööga seotud kulud

Rahvusvahelise koostöö all mõistetakse koostööleppe alusel toimuvat organisatsioonide vahelist järjepidevat sisulist koostööd, mis on vajalik projekti eesmärkide täitmiseks ja tegevuste elluviimiseks. Rahvusvaheline koostöö eeldab eelkõige teise riigi kogemuste kasutamist meetme raames toetatavate tegevuste edukaks elluviimiseks või mingite uute tegevuste/meetmete ühist väljatöötamist või elluviimist.
Abikõlblikud on välisekspertide kaasamiskulud (sh välisekspertidele makstav tasu, reisikulud), teabeürituste korraldamiskulud Eestis ja projekti tegevusi toetatavate materjalide tõlkimiskulud
4.2.2.3 Muud abikõlblikud kulud

Selle kululiigi alla saab planeerida muud projekti tegevustega seotud kulud, mis ei liigitu eespool nimetatud kululiikide alla, kuid on vältimatult vajalikud projekti elluviimiseks ja mida ei ole loetletud meetme määruses mitteabikõlblike kuludena.
5. TULU PROJEKTI TEGEVUSTEST
Projekti tuluks loetakse toetuse kasutamise tulemusena saadud tasu müügist, teenustest ja liitumistest või muudest samaväärsetest laekumistest.
5.1 Projekti laekumised

Projekti laekumisteks loetakse müügist, teenustest või muudest samaväärsetest tegevustest saadud laekumisi, mis täidavad järgmisi tingimusi ühel ajal:
1) laekumised on projekti eesmärkide saavutamise seisukohast põhjendatud;
2) laekumised ei ületa projekti raames ette nähtud omafinantseeringu summat;
3) laekumised on kajastatud projekti taotluses või taotluse rahuldamise otsuses.

Projekti laekumised peavad täitma kõiki kolme nimetatud tingimust korraga, siis ei loeta neid projekti tuluks ja toetuse saajal ei ole kohustust seda tagasi maksta. Seega tuleb juba projekti koostamisel põhjalikult läbi mõelda, kas projektis tehtavate tegevuste puhul võib tekkida laekumisi. 
5.2 Projekti tulu 
Laekumised, mis ei täida punktis 5.1 sätestatud kolme tingimust samaaegselt, loetakse tuluks ja nende võrra vähendatakse projekti abikõlblikke kulusid.
6. TAOTLEMISEKS ESITATAVAD DOKUMENDID 

Toetuse taotlus tuleb esitada kinnitatud taotlusvormil. Taotlusvorm koosneb kahest osast: üldosast ja lisadest. Taotluse sisust peab selguma, kas projekt vastab meetmes kehtestatud nõuetele ja kriteeriumitele. Taotlusvormi kõik nõutud väljad peavad olema täidetud. Taotlusvormis esitatud andmete õigsuse eest vastutab taotleja.
· Taotluse sisuline, tegevuste ja finantsosa peavad olema omavahel seotud ning ei tohi sisaldada vasturääkivusi

· Meetme määruse vorme ei ole lubatud muuta
· Kõik osad peavad olema täidetud eesti keeles ning iga taotlusvormi leht, mis on  nõutud allkirjastada, peab olema allkirjastatud selleks ettenähtud kohas. Kui taotlus allkirjastatakse digitaalselt, tuleb allkirjastamise kohale lisada viide „allkirjastatud digitaalselt”
· Taotleja esitab vormikohase taotluse rakendusüksusele paberkandjal või elektrooniliselt digitaalselt allkirjastatult. Paberkandjal esitatud taotlusele tuleb lisada selle elektrooniline koopia. Paberkandjal taotlus peab olema esitatud pakendis/ümbrikus ning märgistatud vastavalt taotlusvooru väljakuulutamise teates toodud nõudele märksõnaga: „ESF projektitaotlus”

· Kui taotlus esitatakse paberkandjal, tuleb esitada taotlus ka elektrooniliselt taotlusvooru väljakuulutamise teates nimetatud e-posti aadressil hiljemalt taotlusvooru lõpptähtajaks. Taotleja vastutab paberkandjal esitatud ja elektroonilise taotluse samasuse eest.

Toetuse taotlemisel peab taotleja lisaks taotlusvormile (lisa 1 vorm A) esitama meetme määruses nimetatud dokumendid, milleks on:

· Projekti eelarve kulukohtade lõikes - Lisa 1 vorm B
· Eelarve seletuskiri kulukohtade lõikes -  Lisa 1 vorm C
· Partneri kinnituskiri - Lisa 1 vorm D. Esitatakse juhul, kui taotlusvormi punkt 4.2 on täidetud (originaaldokument, mitte koopia). Partneri kinnituskiri peab olema allkirjastatud partneri seadusliku esindaja või volitatud isiku poolt. Kui tegemist on volitatud isikuga, tuleb taotlusele lisada juurde volituse koopia. 
· Taotleja tegevuste kirjeldus -  Lisa 1 vorm E 
· Rahvusvahelise koostöö korral partneri kinnituskiri või kirjalik tõendus koostöövalmiduse kohta. 

� Vabariigi Valitsuse 19. aprilli 2007. a määrus nr 111 “� HYPERLINK "https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=12857327" ��Perioodi 2007–2013 struktuuritoetuse andmist korraldavate asutuste määramine�“


�� HYPERLINK "http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2006:210:0012:0018:et:PDF" ��Euroopa Parlamendi ja nõukogu määrus� (EÜ) nr 1081/2006, 5.juuli 2006, mis käsitleb Euroopa Sotsiaalfondi


� Täpsem info soolise võrdõiguslikkuse süvalaiendamise strateegia käsiraamatus. Kättesaadav: � HYPERLINK "http://gender.sm.ee/failid/syvalaiendamine.pdf" ��http://gender.sm.ee/failid/syvalaiendamine.pdf�





� Eesti kogemusega Euroopa Ühenduse algatuse EQUAL rakendamisel (perioodil 2004-2006) saab tutvuda: http://www2.sm.ee/esf2004/index.php?lk=18


� Projekti abikõlblikud kulud kokku = taotletav struktuuritoetus (3.2)+ omafinantseering (3.3).


� Täidetakse juhul, kui projekti tegevuste tulemusena on ette näha tasu müügist, rentimisest, teenustest ja liitumistest või muid samaväärseid laekumisi. Siin näidatakse samuti laekumised, mida ei loeta projekti tuluks vastavalt käesoleva määruse §-le 18 


� Täidetakse juhul, kui projekti tegevustest tulenevalt taotletakse struktuuritoetust ajaliselt varem ning omafinantseeringu lisamine toimub hilisemal ajaperioodil.


� Taotleja nimi vastavalt mittetulundusühingute ja sihtasutuste registri andmetele.


� Märkida juhul, kui on kasutusel.


� Riigi raamatupidamise üldeeskirja lisa 2 järgi.


�  Riigi raamatupidamise üldeeskirja lisa 3 järgi.


� Täita  juhul, kui taotluse esitaja on käibemaksukohustuslane.


� Täita juhul, kui projektijuht on olemas.


� Isik või asutus, kes osaleb projektis rahalise või rahaliselt mõõdetava panusega. Täita juhul, kui projektis on partner(id), vajadusel lisada lahtreid. 


� Organisatsiooni, isiku või asutuse nimi, kes osaleb projektis rahalise või rahaliselt mõõdetava panusega.


� Võimalikult täpne ja lühike kirjeldus (ca 10 lauset)


� Toetatakse projekte, mida ilma toetuseta ei ole võimalik ellu viia (ca 5 lauset)


� Kui hõlmab kogu Eestit, siis märkida üle-eestiline


� Sh rahvusvahelise koostöö tegevused


� Tegevused peavad vastama p 2.2 ajaraamidele


� Toetatavad on tegevused EL liikmesriikide ja EFTA riikidega vastavalt käesoleva määruse § 17 lõikele 10.


� Sh mitte-eestlased, puudega inimesed, vanemaealised, pikaajalised töötud, vanglas viibivad ja vanglast vabanenud isikud, noored (16–24-aastane) töötud.


� Struktuuritoetused ja riiklikud programmid.


� “Jah” vastuse korral täidetakse edasi lahtrid 18.1.1-18.1.4


� � HYPERLINK "http://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=765523" ��Tulumaksuseadus� § 12 lg 3
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