ERDF taotluste menetlemise kord:

1. Taotlus tuuakse või saadetakse postiga Innovesse. 
2. Sekretär registreerib (menetlusprotsessi alguse kuupäev) dokumendid.
3. Projektile määratakse koordinaator, kes hakkab taotlusega tegelema. Tekkinud küsimused edastab koordinaator kirjalikult taotlejapoolsele projektijuhile ning soovi korral allkirjaõiguslikule isikule. Igale küsimusele vastamiseks antakse mõistlik tähtaeg (kuni 10 tööpäeva) ja kirjavahetus registreeritakse. Vastuste ootamise ajal menetlusprotsess peatub. 
Vajadusel konsulteerib koordinaator ka HTM-i, RM-i või mõne muu ametiasutusega.

Kutsekoolidel on menetlemise aeg 2-3 kuud (vajadusel loe täpsemalt https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=13211228 § 21).
Noortekeskustel, huvikoolidel on menetlemise aeg 2 kuud (vajadusel loe täpsemalt https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=13183535 § 20 ).
HEV koolidel on menetlemise aeg: 2-3 kuud (täpsem info https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=12961226 § 21).
4. Peale puuduste kõrvaldamist tunnistab SA Innove taotluse vastavaks.

5. Kutsekoolide ja HEV koolide taotlused saadab Innove koordinaator kooskõlastamiseks HTM-i (kooskõlastamise aeg HTM-is on kuni 10 tööpäeva). 

Noortekeskuste ja huvikoolide taotlusi reeglina HTMi ei saadeta. 

6. Peale HTM-i poolset aktsepteerimist, valmistab koordinaator ette haldusotsuse eelnõu ning kinnituskirjad ja saadab need koos kaaskirjaga taotleja allkirjaõiguslikule isikule. Tähtaeg vastamiseks on 10 tööpäeva.

7. a) Kui taotleja allkirjaõiguslik esindaja on haldusotsuse sisuga nõus, allkirjastab ta kinnituskirja (ning eelnõu) ja saadab need Innovesse tagasi. 
b) Kui taotleja allkirjaõiguslik esindaja nõus ei ole, teavitab ta sellest rakendajat ametliku kirjaga. Menetlus taotlusega ja/või haldusotsuse eelnõuga jätkub. 
8. Peale allkirjastatud kinnituskirja saabumist vormistab SA Innove koordinaator
haldusotsuse lõplikult, see allkirjastatakse SA Innove juhatuse liikme poolt ning koopia sellest saadetakse taotlejale.

Peale seda võib taotleja esitada Innovele esimese väljamaksetaotluse. 
