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SISSEJUHATUS

Kaesolev abimaterjal on mdeldud neile, kes soovivad taotleda rahalisi vahendeid Euroopa
Sotsiaalfondi inimressursi arendamise rakenduskava prioriteetse suuna ,Elukestev 6pe*
meetme ,Oppijakeskse ja uuendusmeelse kutsehariduse arendamine ning elukestva dppe
vBimaluste laiendamine® elluviimiseks.

Euroopa Sotsiaalfond (edaspidi ESF) on Euroopa Liidu struktuurifond, mille eesmargiks on
edendada t66hoivet, tdsta inimeste kvalifikatsiooni ja konkurentsivdimet ning suurendada
thiskonna sotsiaalset sidusust.

ESFi rakendamist reguleerib  perioodil 2007-2013 ,Inimressursi arendamise

rakenduskava“l. See koosneb viiest tegevusvaldkonnast ehk prioriteetsest suunast, millest
Uks on elukestev dpe.

Toetuse taotlemine toimub haridus- ja teadusministri 15. juuli 2010. a md&aruse nr 32
,Meetme Oppijakeskse ja uuendusmeelse kutsehariduse arendamine ning elukestva dppe
vbimaluste laiendamine® avatud taotlemisel struktuuritoetuse andmise ja kasutamise kord®
(edaspidi meetme maarus) alusel. Maaruses satestatakse taotluste esitamise, menetlemise
ning toetuse kasutamise tingimused, elektrooniliselt on see kéattesaadav Riigi Teataja
kodulehekdljel, otselink https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=13344813.

Meetme rakendusasutuseks on Haridus- ja Teadusministeerium (edaspidi HTM).
Rakendusasutuse Ulesandeks on meetmete véljatdétamine ja kinnitamine, meetme rahaliste
vahendite planeerimine, toetuse andmise podhimbtete vélja to6tamine ja vastavate
Oigusaktide kehtestamine.

Meetme rakendusilksuseks on Elukestva Oppe Arendamise Sihtasutus Innove
(edaspidi SA Innove). Rakendusiiksuse Ulesandeks on toetuse saamise vdimalustest
teavitamine, taotluste menetlemine ning taotlejale toetuse andmist ja kasutamist puudutavate
teemade selgitamine.

! Vaata tapsemalt http://www.struktuurifondid.ee/public/OP1_21juuni2007 EST.pdf



https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=13344813
http://www.struktuurifondid.ee/public/OP1_21juuni2007_EST.pdf

1 MEETME EESMARK JA TOETATAVAD TEGEVUSED

1.1. Meetme eesmark

Meetme eesmargid on:

1)

2)

kutsehariduse arendamine oppijatele tugi- ja ndustamisteenuste ning huvitegevuste
pakkumise ja dpetajate professionaalse arengu toetamisega;

taiskasvanuhariduse arendamine karjaariéppe pakkumise, taiskasvanud Gppijatele
suunatud dldharidusdppe paindlikumaks muutmise ja kérgkoolide
taienduskoolitusvdimaluste kattesaadavuse parandamisega.

1.2. Toetatavad tegevused

Meetme raames toetatavad tegevused on jagatud kutse- ja taiskasvanuhariduse
valdkondade vahel.

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

Kutsehariduse valdkonnas toetatavad tegevused on:

kutsebppeasutustes Oppijatele (sh hariduslike erivajadustega) karjaari-, Opi- ja
sotsiaalndustamise teenuse pakkumine kutsebppeasutustes;

kutsedppeasutuste, pdhikooli kolmanda kooliastme ja gimnaasiumidpilaste loovust,
ettevotlikkust ning tehnika-, infotehnoloogia- ja tehnoloogiaharidust edendavate
innovaatiliste huvitegevuste (kutsedppeasutuste juures huviringides toimuv huvist ja
vlimetest l&htuv organiseeritud isiksuse arendamise) pakkumine
kutseBppeasutustes;

praktikasisteemi vOi tookohapbhise Oppe edendamiseks kutsebppeasutuste ja
ettevbtete ning Kkutseliitude koostoovorgustiku arendamine (v.a Oppekohtade
rahastamine);

kutseBppeasutustesse uudsete teadmiste ja oskuste sissetoomiseks, uute erialade ja
kompetentside juurutamiseks Opetajate stazeerimine ettevdtetes voi dppeasutustes
Eestis vbi valismaal ning kilalisBpetajate rakendamine, kestusega 2-6 kuud.

Taiskasvanuhariduse valdkonnas toetatavad tegevused on:

taiskasvanutele (valja arvatud kutse- vOi korgkoolide tasemedppe Oppekavadel
Oppijatele) karjaaridppekursuste pakkumine voimalikult paljudes Eesti maakondades,
et suurendada taiskasvanud elanikkonna teadlikkust kaasaegsetest
OppimisvBimalustest ja to66turu nBuetest ning parandada nende karjaariplaneerimise
oskusi;

arendustegevused téiskasvanutele suunatud dldharidusdpingute paindlikumaks
muutmiseks, pohi- vdi keskhariduseta taiskasvanute Uldharidusdpingutesse
tagasitoomiseks, Uldhariduse Ohtuses- ja kaugOppe Oppevormis valjalangevuse
vahendamiseks ning nimetatud &ppevormis varasemate Opingute ja tdokogemuse
arvestamise (VOTA) p6himdtete valjatvdtamiseks ja rakendamiseks vastavalt
senistele Eestis vilja totatud VOTA printsiipidele;

taienduskoolituse sisteemi arendamine rakenduskoérgkoolides ja dlikoolides (v. a
koolituste, mis ei ole vajalikud arendustegevusteks, labivimine) eesmaérgiga
laiendada ja mitmekesistada koolituse pakkumist, tdsta koolituse kvaliteeti ja kaasata
uusi sihtgruppe.



2 AVATUD TAOTLUSVOORU ULDINE KORRALDUS JA
NOUDED

Avatud taotlusvooru kuulutab vélja SA Innove. Taotlusvooru teade avaldatakse SA Innove
kodulehel ning vahemalt tGihes Uleriigilise levikuga péevalehes.

Taotlusi saab esitada SA-sse Innove alates 6. septembrist kuni 15. oktoobrini 2010 kell
17.00.

Taotluse rahuldamise voi rahuldamata jatmise otsuste tegemise eeldatavaks ajaks on 2011.
aasta jaanuari 16pp, vajadusel on SA-l Innove vBimalus menetlustahtaega 10 t66péeva vorra
pikendada.

2.1 Taotluse esitamine

Toetuse taotlus tuleb esitada SA-le Innove avatud taotlusvooru teates satestatud
tahtpaevaks. Peale tédhtpdeva saabunud taotlused jatab SA Innove labi vaatamata.

Vormikohane taotlus (mis on kattesaadav SA Innove kodulehel, tuleb esitada
rakendusiksusele paberkandjal allkirjastatuna v&i elektrooniliselt digitaalselt allkirjastatult.
Paberkandjal esitatud taotlusele tuleb lisada ka elektrooniline taotlus (naiteks CD-I vdi saata
e-postiga). Taotleja vastutab, et paberkandjal esitatud ja elektrooniline taotlus on samased.

Iga taotlusvormi lehekillg peab olema allkirjastatud allkirjadigusliku isiku (seadusjargse
esindaja vOi volitatud esindaja) poolt (digiallkirjastamise puhul allkirjastatakse kogu fail
korraga).

Taotlus koosneb jargmistest osadest:
1) dldosa;
2) projekti eelarve (lisa 1);
3) taotleja taiendavad andmed (lisa 2);
4) partneri kinnituskiri (lisa 3).

Kui taotlus on allkirjastatud seadusjargset esindusdigust mitteomava isiku poolt (juhatuse
liige), siis tuleb lisada taotluse allkirjastanud isiku volitusi tdendav volikiri.

Taotlusele (Umbrikule voi e-kirja pealkirjaks) tuleb kirjutada markséna ,kutse- ja
tdiskasvanuhariduse projektitaotlus®.

Taotlus tuleb esitada aadressil:
Elukestva Oppe Arendamise Sihtasutus Innove
Lootsa 4
11415 Tallinn

Paberkandjal esitatud taotluse elektrooniline koopia ja digitaalselt allkirjastatud taotlus tuleb
esitada aadressil: hele.remmelga@innove.ee.

2.2 Nouded taotlejale

Kutsehariduse valdkonnas véivad toetust taotleda:

1) kutseBppeasutused, sh kutsedpet pakkuvad rakenduskdrgkoolid;
2) mittetulundusihingud,;

3) sihtasutused.


http://www.innove.ee/struktuuritoetused/taotlejale/avatud-taotlusvoorud/kutseharidus
mailto:hele.remmelga@innove.ee

Taiskasvanuhariduse valdkonnas vdivad toetust taotleda:
1) 6ppeasutused, mis pakuvad taiskasvanute koolitust;

2) mittetulundusthingud,

3) sihtasutused.

Lisaks peab taotleja vastama jargmistele nduetele:

1) taotleja suhtes ei ole algatatud likvideerimis- vdi pankrotimenetlust vdi tehtud
pankrotiotsust;

2) taotlejal ei ole maksuvdlga, vélja arvatud juhul, kui maksuvdlg on ajatatud ning
maksed tasutud ajakava kohaselt;

3) taotleja on «Perioodi 2004—2006 struktuuritoetuse seaduse» ja «Perioodi 2007—-2013
struktuuritoetuse seaduse» alusel tagasimaksmisele kuuluva summa taotluse
esitamise ajaks voi tagasimakse tahtajaks tagasi maksnud vdi ajatamise korral
tasunud tagasimaksed ettenahtud tahtajal ja summas;

4) residendist taotleja tegevuskoht v8i mitteresidendist taotleja plsiv tegevuskoht
«Maksukorralduse seaduse» tdhenduses on Eestis;

5) taotleja peab olema taotlusvooru I6pptahtpaevaks tegutsenud valdkonnas, mille
tegevusele ta toetust taotleb, vahemalt 12 kuud.

Projekti vdib ellu viia koostdos partneritega. Partner on toetuse saaja poolt toetuse taotluses
nimetatud projektis osalev asutus v8i organisatsioon, kes kas viib projekti tegevusi ellu ja/voi
panustab projekti rahaliselt ning kes ei ole projektis t6ovotja.

Partneriteks saavad antud meetmes olla ainult tGlalnimetatud asutused ja isikud v8i kohalikud
omavalitsused. Kutsehariduse valdkonna kolmanda ja neljanda tegevuse osas ka arithingud.
Residendist partneri tegevuskoht vb&i mitteresidendist partneri plsiv tegevuskoht
«Maksukorralduse seaduse» tahenduses peab olema Eesti. Partnerite puhul on oluline
maaratleda nende roll ja panus projekti ning pdhjendada nende kaasamise vajalikkust.

Partner vdib panustada projekti, osaledes projekti tegevuste elluviimisel (ise kulusid tehes)
ja/vdi rahalise panusega. Partneri panus peab olema kajastatud projekti tegevuskavas ja
rahalise panuse (omafinantseeringu panustamise korral) ka eelarves. Toetuse taotleja ja
partner(id) peavad peale taotluse rahuldamise otsust sdlmima omavahel lepingu, kus on
tapsemalt maaratletud projektiga seotud kohustuste taitmine.

2.3 Nouded taotlusele

Toetuse maar

Toetuse maksimaalne méaar on 100% projekti abikdlblikest kuludest, millest 85% on Euroopa
Sotsiaalfondi toetus ja 15% Eesti riigi poolsed kaasfinantseerimise vahendid (riiklik
struktuuritoetus). Omafinantseering ei ole kohustuslik.

Projekti maht
Uhe projekti kohta taotletav toetus vdib olla minimaalselt 300 000 EEK ja maksimaalselt

2 000 000 EEK. Projekti maht vdib olla suurem lisatava omafinantseeringu vorra.

Projekti kestus ja abikdlblikkuse periood

Projekti abikdlblikkuse periood peab olema vahemikus 01.09.2010-31.12.2013. Sellel
perioodil peavad toimuma kdik projekti planeeritavad tegevused, sh ettevalmistavad
tegevused. Abikdlblikud on projekti abikdlblikkuse perioodil ja sellele jargneva 45
kalendripaeva jooksul tekkinud kulud, kui kulude tekkimise aluseks olnud tegevused toimusid
abikdlblikkuse perioodil. Projekti tegevuste ja abikdlblikkuse perioodi maksimaalseks
kestuseks on 24 kuud, see peab hdlmama ka ettevalmistavaid tegevusi.




Toetust saab taotleda Uhe projekti raames vaid Uhele meetme tingimuses séatestatud
tegevusele, mille taotleja margib vastavalt taotlusvormil. Uks organisatsioon vdib esitada
mitu taotlust.

2.4 Taotluse menetlus rakendusiksuses

Esitatud taotlusi menetleb SA Innove 75 toOpaeva jooksul alates taotluste esitamise
tahtajast. Menetlus hdlmab endas nii taotluste registreerimist, nBuetele vastavuse kontrolli
kui ka hindamist ja taotluse rahuldamise v6i rahuldamata jatmise otsuste tegemist.

Esmalt kontrollitakse taotleja ja taotluse nduetele vastavust (20 tb66péeva jooksul). Kui
taotluses on puudusi, antakse puuduste kdrvaldamiseks téhtaeg kuni 10 t66paeva. Taotleja
vOib taotlust muuta vaid rakendusiiksuse viidatud puuduste koérvaldamiseks. Puuduste
kérvaldamiseks kulunud aja vdrra pikeneb ka nbuetele vastavuse kontroll. Vajadusel
kiusitakse taotlejalt lisateavet vdi viiakse labi paikvaatlus taotleja juures.

Kui taotlus vastab nduetele, edastatakse see ekspertidele hindamiseks. Kui taotleja, partner
vOi taotlus ei vasta nBuetele ja/vli puudusi taotluses pole tahtajaks parandatud, siis taotlust
hindamiseks ei edastata ning SA Innove teeb taotluse rahuldamata jatmise otsuse.

2.5 Taotluste hindamine

Rakendustiiksus korraldab ekspertide valiku ning kinnitab ekspertide koosseisu ja
hindamislehe vormi. Projekti hindamine toimub jargmiste Uldiste valikukriteeriumite alusel:
1) projekti p6hjendatus — maksimaalselt 25 punkti;
2) projekti teostatavus — maksimaalselt 25 punkti;
3) projekti méjuulatus — maksimaalselt 20 punkti;
4) projekti majanduslik efektiivsus - maksimaalselt 25 punkiti;
5) projekti jatkusuutlikkus — maksimaalselt 5 punkti.

Iga taotlust hindab kaks eksperti, kes esitavad tihise konsensusliku hindamislehe ja vahemalt
70 punkti saanud taotlused ldhevad edasi hindamiskogusse, mille koosseisu kinnitab
rakendusiksus rakendusasutuse ettepanekul. Hindamiskogu hindab projektitaotlusi
konsensuslikult rakendustiksuse kinnitatud vormil jargmiste kriteeriumite alusel:
1) projekti olulisus meetme eesmarkide saavutamisel, riiklike ja  valdkondlike
arengukavade ning strateegiate eesmarkide taitmisel — maksimaalselt 50 punkiti;
2) projekti mdju valdkonna arengule, uuenduslikkusele ja valdkonna sisesele koostdodle
— maksimaalselt 50 punkti.

Ekspertide ja hindamiskogu punktid liidetakse ning nende alusel koostab rakendusiksus
valdkonna kaupa pingerea. Rahuldamisele kuuluvad parimad taotlused pingerea alusel kuni
valdkonna v8i meetme eelarve osa rahaliste vahendite 16ppemiseni. Kdigi teiste projektide
kohta teeb rakendustiksus taotluse rahuldamata jatmise otsuse.

Eksperdid vdivad teha ettepaneku rahuldada taotlus osalises mahus, tuues vdlja
pbhjendused ja toetuse summa. Sellisel juhul teavitatakse taotlejat vastavast ettepanekust ja
pbhjendustest ning saadetakse taotlejale kinnituskiri koos taotluse osalise rahuldamise
otsuse eelnduga, kus satestatakse eraldatava toetuse maht, selle kasutamise tingimused ja
toetuse saaja kohustused. Kui taotleja on ndus sellistel tingimustel projekti rakendama, siis
tuleb kinnituskiri méaaratud tdhtaja jooksul allkirjastada ja SA-le Innove tagastada.
Kinnituskirja tdhtaegselt tagastamata jatmist kasitleb SA Innove toetusest loobumisena ja
teeb taotluse mitterahuldamise otsuse.



3 TAOTLUSVORMI TAITMINE

Taotlus tuleb taita rakendusiksuse kinnitatud vormil. Vorm on kattesaadav SA Innove
kodulehel.

Taotlusvorm tuleb taita arvutikirjas, eesti keeles. Taotlus téidetakse vastavalt etteantud
vormile, teksti voi lahtreid ei tohi muuta. Vajadusel voib lisada taiendavaid ridu. Taotlusvormi
koik vajalikud véljad peavad olema taidetud.

Oluline on jalgida, et taotlus on taidetud korrektselt, selgelt, piisavalt detailselt ja loogiliselt
ning taotluse kéik lehed on allkirjastatud (digitaalselt vdi paberkandjal) ja taotlus on esitatud
koos koigi vajalike lisadega. Kdik taotluse osad peavad olema omavahel kooskdlas. Taotleja
vastutab taotlusvormis esitatud andmete digsuse eest.

Jargnevalt on selgitatud taotlusvormi Uldosa ja lisade téaitmist taotlusvormi pdhjal.
Kommentaarid on lisatud sinises kursiivkirjas.

3.1 Taotlusvormi tldosa

Taidab rakendusiiksus

Saabumise kuupdev | Taotluse registreerimise
_ /120 number

Elukestva Oppe Arendamise SA Innove
Lootsa 4
11415 Tallinn
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Meetme “Oppijakeskse ja uuendusmeelse kutsehariduse
arendamine ning elukestva 6ppe vdimaluste laiendamine”
toetuse taotlus

3.1.1 ULDOSA

1. Projekti nimi Nimi vBiks v8imalikult hasti edasi anda projekti sisu, kuid
samas ei tohiks olla liiga pikk




2. Taotleja nimi Taotleja tapne arinimi vastavalt ariregistrile (sh jalgida, kas
arinimes on lihendeid)

3. Projekti kestus (abikdlblikkuse periood)

Abikdlblikkuse periood on vahemik, millal projekti tegevused algavad ja I6pevad ning
projekti teostamiseks vajalikud kulud tekivad.

Abikdlblikkuse periood peab antud taotlusvooru projektidel olema vahemikus 01.09.2010 -
31.12.2013. Projekti kestus ei tohi Gletada 24 kuud, selle aja sisse peavad mahtuma ka
ettevalmistavad tegevused, mille abikdlblikkust taotletakse.

Uldjuhul on soovitatav alustada projekt tegevusi peale taotluse rahuldamise otsust, kuna
siis on rahastuse saamine kindel. Enne rahuldamise otsust alustatud tegevused toimuvad
taotleja omal vastutusel ja kuludega. NB! Teavitus EL struktuuritoetusest saab alata peale
taotluse rahuldamise otsust.

Kui enne taotluse esitamist tehakse tegevusi, mille kulude htivitamist taotletakse (ehk
ettevalmistavaid tegevusi), tuleb need taotluse tegevuskavas ja eelarves (kulukoht 1.4)
eraldi valja tuua ning selle vorra peab ka abikdlblikkuse periood olema varasem (kuid ei saa
olla varasem kui 01.09.2010 ega pikem kui 24 kuud).

Projekti alguskuupaev
(pp.kk.aaaa)

Projekti I6pukuupaev
(pp.kk.aaaa)

4. Projekti maksumus (kroonides)

Summad kajastada taiskroonides. NB! Jalgida, et summad kattuvad lisa 1 summadega, ka
peale projekti tdiendamist!

Projekti kogumaksumus

sh taotletav toetus

sh omafinantseering

5. Taotleja ja partnerite andmed

5.1 Taotleja andmed

Registreerimisnumber

Postiaadress | Aadress, mida rakendustksus saab kasutada
dokumentide saatmiseks

Taotleja on [] kutsebppeasutus

[] kutsedpet pakkuv rakenduskdrgkool

[] 8ppeasutus, mis pakub taiskasvanute koolitust

[ ] mittetulundusiihing

[ ] sihtasutus
Markida ristiga taotleja vorm (selleks teha topelt kldps
vasaku hiireklahviga vastaval kastikesel ja valida sealt
sOltuvalt keelest kas ,,checked/kontrollitud* ja seejérel
,OK/jah®). Vajadusel mérkida mitu sobivat lahtrit.

Allkirjadigusliku isiku nimi | Allkirjadiguslikuks isikuks on taotleja seaduslik esindaja voi
volitatud isik. Kui esindusdigus on antud volikirja alusel,




tuleb taotlusele lisada volikirja koopia

Telefon

E-post

Esindusdiguse alus [ ] seaduse alusel
[ ] volikirja alusel

Kontaktisiku nimi | Isik, kellega SA Innove suhtleb taotluse menetluse ajal.
Koik elektroonilised teated saadetakse kontaktisiku e-
postile.

Telefon

E-post

5.2 Projekti partnerid

Partner vBib panustada projekti, osaledes projekti tegevuste elluviimisel (viies labi

tegevusi ning tehes kulutusi) ja/v0i rahalise panusega. Partneri panus tegevustesse peab
olema kajastatud ka projekti tegevuskavas ja partneri rahaline panus eelarves. Partneriks
ei saa olla isik, kelle peamine funktsioon projektis on toetuse saajale teenuste osutamine.

5.2.1 Partner 1

Nimi

Registreerimisnumber

Postiaadress

Kontaktisiku nimi

Telefon

E-post

Partneri kaasamise pdhjendus ja panus projekti:

Kirjeldada, miks on antud partneri kaasamine vajalik ja milles seisneb tema panus
(tegevuste labiviimine, omafinantseeringu panustamine jne). Rahalise panuse puhul tuua
vélja ka panustatav summa.

5.2.2 Partner 2 — Kui partnereid on rohkem kui kaks, siis lisada vastavalt vajadusele ridu.

Nimi

Registreerimisnumber

Postiaadress

Kontaktisiku nimi

Telefon

E-post

Partneri kaasamise pdhjendus ja panus projekti:

6. Koostd6 teiste organisatsioonidega

Tuua vélja asutused, kes on projekti labiviimisse kaasatud, kuid ei ole otseselt partnerid, st
tegevuste labiviijad voi rahastajad, naiteks osaleb esindaja projekti toériihmas vmt.

Organisatsiooni nimi Kirjeldada koostddd, selle eesmaérki ja voimalikke tegevusi

7. Rahvusvaheline koost66

Kirjeldada, milles koostoo seisneb, milliseid Uhiseid tegevusi tehakse? Rahvusvahelise
koostdo pbhieesmérk on oskusteabe ja heade tavade edendamine ning levitamine
likmesriikide vahel ning rahvusvaheline koost66 peaks aitama levitada toimivaid lahendusi
sarnastele probleemidele erinevates liikmesriikides.
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Rahvusvaheline koostt6 tahendab seda, et mélema riigi organisatsioonid viivad labi thiseid
tegevusi, et jduda soovitud tulemuseni. Piirililene koostdd eeldab soovitavalt kbigi partnerite
vordset panust, toob kasu kdigile osalevatele organisatsioonidele ning loob projektile
lisandvaartust. Rahvusvaheliseks koosttoks ei ole valiskonverentsil voi koolitusel
osalemine.

Tegevus Organisatsioon P6hjendada margitud
Nimetus Riik tegevuste vajadust, seost ja
kasu projektile

3.1.2 PROJEKTI KIRJELDUS

8. Projekti ja toetuse vajalikkus

8.1 Projekt viib ellu meetme jargmisi tegevusi (markida ristiga Uks tegevus):

Uhe projektiga saab ellu viia AINULT (hte alltoodud tegevust, siin ei saa teha mitut valikut.
Kui projekt toetab ka teiste tegevuste elluviimist, jatta see markimata, keskenduda thele
pohitegevusele.

Kutsehariduse valdkonnas:

[] kutsedppeasutustes 0&ppijatele (sh hariduslike erivajadustega) karjaari-, opi- ja
sotsiaalndustamise teenuse pakkumine kutsedppeasutustes (2.1);

[] kutsedppeasutuste, pdhikooli kolmanda kooliastme ja gumnaasiumifpilaste loovust,
ettevltlikkust ning tehnika-, infotehnoloogia- ja tehnoloogiaharidust edendavate
innovaatiliste huvitegevuste (kutsedppeasutuste juures huviringides toimuv huvist ja
vOimetest lahtuv organiseeritud isiksuse arendamise) pakkumine kutsedppeasutustes (2.2);

[] praktikasusteemi véi tookohapbhise &ppe edendamiseks kutseBppeasutuste ja
ettevotete ning kutseliitude koostoovorgustiku arendamine (v.a 6ppekohtade rahastamine)
(2.3);

[ ] kutsedppeasutustesse uudsete teadmiste ja oskuste sissetoomiseks, uute erialade ja
kompetentside juurutamiseks Opetajate staZeerimine ettevotetes vdi Oppeasutustes Eestis
vOi valismaal ning kilalisbpetajate rakendamine, kestusega 2-6 kuud (2.4).

Taiskasvanuhariduse valdkonnas:

[] taiskasvanutele (vélja arvatud kutse- v6i kdrgkoolide tasemefppe Oppekavadel
Oppijatele) karjdaridppekursuste pakkumine vdimalikult paljudes Eesti maakondades, et
suurendada taiskasvanud elanikkonna teadlikkust kaasaegsetest 8ppimisvGimalustest ja
to6turu nduetest ning parandada nende karjaariplaneerimise oskusi (3.1);

[] arendustegevused taiskasvanutele suunatud dldharidusépingute paindlikumaks
muutmiseks, pohi- vbi keskhariduseta taiskasvanute Uldharidusdpingutesse
tagasitoomiseks, Uldhariduse 0&htuses- ja kaugbppe Oppevormis véljalangevuse
véhendamiseks ning nimetatud dppevormis varasema 6Opi- ja tookogemuse (VOTA)
arvestamise p6himdtete valjatdotamiseks ja rakendamiseks vastavalt senistele Eestis vélja
tootatud VOTA printsiipidele (3.2);

[ ] taienduskoolituse siisteemi arendamine rakenduskdrgkoolides ja iilikoolides (v.a
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koolituste, mis ei ole vajalikud arendustegevusteks, labiviimine) eesmargiga laiendada ja
mitmekesistada koolituse pakkumist, tdsta koolituse kvaliteeti ja kaasata uusi sihtgruppe
(3.3).

8.2. Projekti seos arengukavade ja strateegiatega

Markida ristiga, milliste valja toodud arengukavadega on projekt seotud, lisada valjavote
eesmargist, mida projekti labiviimine toetab, ning tuua seos selgelt valja. Lisada punkti 8.2.2
vajadusel tdiendavaid arengukavasid ning valjavétteid.

8.2.1 Arengukavad ja strateegiad

Valjavléte arengukava eesmargist, projekti seos

Arengukava nimetus
arengukavaga

[] Arengukava "Tark ja tegus
rahvas" 2010-2013

[] Eesti kutseharidussuisteemi
arengukava 2009-2013

[ ] Taiskasvanuhariduse
arengukava 2009-2013

8.2.2 Piirkondlik(ud) v6i muud arengukava(d)

Arengukava nimetus,
olemasolul viide
internetilehele

Valjavote arengukava eesmargist, projekti seos
arengukavaga

8.3 Projekti vajalikkus (probleemi(de) kirjeldus, mida projektiga soovitakse lahendada; peab
vOimalusel tuginema asjakohastele uuringutele, anallusidele ja/v0i statistikale ning tuua valja, kuidas
projekt neid lahendab)?:

Kirjeldada selgelt, mis tingib projekti labiviimise vajalikkuse, st mis on probleem, mida
projekt lahendada piitiab, ning selgitus, kuidas projekti tegevused on parimaks vBimaluseks
probleemi lahendamiseks.

9. Projekti kavandatav sihtgrupp

Projekti sihtgrupiks on inimesed, kellele antud projekti tegevused on suunatud ja kes
projektist otseselt osalevad vdi kasu saavad.

Sihtgrupiks voivad olla naiteks kutsedppeasutustes (sh hariduslike erivajadustega
inimesed), uldhariduse 6htuses- vdi kaugdppes, rakenduskdrgkoolides voi Ulikoolides
Oppivad inimesed, dpetajad, 6ppejoud ja muud projektist kasu saavad inimesed.

Osalejate arvu veergu markida inimeste arv, kes vastavatest sihtgruppidest projekti
tegevustes osaleb.

Sihtgrupp (maaratleda) | Osalejate arv

2
Voimalikult tapne ja lthike kirjeldus (ca 10 lauset)
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S eI L

Sihtgrupi suurus kokku

Sihtgrupi valiku p&hjendus:

Tuua vélja, kuidas laiemast sihtgrupist leitakse projektis osalevad isikud, miks on
tegevused just neile suunatud jne. Tuleb jalgida, et projekti sihtgrupp oleks asjakohane,
pdhjendatud ning maistliku suurusega.

10. Projekti eesmargid ja tegevuskava

Markida projekti eesmaérk ja alaeesmargid ning nende oodatav tulemus. Tegevused tuua
vdlja vastavalt sellele, millise alaeesmargi taitmist need toetavad. Tegevused jarjestada
alaeesmarkide kaupa ajaliselt ning markida, kas elluviimise eest on vastutav taotleja voi
partner (markida organisatsiooni nimi vastavasse lahtrisse).

Tegevused peavad olema kirjeldatud vdimalikult tapselt. Tegevuste ajakava peab olema
realistlik ning teostatav. Siin tuua valja ka projekti ettevalmistusega seotud tegevused, kui

need on planeeritud. Viimases veerus tuua (arvuliselt) valja tegevuse oodatavad tulemused.

Tegevuskavas peavad olema kajastatud ka rahvusvahelise koostd6 tegevused ning
teavitustegevused — avalikkuse ja sihtgrupi teavitamine projekti rahastajate kohta.
Taotleja vdib lisada vastavalt vajadusele taiendavad ridu ning alaeesmarke. Kindlasti peab
olema taotlusel tldeesmark, kui alaeesmargid puuduvad, vdib vastavad read kustutada.

Tegevuse

elluviija Algus ja

(taotleja voi 16pp kuu Oodatav tulemus
Kirjeldus partner) tdpsusega | (mdddetav)

Uldeesmark

Alaeesmark 1

Tegevus 1.1

Tegevus 1.2

Alaeesmark 2

Tegevus 2.1

Tegevus 2.2

11. Projekti luhikirjeldus (kokkuvatlikult kuni 20 lausega kirjeldada projekti eesmarke, tegevusi
ning projekti raames tehtavat koost66d)

Kokkuvétlikult kirjeldada projekti eesmarke, tegevusi ning tulemusi, labiviijaid, ajakava,
projekti raames tehtavat koost6dd. Eesmaérk on anda lthikirjelduse lugejale tlevaade
projektist.
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12. Projekti jatkusuutlikkus (selgitada kuni 10 lausega, kas projekti tegevusi planeeritakse
jatkata vOi projekti tulemusi saab kasutada sihtotstarbeliselt ka parast projekti |1dppu)

Kas ja kuidas on planeeritud projekti tulemuste kasutamine tulevikus? Kirjeldada, kas
planeeritakse tegevust jatkata, milliste rahastamisallikatega. Kas projekti tulemused on
laiendatavad teistele sihtgruppidele, kas projekti raames saavutatud tulemused on osaliselt
kasutatavad jne?

13. Projekti uuenduslikkus (markida ristiga ja selgitada)

[] Projekt sisaldab uuenduslikke tegevusi
] Projekt ei sisalda uuenduslikke tegevusi

Selgitus:

Selgitada mdlema vastuse puhul, kas projektis on (valdkonnas) uuenduslikke tegevusi,
selgitada uuenduslikkuse iseloomu ning kirjeldada uuenduslikke tegevusi, arendusi,
metoodikaid vms.

14. Projekti riskianaltls

Kirjeldada projekti sisemisi ja valiseid riske, mis vdivad realiseerumisel takistada projekti
edukat elluviimist ning tuua valja abindud, mis selle riski maandamiseks ette on véetud voi
mida planeeritakse rakendada.

Voimalikud riskid projekti elluviimisel Kavandatav abindu riski maandamiseks

1.
2.
3.

15. Projekti valjund- ja tulemusnaitajad (indikaatorid)

15.1 Inimressursi arendamise rakenduskava indikaatorid

Markida, kui allnimetatud kuuluvad projekti sihtgruppide hulka. Sihttase naitab planeeritavat
tulemust (arvuliselt)

Indikaator Sihttase

Koolitusel osalenud kutseBpetajate arv

Koolituse edukalt labinud taiskasvanute arv

15.2 Projekti muud mdddetavad tulemused

Maaratleda selgelt mdddetavad valjundi- (nt koolitatute arv) voi tulemusindikaatorid (nt
koolitusega rahulolu maar protsentides). Kirjutada indikaatorid ja planeeritavad sihttasemed
iga projekti olulise tulemuse voi valjundi osas, peavad kattuma punktis 10 tegevuskava
mdddetavate tulemuste summadega.
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Indikaator (maératleda) Sihttase

16. Projekti mdjud (maérkida ristiga ja positiivse vastuse korral selgitada lihidalt, milles méju
seisneb)

Markida iga teema juures sobiv lahter vastavalt projekti sisule ja positiivse mdju korgal
selgitada, milles see seisneb. Iga punkti juures on tapsemalt valja toodud selle sisu™.

16.1 Projekti mdju vordsete voimaluste edendamisele (markida ristiga tiks sobiv variant) :

[ ] edendab vérdseid vdimalusi
[ ] neutraalne

Selgitus:

Vordsed vbOimalused on vastavalt RSKSIe4 meeste ja naiste ebavOrdsuse kaotamine ja
soolise vorddiguslikkuse edendamine ning ebasoodsamas olukorras olevatele rihmadele
vOrdsete vBimaluste loomine aktiivseks osalemiseks thiskonnaelus.

Projekt on vodrdseid vdimalusi edendav kui selle peamiseks eesmargiks on edendada
meeste ja naiste voi riskirihmade (t66turul voi Ghiskondlikus elus ebasoodsamas olukorras
olevate isikute) vahelisi vdrdseid vdimalusi, kdrvaldades eri laadi takistusi taielikule
osalemisele tooturul.

Naiteks t66- ja pereelu Uhitamine, sooliste stereotlilipide vahendamine, meeste ja naiste
palgavahe vahendamine. Projekt ei ole vordseid voimalusi edendav, kui ta lihtsalt kaasab
vordselt erinevaid gruppe.

16.2 Projekti mdju infotihiskonna edendamisele (mérkida ristiga tiks sobiv variant):

[ ] edendab infoiihiskonda
[] neutraalne

Selgitus:

Infolihiskonna edendamine on RSKS-s defineeritud jargmiselt: Infouhiskonnas hoitakse,
teisendatakse ja edastatakse teavet universaalsel digitaalsel kujul ning kdigile Ghiskonna
likmetele on tagatud juurdepaas digitaalsel kujul teabele labi andmeedastusvdrgu. Rutiinne
vaimne t60 on infouhiskonnas usaldatud masinatele ja elukorraldus on ratsionaalne
tuginedes eelnimetatud eeldustele.

Projekt on infolhiskonda edendav, kui projekti tulemusel hoitakse, teisendatakse ja
edastatakse rohkem teavet digitaalsel kujul, rohkem inimesi saab digitaalsele teabele ligi

ning tanu IKT-le® on vahenenud rutiinse to6 maht ning protsessid on muutunud kiiremaks,
odavamaks ja/voi kvaliteetsemaks.

Naiteks kui projekti kaigus tootatakse valja, voetakse kasutusele, tagatakse juurdepaas
infotehnoloogilistele vahenditele, hakatakse kasutama rohkem internetil péhinevaid
Oppevahendeid, arendatakse side- ja infotehnoloogiat vi tekitatakse digitaalset teavet
(portaalid vms).

16.3 Projekti mdju keskkonnahoiule (markida ristiga Uks sobiv variant):

[] positiivse m&juga
[ ] neutraalne

3 Allikaks sRiiklik struktuurivahendite kasutamise strateegia 2007-2013“ ja ,Horisontaalsete teemade juhend®
(http://www.struktuurifondid.ee/public/HT juhend | plik .rtf)

* Riiklik struktuurivahendite kasutamise strateegia 2007-2013

® Info- ja kommunikatsioonitehnoloogia
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Selgitus:

Keskkonnahoid on RSKSis defineeritud kui 6koloogiline tasakaalustatus, mis eeldab
inimese tervisele puhast keskkonda, ressursside saastlikku kasutust, inimtekkelise
negatiivse m@ju minimiseerimist keskkonnale ja eelnevat toetavat keskkonnaharidust.
Projekt on keskkonnahoiule positiivse m&juga kui ta aitab vahendada/ennetada jaatmeteket,
saasteainete sattumist keskkonda, séilitada looduse mitmekesisust,

sdilitada/parandada taastuvate ressursside taastumisvdimet, parandada  ressursside
saastlikku kasutust, dhu- ja vee kvaliteeti; suurendada keskkonnateadlikkust, jaatmete
Umbertdotlemist ja taaskasutust, energiasédéastu, keskkonnasdbraliku Uhistranspordi
osakaalu, keskkonnasdbralike tehnoloogiate kasutuselevottu, keskkondlike kaalutluste
arvestamist planeeringutes, ennetada inimtegevusest p6hjustatud riske looduse
mitmekesisuse vahenemisele, voorliikide sissetoomist.

Keskkonnateadlikkust suurendava koolitusprojekti véib lugeda “keskkonnasébralikuks”
juhul, kui projekti tulemusega kaasneb mingi konkreetse keskkonnajuhtimissiisteemi
elemendi rakendamine ettevéttes voi organisatsioonis. Juhul kui eelmainituga ei kaasne
keskkonnateadlikkuse kasvu, on projekti mdju neutraalne.

16.4 Projekti mdju regionaalsele arengule (markida ristiga tiks sobiv variant):

[] edendab regionaalset arengut
[] neutraalne

Selgitus:

Regionaalset arengut on defineeritud RSKS-s jargmiselt: sotsiaal-majandusliku seisundi
tasakaalustumine territoriaalses l0ikes. Regionaalset arengut toetavad tegevused peavad
aitama kaasa inimeste elukvaliteedi ja péhivajaduste parema ja ruumiliselt Uhtlasema
tagatuse ning samuti majanduse ja td6turu arengu ja konkurentsivbime ruumiliselt
Uhtlasema taseme saavutamisele.

Regionaalarengut edendava projekti tegevused aitavad kaasa aarealade ja hdredalt
asustatud piirkondade kitsaskohtade leevendamisele, arengueelduste arakasutamisele voi
piirkondlike erinevuste vahenemistele. Naiteks suurendavad avalikele teenustele
ligipaasetavust, t606, hariduse, erinevate teenuste ja eneseteostusega seotud
valikuvBimalusi; tookohtade ja td6hdive taset; majandusarengut, inimressursi arengut.
Naiteks uue ettevdtte avamine, koolitusprogrammid maapiirkondades, omavalitsuskeskuste
ja maakondade omavahelise koostoo stivendamine.

16.5 Projekti mdju kodanikutihiskonna arengule (markida ristiga tiks sobiv variant):

[ ] edendab kodanikutihiskonda
[] neutraalne

Selgitus:

Kodanikuihiskonna areng on vastavalt RSKS-le pidev protsess, mis eeldab aktiivseid
kodanikuihendusi, inimeste jarjepidevat informeerimist ning kaasamist erinevatel tasanditel,
andes neile v@imaluse panustada Uhiskonna arendamisse [8bi koost6o ja
otsustusprotsessides osalemise.

Tegevus omab kodanikuthiskonnale positiivset mdju, kui see aitab luua kodanike huvide
jargimiseks ning avalike asjade paremaks korraldamiseks koostdodd vdimaldavaid thendusi,
vorgustikke ja institutsioone (seltsid, Uhendused, Umarlauad, koostéokogud jmt); luua
sektoritevaheliseks lavimiseks stabiilseid koostoévorme ja suhtlemiskanaleid (erinevaid
sektoreid kaasavad komisjonid, t60grupid; jarjepidev infovahetus, kaasamine, juurdep&as
avalikule teabele); suurendada kodanikutunnet, kodanikualgatust, kodanikuvastutust.
Naiteks kohalike omavalitsuste ja kodanikuihenduste koostoo toetamine ja aktiviseerimine,
kodaniketihenduste, vorgustike ja institutsioonide loomine.

16




3.1.3 TAOTLEJA KINNITUS

1. kinnitan, et taotleja on maksevdimeline, taotleja ja partneri(te) suhtes ei ole kdimas
likvideerimis- ega pankrotimenetlust ega tehtud pankrotiotsust;

2. kinnitan, et taotluses esitatud andmed on 6iged ning esitatud dokumendid on
kehtivad;

3. kinnitan, et taotlejal ja partneril on olemas projekti elluviimiseks vajalik kvalifikatsioon
ja Biguslikud eeldused;

4. olen teadlik ja nbus, et taotlust v8i selle koopiaid vOib edastada kolmandatele
osapooltele eksperthinnangu saamiseks;

5. olen lisanud kaesolevale taotlusele jargmised dokumendid (markida ristiga):
[] Lisa 1 Projekti eelarve
[ ] Lisa 2 Taotleja taiendavad andmed
[] Lisa 3 Partneri kinnituskiri ... tk
[] taotleja allkirjadigusliku isiku volitusi tdendav volikiri (juhul, kui tegemist on
seadusjargset esindusdigust mitteomava isikuga)

Markida kasti valik, kui dokumendid on lisatud. Kaigil projektidel on kohustuslik
esitada lisa 1 ,Projekti eelarve®ja lisa 2 ,Taotleja tdiendavad andmed®. Kui projekti on
kaasatud partnereid, tuleb lisada partnerite arvule vastav hulk allkirjastatud partneri
kinnituskirju (Lisa 3).

AllkirjaBigusliku
isiku nimi:

Ametikoht:

AllKiri:

Kuupéaev:
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3.2 Taotluse lisa 1 ,,Projekti eelarve

Projekti eelarve kajastab projekti kulusid kulukohtade 16ikes (sh kulude sisu, kogust, selgitust
ja kalkulatsiooni).

Kululiik — [&htub kulu sisust, naiteks personalikulu, v8ib olla erinevatel kulukohtadel.
Kulukoht — eelarve tabeli alusel liigendatud kulude jaotus vastavalt meetme abikdlblikele
kuludele.

Projekti eelarve tabelis tuleb kajastada projekti kogu eelarve perioodi ehk abikdlblikkuse
perioodi kulusid, markides igale kulukohale vastava summa ja kulu kirjelduse.

Eelarve tabelis tuleb eraldi valja tuua ERF (Euroopa Regionaalarengu Fond) ttupi kulud.
ERF tldpi kulud on selliste tegevuste kulud, mis ei kuulu ESF-ist toetatavate tegevuste
hulka, kuid on samas vajalikud ESF valdkonna projekti elluviimiseks. Naiteks moobli ja
seadmete, sh kontoritehnika soetamine. Antud meetmes vdib ERF tuupi kulude osakaal olla
kuni 1% projekti abikdlblikest kuludest (v.a. kutsehariduse valdkonna teise tegevuse 2.2
puhul, kus vdib olla ERF-tupi kulusid kuni 10%).

Kui projekti kaigus on ette naha tekkiv tulu (nt planeeritakse votta koolitatavatelt
osalustasusid, milakse projekti raames vdlja antud materjale), siis tuleb see projekti eelarve
tabelis real 5 ,Tulu projekti tegevustest® valja tuua (vastavalt maaruse ,Perioodi 2007-2013
struktuuritoetuse kulude abikdlblikkuse ja mitteabikdlblikkuse mééramise tingimused ja kord”
§ 11). Oluline on jalgida, et juhul, kui saadav tulu Uletab projekti omafinantseeringu summat,
tuleb selle vBrra vahendada projekti taotletavat toetust.

Eelarve koostamisel ja eelarvetabeli taitmisel tuleb jalgida jargmiseid aspekte:

o Eelarve peab olema koostatud Eesti kroonides ja taisarvudes, kahe komakohaga
tuleb kajastada vaid toetuse jagunemist EL struktuuritoetuseks ning riiklikuks
struktuuritoetuseks.

e Projekti administreerimisega seotud kulud (sh ettevalmistuskulud) ei tohi tletada 15%
projekti abikdlblikest kogukuludest.

e Veerus 4 tuleb valja tuua ERF tluupi kulude summa kulukohtade kaupa ning real 6 ka
kokku summa.

e Real 10 tuleb valja tuua ERF thdpi kulude osakaal, mis ei tohi olla suurem kui 1%
(v.a. erand 10% tegevuse 2.2 puhul) projekti abikdlblikest kuludest (eelarve tabelisse
on lisatud vastav valem).

e Projekti kogumaksumus peab olema vdrdne toetuse ja omafinantseeringu summaga.

e Summad peavad olema aritmeetiliselt korrektsed ning peavad kattuma taotluse
punktiga 4.

3.2.1 Eelarve koostamine ja abik®&Iblikud kulud

Kulude planeerimisel ja eelarve koostamisel on oluline jalgida kulude abikd8lblikkuse
ndudeid, mille kohta leiate tApsed juhised jargnevatest digusaktidest:

e  Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse seaduse” § 21;

e Vabariigi Valitsuse 31.01.2007 mé&é&rus nr 26 ,Perioodi 2007—2013 struktuuritoetuse
kulude abikdlblikkuse v8i mitteabikdlblikkuse maaramise tingimused ja kord®;

e Haridus-ja teadusministri 15. juuli 2010. a mééarus nr 32 ,Meetme ,Oppijakeskse ja
uuendusmeelse kutsehariduse arendamine ning elukestva 6ppe vdimaluste
laiendamine” avatud taotlemisel struktuuritoetuse andmise ja kasutamise kord“ §6;
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e Vabariigi Valitsuse 30. augusti 2007. a méaarus nr 211 ,Struktuuritoetuse andmisest ja
kasutamisest teavitamise, selle avalikustamise ning toetusest rahastatud objektide
tahistamise ja Euroopa Liidu osalusele viitamise tingimused ning kord*.

Eelarve koostamise aluseks on projekti tegevused - iga tegevuse jaoks peavad olema ette
nahtud vajalikud ressursid ja iga kulu peab olema vajalik mingi tegevuse ellu viimiseks.

Projekti eelarve (abikdlblikud kulud) jaguneb toetuseks ja omafinantseeringuks. Toetusest on
85% Euroopa Sotsiaalfondi ning 15% Eesti riigi poolsed kaasfinantseerimise vahendid.
Toetuse jagunemise tépseks arvestamiseks on eelarvetabelis valemid.

AbikdIblik kulu on kulu, mis on p&hjendatud, maistlik ja vajalik projekti elluviimiseks ning
kooskdlas digusaktides ja toetuse rahuldamise otsuses satestatud nduetega.

Projekti kulud on pdéhjendatud, kui need on vajalikud projekti eesmarkide taitmiseks ja
tegevuste elluviimiseks ning tagatakse rahaliste vahendite kbige ratsionaalsem ja saastlikum
kasutamine.

Kulu toimumise aeg - projekti kulud on abik8lblikud, kui need tehakse projekti
abikdlblikkuse perioodil ja sellele jargnenud 45 kalendripdeva jooksul, kui kulude tekkimise
aluseks olevad tegevused toimusid projekti abikdlblikkuse perioodil.

Taotluse menetlemise faasis kulude abikdlblikkust ei kontrollita. Konkreetsete kulude
abikdlblikkust hinnatakse projekti rakendamisel reaalsete kuludokumentide alusel ning
vastavalt projekti tegevustega seostatusele véaljamaksetaotluste menetlemise kaigus.

Igal kulukoha planeeritud kulud peavad olema detailselt lahti kirjutatud. Lisaks peab olema
valja toodud kulu arvutuskaik (Uhikud ja kogused). Naiteks t66tasude puhul kuutasu (sh vdi
lisaks maksud), kuude arv ja kokku summa. Oppematerjalide puhul kogus, thiku hind ja
kokku summa jne.

Antud meetmes ei ole mitterahaline sissemakse omafinantseeringuna abikdlblik.

Riigihankekohustuslasest toetuse saaja peab hangete labiviimisel jargima ,Riigihangete
seaduses” satestatut ning tagama, et ka partner seda teeb. Asjade ja teenuste ostmisel
maksumusega alates 10 000 eurost (ilma kaibemaksuta) kuni ,Riigihangete seaduses*
satestatud piirmaar voi ,Riigihangete seaduse” § 19 satestatud lihtsustatud korras tellitavate
teenuste ostmine maksumusega alates 10 000 eurot (ilma kaibemaksuta), tuleb pakkujate
paljususe olemasolul votta vahemalt kolm v&rreldavat pakkumist nii taotlejal kui partneril.

Kui taotleja ja partner ei ole riigihankekohustuslased, tuleb vatta pakkujate paljususe korral
vahemalt kolm hinnapakkumist, kui projektiga seotud hanke maksumus tletab 3000 eurot
(ilma kaibemaksuta).

Juhul kui toetuse saaja ei ole hankija aga partner on, peab toetuse saaja votma pakkujate
paljususe korral vahemalt kolm hinnapakkumist, kui projektiga seotud hanke maksumus
tletab 3000 eurot (ilma kdibemaksuta) ja partner peab taitma ,Riigihangete seaduses*
satestatut.

Erisoodustusena kasitletav kulu ja erisoodustustelt tasutav maks on meetme abikdlblike
kulude puhul abikdlblik, naiteks tdotajate toitlustamisel tasutav erisoodustuse Kkulu.
Erisoodustusmaks tuleb kajastada samal kulukohal kuluga, millelt maks on arvestatud.

Kaibemaks on projekti raames abikdlblik, kui on v@imalik naidata, et vastavalt kdibemaksu
reguleerivatele Gigusaktidele ei ole projekti raames tasutud kdibemaksust digust maha arvata
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sisendkaibemaksu vbi kdibemaksu tagasi taotleda ning kaibemaksu ei hivitata ka muul
moel.

Taotletav toetus ei tohi sisaldada kulu, mille hivitamiseks on varem saadud riigieelarvelisi,
Euroopa Liidu v6i muid valisabi vahendeid.

Abikdlblikud on jargmised kulud:

1) tootaja tootasu, kui ta todtab projekti heaks t6olepingu, avaliku teenistuja ametisse
nimetamise kaskkirja voi korralduse voi voladigusliku lepingu alusel;

2) tootaja puhkusetasu proportsionaalselt projekti heaks todtatud ajaga ja vastavalt
»100lepingu seaduses* satestatud korrale;

3) tootaja transpordikulud vastavalt Uhissdiduki pileti maksumusele, tegelikule kulule
kitusekulu tbendava dokumendi ja kalkulatsiooni esitamisel vdi vastavalt
asutusesiseselt kehtestatud isikliku sdiduvahendi kasutamise tingimustele ja korrale.
Tasuline parkimine hivitatakse kuludokumentide alusel, mis esitatakse koos
selgitusega;

4) lahetuskulu, sealhulgas péevaraha (kui tb6taja tootab projekti heaks tddlepingu voi
avaliku teenistuja ametisse nimetamise kaskkirja vdi korralduse alusel), majutuskulu,
transpordikulu, toitlustuskulu ja reisikindlustus;

5) tdotaja tootervishoiu- ja koolituskulud;

6) seadustest tulenevad ametist vabastamise, t66lepingu I6petamise ja muud hivitised
proportsionaalselt projekti heaks to6tatud ajaga;

7) kinnipidamised ja seadustest tulenevad maksud t66tasult, puhkusetasult ja seadusest
tulenevalt hivitiselt;

8) projekti tegevuste elluviimiseks vajalikud rendi- ja ttrikulud;

9) projekti abikdlblike kulude puhul tekkiv erisoodustusena kasitletav kulu ja tasutav
maks (, Tulumaksuseaduse® § 48 Ig 4 tdhenduses);

10) teavitamiskulud;

11) projekti ettevalmistuskulud (osa projekti administreerimiskuludest);

12) projekti raames toetatavate tegevustega otseselt seotud ja nende elluviimiseks
vajalikud muud kulud;

13) ERF tllpi kulud (inventar, modbel jmt) kuni 1% projekti abik8lblikest kogukuludest,
erandina kutsehariduse valdkonna 2. tegevuse (innovaatiliste huvitegevuste
pakkumine) puhul kuni 10% abikdlblikest kogukuludest;

14) administreerimiskulud (kulukohad 1.1-1.4, sh ettevalmistuskulud) kuni 15% projekti
abikdlblikest kogukuludest.

Mitteabikdlblikud kulud:

1) uldkulud (sh burootarbed, sideteenused, infotehnoloogia ja kontoritehnika hooldus- ja
remondikulud, kommunaalkulud, projekti administreerimisega seotud ruumide
ddrikulu, pangakontode avamise kulud, valveteenus, maamaks);

2) amortisatsioonikulud;

3) liiklusvahendite ostmine ja liisimine;

4) kinnisasja ostmine;

5) projekti haldamiseks vajamineva kontoritehnika ja mé6bli soetamine;

6) paevaraha, majutuskulu ja mootorsdiduki kasutamise kulu ulatuses, mis Uletab
oigusaktides kehtestatud maksustamisele mittekuuluvaid piirméaérasid,;

7) kutsehariduse valdkonna neljanda tegevuse 2.4 (staZzeerimine ja kulalisbpetajate
kaasamine) puhul valisldhetuse toitlustus- ja transpordikulu v.a Uhekordne l&hetusse
minemiseks ja lahetusest tagasi tulemiseks kasutatava transpordi kulu;

8) organisatsiooni juhtimisega seotud personalikulud;

9) kulu, mille hiivitamiseks on varem saadud toetust riigieelarvelistest, Euroopa Liidu v0i
vélisabi vahenditest;

10) mitterahaline sissemakse omafinantseeringuna,;

11) Intressid ja teenustasud valuuta vahetamise eest;
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12) laenu, liisingu, pangagarantii ja muude finantseerimisteenustega kaasnevad kulud;

13) trahvid, viivised ja muud rahalised karistused ning kohtukulud;

14) kindlustusettevdtete teenustega kaasnevad kulud;

15) kindlustusmaksed, vélja arvatud reisikindlustus;

16) huvitised ametist vabastamise ja todlepingu IBpetamise korral, valja arvatud
seadusest tulenevad ametist vabastamise ja t66lepingu Idpetamise hivitised;

17) kulud projekti personali lisahtivedele ja todtasule lisaks makstavatele toetustele;

18) rahvusvaheliste ja riigisiseste organisatsioonide likmemaksud, mis ei ole lisandunud
projekti rakendamisega;

19) hangetest vOi teenuste osutamisest tingitud kulud, kui hangete korraldamine vdi
teenuste osutamine tekitab projektile kulusid, loomata sellele lisavaartust;

20) kulu, mis ei ole tBendatud nduetekohaste dokumentide ega tasumist tGendavate
dokumentidega.

3.2.2 Kululiigid

3.2.2.1 Too6tasu kulud

Tootasu kulusid (sh tdotervishoiu kulud) tuleb kajastada projekti eelarves lahtuvalt t66
iseloomust — administreeriva personali té6tasusid kulukohal 1.1 ,Projekti administreerimisega
seotud téotasud ja puhkusetasud®, ettevalmistuskuludega seotud to6tasusid kulukohal 1.4
oEttevalmistuskulud®, sisutegevustega soetud isikute too6tasusid kulukohal 2.1
»Sisutegevustega seotud tédtasud ja puhkusetasud®, koolituse labiviijate tasusid kulukohal
2.4 ,Koolituse labiviimise kulud® .

Personalitasud peavad olema kooskblas asutusesisese v0i piirkonna keskmise
palgatasemega vastavasisulise t00 eest.

e ToO6tasu hulka arvestatakse pohipalk, asendustasud, puhkusetasud ning lisatasud
projektiga seotud t60 eest. Kulude arvestamisel tuleb arvestada ka seadusest tulenevate
maksudega, mis brutotasule lisanduvad (sotsiaalmaks ja todandja
tootuskindlustusmakse).

e Puhkusetasud on abikdlblikud proportsionaalselt projekti heaks tdotatud ajaga ja
vastavalt , T66lepingu seaduses” satestatud korrale.

e ToOOtaja vbib todtada projektis tddlepingu, avaliku teenistuja ametisse nimetamise
kaskkirja, korralduse vai vbladigusliku lepingu alusel. Kui vdladigusliku lepingu (sama
isikuga sOlmitud samasisulise t66 lepingute) maht kokku on Ule meetme maaruses
kehtestatud hangete maarade, siis tuleb votta vordlevaid pakkumisi vdi jargida
riigihangete labiviimise korda.

o Kui todtaja tootab projekti heaks vaid osalise tddajaga, tuleb tema projektiga seotud
tootasud arvestada proportsionaalselt projekti heaks ttétatava ajaga. Osalise tbbaja
puhul peab t66taja pidama ka tboajatabelit®.

e Abikdlblikud on ka seadusest tulenevad ametist vabastamise, tb6lepingu Idpetamise ja
muud hivitised proportsionaalselt projekti heaks to6tatud ajale.

e Tootajate esinduskulud ja kingitused, v.a seadusega ette nahtud hivitised, ei ole
abikdlblikud.

e Organisatsiooni juhtimisega seotud personalikulu ei ole abikdlblik.

® Vaata tapsemalt "Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abik&lblikkuse v8i mitteabik8lblikkuse maaramise
tingimused ja kord"“ lisa 1
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3.2.2.2 Lahetus-, majutus-, toitlustus- ja transpordikulu

Lahetus- ja transpordikulu tuleb kajastada projekti eelarves lahtuvalt sellest, kas lahetatav voi
transpordihiivitise saaja on seotud projekti administreerimisega (kulukoht 1.2 ,Projekti
administreerimisega seotud l&hetus-, majutus-, toitlustus- ja transpordikulud®) voi
sisutegevuste elluviimisega (kulukoht 2.2 ,Sisutegevustega seotud isikute lahetus-, majutus-,
toitlustus- ja transpordikulud®) voi on kulud seotud projekti ettevalmistamisega (kulukoht 1.4
,Ettevalmistuskulud®). Sihtgrupile tehtavad kulutused peavad olema kajastatud kulukohal 2.3
»Sihtgrupi transpordi, majutuse ja toitlustamise kulud®.

Paevarahad ja majutuskulud on abikdlblikud vastavalt asutusesisesele korrale ja vastavates
digusaktides kehtestatud maksustamisele mittekuuluvate piirméarade ulatuses’.

o Paevaraha saab maksta isikule, kes to6tab organisatsioonis t60lepingu alusel, on
juhtimis- v@i kontrollorgani liige vdi on teenistusse vBetud ametisse nimetamise teel.

e TO6OVOtu- ja kdsunduslepingute puhul pdevaraha maksta ei saa. Vdladiguslikus lepingus
peab olema kulude hivitamise kokkulepe vélja toodud ning hiivitada saab vaid tegelikke
dokumentaalselt tdendatavaid kulusid.

o Kutsehariduse neljanda tegevuse puhul on vélislahetuse toitlustus- ja transpordikulu
mitteabikdlblik, vélja arvatud Uhekordne lahetusse minemiseks ja lahetusest tulemiseks
kasutatava transpordi kulu.

Transpordikulud on abikdlblikud vastavalt Uhissdiduki pileti maksumusele, tegelikule kulule
kutusekulu tdendava dokumendi ja kalkulatsiooni esitamisel vdi vastavalt asutusesiseselt
kehtestatud isikliku sdiduvahendi kasutamise tingimustele ja korrale, aga mitte rohkem Kkui

vastavates Bigusaktides kehtestatud maksustamisele mittekuuluvate piirmaarade uIatusesS.
Tasuline parkimine hilvitatakse kuludokumentide alusel, mis esitatakse koos selgitusega.

3.2.2.3 Koolituse kulud

Kulukohal 1.3 ,Projekti administreerimisega seotud isikute koolituskulud® tuleb kajastada
projekti administreeriva personali koolitamisega seotud kulusid. Naiteks osavétumaksud.

Kulukohal 2.4 ,Koolituse labiviimise kulud“ tuleb kajastada koolituse labiviimisega seotud
kulusid, naiteks koolitusteenuse sisseostmine, koolitusteks vajalike ruumide ja tehnika rent,
koolituse labiviimiseks vajalike koolitusmaterjalide koostamine, ostmine vdi véljaandmine,
jaotusmaterjalide paljundamine, tunnistuste valjaandmine.

3.2.2.4 Projekti ettevalmistuskulud

Kulukohal 1.4 ,Ettevalmistuskulud® tuleb kajastada projekti ettevalmistamiseks vajalikke
administreerimise  kulusid, naiteks too6tasusid, lahetuskulusid, transpordikulusid vm
pdhjendatud ja vajalikke kulusid.

3.2.2.5 Rendi- ja tdrikulud

Kulukohal 2.5 ,Rendi- ja uurikulud® tuleb kajastada projekti tegevuste labiviimiseks vajalike
ruumide, seadmete ja muude vahendite rentimise ja turimise kulud (v.a koolitusega seotud
kulud, mis peavad olema kajastatud kulukohal 2.4).

" Vaata tapsemalt ,T66lahetuse kulude hivitiste ja pdevaraha maarad ning nende maksmise tingimused ja kord*
8 vaata tapsemalt ,Isikliku sdiduauto teenistus-, t66- ja ametisGitudeks kasutamise kulude hivitise maksmise
tingimused ja piirmaarad*
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3.2.2.6 Kulud inventarile

Kulukohale 3 ,Kulud inventarile® kuuluvad ERF tadpi kulud ehk kontoritehnika, modbli,
seadmete soetamine. Inventari kulukohal saab kajastada vaid ERF tuupi kulusid.

Meetme raames on lubatud ERF tldpi kuludeks inventari soetamine sihtgrupile, voi
sisutegevuste elluviimiseks, mitte projekti haldamiseks.

ERF tadpi kulude maht ei tohi Uletada 1% projekti abikdlblikest kuludest (erand
kutsehariduse valdkonna 2. tegevus, mille puhul ERF tutpi kulude maht vaib olla kuni 10%
eelarvest).

e Projekti haldamiseks vajamineva kontoritehnika ja mo6bli soetamine ei ole abikdlblik.

e Inventari soetamine sihtgrupile peab olema selgelt pdhjendatud ja projekti
eesmarkide elluviimiseks vajalik.

e Amortisatsioonikulud, kinnisasja ja liiklusvahendi ost ning liiklusvahendi liisimine ei ole
abikdlblik.

e Liisinglepingu puhul on abikdlblikud lisingumaksed projekti abikdlblikkuse perioodil ja
vOrdeliselt liisingulepinguga hdlmatud vara kasuliku tooeaga. Kui vara kasutatakse
vaid osaliselt projekti jaoks, siis on liisingmaksed abikdlblikud vastavalt projektiga
seotud proportsioonile.

o Kui soetatud vara kasutatakse nii projekti jaoks kui ka muudeks tegevusteks, siis on
antud kulu abikdlblik ainult proportsionaalselt projekti raames kasutatud ajaga.

e Liisingukulude puhul on abik8lblik vaid liisihgu pb&hiosa makse ning
varakindlustusmaksed. Liisinguga kaasnevad intressid on mitteabik®&lblikud.

3.2.2.7 Teavitamiskulud

Kulukohale 4 ,Teavitamiskulud“ kuuluvad kdik projekti teavitustegevustega seotud kulud.
Naiteks teavitusurituste (infopdevad, seminarid, konverentsid) I|abiviimise, info- ja
reklaammaterjalide (sh voldikud), trikimeedias info levitamise (kuulutused), meenete
tellimise jms kulud.

Teavitus peab olema korraldatud vastavalt maarusele “Struktuuritoetuse andmisest ja
kasutamisest teavitamise, selle avalikustamise ning toetusest rahastatud objektide
tahistamise ja  Euroopa Liidu osalusele viitamise tingimused ning  kord”
(https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=12861888)

Teavituse puhul on oluline jalgida, et taidetakse koiki teavitamise ndudeid, sh antakse
projekti sihtgrupile ja avalikkusele teada, et projekti rahastatakse Euroopa Sotsiaalfondist ja
kasutatakse korrektset logo.

Toetuse taotleja ei tohi Euroopa Sotsiaalfondi logo kasutada varem, kui tema projekti suhtes
on tehtud taotluse rahuldamise otsus. Peale seda muutub logo kasutamine kohustuslikuks.

3.3 Taotluse lisa 2 ,, Taotleja taiendavad andmed*

Taotleja tdiendavate andmete kirjelduses tuleb anda Ullevaade taotleja organisatsiooni
kogemustest ja vOimekusest projekti ellu viia. Nende andmete pdhjal hinnatakse taotleja
suutlikkust projekti ellu viia nii sisulisest kui administratiivsest kuljest.
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1. Taotleja nimi

2. Asutamisaasta Juriidilise isiku ariregistris registreerimise aasta, kuni 2009.
aasta puhul ka kuupaev

3. Projektiga seotud tegevusvaldkonnad vastavalt taotleja p&hikirjale ja
asutamisotsusele (kuni pool lehekiilge)

Kirjeldada organisatsiooni p&hikirja vi asutamisotsuse jargseid projektiga enim seotud
tegevusvaldkondi.

4. Peamised tegevused ja saavutused projektiga seotud valdkonnas vahemalt 12
kuu jooksul (kuni pool lehekiilge)

Taotleja peab olema tegutsenud projektiga seotud valdkonnas 15. oktoobriks 2010
vahemalt 12 kuud. Kirjeldada projekti valdkonnaga otseselt seotud olulisemaid tegevusi ja
saavutusi.

5. Varasem projektide rakendamise kogemus viimase kolme aasta jooksul

Rakendatud projektide rohkuse korral kajastada vaid olulisemaid projekte, eriti neid, mis
haakuvad esitatava projekti sisuga.

6. Projekti elluviimiseks planeeritud meeskond

Kirjeldada meeskonna liikmeid — vdib olla ka loodavate ametikohtadena, kui on isikud
teada, vdib nimetada, ning nende Ulesandeid projekti rakendamisel. Oluline on naha ette
roll ka raamatupidajale.
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7. Taotleja on saanud vOi kavatseb taotleda projektile vdi projekti iksikutele
tegevustele mitmest meetmest v8i muudest riigieelarvelistest, Euroopa Liidu voi

valisabi vahenditest toetust

Taita vaid juhul, kui taotleja on taotlenud vdi kavatseb taotleda selle projekti voi selle osade

rahastamist muudest allikatest.

Meetme/programmi ja
projekti nimetus

Summa Rahastamis-

kroonides | perioodi
algus- ja
[6ppkuupaev

Projekti
staatus
(taotlus,
projekt
rakendamisel)

Sihtgrupp ja
eesmargid

8. Kdesoleva ja kahe varasema majandusaasta jooksul saadud vahese tédhtsusega abi

Taita vaid juhul, kui taotleja on kaesoleva v6i kahe varasema majandusaasta jooksul saanud
vahese téhtsusega abi. Vahese tahtsusega abi andmine on toetusotsuses ara margitud,

seega iga riigipoolne toetus selleks ei kvalifitseeru.

Vahese Véahese Projekti nimi, | Vahese Vahese Vahese
tédhtsusega tahtsusega mille raames | tahtsusega abi | tdhtsusega téhtsusega
abi andja abi andmise | vdhese eesmark (nait abi vorm (nait | abi summa
otsuse tahtsusega regionaalabi toetus,
kuupaev abi anti vm) sooduslaen
vm)
KOKKU

Allkirjadigusliku isiku nimi:
AllKiri:

Kuupéaev:
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3.4 Taotluse lisa 3 ,,Partneri kinnituskiri*

Partneri kinnituskirja tdidab partner. Partneri kinnituskiri peab olema allkirjastatud partneri
allkirjadigusliku esindaja poolt voi volitatud isiku poolt (lisades volituse). Kinnituskirja originaal
tuleb esitada koos taotlusega SA-le Innove. Kinnituskirja vdib saata ka partneri poolt
digitaalselt allkirjastatult.

Partnerina ei saa kaasata isikut, kelle peamine funktsioon projektis on toetuse saajale

teenuste osutamine.

Partneri nimi:

Partner on

[] kutseBppeasutus

[] kutsedpet pakkuv rakenduskdrgkool

[] 6ppeasutus, mis pakub taiskasvanute koolitust

(] mittetulundusiihing

[ ] sihtasutus

[] kohalik omavalitsus

[] &ritihing
Vajadusel markida mitu lahtrit. Aritihing, kes ei paku kutsedpet voi
taiskasvanute koolitust v8ib olla partneriks ainult kutsehariduse
kolmanda ja neljanda tegevuse puhul (2.3 ja 2.4)

Partneri roll
projektis:

Kirjeldada partneri rolli projektis — mis tegevusi ta ellu viib ja/vai kui palju
panustab rahaliselt.

Partneri
omafinantseeringu
summa

Tuua  véla  tapne omafinantseeringu summa. Partnerite
omafinantseeringu summa kinnituskirjadel peab vérduma eelarves
margitud partnerite omafinantseeringu summaga.

Varasem koost6o
taotlejaga:

Kui taotleja ja partner on teinud varem koosttdd, siis tuua luhidalt vélja
koostto vorm, sisu, tulemused (naiteks eelnevad thised projektid).

Kinnitan, et osaleme projektis ..........oooiiiiiiiii (projekti nimi)
ning oleme tutvunud projekti sisuga ja teadlikud partneri vastutusest projektis osalemisel.

Allkirjadigusliku isiku nimi:

Ametikoht:
AllKiri:

Kuupaev:
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