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……………………………………………………………….PROGRAMM

Kirjutada programmi nimi

PROGRAMMI 20… A. …………………… ARUANNE

Kirjutada aasta(d) ja kas tegemist on poolaasta-, aasta- või lõpparuandega.
	I.  ARUANDE REGISTREERIMINE (täidab RÜ)

	Aruande registreerimise kuupäev
	

	Aruande registreerimisnumber
	


	II.  PROGRAMMI ANDMED

	Programmi elluviija nimi
	Programmi elluviija registrikood

	Kirjutada toetust saava asutuse ametlik nimi. 
	Kirjutada programmi elluviija registrikood.

	Programmi abikõlblikkuse periood 
	Aruande koostaja nimi ja ametikoht

	Kirjutada programmi abikõlblikkuse algus- ja lõppkuupäev.
	Kirjutada aruande koostaja nimi ja ametikoht (ei pea olema sama isik, kes allkirjastab).

	Aruande koostaja telefon
	Aruande koostaja e-posti aadress

	
	


	Aruande periood 
	Aruande esitamise tähtpäev

	Kirjutada millise perioodi kohta aruanne esitatakse. 

Näiteks aastaaruande korral: 01.01.2010-31.12.2010. 
Lõpparuanne koostatakse kogu abikõlblikkuse perioodi kohta.
	Kirjutada antud aruande esitamise tähtaeg vastavalt programmis märgitule. 
Näiteks: 31.01.2011


	III. TEGEVUSARUANNE
	
	
	

	1.Tegevusaruanne

	Tegevused vastavalt programmi tegevuste ajakavale
	Tegevuse täitmise staatus ning tegevuse teostamise planeeritud aeg/ tegelik aeg
	Elluviidud tegevuste kirjeldus
	Tulemused ning vajadusel selgitused erinevuste kohta planeeritud ja saavutatud tulemuste vahel

	Eesmärk (alaeesmärk), mille saavutamisele tegevus on suunatud
Märkida programmi eesmärk (alaeesmärk) vastavalt programmi tekstile.

	Tegevus 1.
Tabelisse kanda kõik programmi tegevuste ajakavas nimetatud tegevused ja alategevused. 

Vajadusel lisada juurde ridu.

Tabel tuleb täita kumulatiivselt alates programmi algusest kuni seirearuande perioodi lõpuni.

	Lisada iga tegevuse/alategevuse kohta selle staatus aruandeperioodi lõpuks, kasutades mõisteid „planeeritud“, „alustatud“, „lõpetatud“. 
Märkida tegevuse planeeritud aeg (vastavalt programmi tegevuste ajakavale) ja tegelik täitmise aeg. Näiteks:

Alustatud

Planeeritud aeg: 

01.01.09-31.12.2010

Tegelik aeg:

01.03.09-
	Märkida iga tegevuse/alategevuse kohta vastava tegevuse/alategevuse raames ellu viidud tegevuste üksikasjalik kirjeldus (kumulatiivselt kuni antud aruande perioodi lõpuni).
	Kirjeldada saavutatud tulemusi. Kui tulemuseks on näiteks valminud veebileht, dokument vm, siis lisada link

Juhul, kui tegevused, tulemus või täitmise aeg erineb tegevuskavas ettenähtust, siis selgitada selle põhjuseid. Kui tegevuste elluviimisel on olnud takistusi, mis võivad ka edaspidi programmi elluviimist raskendada, siis ka see välja tuua. 

Iga tegevuse kohta peab selguma:

1) kas tulemus on saavutatud ja tegevus lõpetatud;

2) kas tegevus viidi ellu vastavalt ajakavale ja kui mitte, siis põhjendus ja selgitus, millal tegevus ellu viiakse. 



	Alategevus 1.1
	
	
	

	Alategevus 1.2
	
	
	

	…
	
	
	


	Eesmärk (alaeesmärk), mille saavutamisele tegevus on suunatud

	Tegevus 2.
	
	
	

	Alategevus 2.1
	
	
	

	Alategevus 2.2
	
	
	

	…
	
	
	


.

	2. Programmi teavitustegevused

	Anda ülevaade aruandeperioodil toimunud programmi üldistest teavitustegevustest (nt. programmi avaüritus, ESFi ja programmi tutvustavad üritused jne.). Tuua välja aruandeperioodi kommunikatsioonitegevuste (teavitusmaterjalid, -üritused jne) koguarv. 

Kirjeldada detailsemalt kolme (3) suuremat ja olulisemat teavitustegevust: 
a) teavitusürituse puhul nimetada pealkiri ja lühidalt teema või sisu, osalejate arv ja sihtrühm (nt programmi sihtrühm, programmist teadlikkuse seisukohalt oluline sihtrühm), ürituse läbi viimise keel(ed), interneti link ürituse infole; 
b) teavitusmaterjali puhul nimetada pealkiri ja lühidalt sisu, millistes keel(t)es on produtseeritud, tiraaž (erinevate keelte kaupa), jaotatud teavitusmaterjalide arv sihtrühma ja keele järgi, teavitusmaterjali veebilink.




	3. Programmi juhtimine 

	Anda ülevaade programmi juhtimise korraldusest ning protseduuridest. Märkida, kes on seotud programmi juhtimise ja administreerimisega, millised on nende funktsioonid, programmi rakendamisega seoses kehtestatud või kohandatud asutusesisesed protseduurid; nimetada teisi, näiteks, mitteformaalseid koordineerimismehhanisme (koostöö HTMi vastava osakonnaga, töögrupid, koostöögrupid jne). Kogu info peaks olema võimalikult kokkuvõtlik. 

Loetleda programmile seni teostatud paikvaatlused ja nende peamised tähelepanekud. Kui paikvaatluse käigus on avastatud olulisi puudusi, siis tuua välja, mida on nende kõrvaldamiseks ette võetud.
Anda ülevaade läbiviidud auditi toimingutest ning tuua välja kõik olulised tähelepanekud. Kirjeldada, kuidas on tähelepanekutega arvestatud.  


	4. Rahvusvaheline koostöö.


	Rahvusvahelised koostööpartnerid
	Tegevused
	Summa
(indikatiivne)

	 1.
	 
	 

	 2.
	 
	 

	 …
	 
	


Täita ainult siis, kui programmis on otseselt rahvusvahelisele  koostööle suunatud tegevusi.  Rahvusvahelise  koostöö puhul viivad organisatsioonid mõlemalt poolt piiri või teistest riikidest läbi ühiseid tegevusi koos, et jõuda soovitud tulemuseni.  Koostöö peab toimuma selliselt, et üheks koostööpartneriks on toetuse saaja. Rahvusvaheline koostöö eeldab soovitavalt kõigi partnerite võrdset panust, toob kasu kõigile osalevatele organisatsioonidele ning loob projektidele lisandväärtust. Tabelisse kanda teave riikidevaheliste ja/või piirkondadevaheliste tegevuste kohta, v.a väliskonverentsidel ja koolitustel osalemine. Andmed esitatakse aruandeaasta kohta.

IV. HORISONTAALSETE TEEMADEGA ARVESTAMINE

	1. Horisontaalsete teemadega arvestamine

	Indikaator
	Mõju olemasolu (positiivne/neutraalne  mõju) 
	Kirjeldada positiivset mõju

	Programmi mõju keskkonnahoiule
	
	

	Programmi mõju võrdsetele võimalustele
	
	

	Programmi mõju infoühiskonnale
	
	

	Programmi mõju regionaalsele arengule
	
	

	Programmi mõju kodanikuühiskonna arengule
	
	


*Keskkonnahoid ehk keskkonnaseisund. Keskkonnahoid on RSKSi (Riiklik struktuurivahendite kasutamise strateegia 2007-2013 (National Strategic Reference Framework, NSRF; e.k lüh RSKS)) kohaselt ökoloogiline tasakaalustatus, mis eeldab inimese tervisele puhast keskkonda, ressursside säästlikku kasutust,  inimtekkelise negatiivse mõju minimiseerimist keskkonnale ja eelnevat toetavat keskkonnaharidust.

**RSKSs defineeritud järgmiselt: meeste ja naiste ebavõrdsuse kaotamine ja soolise võrdõiguslikkuse edendamine ning ebasoodsamas olukorras olevatele rühmadele võrdsete võimaluste loomine aktiivseks osalemiseks ühiskonnaelus.

***RSKSs defineeritud järgmiselt: Infoühiskonnas hoitakse, teisendatakse ja edastatakse teavet universaalsel digitaalsel kujul ning kõigile ühiskonna liikmetele on tagatud juurdepääs digitaalsel kujul teabele läbi andmeedastusvõrgu. Rutiinne vaimne töö on infoühiskonnas usaldatud masinatele ja elukorraldus on ratsionaalne tuginedes eelnimetatud eeldustele.

****RSKSs defineeritud järgmiselt: Sotsiaal-majandusliku seisundi tasakaalustumine territoriaalses lõikes. Regionaalset arengut toetavad tegevused peavad aitama kaasa inimeste elukvaliteedi ja põhivajaduste parema ja ruumiliselt ühtlasema tagatuse ning samuti majanduse ja tööturu arengu ja konkurentsivõime ruumiliselt ühtlasema taseme saavutamisele. 

*****RSKSs defineeritud kui pidev protsess, mis eeldab  aktiivseid kodanikuühendusi, inimeste järjepidevat informeerimist ning kaasamist erinevatel tasanditel, andes neile võimaluse panustada ühiskonna arendamisse läbi koostöö ja otsustusprotsessides osalemise.

V. HINNANG PROGRAMMI ELLUVIIMISELE

	1. Programmi elluviija hinnang programmi tulemuslikkusele ja programmi elluviimisele

	Anda üldine hinnang programmis toodud eesmärkide ja eelarve täitmisele (programmi algusest alates). Kirjeldada kuidas kulges programmi elluviimine, kas tegevuste tulemused vastasid kavandatule, kas programmi eesmärkide saavutamise tase võimaldab kõigi programmi eesmärkide täitmist programmi lõpuks? Millised olid peamised takistused?
Kui eelarve ja indikaatorite täitmine  ja tegevuste elluviimine oli erinev kavandatust, siis selgitada erinevuste põhjuseid ning kas/kuidas/millal kavandatakse tegevused ellu viia ja kasutamata jäänud vahendeid kasutada.


	2. Programmi elluviija hinnang programmi eesmärkide täitmisele, programmi jätkusuutlikkusele ja programmi mõju prioriteetse suuna eesmärkidele, riiklikele ja valdkondlikele strateegiatele ning arengukavadele 

	Anda hinnang, kas programm on täitnud oma eesmärgid täies ulatuses, kas programmi tegevused on jätkatavad ja/või tulemused rakendatavad peale programmi lõppemist ning milline on programmi mõju prioriteetse suuna eesmärkidele, riiklikele ja valdkondlikele strateegiatele ning arengukavadele.


	3. Olulised asjaolud, mis võivad mõjutada programmi elluviimist järgmisel aruandeperioodil. Ettepanekud programmi muutmiseks (vajadusel)

	Analüüsida programmi tegevuste jätkamist järgmistel aruandeperioodidel. Nimetada programmi rakendamisel ilmnenud asjaolud, mis võivad oluliselt mõjutada programmi edasist elluviimist. Kirjeldada neid asjaolusid ja nende tõenäolist mõju programmile ning kuidas kavatsetakse võimalike takistustega toime tulla.

Lisada lühiülevaade programmi elluviimisel tekkinud märkimisväärsetest probleemidest (muu hulgas välja tuua rikkumised, tagasinõuded), mis on takistanud või takistavad tegevuste plaanipärast elluviimist ja püstitatud eesmärkide saavutamist. Loetleda abinõud, mida programmi elluviija, rakendusüksus või rakendusasutus on võtnud kasutusele nimetatud probleemide lahendamiseks.
Kui on vajadus programmi muuta, siis tuua välja konkreetsed ettepanekud ja põhjendused.




VI.  LISAD

Programmi aruande kohustuslikud lisad: 

· Programmi eelarve täitmine, kumulatiivne (lisa 2);

· Programmi eelarve täitmine, aruandeaasta (poolaasta) kohta (lisa 3);

· Programmi indikaatorite saavutamine (lisa 4);

· Toetus sihtrühmade kaupa (lisa 5).

VII PROGRAMMI ELLUVIIJA KINNITUS

	Kinnitan, et kõik käesolevas aruandes esitatud andmed on õiged

	Programmi elluviija seadusliku esindaja nimi ja ametikoht
	Kuupäev
	Allkiri

	
	
	


VIII RAKENDUSÜKSUSE KINNITUS

	Rakendusüksuse seadusliku esindaja nimi ja ametikoht
	Kuupäev
	Allkiri

	
	
	


* Palume enne aruande esitamist kommentaarid (sinine tekst) kustutada.
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