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SISSEJUHATUS

Kéesolev késiraamat on mdeldud abiks perioodi 2007-2013 struktuuritoetuste projektide elluviijatele.
Késiraamatu koostamisel on aluseks vdetud struktuuritoetusi puudutavad Gigusaktid. Arvestatud on nii
rahandusministeeriumi ja rakendusiksuste (kommenteerisid SA Keskkonnainvesteeringute Keskus,
Ettevotluse Arendamise Sihtasutus, Sihtasutus Innove ja Tdéturuamet) kui ka struktuuritoetuste saajate
seniseid kogemusi.

Késiraamat pullab abistada struktuuritoetuste saajaid projektide kuluaruandluse ja projektipohise
raamatupidamise koostamisel. Raamatu lisades on peatikid projekti ettevalmistamise, hangete
korraldamise ja (ldsuse teavitamise kohta. Et need asjad on tihedalt seotud projektipbhise
raamatupidamise ja kuluaruandlusega, siis on see oluline info nii projektijuhtidele kui ka projekti
raamatupidajatele.

Struktuuritoetus on vastavalt perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse seadusele rahaline abi, mida
antakse struktuurifondide ja Uhtekuuluvusfondi vahenditest vdi Eesti riigi poolt nende vahendite
kasutamise kaasrahastamiseks sihtotstarbeliselt eraldatavatest tdiendavatest vahenditest.

Késiraamatu kulude abikdlblikkuse peatikis on kasitletud peamiselt struktuuritoetuste uue
programmperioodi (2007-2013) tingimusi (Vabariigi Valitsuse maéarus ,Perioodi 2007-2013
struktuuritoetuse kulude abikdlblikkuse voi mitteabikdlblikkuse méaramise tingimused ja kord”).



PROJEKTI EELARVE JA OMAFINANTSEERINGU PLANEERIMINE

Uheks esimeseks sammuks projekti ettevalmistamisel on eelarve, s.h omafinantseeringu, planeerimine.
See etapp on kriitilise tadhtsusega, sest eelarvesse planeeritavad summad peavad olema vdimalikult
reaalsed ja projekti elluviimiseks piisavad.

Raamatupidaja voi finantsjuht on soovitatav kaasata juba projekti eelarve planeerimisse, sest tema
on Uldjuhul kursis organisatsiooni finantsaruandluse koostamise, tegevuskulude ning rahavoogudega.
Hilisemal projekti elluviimisel ja aruandluse koostamisel on see vaga oluline.

Projekti kulude planeerimisel ja eelarve koostamisel tuleb |&htuda nii vajalikest ressurssidest kui ka
olemasolevatest voimalustest.

Eelarve koostamisel on vaja siimas pidada ka seda, millised on vastava rakendusiiksuse ndéuded
projekti aruandluse osas, ning eelarves tuleb kasutada samasugust kululiikide jaotust nagu
hilisemas aruandluses. Uldjuhul tuleb rakendusiksusele aruandlusena esitada projekti vahearuanded
ning Idpparuanne, mis koosnevad nii sisulisest kui ka finantsaruandest. Aruandluse esitamise sagedus
sOltub projekti kestusest ja rahalisest mahust.

Eelarve koostamisel tehakse esmalt kindlaks, kui palju ressursse on vaja erinevateks toiminguteks ja
Ulesannete taitmiseks. Seejarel jagatakse kulud erinevate kululiikide vahel (vastavalt rakenduslksuse
poolt etteantud nduetele eelarve vormi ja kululiikide osas).

Néide: Eelarve koostamise 1. etapp — vajalike ressursside kindlaksméddramine tegevuspobhise
eelarve puhul

Tegevused Summa
Tegevus 1 250
Tegevus 2 750
Tegevus 3 5000
Tegevus 4 1000
Kokku 7000

Samas tuleb projekti eelarve koostamisel 1ahtuda ka olemasolevatest ressurssidest ja voimalustest
(taotletava toetuse ja omafinantseeringu suurus).

Omafinantseering on toetuse saaja panus projekti. Projekti omafinantseeringuna arvestatakse ainult
toetuse saaja1 ja partnerite2 poolt tehtavaid abikdlblikke kulutusi. Vastavalt Perioodi 2007-2013
struktuuritoetuste seadusele® on omafinantseering:

e toetuse saaja rahaline voi rahaliselt méddetav panus projekti;

o teise projektis osaleva fllsilise voi juriidilise isiku, riigiasutuse vdi kohaliku omavalitsuse asutuse
rahaline vdi rahaliselt m66detav panus projekti.

Projekti omafinantseeringu hulka ei loeta:
e FEuroopa Liidu institutsioonidelt ning siseriiklikult saadud tagastamatut abi;
e muudelt fondidelt saadud tagastamatut abi.

Toetuse taotleja peab arvestama meetme tingimustes satestatud omafinantseeringu ja struktuuritoetuse
proportsiooniga. Olemasoleva omafinantseeringu suurus piirab seega ka projekti Gldist mahtu ja kulutusi.

Struktuuritoetus on vastavalt Perioodi 2007 — 2013 struktuuritoetuste seadusele® rahaline abi, mida
antakse:

! Toetuse saaja on juriidiline isik v6i asutus, kelle esitatud taotlus toetuse saamiseks on ettenahtud korras
rahuldatud.

2 Projektis osalev organisatsioon, kes kaasrahastab projekti omafinantseeringu osa.
% Perioodi 2007 — 2013 struktuuritoetuste seadus, § 2.



e struktuurifondide ja Uhtekuuluvusfondi vahenditest;
o Eestiriigi poolt nende vahendite kaasrahastamiseks eraldatavatest vahenditest.

Struktuuritoetustest rahastatavaid kulutusi on enne toetuse laekumist véimalik katta sildfinantseeringu
abil. See voib olla vajalik, kui toetus makstakse valja alles parast projekti kulude tasumist toetuse saaja
poolt. Sildifinantseeringuna saab kasutada erinevate finantsinstitutsioonide pakutavaid finantstooteid,
riigiasutustel on voimalik sildfinantseeringut taotleda riigieelarvest (vt punkt ,Valisabi sildfinantseerimine”).

Ka projekti omafinantseeringu osa saab omavahendite puudumisel katta finantsinstitutsioonide poolt
pakutavate finantstoodete abil (nt investeerimislaen, liising, faktooring, arvelduskrediit vms).

Néide: Struktuuritoetuse abil finantseeritava projekti kulude jaotus finantsallikate l6ikes

Abikdlblik kulu

Struktuuritoetus Omafinantseering Mitteabikalblik kulu
Struktuurifondide ja Eesti riigi poolne Toetuse saaja osalus Partneri® osalus
Uhtekuuluvusfondi kaasrahastamine projektis projektis

toetus
Sildfinantseering (investeerimislaen, liising, Investeerimislaen, liising, arvelduskrediit, omavahendid vms
arvelduskrediit, luhiajaline laen, pikaajaline laen,
riigieelarve vms)

Projekti eelarve ja/voi finantsplaan koostatakse taotlusvormi juurde kuuluval standardvormil, mille
rakendusasutus kinnitab iga meetme jaoks eraldi.

Investeeringuprojektide puhul jaotatakse projekti kulud eelarves enamasti tegevuste kaupa. Pehmete
projektide (nt koolitus- ja uuringuprojektid) kulusid on lihtsam jaotada kululiikide 16ikes (t66jdukulud,
Oldkulud, koolituskulud, seadmed jms).

Néide: Eelarve koostamise 2. etapp — allikate kindlaksmé&éramine

Kirjeldus Abikdlblik kulu Mitteabikdlblik
Struktuuritoetus Omafinantseering Kokku kulu
Toetuse saaja Partneri osalus
osalus

Tegevus 1 250 250

Tegevus 2 500 250 750 250
Tegevus 3 5000 5000

Tegevus 4 1000 1000

Tegevus 5 1000
Kokku 5250 1500 250 7000 1250

% Perioodi 2007 — 2013 struktuuritoetuste seadus, § 2.

® Projektis osalev organisatsioon, kes kaasrahastab projekti omafinantseeringu osa.



Valisabi sildfinantseerimine

Struktuuritoetustest rahastatavaid kulutusi on enne toetuse laekumist véimalik katta sildfinantseeringu abil
See voib olla vajalik, kui toetus makstakse vélja alles parast projekti kulude tasumist toetuse saaja poolt.
Sildifinantseeringuna pakuvad erinevad finantsinstitutsioonid oma finantstooteid.

Riigiasutused véivad sildfinantseeringut taotleda riigieelarvest. 2007. aasta riigieelarve seaduse § 14
kasitleb vlisabi  sildfinantseerimist  riigiasutustele®.  Vabariigi  Valitsuse korralduse  vélisabi
sildfinantseerimiseks valmistab ette Rahandusministeerium riigiasutuste pdhjendatud taotluste ning
taotlusi toetavate dokumentide alusel.

Vabariigi Valitsuse nimetatud korraldusega satestatakse muu hulgas piirmaérad, sildfinantseerimise
vahendite tagastamise eest vastutav riigiasutus vdi muu isik, tagastamise tdhtajad, samuti tingimused
tahtaegselt tagastamata jaadnud vahendite kinnipidamiseks Rahandusministeeriumi poolt vastutava
riigiasutuse eelarvelistest vahenditest.

Sildfinantseerimise skeemi eesmérk on voimaldada eelkéige riigiasutustel kui toetuse saajatel teha
EL toetusest ja vilisabist kaasfinantseeritavate projektide kulutusi enne toetuse laekumist
sildfinantseerimise arvelt.

Selline skeem aitab véltida olukorda, kus riigiasutusel kui toetuse saajal puuduvad vahendid maksete
teostamiseks ning tulenevalt projekti kulude iseloomust ei saa kasutada ettemaksete vbéimalust. Samuti
vdimaldab see ara hoida (lheaastase eelarvestamise pdhimdttest tingitud kulude taastamise probleemi.

Sildfinantseerimise saamiseks esitab riigiasutus (Uldjuhul toetuse saaja) Rahandusministeeriumi
Riigikassa osakonnale jargmised dokumendid:

e taotlus, mis peab sisaldama jargmist:

o finantseeringu vajaduse pdhjendus;

o finantseeritava projekti lGhikirjeldus;

o taotletav sildfinantseeringu summea;

o raha vajaduse ja tagastamise ajakava;

o rahatagastamise eest vastutav riigiasutus véi muu isik;

o viide valisabi andja rahastamise otsusele (véimalusel ka otsus ise);

o e-riigikassa konto, kuhu sildfinantseerimise vahendeid soovitakse saada.
o projekti eluea rahavoogude plaan;

e kinnitus vastutavalt riigiasutuselt vahendite tagastamise kohta, juhul kui vastutav riigiasutus ja
taotleja on erinevad asutused (nt taotleja on allasutus, vastutav asutus on ministeerium).

Riigikassa voib vajadusel kiisida tdiendavat infot-dokumente.

Korrektse taotluse/dokumentide saamisel valmistab Rahandusministeeriumi Riigikassa osakond ette
Vabariigi Valitsuse korralduse valisabi sildfinantseerimiseks. Kuna sildfinantseerimiseks on vaja Vabariigi
Valitsuse otsust, tuleb arvestada, et pérast korrekise taotluse esitamist riigikassa osakonnale kulub
sildfinantseeringu saamiseks vé&hemalt 1 kalendrikuu (v6i ka rohkem, soltuvalt lisadokumentide
vajadusest jm asjaoludest).

Péarast Vabariigi Valitsuse korralduse jdustumist kannab riigikassa osakond sildfinantseerimise vahendid
toetuse saaja e-riigikassa kontole. Toetuse saaja teeb seejarel projekti teostamiseks vajalikud kulutused
ning esitab neid tdendavad dokumendid raha valjamaksjale. Viimane kontrollib saadud dokumentatsiooni
vastavalt vélisabi andmise reeglistikule ning algatab makse EL vahenditest sildfinantseerimise
tagastamiseks toetuse saaja e-riigikassa kontole. Kohe péarast nimetatud vahendite laekumist peab
toetuse saaja saadud sildfinantseerimisvahendid riigikassale tagastama.

Kui vahendeid tahtaegselt ei tagastata, vdib Rahandusministeerium need vastutava
riigiasutuse eelarvelistest vahenditest kinni pidada.

Aasta 16puks kasutamata sildfinantseering tuleb tagastada riigikassale sama kalendriaasta 16puks, kuna
Valitsuse otsus kasitleb vaid Uhe kalendriaasta véljamakseid.

®2007. aasta Riigieelarve seadus



Projekti rahavooqude planeerimine

Projekti rahavoogude planeerimisel tuleb arvestada, et toetuse véljamakseid tehakse Uldjuhul
proportsionaalselt omafinantseeringuga. See tdhendab, et véaljamaksetaotlustel naidatud kasutatud
toetuse protsent (kumulatiivse arvestuse alusel) ei tohi reeglina lGletada taotluse rahuldamise otsuses voi
selle puudumisel vastava meetme tingimuste maaruses kehtestatud toetuse maara.

Rahavoogude planeerimisel tuleb kindlasti arvestada ka seda, et toetus makstakse uldjuhul vilja
alles péarast seda, kui taotleja on kulutused teinud.

Seetdttu on soovitatav projekti eelarvestamise ja rahavoogude planeerimise ning hilisema projekti
elluviimise juures po6o6rata tahelepanu jargmisele klsimustele, mis otseselt mojutavad projekti
rahavoogusid:

« milliste vahendite arvel katta projekti tegevusi enne toetuse laekumist (kas planeerida
finantstoodete kasutamist voi piisab omavahendeist), vottes arvesse, et intressikulud ei ole
abikolblikud kulud;

o kui tihedalt planeerida valjamaksetaotluste esitamist rakendusiiksusele (see mjutab muude
finantseerimisallikate kasutamise vajalikkust ja perioodi pikkust);

o maksetdhtajad tarnijatele vdi teenuste osutajatele voiksid olla véimalikult 1ahedal
véljamaksetaotluse esitamise téhtajale.

Rahavoogude tabelis naidatakse projekti sissetulevad ja véaljaminevad rahavood. Sissetulevate
rahavoogude aluseks on eri finantseerimisallikaist saadavad summad, véljaminevad rahavood
arvutatakse projekti eelarve pohjal.

Néide: Projekti rahavood

Kirjeldus jaanuar | veebruar | marts | aprill | mai | juuni | juuli | august | sept okt | nov | dets Kokku
(projekti
abikdlblik
0sa)

Sisse 83 83 83 | 533 | 83 | 283 83 83 | 1433 | 83 | 83 | 4087 7000

Struktuuritoetus 250 1000 4000 5250

Toetuse saaja 83 83 83| 283 | 83 283 83 83 183 | 83 | 83 87 1500

oma-

finantseering

Partneri  oma- 250 250
finantseering

Vilja 83 83 83 | 533 | 83 | 283 83 83 | 1433 | 83 | 83 | 4087 7000
Tegevus 1 250 250
Tegevus 2 200 200 350 750
Tegevus 3 1000 4000 5000
Tegevus 4 83 83 83 83| 83 83| 83 83 83| 83| 83 87 1000




PROJEKTIGA SEOTUD DOKUMENTATSIOON

Projekti dokumentatsioon on olulisimaid kontrolliobjekte ja projekti hindamise allikas. Seetottu on vaga
oluline, et kogu projektiga seonduv dokumentatsioon annaks ka projektiga otseselt mitte seotud
inimesele lihtsalt ja kiiresti ettekujutuse sellest, mis projekti alusel tehtud ja mis teoksil.

Programmperioodi 2004-2006 struktuurifondide proj7ekte puudutavat dokumentatsiooni peab toetuse
saaja sdilitama kuni 2015. aasta 31. detsembrini’. Programmperioodi 2007-2013 struktuuritoetuste
projektide puhul on see tahtaeg 31. detsember 2025° Haldusotsuses projekti rahastamise kohta
kehtestatakse ka juurdepééasu tingimused projekti puudutavatele dokumentidele.

Kuni nimetatud tahtaja 16puni peavad toetuse saaja ja partner arvestama véimaliku projekti auditi(te)ga,
mille kéigus hinnatakse struktuuritoetuse kasutamise sihipdrasust ja otstarbekust ning vastavust
siseriiklikele ja EL digusaktidele.

Projekti audit ei ole Uksnes projekti raamatupidamise algdokumentide kontroll, erinevate auditite
elemente.

Projekti auditi eesmark on analiiiisida ja hinnata:

o finantsaruannete, kuludokumentide ning teiste toetuse kasutamist tdendavate dokumentide
olemasolu, digsust ja asjakohasust;

e raamatupidamise vastavust kehtivatele digusaktidele;

e tehingute tdendamise vdimalikkust vastavalt tehingute aluseks olevale dokumentatsioonile;
o kulude abikdlblikkust ning vastavust teostatud toimingute mahule ja sisule;

e struktuuritoetuse andmise vastavust digusaktidele ja nende sihiparast kasutamist;

o struktuuritoetuse ettendhtud mahus ja digeaegset andmist ning omafinantseeringu olemasolu.

Toetuse saaja peab ndéutud téhtaja I6puni alles hoidma ja projekti auditeerijaile kattesaadavaks tegema
jargmised dokumendid (nimekiri ei ole 18plik):

e raamatupidamise dokumendid (nt originaalarved, saatelehed, maksekorraldused, panga
vdljavotted, tdb6aja arvestuse tabelid, palgalehed, lahetusaruanded, lepingud, aktid, jms);

¢ hankedokumentatsioon (vastavalt riigihangete seadusele ja rakendusiksuse poolt kehtestatud
lisanduetele, muude hangete puhul kolme pakkumise vétmist tdendavad dokumendid);

o projektiga seotud kirjavahetus (ametlik kirjavahetus, elektrooniline kirjavahetus jne);

e lepingud (ostu-muugilepingud, téélepingud, téévotulepingud, laenu-liisinglepingud, Gleandmise-
vastuvotu aktid jms), toote paritolusertifikaadid, load ja kooskdlastused (ehitusluba, kasutusluba
jms);

e muu projektiga seotud dokumentatsioon (toetuse taotlus, taotluse rahuldamise otsus, véljamakse
taotlused, haldusotsus, leping, aruanded, koosolekute protokollid, memod jm).

Vastavalt raamatupidamise seadusele séilitatakse raamatupidamise algdokumente,
raamatupidamisregistreid, lepinguid, raamatupidamise aruandeid ja muid aridokumente 7 aastat’, seega
erinevalt projektide dokumentide séilitamise ajast.

Seega tuleks organisatsioonis projekti algusest peale kokku leppida ning ka organisatsiooni
asjaajamiskorras ja/voi raamatupidamise sise-eeskirjades satestada, kas projekti dokumentide
originaale (mida hoitakse alles kauem) arhiveeritakse eraldi kaustades vdi koos teiste
originaaldokumentidega (néiteks raamatupidamise dokumendid organisatsiooni raamatupidamise
algdokumentide juures).

" Perioodi 2004 — 2006 struktuuritoetuse seadus, § 4.
8 Perioodi 2007 — 2013 struktuuritoetuse seadus, § 5.

9 Raamatupidamise seadus, § 12.



Kui projekti dokumentide originaale hoitakse koos teiste raamatupidamise originaaldokumentidega, mille
sailitamisaeg on liihem kui projekti dokumentidel, siis tuleks projekti dokumentidele lisada vastavad
maérked.

Juhul kui projekti auditi kaigus ilmneb, et dokumendid on kadunud, loetakse vastav kulu
mitteabikdlblikuks.

Projekti dokumendid vdiksid olla arhiveeritud naiteks sellistes kronoloogilises jarjestuses peetavates
kaustades:

[
Projekti aruanded ja
véljamaksetaotlused

Projekti toetuse
taotlus, taotluse
rahuldamise otsus,
ajagraafik, eelarve,
muudatused, jms

Projekti

ndupidamiste
protokollid, memod
ja kirjavahetus

Raamatupidamise
dokumendid (arved,
saatelehed, makse-
korraldused, lepingud,
tébaja arvestuse tabelid,
aktid, aruanded jms)

[
Hangetega seotud
dokumendid (PKD,
pakkumised, kaskkirjad,
protokollid, lepingud,
aktid, load,
kooskdlastused ims)

Projekti sujuvaks elluviimiseks, aruandluse koostamiseks ja hilisemaks vdimalikuks auditeerimiseks on
vaja kehtestada vastavate dokumentide koostamise, kinnitamise, liikumise ja sailitamise kord.

Dokumentatsiooni slstematiseerimise nduded organisatsiooni asjaajamiskorras tuleks Ule vaadata ja
tdiendada projekti dokumentatsiooni osas.

Samuti tuleb projekti dokumentide ja kulude kajastamise osas tdiendada organisatsiooni
raamatupidamise sise-eeskirju (sise-eeskirjade tdiendamist kéasitleme ldhemalt peatlkis ,Projekti
raamatupidamise korraldamine”).

Organisatsiooni asjaajamiskorras tuleks projektidega seotud dokumentide osas vélja tuua jargmised
teemad:

e projektidega seotud dokumendiringluse korraldamine;
e saabunud projektidokumentide registreerimine;
o vdljasaadetavate projektidokumentide registreerimine;
e projektidega seotud dokumentide menetlemine;

e vormistatavad projektidega seotud dokumendid (kaskkirjad, protokollid, aktid, ametikirjad,
elektroonilised kirjad, t66ajatabelid, projektide taotlused, projektide lepingud, arved, personali
dokumendid, jne);

e dokumentide sailitamine;

e projektidega seotud asjaajamise tleandmine (projektijuhi ametist vabastamisel voi téésuhte
peatumisel).



Néide: Organisatsiooni asjaajamiskord, projektiga seotud dokumentide séilitamise stisteem
Projektiga seotud dokumentide sdilitamine

1. Sihtfinantseeritavate projektide dokumentide loetelu registraatorite kaupa:

a) projekti toetuse taotlus, taotluse rahuldamise otsus, ajagraafik, eelarve, muudatused;

b) projekti vdljamaksetaotlused, projekti aruanded;

c¢) néupidamiste protokollid, memod, kirjavahetus (ametikirjad, e-kirjad);

d) hankedokumentatsioon ja hinnapakkumised (s.h késkkirjad, kaaskirjad, kirjavahetus pakkujatega,
protokollid, lepingud, aktid, load, kooskdlastused jm);

e) ametikirjad, projektiga seotud fotod ja muu dokumentatsioon;

f) raamatupidamisdokumendid (arved, saatelehed, maksekorraldused, pangakonto véljavétted, lepingud,
t6baja arvestuse tabelid, personalidokumendid, aktid, projekti kulude véljavétted);

g) personalidokumendid (té6ajatabelid, tdédlepingud, puhkusega seotud dokumentatsioon, palgalehed,
téévétulepingud ja aktid);

2. Projekti dokumendid kogutakse ja paigutatakse registraatoritesse a ,b, ¢, d, e, f, g vastavalt dokumendi
sisule.

3. Registraatori seljale mérgitakse selle nimetus, projekti kood, aastaarv ja sdilitamise aeg.
4. Registraatori nimetus kajastab sellesse koondatud dokumentide koosseisu ja sisu.

5. Projekti raamatupidamis- ja personalidokumentide originaalid paigutatakse kronoloogilistesse
registraatoritesse (f ja g). Nimetatud dokumentide originaalid sdilitatakse projekti registraatorites, eraldi
teistest  raamatupidamis- ja  personalidokumentidest. =~ Organisatsiooni  raamatupidamis- ja
personalidokumentide juurde jdetakse koopia méarkega, kus on Kirjas viide originaaldokumendi asukohale
projekti registraatoris, et oleks véimalik leida originaaldokument projekti kaustas. Projektijuhile jaab
identne koopia raamatupidamis- ja personalidokumentide originaalidest. = Registraatorid asuvad
raamatupidaja juures kuni 1 aasta pdrast projekti I6ppu.

6. Registraatorites a, b, ¢, d, e sdilitatakse vastavate dokumentide originaalid. Registraatorid asuvad
projektijuhi juures kuni aasta jooksul pdrast projekti I6ppu.

7. Uks aasta pérast projekti I6ppu dokumendid arhiveeritakse ja séilitatakse jargmiselt:

- K6iki programmperioodi 2004-2006 struktuurifondide vahenditest finantseeritud projektide dokumente
Sdilitatakse kuni 31.12.2015.

- Kbiki programmperioodi 2007-2013 struktuuritoetuste vahenditest finantseeritud projektide dokumente
sdilitatakse kuni 31.12.2025.

- Muude projektide dokumente (mida ei rahastata struktuuritoetuste vahenditest) séilitatakse vastavalt
rahastava institutsiooni néuetele.




PROJEKTI RAAMATUPIDAMISE KORRALDAMINE

Projekti raamatupidamisarvestust tuleb korraldada vastavalt raamatupidamise seadusele ning
Raamatupidamise toimkonna juhenditele. Riigiraamatupidamiskohustuslastel ja selle koosseisus olevatel
Uksustel tuleb jargida ka riigi raamatupidamise Gldeeskirja.

Riigiraamatupidamiskohustuslased on iga ministeerium ja Riigikantselei oma valitsemis- ja haldusala
ulatuses ning Eéhiseaduslikud institutsioonid — Riigikogu, Vabariigi President, Riigikontroll, diguskantsler
ja Riigikohus.

Riigiraamatupidamiskohustuslase liksused on avaliku sektori Uksused ning sidusliksused. Avaliku
sektori Uksused on avalik-diguslikud juriidilised isikud ja nende otsese voi kaudse mdju all olevad
juriidilised isikud. SidusUksused on avaliku sektori Uksuste otsese vdi kaudse olulise mdju all olevad
juriidilised isikud."
Projekti algjargus tuleb organisatsiooni raamatupidamise sise-eeskirjadesse teha tdiendused, mis
kasitlevad:

e projektiga seotud tulude ja kulude arvestust;

e raamatupidamisdokumentide koostamist;

e raamatupidamisdokumentide kinnitamist;

e raamatupidamisdokumentide sailitamist.

Nii toetuse saaja kui ka partnerite raamatupidamise sise-eeskirjades peaks olema satestatud
vahemalt jargnev:

e projektiga seotud majandustehingute kajastamine;

e projekti (ld-, personali- ja transpordikulude arvestamise metoodika (vt ka vastavad peatikid);
e pobhivarade arvestus ja kajastamine;

o sihtfinantseerimise kajastamine;

e dokumentide sailitamise nduded.

Projekti kulude eristamine organisatsiooni raamatupidamises

Vastavalt perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse seaduse § 22 on toetuse saaja kohustatud
eristama toetuse kasutamisega seotud kulud oma raamatupidamises muudest kuludest ning
kulusid kajastavad kulu- ja maksedokumendid muudest kulu- ja maksedokumentidest. Sama néue
kehtib ka projektis osalevatele partneritele (institutsioonid, kes kaasrahastavad projekti omafinantseeringu
0sa).

Projekti jooksul teostatud tehinguid peab olema voéimalik téendada nende aluseks oleva
dokumentatsiooniga. Dokumentidel margitud kulud peavad vastama labiviidud toimingute mahule ja
sisule ning olema projektiga seotud ning kooskélas Oigusaktidega (Raamatupidamise seadus,
Riigihangete seadus, Tddlepingu seadus, Voéladigusseadus, Kaibemaksu seadus, Tulumaksu seadus
jne).

Samuti tuleb jalgida, et rakendusiiksusele aruandluses esitatavad dokumendid oleksid identsed nendega,
mis sdilitatakse toetuse saaja ja partnerite raamatupidamises, ning et aruandluses esitatud andmed
Uhtiksid toetuse saaja raamatupidamise andmetega. Rakenduslksus vdib projekti keskel kisida
projektipbhiseid valjavdtteid toetuse saaja raamatupidamisest.

Kulupdhine projektiarvestus raamatupidamises eeldab toetuse saaja organisatsioonis:

o tihedat koostddd projektijuhi ja raamatupidaja vahel, selgete tddllesannete maaratlemist projekti ja
raamatupidaja vahel ning tdhtaegset ja tépset projektiga seotud dokumentatsiooni liikumist
projektijuhi ja raamatupidaja vahel,

'® Raamatupidamise seadus, § 2, I6ige 4.

" Riigi raamatupidamise Gldeeskiri, § 3
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e projekti toiminguid toetava slistematiseeritud dokumentatsiooni olemasolu ja selle sailitamist
(hangetega seotud informatsioon, lepingud, arved vai tellimused jms);

e raamatupidamisarvestuse toimimist vastavalt asutuses satestatud kordadele ja eeskirjadele:
raamatupidamise sise-eeskirju, td6aja arvestamise slsteemi (kus té6tasu arvestamiseks
kasutatakse tddaja tabeleid voi tikitddlehti), sobilikke Gldkulude jaotamise méérasid ja vastava
metoodika olemasolu asutuses);

o tapselt defineeritud kulukeskusi (organisatsiooni osa voi tegevus, kus tekivad kulud, - projektid,
Uksused jms);

e raamatupidamistarkvara, mis véimaldab projektiga seotud majandustehinguid eristada kulukoha voi
tunnuse kaasabil.

Seetottu tuleks juba projekti algusfaasis selle elluviimisse kaasata ka toetust taotleva
organisatsiooni (ja partneri) raamatupidaja voi finantsjuht, et tagada voimalikult efektiivne
administratiivne juhtimine nii projekti kdigus kui ka péarast seda.

Arvestada tuleks ka raamatupidamiskulude véimaliku suurenemisega. Raamatupidamiskulude
planeerimisel projekti eelarvesse tuleb arvestada vastava meetme tingimusi ja rakendusiksuse ndudeid
(kas nimetatud kulud on meetme raames abikdlblikud jm).

Projekti kulude eristamist on soéltuvalt organisatsioonis kasutusel olevast raamatupidamistarkvarast
voimalik korraldada l|abi projektile eraldi kulukonto avamise vdi projekti kulude eristamise teel
kontokoodidele vastavate tunnuste lisamisega (objekt, projekt vms.).

Néide: Raamatupidamise sise-eeskirjad, kontoplaan

Sihtfinantseeritavate projektide kulude eristamiseks on véetud kasutusele kontod , kus kontode koodid on
all-liigendatud jérgnevalt:

Sxxxxxx kulukonto

5 tegevuskulu (kululiik+kuluobjekt+allika kood)
51 t66j6ukulud (kuluklass — 1)

511 pohitasu (kuluelement — 1)

5111 eksperdid (kulurihm — 1)

51111 projekt nr. (kuluobjekt - 1)

511110 Sf toetus (allika kood -0)

511111 omavahendid (allika kood -1)

Soltuvalt eri rakenduslksuste nduetest on soovitatav ka eraldi tunnuste lisamine toetusest makstud
kuludele, omafinantseeringust makstud kuludele ja projektiga seotud mitteabikdlblikele kuludele. Kui
rakendusiksus tunnistab projekti jooksul vbi parast projekti toetuse saaja poolt abikdlblikuna
deklareeritud kulud mitteabikdlblikuks, siis tuleb ka toetuse saaja (voi partneri) raamatupidamises teha
vastav parandus.

Seega voiks toetuse saaja ja partnerite raamatupidamises olla eristatavad jargmised rahaliste allikate
tunnused (nii péhivarale, kui ka projekti tegevuskuludele):

e toetuse arvel makstud kulud;
o abikdlblikust omafinantseeringust makstud kulud;
e mitteabikdlblikust omafinantseeringust makstud kulud.

Juhul kui Olaltoodud eristamine osutub keeruliseks, vdiks eristada vdhemalt jArgmised kulud (nii pbhivara
kui tegevuskulu):

o projekti abikélblikud kulud (toetusest ja abikdlblikust omafinantseeringust makstud);
o projekti mitteabikdlblikud kulud.

Ulaltoodud kulude arvestus on soovituslik ja voib erineda meetmete kaupa. Toodud arvestus
lihtsustab oluliselt kohapealseid kontrolle ja auditeid ning véimaldab lihtsustada ka projekti aruandluse
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koostamist. Konkreetse meetme ndudmiste osas tuleks konsulteerida rakendusiksusega, et vélja
selgitada, millised on Uhe vai teise poole ndudmised kulude eristamise suhtes.

Juhul kui toetuse saajal on mitmeid projekte, peab toetuse saaja raamatupidamises olema vdimalik
eristada kulusid erinevate projektide 16ikes.

Samal moel peavad projekti kulud olema eristatavad ka projekti partneri raamatupidamises.

NB! Kuna sihtfinantseerimise vahenditest soetatud pohivara realiseerimisele kehtivad purangudi
siis soovitatakse ka selle arvestust pidada eraldi omavahenditest soetatud pohivara arvestusest.

Sihtfinantseerimise kajastamine

Toetuse saaja kajastab toetuse vastavalt Raamatupidamise Toimkonna Juhendile nr 12 (edaspidi
RTJ 12), Valitsusepoolne abi, kehtestatud reeglite jargi. Riigiraamatupidamisekohustuslased ja
riigiraamatupidamiskohustuslase Uksused peavad (htlasi arvesse vdtma ka riigi raamatupidamise
Uldeeskirjas kehtestatud reegleid.

Sihtfinantseerimist kajastatakse vastavalt RTJ 12 tuluna nendes perioodides, mil tehakse kulutused, mille
kompenseerimiseks sihtfinantseerimine on moeldud

Sihtfinantseerimist ei kajastata tuluna enne, kui on taiesti klndel et toetuse taotleja vastab
sihtfinantseerimisega seotud tingimustele ja sihtfinantseerimine leiab aset"

Struktuuritoetusest  finantseeritav. summa  kajastatakse seega raamatupidamises  projekti
véljamaksetaotluse aktsepteerimisel rakendusiksuse poolt (nbudena ja tuIevaste perioodide tuluna).
Sihtfinantseerimise kajastamisel voib kasutada kas bruto- véi netomeetodit'®

Ruglraamatupldam|skohustuslased ja nende liksused kasutavad sihtfinantseerimise kajastamisel
brutomeetodit'®

Raamatupidamise kontode valjatriikkides ja aruannetes peab olema vdimalik eristada eri allikatest
projekti jaoks saadud summasid. Sellest peaks lahtuma ka raamatupidamistarkvara seadistus.

S|htf|nantseer|m|se kohta tuleb toetuse saaja raamatupidamise aastaaruandes vastavalt RTJ 12
avalikustada'”

¢ sihtfinantseerimise kajastamisel rakendatav arvestuspdhiméte (bruto- véi netomeetod);

e aruandeperioodil saadud varade ja tegevuskulude sihtfinantseerimise summad toetuste andjate
loikes;

¢ sihtfinantseerimisega seonduvad tingimuslikud kohustused;

e aruandeperioodil tagastatud voi tagastamisele kuuluvad sihtfinantseerimise summad.

Kui projekti aruannete kontrollimisel ei kinnita rakendusiiksus koiki projekti kulutusi abikdlblikena, siis
tuleb vajadusel teha vastav parandus ka toetuse saaja (ja partnerite) raamatupidamises. Samuti
tuleb teha parandused taotluse saajale jaénud projekti aruande koopias.

"2 Perioodi 2007 — 2013 struktuuritoetuse seaduse § 22 Ig 12 kohaselt on toetuse saaja kohustatud
tagama projekti eesmargi taitmiseks vajaliku vara sailimise ja sihtotstarbelise kasutamise ettenahtud
tingimustel ja kooskélas ndukogu maéaruse (EU) nr 1083/2006 artiklis 57 satestatuga vahemalt viie aasta
jooksul, arvates projekti abikdlblikkuse perioodi I6ppemisest.

'® Raamatupidamise Toimkonna Juhend 12, punkt 11.
'* Raamatupidamise Toimkonna Juhend 12, punkt 10.
'® Raamatupidamise Toimkonna Juhend 12, punkt 15.
'® Riigi raamatupidamise Gldeeskiri, § 25.

" Raamatupidamise Toimkonna Juhend 12, punkt 30.
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Varade ja teqgevuskulude kajastamine:

Varade soetamisel vbetakse brutomeetodi kasutamisel sihtfinantseerimise abil soetatud vara bilansis
arvele tema soetusmaksumuses. Varade soetamise toetuseks saadud sihtfinantseerimise summa
kajastatakse bilansis kohustusena kui tulevaste perioodide tulu sihtfinantseerimisest. Soetatud Yvara
amortiseeritakse kulusse ja sihtfinantseerimise kohustus tulusse soetatud vara kasuliku eluea jooksul'®.

Tegevuskulude sihtfinantseerimise kajastamisel tuleb jargida tulude ja kulude vastavuse prlntsupl mille
kohaselt kajastatakse tulu sihtfinantseerimisest proportsionaalselt sellega seonduvate kuludega

PrOJektlga seotud kulud tuleb kajastada tekkepdhiselt ehk siis, kui leiab aset S|suI|seIt majandustehlngu
méju ettevétte netovarale, mitte sel hetkel kui leiavad aset tehinguga seotud rahavood?

Kulusid kajastatakse toetuse saaja kasumiaruandes (tulemiaruandes) siis, kui projekt on I6ppenud ja
sellega seotud t66d on Ule antud vdi projekti etapp on I6ppenud (valjamaksetaotluse aktsepteerimisel,
Uleandmis-vastuvétu akti alusel). Enne seda on soovitatav kajastada allhankijate poolt esitatud kuluarved
bilansis ettemakstud tulevaste perioodide kuluna (nditeks real ,Sihtfinantseerimise arvel katmisele
kuuluvad kulud”).

Brutomeetodi rakendamisel kajastatakse kasumiaruandes kompenseeritavat kulu ja saadud toetust
mdlemaid eraId| Netomeetodi rakendamisel kajastatakse saadud sihtfinantseerimise tulu vastava kulu
vihendusena®

Néide : Raamatupidamise sise-eeskirjad, sihtfinantseerimise kajastamine
Saadud toetuste kajastamine

Saadud toetused Kkajastatakse brutomeetodil. Sihtfinantseerimist kajastatakse tuluna nendes perioodides,
mil leiavad aset kulud, mille kompenseerimiseks sihtfinantseerimine on méeldud. Sihtfinantseerimist ei
kajastata tuluna enne, kui eksisteerib piisav kindlus, et toetuse taotleja vastab sihtfinantseerimisega
seotud tingimustele ja sihtfinantseerimine leiab aset.

Toetust Kajastatakse raamatupidamises esmakordselt raha laekumisel véi toetuse tekkepbhisel
kuupdeval. Toetuse tekkepdhiseks kuupdevaks loetakse toetuse andja poolt kulude aktsepteerimise
kuupdeva.

Varade soetamisel véetakse sihtfinantseerimise abil soetatud vara bilansis arvele tema
soetusmaksumuses. Varade soetamise toetuseks saadud sihtfinantseerimise summa kajastatakse
bilansis kohustusena kui tulevaste perioodide tulu sihtfinantseerimisest. Soetatud vara amortiseeritakse
kulusse ja sihtfinantseerimise kohustus tulusse soetatud vara kasuliku eluea jooksul.

Tegevuskulude sihtfinantseerimisel tuleb jdrgida tulude ja kulude vastavuse printsiipi, mille kohaselt
kajastatakse tulu sihtfinantseerimisest proportsionaalselt sellega seonduvate kuludega. Lépetamata
projektide kulud kajastatakse esmalt ettemakstud tulevaste perioodide kuluna ning perioodi kuludesse
kantakse need projekti I6ppedes voi etapiviisiliselt peale aktsepteeringu saamist (lileandmis-vastuvétu
aktid, toetuse andja éiend vms.).

Sihtfinantseerimise arvelt soetatud pbéhivara maksumust ning amortisatsioonikulu eristatakse
omavahenditest soetatud pbéhivarade maksumusest ja amortisatsioonikulust.

Sihtfinantseerimisega seotud raamatupidamiskanded:
Sihtfinantseerimise laekumisel:
Deebet xxxx (kontokood) Raha
Kreedit xxxx (kontokood) Tulevaste perioodide tulu sihtfinantseerimisest
Sihtfinantseerimise tulu kajastamisel (proportsionaalselt péhivara kasuliku elueaga voi tegevuskuludega):
Deebet xxxx (kontokood) Tulevaste perioodide tulu sihtfinantseerimisest

Kreedit xxxx (kontokood) Tulu sihtfinantseerimisest

'® Raamatupidamise Toimkonna Juhend 12, punkt 17.
'® Raamatupidamise Toimkonna Juhend 12, punkt 20.
% Raamatupidamise Toimkonna Juhend 1, punkt 26

# Raamatupidamise Toimkonna Juhend 12, punkt 21.
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Tegevuskulude sihtfinantseerimisega seotud kulude kanded:

Kuludega seotud arvete saamisel:

Deebet: xxxx (kontokood) Tegevuskulud (projekt) voi Ettemakstud tulevaste
perioodide kulud (projekt)?

Kreedit: xxxx (kontokood) Raha/vélad hankijatele)

Projektiga seotud tddde lleandmisel hankija poolt:

Deebet: xxxx (kontokood) Tegevuskulud (projekt)

Kreedit: xxxx (kontokood) Ettemakstud tulevaste perioodide kulud (projekt)

Péhivara sihtfinantseerimisega seotud péhivara kanded:

Péhivara soetamisel:

Deebet: xxxx (kontokood) Masinad ja seadmed (toetuse osa)
Deebet: xxxx (kontokood) Masinad ja seadmed(omavahendid)
Kreedit: xxxx (kontokood) Raha

Pohivara maksumuse amortiseerimisel:

Deebet: xxxx (kontokood) Péhivara kulum (toetuse osa)

Deebet: xxxx (kontokood) Péhivara kulum (omavahendid)

Kreedit: xxxx (kontokood) Péhivara akumuleeritud kulum (toetuse osa)

Kreedit xxxx (kontokood) Péhivara akumuleeritud kulum (omavahendid)

Deebet xxxx (kontokood) Tulevaste perioodide tulu sihtfinantseerimisest (toetuse osa)
Kreedit xxxx (kontokood) Tulu sihtfinantseerimisest (toetuse osa)

2 Projektiga seotud kulusid on soovitatav kajastada projekti eluea jooksul ettemakstud tulevaste

perioodide kuluna, juhul kui projektiga seotud t66d ei ole I6petatud. Ettemakstud kulude kuludesse
kandmine toimub projekti Idpus voi projekti etappide 16pus tGleandmise-vastuvotu akti (voi muu Gleandmist
téendava dokumendi alusel) vdi valjamaksetaotluse kinnitamisel.

14




Néide: Sihtfinantseerimise kajastamine brutomeetodil

Soetatakse péhivara summas 500 000 krooni, mille maksumusest 50% kaetakse sihtfinantseerimise
arvelt. Pohivara eluiga on 5 aastat. Pobhivara sihtfinantseerimist brutomeetodil kajastatakse
raamatupidamises jargnevailt:

Pohivara soetamisel:

Deebet: Masinad ja seadmed 500 000

Kreedit: Raha 500 000
Projekti védljamaksetaotluse kinnitamisel:

Deebet Néuded sihtfinantseerimisest 250 000

Kreedit Tulevaste perioodide tulu sihtfinantseerimisest 250 000

Sihtfinantseerimise laekumisel:

Deebet: Raha 250 000

Kreedit: Néuded sihtfinantseerimisest 250 000
Amortisatsiooni arvestamisel aastal 1:

Deebet: Pohivara kulum (toetuse osa) 50 000

Deebet: Péhivara kulum (omavahendid) 50 000

Kreedit: Péhivara akumuleeritud kulum (toetuse osa) 50 000

Kreedit: Péhivara akumuleeritud kulum(omavahendid) 50 000

Sihtfinantseerimise tulu kajastamisel aastal 1:
Deebet: Tulevaste perioodide tulu sihtfinantseerimisest 50 000

Kreedit: Tulu sihtfinantseerimisest 50 000

Netomeetodi kasutamisel voetakse soetatud vara bilansis arvele tema soetusmaksumuses (ainult
omavahendite osa), millest on maha arvatud varade soetamise toetuseks saadud szishtfinantseeringu
summa. Soetatud vara maksumust amortiseeritakse kulusse tema kasuliku eluea jooksul™.

Néide: Sihtfinantseerimise kajastamine netomeetodil

Péhivara sihtfinantseerimist netomeetodil kapitaliseeritakse raamatupidamises jdrgnevalt (eelneva néite
pbhjal):

Pohivara soetamisel:

Deebet: Masinad ja seadmed (projekt) 500 000

Kreedit: Raha 500 000
Projekti véiljamaksetaotluse aktsepteerimisel:

Deebet: Néuded sihtfinantseerimisest 250 000

Kreedit: Masinad ja seadmed (projekt) 250 000
Sihtfinantseerimise laekumisel:

Deebet: Raha 250 000

Kreedit: Néuded sihtfinantseerimisest 250 000
Amortisatsiooni arvestamisel aastal 1:

Deebet: Péhivara kulum (projekt) 50 000

Kreedit: Péhivara akumuleeritud kulum (projekt) 50 000

% Raamatupidamise Toimkonna Juhend 12, punkt 17.
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NB! Kuna sihtfinantseeringu vahenditest soetatud pohivara realiseerimisele kehtivad piirangud, siis
on soovitatav selle arvestust pidada omavahenditest soetatud pohivara arvestusest eraldi.*

Poéhivara sihtfinantseerimise kajastamisel netomeetodil tuleb arvesse vétta seda, et kuigi toetuse arvelt
finantseeritud vara osa ei kapitaliseerita, ei thenda see seda, et selle vara Ule ei pea bilansivaliselt
arvestust pidama. Samuti tuleb seda kajastada ka raamatupidamise aastaaruandes.

Néide: Toetuse ettemakse kajastamine toetuse saaja raamatupidamises, tulu kajastamine

Rakendustiksus maksab toetuse saajale toetuse summas 500 000 krooni 1. juunil 2008. Projekti
maksumus on 1000000 krooni, omafinantseering 50%. Tegemist on tegevuskulude
sihtfinantseerimisega. Kulutused teostatakse jargmiselt: juuni 2008 - 200 000 krooni, juuli 2008 — 300 000
krooni, august 2008 — 500 000 krooni. Tehtud kulud vastavad toetuse tingimustele.

Kanded toetuse saaja raamatupidamises 1.06.2008:

Deebet: Raha 500 000 krooni

Kreedit: Tulevaste perioodide tulu sihtfinantseerimisest 500 000 krooni
Toetusega seotud kanded 30.06.2008

Deebet: Tulevaste perioodide tulu sihtfinantseerimisest 100 000 krooni
Kreedit: Tulu sihtfinantseerimisest 100 000 krooni

Kanded 31.07.2008:

Deebet: Tulevaste perioodide tulu sihtfinantseerimisest 150 000 krooni
Kreedit: Tulu sihtfinantseerimisest 150 000 krooni

Kanded 31.08.2008:

Deebet: Tulevaste perioodide tulu sihtfinantseerimisest 250 000 krooni

Kreedit: Tulu sihtfinantseerimisest 250 000 krooni

Néide: Toetuse tasumine té6votjale

Organisatsioon A on toetuse andja, organisatsioon B on toetuse saaja ning organisatsioon C teostab
projektis ettendhtud tdid. Organisatsioonile B antava toetuse suurus on vastavalt rahastamisotsusele 1
miljon krooni, kusjuures toetuse summa makstakse otse té6de teostajale (C) maksetaotluse esitamisel.

Projekti kogumaksumus on 2 miljonit krooni, ehk omafinantseering on 50%. B on sélminud t6évétulepingu
C-ga maksumuses 2 miljonit krooni. Projekti teostamisel esitab C tehtud t66de osas arve summas 2
miljonit krooni toetuse saajale B. Arve esitamisel antakse (ile ka tehtud t66d (leandmis-vastuvétuaktiga.
Arve tasub 50% osas B ning 50% ulatuses A.

B kanded projektiga seotud té66de eest arve esitamisel ja tédde lleandmisel organisatsioonile B:
Deebet: Tegevuskulud, projekt 2 000 000 krooni
Kreedit: Hankijatele tasumata arved 2 000 000 krooni

B kanded organisatsiooni A poolt véljamaksetaotluse kinnitamisel:
Deebet: Néue sihtfinantseerimise eest 1 000 000 krooni

Kreedit: Tulevaste perioodide tulud sihtfinantseerimisest 1 000 000 krooni

2 Pperioodi 2007 — 2013 struktuuritoetuse seaduse § 22 Ig 12 kohaselt on toetuse saaja kohustatud
tagama projekti eesmaérgi taitmiseks vajaliku vara séilimise ja sihtotstarbelise kasutamise etten&htud
tingimustel ja kooskdlas nbukogu méaéaruse (EU) nr 1083/2006 artiklis 57 satestatuga vahemalt viie aasta
jooksul, arvates projekti abikdlblikkuse perioodi I6ppemisest.

16




B kanded organisatsiooni A poolt peale maksmist organisatsioonile C kohta, teatise esitamisel:
Deebet: Hankijatele tasumata arved 1 000 000 krooni

Kreedit: Néue sihtfinantseerimise eest 1 000 000 krooni

B kanded omafinantseeringu osas tdévotjale tasumisel:
Kreedit: Raha 1 000 000 krooni

Deebet: Hankijatele tasumata arved 1 000 000 krooni

Projektist teenitav tulu

Abikélblikest kuludest tuleb maha arvata tulu, mis saadakse projekti abikdlblikkuse perioodil voi viie aasta
jooksul pérast pro&ekti abikdlblikkuse perioodi 16ppu ja mis Uletab toetuse taotluses vdi programmis
prognoositud tulu®. Seetdttu soovitatakse eristada projektist saadav tulu vastava eraldi tulukonto
avamise voi projekti tulude eristamise teel objektide voi tunnuste lisamisega.

Toetuse taotlemisel prognoositakse projektist saadav tulu ja korrigeeritakse vastavalt sellele toetuse
summat.

Kui projekti jooksul vdi parast projekti I6ppu (5 aasta jooksul) selgub, et tegelik tulu on algselt
prognoositust suurem, siis peab toetuse saaja toetuse saadud tulu (esialgsest prognoosist suurema osa)
vaartuses tagasi maksma voi tasaarveldatakse saadud tulu projektile tehtava jargmise toetuse
véljamaksega.

Kui projekti puhastulu on enne toetuse taotluse rahuldamise otsuse tegemist vdi programmi kinnitamist
objektiivselt hinnatud (s.t on koostatud tasuvusanaliils ja finantsanaliils), siis korrigeeritakse toetuse
madra enne taotluse rahuldamise otsuse tegemist vdi programmi kinnitamist. Samuti ei kohaldu
abikdlblikkuse maaruse § 11 satestatud ndue riigiabiga hélmatud projektidele.

Niéide: projektist teenitav tulu

Koolitusprojekti taotluses oli planeeritud koolitatavate osalustasu kogusummas 10 000 krooni. Planeeritav
tulu on véetud arvesse ka projektitaotiuses ja toetuse summat on selle vérra vdhendatud. Hiliem selgub,
et tegelikult laekus osalustasudena 12 500 krooni.

Kuna projektist saadav tulu on prognoositust 2 500 krooni vérra suurem, tuleb sellest teavitada
rakendusiiksust ning saadud tulu vérra vdhendatakse projektile tehtavat véljamakset.

Kanded toetuse saaja raamatupidamises osalustasude laekumisel:
Deebet: Raha 12 500 krooni

Kreedit: Koolituse osalustasud, projekt 12 500 krooni
Sihtfinantseerimisega seotud néude vdhendamine:

Deebet: Tulevaste perioodide tulud sihtfinantseerimisest 2 500 krooni

Kreedit: Néuded sihtfinantseerimise eest 2 500 krooni

% Pperioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikélblikkuse mairamise
tingimused ja kord, § 11.
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Projekti kulude kajastamine partneri raamatupidamises

Toetuse saaja voib projekti kaasata partneri, kes projekti eesmarkide saavutamiseks vdib teha kulutusi
(naiteks palgakulu) véi osaleda projekti finantseerimises kaasfinantseeringuga. Projektiga seotud kulusid
kajastatakse partneri raamatupidamises niisamuti nagu saaja projekti raamatupidamises, eristada tuleb
projektiga seotud abikdlblikke ja mitteabikélblikke kulusid. Partneri jaoks kehtivad samasugused
abikolblike kulude kriteeriumid nagu toetuse saajalgi.

Rahalise kaasfinantseeringu andmisel kajastatakse toetus partneri kuludes, jalgides tekkepbhisuse
printsiipi. Partner vdib kaasfinantseeringu andmiseks toetuse saajale kehtestada tingimused, millal
kaasfinantseering makstakse, ning vastavalt nendele tingimustele kajastatakse antud toetus partneri
kuludes. Sellisteks tingimusteks voéivad olla:

e kuludokumentide esitamine toetuse saaja poolt — toetuse andmise tekkepdhiseks kuupéevaks
loetakse esitatud tekkepdhine kulutuste tegemise voi pdhivara soetamise kuupéev;

e perioodiliselt makstavana (nt igakuised maksed projekti perioodi jooksul) - kajastatakse antud
toetus partneri kuludes sellel kuul, mille eest see oli ette ndhtud;

e Uhekordse maksena — kajastatakse kuludes makse tegemise kuupaeval.

Kui kaasfinantseeringu andja ja saaja on mdlemad avaliku sektori Uksused, peavad nad kokku leppima
toetuse liigi ning kannete tegemisel kasutatavad kontod ja tekkepdhised kuupéevad.

Partneri tegevuskulude kaasfinantseerimiseks arvestamisel ei maksta toetuse saajale, vaid selleks
loetakse projekti partneri tegevuskulud, mis kajastatakse tema kuludes vastavalt kulutuste majanduslikule
sisule. Sellisel juhul on oluline nende kulude eristamine partneri muudest kuludest projekti objekti voi
eraldi kontode kasutamise teel.

Partneri tegevuskulude arvestamisel projekti kuludesse peab toetuse saaja sdilitama projekti
Iopparuandes koopiad partneri poolt tehtud kulutustest.

Partneri tegevuskulude tbendamine on sarnane toetuse saajale kehtestatud tingimustega.

Néide: Projekti kaasfinantseerimine partneri poolt

Organisatsioon A on partner organisatsioonile B, kes taotleb toetust projekt X jaoks. Projekti maksumus
on kokku 10 miljonit krooni, millest 50 % saadakse Euroopa Liidu struktuurivahenditest.
Omafinantseeringust 25 % osas toetab projekti partner ning 25 % katab toetuse saaja omavahenditest.
Toetuse saaja ja partner lepivad kokku, et partner kannab 25 % projekti maksumusest toetuse saajale
hiliemalt 30.06.2008.

Kanded partneri raamatupidamises 30.06.2008, mil leiab aset 25 % ehk 2,5 miljoni krooni kandmine
toetuse saaja pangakontole:

Deebet: Antud toetused 2 500 000 krooni
Kreedit: Raha 2 500 000 krooni
Néide: Projektiga seotud tegevuskulud partneri raamatupidamises

Organisatsioon A on partner organisatsioonile B, kes taotleb toetust projekt X jaoks. Toetuse saaja ja
partner lepivad kokku, et projekti juhtimist teostab organisatsioon A. Sellega kaasnevad organisatsiooni A
palgal oleva projektijuhi (kes tdétab projekti heaks tdistédajaga) palgakulu, transpordikulud ning té66koha
kulud. Jaanuaris 2008 olid projekt X seotud kulud partneril jargmised: projektijuhi téétasu 15 996 krooni
(sisaldab  brutotébtasu 12 000 krooni ning sotsiaalmaksu koos td6andja poolt tasutava
té6tuskindlustusmaksuga), ldhetuse pédevarahad 300 krooni (projektijuhi esitatud majanduskulude
aruande pbhjal), transpordikulud 200 krooni (projektijuhi esitatud majanduskulude aruande péhjal).

Kanded partneri raamatupidamises:

Deebet: Palgakulu, projekt X véi Ettemakstud tulevaste perioodide kulud(projekt X) 15 996 krooni
Deebet: Léhetuskulud, projekt X vbi Ettemakstud tulevaste perioodide kulud(projekt X) 300 krooni
Deebet: Transpordikulud, projekt X voi Ettemakstud tulevaste perioodide kulud(projekt X) 200 krooni
Kreedit: Vélad téévotjatele 10 244 krooni (t66tasu + tehtud majanduskulud)

Kreedit: Maksuvélad (tulumaks, sotsiaalmaks, té6tuskindlustusmaks) 6 252 krooni
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Kui projekt véi projekti etapp on [6ppenud ning tehtud t66d on toetuse saajale lle antud ja
véljamaksetaotlus kinnitatud, siis on kanded partneri raamatupidamises:

Deebet: Palgakulu, projekt X 15 996 krooni
Deebet: Lahetuskulud, projekt X 300 krooni
Deebet: Transpordikulud, projekt X 200 krooni
Kreedit: Ettemakstud tulevaste perioodide kulud 16 496 krooni

Partner esitab toetuse saajale koopiad projektijuhi tébélepingust, palgaarvestuse lehest, transpordikulu
téendavatest dokumentidest ja perioodi majanduskulude aruandest.

Projekti kulusid toendavad dokumendid

Vastavalt Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse seaduse § 22 on toetuse saaja kohustatud tagama
toetuse véljamaksmise aluseks olevate dokumentide nouetele vastavuse ning kulude
abikolblikkuse.

Projektiga seotud kulutusi ja toimingute teostamist tdendavad dokumendid véivad olla jargmised (nimekiri
ei ole 16plik):

e raamatupidamise sise-eeskirjad ja asjaajamise kord;

e personalikuludega seotud dokumendid (lepingud, palgaarvestuse lehed, té6aja arvestuse tabelid,
puhkusetasude arvestamise kaskkirjad, korraldused vdi puhkusegraafikud, lahetus- ja
kuluaruanded, séidupéevikud jms);

o teenuste osutamist, t66de teostamist vdi asjade ostmist tdendavad dokumendid (lepingud, aktid,
teenuse osutaja, té6de teostaja voi tarnija poolt esitatud arved ja saatelehed jms);

e valjamakseid tdendavad dokumendid (maksekorralduste koopiad, pangakonto véljavotted);

¢ hangetega seotud dokumendid (hankedokumentatsioon, lepingud, aktid, vdhemalt kolm pakkumist
alla riigihanke piirmaara hangitud teenuste, objektide puhul jms);

e toimingute teostamist tdendavad dokumendid (osalejate nimekirjad, koolituste ja seminaride
materjalid, koosolekute protokollid ja memod jms);

e projektiga seotud kirjavahetus (nii ametlik kui ka elektrooniline);

e aruanded.

Juhul kui arvete véljamaksmine on seotud sellele eelnenud lepinguga ja/vdi tddde Gleandmise aktiga, siis
tuleb aruandlusele lisada ka vastavad lepingud ja aktid, millest on ndha tehingu sisu. Seejuures jalgitagu,
et arvel mérgitud kuupéevad ja muu info 166 teostamise voi teenuse osutamise kohta kattuks lepingutes
ja aktidel méargituga.

Tapsemalt on rakendusiiksuse poolt ndutavad valjamakse alusdokumendid sétestatud vastava meetme
tingimustega.

Lepingute sdlmimisel tuleb jalgida, et need vastaksid Td6lepingu seaduse ja/vdi Voladigusseaduse
nduetele. Samuti ei tohiks unustada lepingu korrekiset pealkirja (t66leping, t66votuleping,
kasundusleping, ostu-madgileping, vms), et nii lepingupooltel kui ka hilisematel kontrollijatel oleks selge,
millise lepingu tldbiga on tegu.

Tddvotulepingusse vdiks lisada ka Gleandmise-vastuvdtmise akti esitamise néude.

Projekti kuludokumentide kinnitamise juures tuleb jalgida, et kuludokumendid vastaksid raamatupidamise
algdokumendile esitatud nduetele. Raamatupidamise seaduse § 7 jargi on raamatupidamise
algdokument majandustehingu toimumist kinnitav téend, millel peavad olema jargmised andmed:

1. dokumendi nimetus ja number;
dokumendi koostamise kuupéev;

tehingu majanduslik sisu;

A

tehingu arvnaitajad (kogus, hind, summa);
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tehingu osapoolte nimed;
tehingu osapoolte asu- voi elukoha aadressid;

majandustehingut kirjendavat raamatupidamiskohustuslast esindava isiku allkiri (allkirjad), mis
kinnitab (kinnitavad) majandustehingu toimumist;

8. vastava raamatupidamiskirjendi jarjekorranumber.

Puudulikult vormistatud dokumentide korral vdivad rakendusiksused tunnistada nendega seotud kulud
mitteabikdlblikeks. Vaiksemate vigade puhul aktsepteeritakse arvetele lisatud selgitusi vdi diendeid.

Soovitatav on, et projekti kuludokumentidele oleks mérgitud lisaks ka jargmine informatsioon:

raamatupidamistehingute konteeringud;
e projekti kood;
¢ informatsioon projekti kuludesse arvestatud summade ja nende arvestusmeetodi kohta;

e kulujuhi allkiri (projektijuhi allkiri);

muu lisainfo, mis selgitab kulu seotust projektiga.

Kuigi eelnimetatud ndue ei ole kohustuslik kdikide meetmete puhul, on see siiski soovitatav, kuna
nimetatud informatsioon lihtsustab oluliselt projekti aruandluse menetlemist, kuludokumentide kontrolli
ning hilisemat véimalikku projekti auditeerimist.
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KULUDE ABIKOLBLIKKUS

Projekti abikdlblikkuse Ule otsustamisel |ahtutakse esmajoones sellest, kas toetuse kasutamise eesmérk
ja toetatavad tegevused langevad kokku vastava meetme eesmérkide ja tegevustega.

Abikélblik kulu on kulu, mis vastab nii siseriiklike kui ka ELi digusaktidega kehtestatud abikdlblikkuse
kriteeriumidele. Abikdlblikkuse kriteeriumidele vastavust arvestatakse nii projektide valikul kui ka nende
hilisema rakendamise kaigus.

NB! Lisaks Vabariigi Valituse poolt kinnitatud abikélblike kulude mééarusele tuleb toetuse
taotlejatel projekti kulude planeerimisel arvestada ka konkreetse meetme tingimuste méérust,
millega voib kehtestada kitsendavaid tingimusi abikélblike kulude osas.

Projekti elluviija peab kulude abikdlblikkuses veenduma juba projekti planeerimisel ja projekti eelarve
koostamisel ning samuti hiliem projekti elluviimisel. Mitteabikdlblikud kulud kaetakse toetuse saaja
omavahenditest.

Projekti kulu abikdlblikkuse Uldkriteeriumideks on kulu tekkimise aeg ja seotus projekti tegevuste ja
eesmarkidega.

Kulude abikolblikkuse periood

Vastavalt maaruse ,Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse voi mitteabikdlblikkuse
madramise tingimused ja kord” § 2 on kulude tekkimise ja projekti abikdlblikkuse periood kas toetuse
taotluse rahuldamise otsuses, investeeringute kavas, programmis, programmi elluvijaga sdlmitavas
halduslepingus vb6i meetme tingimustes séatestatud ajavahemik, millal projekti tegevused algavad ja
Idpevad ning projekti teostamiseks vajalikud kulud tekivad. Kulude tekkimise ajaks loetakse
kuludokumendi koostamise kuupaeva.

Erinevalt perioodi 2004-2006 struktuurivahenditest voivad perioodi 2007-2013 struktuuritoetuste
kuludokumendid olla koostatud projekti abikdlblikkuse perioodil vdi ka sellele jargneva 90 kalendripdeva
jooksul. Kulutuste aluseks olevad tegevused peavad toimuma projekti abikélblikkuse perioodil.
Kuludokumentide tasumise periood satestatakse rakendusasutuste poolt meetme maéarustes.

Néide: Abikolblikkuse periood

Projekti taotluse rahuldamise otsuses on projekti perioodiks mérgitud 01.01.2008 — 31.12.2008. Sel
perioodil teostati uuring, mis esitatakse taotlejale 30.12.2008. Uleandmise-vastuvétmise akt Kkoostati
kuupdevaga 30.12.2008 ja arve koostatakse 10.01.2009. Seega on nimetatud kulu projekti raames
abikolblik.

NB! Perioodi 2004-2006 struktuuritoetuste kulude abikdlblik periood oli projekti periood, seega tegevused
pidid toimuma ja dokumendid tuli vormistada véi kulu tuli raamatupidamises arvele vétta enne projekti
perioodi I6ppu.

Rakendusiiksused véivad kulude abikdlblikkuse algusena arvestada ka juba taotluse registreerimise
kuupéeva, juhul kui nii on satestatud meetme tingimustes. Sel juhul véib taotleja hakata projektiga seotud
kulutusi tegema kohe pérast taotluse esitamist rakendusiksusele. Sellisel juhul teeb taotleja kulutusi
omal vastutusel kuni 18pliku rahastusotsuseni.

Kui rakenduslksus jatab projektitaotluse rahuldamata, jaddvad juba tehtud kulutused kogu ulatuses
taotleja kanda.

Kulude vastavus projekti tegevustele

Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse seaduse § 2 I6ige 2: ,abikdlblik kulu on kulu, mis on pdhjendatud,
modistlik ja vajalik projekti elluviimiseks ning mis on tehtud kooskdlas digusaktides voi toetuse taotluse
rahuldamise otsuses séatestatud nbuetega”.
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Kuna Uhe meetme raames rahastatakse mitmeid tegevusi ning abikdlblikud on mitmed erinevad kululiigid,
tuleb taotluse ettevalmistamisel ja eelarve koostamisel jalgida vastava meetme rakendusasutuse ja/voi
rakendusiksuse poolt koostatud juhiseid rahastatavate tegevuste ja abikdlblike kulude kohta.

Uldjuhul peavad tehtud kulud olema (séltuvalt meetme tingimustes séltestatust):26
e rahalised (v.a amortisatsioonikulud ja mitterahalised sissemaksed);

e pbhjendatud (seotud abi andmise tingimuste ja eesmarkide ning projekti tegevuste ja
eesmarkidega);

o moistlikud (jargivad riigihangete reegleid, kolme pakkumise nduet);

¢ vajalikud projekti elluviimiseks (kooskodlas taotluse rahuldamise otsuses satestatud eesmarkide ja
tegevustega);

o tdendatud raamatupidamise dokumentidega;

o vastama kdikidele juhendmaterjalidele, asjakohastele digusaktidele ning projekti rahastusotsusele.

Personalikulud

Personalikulude hulka arvestatakse®”:

o tO6tasud (pbhipalk, asendustasud, lisatasud ja preemiad projektiga seotud t66 eest) koos
maksudega (sotsiaal- ja tulumaks ning kohustusliku kogumispensioni ja té6tuskindlustusmaksed);

e puhkusetasud (proportsionaalselt projekti heaks t66tatud ajaga ja vastavalt “Puhkuseseaduses”
satestatud korrale);

¢ muud meetme tingimustes nimetatud personalikulud (valja arvatud toetused ja hivitised).
Projekti heaks t66tamisel voib olla aluseks:

o tO0leping;

e avaliku teenistuja ametisse nimetamise kaskkiri voi korraldus;

e vdladiguslik leping.
Personalikulude toendamine:

o Projekti heaks taist66ajaga to6tamisel voib kdik té6tasudega seotud kulud otse projekti
kuludesse kanda (t66aja tabeli téitmine ei ole vajalik). Projekti aruandlusega tuleb esitada té6leping
ja ametijuhend, kust on ndha, et inimese tédulesanded on seotud ainult projektiga. Ametijuhend ei
ole vajalik, kui selles kajastatav info on dra toodud t6dlepingus.

¢ Kui inimene oli organisatsioonis juba enne projekti algust tdiskohaga t66l ning tema té6tasu
soovitakse kanda projektiga seotud kuludesse, siis tuleb lisaks tdendada, et téotajale on
maéaratud uued projektiga seotud té6ilesanded (selleks esitatakse tddlepingu voi kaskkirja
koopia). Samuti on vaja naidata, kas tema eelmisi t66llesandeid on vahendatud véi on ta Ule viidud
projektiga seotud t6dle ning talle on m&aratud asendaja.

e Kuiinimesele m&aratakse seoses projektiga lisatoolilesandeid, siis tuleb koostada ka t66ajatabel,
mis on téenduseks lilesannete lisandumise kohta. Uletunnit6é puhul tuleb jargida ka t66- ja
puhkeaja seadust, mille jargi koos Uletunnitdéga ei voi tddaeg nadalas Uletada keskmiselt 48 tundi
neljakuulise arvestusperioodi jooksul.

¢ Kui lisalilesannete kohta sélmitakse voladiguslik leping, siis ei ole vaja t6dajatabelit tdita, vaid
tuleb koostada t66 lileandmise-vastuvotmise akt, mis sisaldab ka tehtud t66de llevaadet.

% perioodi 2007—2013 Struktuuritoetuste seadus § 2 p 2

% Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikélblikkuse mairamise
tingimused ja kord, § 3.

22



Toobajatabel

Tddajatabelit tuleb taita siis, kui inimene taidab peale tdédlepingu alusel projektiga seotud Glesannete veel
muidki todulesandeid. Tédajatabelis ndidatakse &ra tehtud t66 (nii projekti jaoks tehtud kui ka muu t60) ja
selleks kulutatud aeg?.

Tobajatabeleid tuleb koostada jooksvalt, kdige harvemini kord n&dalas, ning allkirjastada vahemalt kord
kuus, ndidates ara tdédulesanneteks kulunud tegeliku ajakulu.

Kui té6taja osaleb mitmes projektis, siis tuleb Uhes tddajatabelis naidata kdikides projektides tehtud tdid
eraldi tulpades. Tdbajatabeli néidis on toodud Vabariigi Valitsuse maéruse “Perioodi 2007-2013
struktuuritoetuse kulude abikdlblikkuse voi mitteabikdlblikkuse maaramise tingimused ja kord” lisas.

Néide: Té6ajatabel, téétaja mérgib tédaja kolmes erinevas projektis osalemise kohta

Tébajatabel: juuni, 2007

Tootaja ees- ja perekonnanimi: “Kristel Kriips”

Projekti  nimetus
“projekt A” ja kood
A"

Projekti  nimetus
“projekt B” ja kood
g

Projekti nimetus
“projekt C” ja kood
e

Kuupaev To60 kirjeldus Projektiga seonduv | Projektiga seonduv | Projektiga seonduv | To6tunnid
t60 (tundi) t60 (tundi) t60 (tundi) kokku
01.06.2007 | Koosoleku ettevalmistamine 2 2 4
01.06.2007 | Hankedokumentide koostamine 4 4
01.06.2007 | Aruande koostamine 2 2

Tabeli vimasel real naidatakse t66tundide arv kuus kokku.

Too6ajatabeli allkirjastavad:

o selle taitja;

o isik kelle t66aega tabel kajastab;

o projekti rakendamise eest vastutav isik (projektijuht).

Tdotaja palgakulu projektis arvestatakse vastavalt tddajatabelis naidatud tundide arvule (tunnitasu korral)
vOi kokkulepitud kuupalga korral vastavalt projekti jaoks to6tatud aja ja kogu té6aja suhtele (projekti
heaks kulutatud aeg jagatakse kogu tdétatud ajaga ja korrutatakse perioodi toétasuga).

8 perioodi 2007—-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikélblikkuse mairamise

tingimused ja kord, lisa 1, § 2.
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Néide: Projekti to6tasu arvestamine taistééajaga toétajale

Téotaja igakuine palgakulu organisatsiooni jaoks on 13 330 krooni (sisaldab brutotéétasu 10 000 krooni
ning sotsiaalmaksu koos tédandja poolt tasutava t66tuskindlustusmaksuga).

Tébaja tabeli jargi kulus téétajal kuus projekti ,A” tegevustele 24 tundi, projekti ,B” tegevustele 52 tundi
ning projekti ,C” tegevustele 92 tundi (kokku téétati 168 tundi kuus).

Projekti ,A” palgakulu oli seega 1904 krooni (13 330*24/168), projekti ,B” palgakulu 4 126 krooni
(13 330*52/168) ja projekti ,,C” palgakulu 7 300 krooni (13 330*92/168).

Organisatsiooni raamatupidamises tehtavad kanded:

Deebet: Palgakulu, projekt A% véi Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 1 904 krooni
Deebet: Palgakulu, projekt B véi Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 4 126 krooni
Deebet: Palgakulu, projekt C véi Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 7 300 krooni
Kreedit: Vélad téévotjatele 8 194 krooni

Kreedit: Maksuvolad (tu/umaks”, sotsiaalmaks, téétuskindlustusmaks) 5 136 krooni

Kui projekt véi projekti etapp on [6ppenud ning tehtud t66d on toetuse saajale lle antud ja
véljamaksetaotlus kinnitatud, siis on kanded raamatupidamises:

Deebet: Palgakulu, projekt A 1 904 krooni
Deebet: Léhetuskulud, projekt B 4 126 krooni
Deebet: Transpordikulud, projekt C 7 300 krooni
Kreedit: Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 13 330 krooni

Néide: Projekti to6tasu arvestamine isikule, kes vaid osaliselt t66tab projekti heaks

Tébtaja igakuine palgakulu organisatsiooni jaoks on 15 996 (sisaldab brutotdétasu 12 000 krooni ning
sotsiaalmaksu koos t66andja poolt tasutava téétuskindlustusmaksuga).

Tébaja tabeli jargi kulus téétajal Jaanuaris projekti ,A” tegevustele 30 tundi, dlejddnud tédllesannetele
kulus 122 tundi ehk kuus kokku 152 tundi kuus.

Projekti ,A” palgakulu oli seega 3 157,11 krooni (15 996*30/152).

Organisatsiooni raamatupidamises tehtavad kanded:

Deebet: Palgakulu, projekt A voi Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 3 157,11 krooni
Deebet: Palgakulu, lldine 12 838,89 krooni

Kreedit: Vélad té6votjatele 9 744 krooni

Kreedit: Maksuvélad (tulumaks, sotsiaalmaks, té6tuskindlustusmaks) 5 252 krooni

Kui projekt véi projekti etapp on [6ppenud ning tehtud t66d on toetuse saajale lle antud ja
véljamaksetaotlus kinnitatud, siis on kanded raamatupidamises:

Deebet: Palgakulu, projekt A 3 157,11 krooni
Kreedit: Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 3 157,11 krooni

2 Sijin ja edaspidi kannetes ,projekti” viide tAhendab raamatupidamises tdiendava objekti v4i eraldi konto
kasutamist.

%0 Tulumaks 22%, tulumaksuvaba miinimum 2000 krooni kuus, ei ole liitunud kogumispensioni |l
sambaga.
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Projekti kuludena kasitletava t66tasu suurus peab olema vastavuses asutusesisese keskmise
palgatasemega voi piirkonna keskmise palgatasemega samasisulise t66 eest’’. Piirkonna keskmise
palgataseme arvutamisel kasutatakse Statistikaameti andmeid (vastavalt nende kattesaadavusele).

Toéotaja puhkusetasu arvestatakse proportsionaalselt projekti heaks todétatud ajaga. Puhkusetasu
arvestus peab olema vastavuses ,Puhkuseseadusega®“.

Abikélblik on ka kompensatsioon kasutamata jadnud puhkuse eest (t166lepingu lI6petamisel).
Mitteabikdlblikud on:
e hivitised ametist vabastamise ja té6lepingu Idpetamise korral;

o kulud projekti personali lisahtivedele ja t66tasule lisaks makstavatele toetustele.

Niéide: Puhkusetasu arvestamine

Kati tbdtas projekti ,A” projektijuhina ning tema vastavalt projekti jaoks téétatud aja ja kogu tddaja suhe
jaanuarist kuni juunini oli jdrgmine:

Jaanuar 0,0398, veebruar 0,1275, mérts 0,0217, aprill 0,1974, mai 0,0795, juuni 0,0848, juuli 0,0595,
august 0,0598, september 0,3036, oktoober 0,2955, november 0,0966.

Kuue kuu keskmiseks projekti té6aja ja kogu tdbaja suhteks kujunes seega 0,0918.

Juulikuus oli Maiel puhkus ning puhkuse tasuks palgakuluna kujunes 15 996 krooni (sisaldab
brutotdbtasu 12 000 krooni ning sotsiaalmaksu koos té6andja poolt tasutava téétuskindlustusmaksuga).

Projektiga seotud puhkusetasu suurus oli seega 15 996 x 0,0918=1 468,43 krooni.

Organisatsiooni raamatupidamises tehtavad kanded:

Deebet: Palgakulu, projekt A voi Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 1 468,43 krooni
Deebet: Palgakulu, tldine 14 527,57 krooni

Kreedit: Vélad té6votjatele 9 744 krooni

Kreedit: Maksuvélad (tulumaks, sotsiaalmaks, té6tuskindlustusmaks) 6 252 krooni

Kui projekt véi projekti etapp on [6ppenud ning tehtud t66d on toetuse saajale lle antud ja
véljamaksetaotlus kinnitatud, siis on kanded raamatupidamises:

Deebet: Palgakulu, projekt A 1 468,43 krooni
Kreedit: Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 1 468,43 krooni

3 Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikolblikkuse mairamise

tingimused ja kord, lisa 1, § 1.
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Niéide: Puhkusetasu arvestamine

Mati té6tas projekti ,A” projektijuhina ning tema vastavalt projekti jaoks té6tatud aeg ja kogu tdédaeg olid
jargmised:

Jaanuar 0 tundi,(kokku 150 tundi) 0/150=0

Veebruar 0 tundi, (kokku 160 tundi) 0/160=0

Mérts 0 tundi, (kokku 155 tundi) 0/155=0

Aprill 19 tundl, (kokku 145 tundi)19/145=0,131

Mai 20 tundl, (kokku 160 tundi) 20/160=0,125

Juuni 5 tundi, (kokku 145 tundi) 5/145=0,0345

Kuue kuu keskmiseks projekti té6aja ja kogu tdbaja suhteks kujunes seega 0,0484

Juulis oli Matil puhkus ning puhkuse tasuks palgakuluna kujunes 13 330 krooni (sisaldab brutotddtasu
10 000 krooni ning sotsiaalmaksu koos té6andja poolt tasutava téétuskindlustusmaksuga).

Projektiga seotud puhkusetasu suurus oli seega 13 330 x 0,0484=645,17 krooni
Organisatsiooni raamatupidamises tehtavad kanded:

Deebet: Palgakulu, projekt A voi Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 645,17 krooni
Deebet: Palgakulu, tldine 12 684,83 krooni
Kreedit: Vélad té6votjatele 8 037,20 krooni
Kreedit: Maksuvélad (tulumaks, sotsiaalmaks, té6tuskindlustusmaks) 5 292,80 krooni
(Sisearvestuse dokumentides peavad maksuvélad olema eristatavad (projekti osa, (ldine osa).)

Kui projekt véi projekti etapp on [6ppenud ning tehtud t66d on toetuse saajale lle antud ja
véljamaksetaotlus kinnitatud, siis on kanded raamatupidamises:

Deebet: Palgakulu, projekt A 645,17 krooni
Kreedit: Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 645,17 krooni

T66- ja puhkusetasude tdendamiseks tuleb (séltuvalt rakendusiksuse kontrollimetoodika nduetest ja
vastavalt meetme tingimuste maaruses satestatule) koos maksetaotlusega esitada ja sailitada:

o td6lepingu, avaliku teenistuja ametisse nimetamise késkkirja, korralduse vdi voladigusliku lepingu
koopia, millel alusel arvestatakse t66taja td6tasu projekti kuludesse;

e palgaarvestuse leht;

o tdbajatabel osalise ajaga projekti raames to66tamisel;

o puhkusetasu arvestus;

o maksekorralduste koopiad voi pangakonto véljavéte (palga maksmise ja maksude tasumise kohta).

Voladigusliku lepingu puhul tuleb (séltuvalt rakendusiiksuse kontrollimetoodika nduetest ja vastavalt
meetme tingimuste méaruses séatestatule) maksetaotlusega esitada:

e lepingu koopia,

o maksekorralduse koopiad vdi panga véljavétted;

e Uleandmise-vastuvotu aktid;

o tdbajatabelid juhul, kui neid taidetakse lisaks lleandmise-vastuvétmise aktidele;

e arved (juhul kui tegu on juriidilise isikuga).
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Uldkulud

Vastavalt Vabariigi Valitsuse maarusele ,Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse voi
mitteabikdlblikkuse maaramise tingimused ja kord” on abikdlblikud ainult jargmised projektiga otseselt
seotud tildkulud (need on tipsustatud vastava meetme tingimuste maarustes)™:

1. kulud blrootarvetele, sealhulgas kulud paberile, kirjutusvahenditele, kirjaklambritele, kaustadele,
andmekandjatele. Blrootarvete hulka ei loeta kontoritehnikat ja -sisustust;

2. kulud sideteenustele, sealhulgas kulud telefoni- ja faksiteenusega seotud kuu- ja abonenttasudele
ning teenuse kasutamisega seotud jooksvatele kuludele ning posti- ja elektroonilise andmesidega
seotud jooksvatele kuludele;

infotehnoloogia (serverid ja vorgud) ja kontoritehnika hooldus- ja remondikulud;
kommunaalkulud, sealhulgas kulud kitte, vee ja elektri tarbimisele ning ruumide koristamisele;

ruumide, sealhulgas ruumidega kaasneva maa Girikulu;

o g koW

ainult projektiga seotud pangakontode avamise ja haldamise kulud ning tlekandetasud, kui nende
kontode avamine on vajalik ja vélja toodud toetuse taotluses;

7. valveteenuse, valja arvatud valehéirete kulude katmine;
8. maamaks.

Toodud loetelu on 16plik, konkreetsete kulude abikdlblikkus on tapsustatud vastava meetme maarustes
(kitsendused).

Vastavalt abikdlblikkuse maarusele ei saa projekti Uldkuludesse kanda toetuse saaja organisatsiooni
juhtimisega seonduvaid kulutusi. Seda saab teha vaid siis, kui organisatsiooni ainsaks
tegevusvaldkonnaks on toetusest rahastatud projektide rakendamine.

Uldkulude arvestamisel projekti kuludesse vib kasutada jargnevaid metoodikaid®:

1. proportsionaalselt Uldkulude kogukulust vastavalt projekti jaoks kasutatavate ruumide pinnale
(O0ri- ja kasutusliisingu maksete, kommunaalmaksete, kitte, vee, elektri, hooldus-, remondi- ja
valveteenuse ja muude projektiga seotud kulude jagamiseks);

2. vastavalt projekti tegevuste elluviimisel tekkinud kuludele kui kasutatud ruumide pinnale
pdhinevat kulude jaotuse metoodikat kasutada ei saa (néiteks telefonikulud, vaid projekti tarbeks
renditud kontoriruumide kulu, blrootarvete kulud );

3. proportsionaalselt Uldkulude kogukulust vastavalt projektis hoivatud personalile (vaid
erandkorras rakenduslksuse vastava otsuse korral on lubatud ka Uldkulude jactamine vastavalt
projektis héivatud personalile).

Uldkulude projekti kuludeks arvestamise metoodika tuleb lisada ka projekti toetuse taotlusele. See
voiks olla fikseeritud ka organisatsiooni raamatupidamise sisekorra eeskirjades.

32 Perioodi 2007—-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikélblikkuse mairamise

tingimused ja kord, § 3.

3 Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikoélblikkuse mairamise
tingimused ja kord, lisa 1, § 3 — 6.
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Niide: Uldkulude jaotamine vastavalt ruumide pinnale ja elluviimisel tekkinud kuludele

Erakool ,R” rendib oma épperuume ning kokku on koolil renditud ruume 1230 m’. Projekti meeskond, mis
koosneb 4 tdisajaga projekti heaks tdétavast inimesest, on saanud oma kasutusse biroo suurusega 40
m’ , asutuses t66tab kokku tdisajaga 20 inimest.

Erakooli ,R” jaanuarikuu rendiarve oli kokku maksumuses 115 000 krooni. Lisandusid tasud valveteenuse
eest summas 3 000 krooni, elektri eest summas 700 krooni ja koristaja palgakuluga 6665 krooni (sisaldab
brutotdbtasu 5 000 krooni ning sotsiaalmaksu koos té6andja poolt tasutava té6tuskindlustusmaksuga).

Lisaks soetati projekti tarbeks kontoritarbeid summas 1 240 krooni ning projektimeeskonna nimel olevate
telefonikbnede teenuste eest arve 230 krooni. Kogu erakooli kasutuses on 12 telefoninumbrit, millest 1
telefoninumber on projektimeeskonna kasutuses. Abonenttasu asutuse 12 numbrile on kuus kokku 300
krooni, interneti plisiiihenduse eest on tasu 600 krooni kuus.

Jaanuarikuu projekti dldkulud on eelnevast informatsioonist ldhtuvalt jdrgmised:

Rent 115 000 x 40/1230= 3 739, 84 krooni (vastavalt kasutatavate ruumide pinnale)
Valveteenus 3 000 x 40/1230=97,56 krooni (vastavalt kasutatavate ruumide pinnale)
Elekter 700 x 40/1230= 22,76 krooni (vastavalt kasutatavate ruumide pinnale)
Koristaja 6665 x 40/1230= 216,75 krooni (vastavalt kasutatavate ruumide pinnale)
Kontoritarbed 1 240 krooni (vastavalt tekkinud kuludele)

Telefonikulu 230 krooni (vastavalt tekkinud kuludele)

Abonenttasu 1/12 x 300 =25 krooni (vastavalt projektis héivatud personalile)

Interneti pusitihendus 4/20 x 600 = 120 krooni (vastavalt projektis héivatud personalile)
Organisatsiooni raamatupidamises tehtavad kanded:

Deebet: Uldkulud, projekt véi Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 5 475,16 krooni

Deebet: Uldkulud, (ldine 115 594,84 krooni

Deebet: Palgakulud, projekt voi Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 216,75 krooni
Deebet: Palgakulud, dldine 6 448,25 krooni

Kreedit: Raha 121 070 krooni

Kreedit: Vélad téévotjatele 4 317 krooni

Kreedit: Maksuvélad (tulumaks, sotsiaalmaks, té6tuskindlustusmaks) 2 348 krooni

Kui projekt véi projekti etapp on [6ppenud ning tehtud t66d on toetuse saajale lle antud ja
véljamaksetaotlus kinnitatud, siis on kanded raamatupidamises:

Deebet: Uldkulud, projekt 5 475,16 krooni
Deebet: Palgakulu, projekt 216,75 krooni
Kreedit: Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 5691,91 krooni
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Niide: Uldkulude arvestamine juhul kui projekti periood on liihem kui iiks kuu

Rahastatud projekti tegevusteks on koolituste labiviimine. Koolituspdevade arv on kuude lbikes erinev
ning koolitusruumina kasutab toetuse saaja oma koolitusklassi. Novembris kasutatakse koolitusklassi 3
pdeval ning kéikidel pdevadel on koolituspdeva pikkuseks 8 tundi, mis teeb kokku 24 tundi kuus.

Projektivéliste koolituste tarbeks kasutatakse koolitusklassi novembris 16 pdeval (128 tundi, kokku
kasutatakse koolitusklassi kuus 152 tundi).

Toetuse saaja (lirib ruume kokku 250 m2 ning koolitusklassi suurus on 65 m2. Udirikulud kuus on 40 000
krooni.

Eelnevast infot tulenevalt on novembrikuu projekti kulud jargmised:
40 000 x 65/250 x 24/152= 1 642 krooni

Organisatsiooni raamatupidamises tehtavad kanded:

Deebet: Uldkulud, projekt 1 642 krooni

Deebet, Uldkulud, (ldine 38 358 krooni

Kreedit: Raha 40 000 krooni

Uldkulude téendamiseks tuleb (séltuvalt rakendusiiksuse kontrollimetoodika nduetest ja vastavalt
meetme tingimuste maéaruses satestatule) koos maksetaotlusega esitada jargmised dokumendid:

e (ldkulude arvestamisel kasutatud metoodika kirjeldus;
e arved, lepingud;

e kinnitatud maksekorralduste koopiad vdi pangakonto véljavote.

Transpordikulud

Perioodi 2007 — 2013 struktuuritoetuste kulude puhul on abikdlblik projektiga seotud téétaja
transpordikulu vastavalt®*:

e (hissoiduki pileti voi taksoarve summale;
o tegelikule kulule kiitusekulu téendava dokumendi ja kalkulatsiooni esitamisel voi;

e organisatsiooni siseselt kehtestatud isikliku sdiduvahendi kasutamise tingimustele ja kulule
kilomeetri kohta.

Meetme tingimuste maarusega voib Ulaltoodud tingimusi kitsendada. Sel juhul tuleb projekti kulude
arvestamisel ldhtuda meetme tingimuses kehtestatud maksimaalsest lubatud kulust kilomeetri
kohta ja nduetest kuludokumentide esitamise osas vdi muudest meetme tingimustes kehtestatud
tingimustest.

Juhul kui asutuses on kehtestatud madalam kulum&ér kui meetme tingimustes, tuleb I[dhtuda
asutusesisestest reeglitest.

Asutusesiseste tingimuste kehtestamisel tuleb l&dhtuda ka Vabariigi Valitsuse maéarusest ,lsikliku
sbiduauto teenistus-, t66- ja ametisditudeks kasutamise kulude hlvitise maksmise tingimused ja
piirmaarad”.

NB! Struktuuritoetuse raames on mootorséiduki kasutamise kulud abikdlblikud vastavates digusaktides
kehtestatud maksustamisele mittekuuluvate piirméaarade uIatuses35, s.t antud juhul erisoodustusena
kasitletav kulu ja erisoodustusmaks ei ole abikdlblik kulu (vt naide erisoodustuse kajastamise kohta
punktis ,Erisoodustused”).

3 Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikélblikkuse mairamise

tingimused ja kord, § 3.

% Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikélblikkuse mairamise
tingimused ja kord, § 5
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Transpordikulude tdéendamiseks tuleb soéltuvalt kulude hlvitamise meetodist ja meetme tingimuste
maarusest koos maksetaotlusega esitada jargmised dokumendid:

e sOidupiletid ja arved;

e asutusesiseselt kehtestatud sdiduki kasutamise ja kulude kompenseerimise korda téendav
dokument (vormistatud té6andja, asutuse juhi, juriidilise isiku padeva organi vdi tema poolt volitatud
isiku kirjalik otsus, kaskkiri voi korraldus);

o selgitus kulude seose kohta projektiga (sdidu eesmark ja sihtkoht, projekti nimi);
e koopia soiduki tehnilisest passist;

e sOidupaevik;

e kitusekulu tdendav dokument;

o maksekorralduste koopiad voi pangakonto véljavote.

Néide: Transpordikulude arvestamine asutuses kehtestatud kilomeetrihinna puhul

Projektijuht té6tab projektis t66lepingu alusel ning asub téékohaga Tallinnas. Ta kasutab tééllesannete
taitmiseks isiklikku séiduautot. Aprillis tuli projektiga seotud Ullesannetega seonduvalt kéia Tartus
néupidamisel. Asutuses on kehtestatud isikliku sbéiduauto kasutamise hlvitise méaéraks 3 kr/km. Meetme
tingimustes ei ole isikliku séiduauto kasutamise hivitisele lisatingimusi kehtestatud.

Jaanuaris on projektiga seonduvad séidukulud vastavalt séidupdevikule 182 km x 2 (edasi-tagasi) x 3
kr/km = 1 092 krooni

Kuluaruandega esitati rakendusiiksusele juhatuse otsus isikliku séiduauto kasutamise hiivitamise kohta,
ldhetusaruanne kus on kirjas aeg ning sihtkoht, viide projektiga seonduvale tegevusele, projekti nimetus,
séidupdevik, kinnitatud maksekorralduse koopia ldhetusaruande alusel, koopia séiduki tehnilisest passist.

Organisatsiooni raamatupidamises tehtavad kanded:
Deebet: Transpordikulud, projekt voi Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 1 092 krooni
Kreedit: Vélad téévotjatele 1 092 krooni

Kui projekt véi projekti etapp on [6ppenud ning tehtud t66d on toetuse saajale lle antud ja
véljamaksetaotlus kinnitatud, siis on kanded raamatupidamises:

Deebet: Transpordikulud, projekt 1 092 krooni
Kreedit: Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 1 092 krooni

Néide: Transpordikulude arvestamine asutuses kehtestatud kilomeetrihinna puhul

Projektijuht té6tab projektis t66lepingu alusel ning asub té6kohaga Tallinnas. Ta kasutab tééllesannete
taitmiseks isiklikku séiduautot. Aprillis tuli projektiga seotud Ullesannetega seonduvalt kéia Jbhvis
néupidamisel. Asutuses on kehtestatud isikliku séiduauto kasutamise hlvitise mééraks 2 kr/km. Meetme
tingimustes on isikliku séiduauto kasutamise hivitise maksimummééaraks kehtestatud 3 kr/km.

Jaanuaris on projektiga seonduvad séidukulud 162 km x 2 (edasi-tagasi) x 2 kr/km =648 krooni.

Kuluaruandega esitati rakendusiiksusele juhatuse otsus isikliku séiduauto kasutamise hiivitamise kohta,
ldhetusaruanne kus on kirjas aeg ning sihtkoht, viide projektiga seonduvale tegevusele, projekti nimetus,
sbidupdevik, kinnitatud maksekorralduse koopia ldhetusaruande alusel, koopia séiduki tehnilisest passist.

Abikblblikuks kuluks arvestatakse organisatsiooni siseselt kehtestatud madalamat kilomeetritasu.
Organisatsiooni raamatupidamises tehtavad kanded:

Deebet: Transpordikulud, projekt voi Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 648 krooni
Kreedit: Vélad té6votjatele 648 krooni

Kui projekt véi projekti etapp on [6ppenud ning tehtud t66d on toetuse saajale lle antud ja
véljamaksetaotlus kinnitatud, siis on kanded raamatupidamises:

Deebet: Transpordikulud, projekt 648 krooni
Kreedit: Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 648 krooni
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Néide: Transpordikulude hiivitamine

Projekti ekspert séidab Tallinnast Haapsalusse projektiga seotud néupidamisele. Ekspert tébtab projektis
téoettevétu lepingu alusel ja tema lepingus on kirjas, et séidukulud hiivitatakse kuludokumentide alusel.
Projektiga seonduvad séidukulud on 325 krooni (bensiinitSeki alusel).

Projektiga seonduvad séidukulud, mis on 325 krooni.

Kuluaruandega esitati rakendusiksusele tédettevétu lepingu koopia, sbidupdevik, séiduaruanne kus on
kirjas ja viide projektiga seonduvale tegevusele, projekti nimetus, ldhetuse aeg ning sihtkoht, bensiinitseki
koopia, kinnitatud maksekorralduse koopia tasutud séidukulude kohta, lisaks tuleb téendada auto
keskmise kultusekulu arvutusega, et tegelik kiitusekulu oli 325 krooni..

Organisatsiooni raamatupidamises tehtavad kanded:
Deebet: Transpordikulud, projekt voi Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 325 krooni
Kreedit: Vélad téévotjatele 325 krooni

Kui projekt voi projekti etapp on [6ppenud ning tehtud t66d on toetuse saajale ile antud ja
véljamaksetaotlus kinnitatud, siis on kanded raamatupidamises:

Deebet: Transpordikulud, projekt 325 krooni
Kreedit: Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 325 krooni

Néide: Transpordikulude hiivitamine

Projektijuht sbéidab tdéllesannetega seonduvalt Tallinnast Rakverre. Asutus maksab projektijuhile
fikseeritud summa 1000 krooni kuus isikliku sbiduauto kasutamise hdvitist ning meetme tingimuste
mdédruses on kehtestatud maksimummdééraks 2 krooni kilomeetri kohta.

Eeltoodud informatsioonist Idhtuvalt on projektiga seonduvad séidukulud:
100 km x 2 (edasi-tagasi) x 2 kr / km = 400 krooni.

Kuluaruandega esitati rakendusiiksusele otsus isikliku séiduauto kasutamise hivitamise kohta
ldhetusaruanne, kus on kirjas séidu eesmdrk, aeg ning sihtkoht ja viide projektiga seonduvale tegevusele,
projekti nimetus ning kinnitatud maksekorralduse koopia, samuti séiduki tehnilise passi koopia.

Organisatsiooni raamatupidamises tehtavad kanded:

Deebet: Transpordikulud, projekt voi Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 400 krooni
Deebet: Transpordikulud, dldine 600 krooni

Kreedit: Vélad téévotjatele 1 000 krooni

Kui projekt voi projekti etapp on [6ppenud ning tehtud t66d on toetuse saajale ile antud ja
véljamaksetaotlus kinnitatud, siis on kanded raamatupidamises:

Deebet: Transpordikulud, projekt 400 krooni
Kreedit: Ettemakstud tulevaste perioodide kulud, projekt 400 krooni

Lahetuskulud

Lahetuskulude hlvitamine toimub vastavalt Vabariigi Valitsuse maérustele. Nende kulutuste abikdlblikkus
on t&psustatud meetme tingimuste maarustes:

o ,Teenistuslédhetuse kulude hlivitamise ja pdevaraha maksmise tingimused, ulatus ja kord” ;

o To66lahetuse kulude hivitiste ja pdevaraha maarad ning nende maksmise tingimused ja kord”.
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Néide: Ldhetuskulude kajastamine

Toetuse saaja on Tallinnas asuv organisatsioon. Projektijuht sbidab tddilesannetega seonduvalt
Tallinnast Tartusse ning viibib seal 2 té6pdeva. Projektijuht esitab majanduskulude aruandes
t6bldhetusega seotud rongipiletid maksumusega 240 krooni ja majutuse arve summas 900 krooni.
Lahetuse pdevaraha on 80 krooni pdevas.

Kanded toetuse saaja raamatupidamises:

Deebet: Transpordikulud, projekt 240 krooni
Deebet: Ldhetusega seotud majutus, projekt 900 krooni
Deebet: Léhetuse pdevarahad, projekt 160 krooni
Kreedit: Vélad té6votjatele 1 300 krooni

NB! Projektiga seotud kulusid on véimalik kajastada projekti eluea jooksul ettemakstud tulevaste
perioodide kuluna (vt eelnevad ndited), juhul kui projekt ei ole I6ppenud (projekti etapp). Ettemakstud
kulude kuludesse kandmine toimub projekti 16pus véi projekti etappide I6pus véljamaksetaotluse
kinnitamisel voi Uleandmise-vastuvétu akti (véi muu Uleandmist tbendava dokumendi alusel) alusel.

Lahetuskulude tdendamiseks tuleb sdltuvalt meetme tingimuste maarusest koos maksetaotlusega
esitada:

e sdidupiletid ja arved;

¢ lahetuskulude aruanne (kus on kirjas ka viide projektile ja projektiga seotud tegevusele);

¢ tdbandja kinnitus (kolmandatele isikutele hivitatavate Iahetuskulude puhul);

o lahetuse korraldus (kaskkiri);

o td6lepingu voi kdskkirja koopia;

e koopia soiduki tehnilisest passist;

o soOidupéevik isikliku vbi asutuse auto kasutamisel;

e kinnitatud maksekorralduste koopiad v6i pangakonto véljavote lahetuskulude tasumise kohta.

Rakendusiiksuse t60 lihtsustamiseks soovitatakse esitada kdik Uhe ldhetusega seotud dokumendid sama
maksetaotlusega.

NB! Struktuuritoetuse raames on paevarahad ja majutuskulud abikdlblikud vastavates oigusaktides
kehtestatud maksustamisele mittekuuluvate piirmaarade ulatuses®, s.t antud juhul erisoodustusena
kasitletav kulu ja erisoodustusmaks ei ole abikdlblik kulu (vt naide erisoodustuse kajastamise kohta
peatiikis ,Erisoodustused”).

Erisoodustused

Erinevalt perioodi 2004-2006 struktuuritoetustest on perioodi 2007-2013 struktuuritoetuste puhul
abikolblik nii (,Tulumaksuseaduse” § 48 |6ike 4 tdhenduses) erisoodustusena késitatav kulu kui ka
soodustustelt tasutav maks®’. See voib olla kitsendatud meetme tingimuste maaruses.

Erand: Paevarahad, majutuskulud ja mootorsdiduki kasutamise kulud on abikdlblikud vastavates
Oigusaktides kehtestatud maksustamisele mittekuuluvate piirmaarade ulatuses. Nendest kuludest on
Iahemalt juttu 16ikudes ,Transpordikulud” ja ,L&hetuskulud”.

% Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikdlblikkuse véi mitteabikdlblikkuse mairamise
tingimused ja kord, § 5

3 Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabiklblikkuse mairamise
tingimused ja kord, § 5.
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Néide: Erisoodustuse kulude kajastamine

Toetuse saaja viib projekti raames 1dbi koolituse, mille kdigus toitlustatakse koolitusel osalejaid ning selle
ldbiviijaid, kes on toetuse saaja tddtajad. Toitlustusega seotud kulud on kokku 3 300 krooni (koos
kdibemaksuga). Koolitusel oli 20 osalejat ning 2 koolitajat.

Toetuse saaja peab maksma erisoodustuse makse oma téétajate toitlustamise eest. Uhe téétaja
toitlustuskulu on 150 krooni (3 300/ 22 ). Erisoodustuse maksud:

tulumaks: 2 x150 x 22/78 = 85 krooni

sotsiaalmaks: (2 x 150 + 85) x 0,33 = 127 krooni

Toitlustamisega seotud kanded toetuse saaja raamatupidamises:
Deebet: Tegevuskulud, projekt 3 000 krooni

Deebet: Erisoodustused, projekt 512 krooni

Kreedit: Hankijatele tasumata arved 3 300 krooni

Kreedit: Maksuvélad 212 krooni

NB! Projektiga seotud kulusid on véimalik kajastada projekti eluea jooksul ettemakstud tulevaste
perioodide kuluna, juhul kui projekt ei ole I6ppenud (projekti etapp). Ettemakstud kulude kuludesse
kandmine toimub projekti I6pus vOi projekti etappide 6pus véljamaksetaotluse kinnitamisel voi
lleandmise-vastuvétu akti (véi muu dleandmist tbendava dokumendi alusel) alusel.

Pohivara kajastamine

Projekti raames soetatud pohivara arvestusel tuleb rakendada Raamatupidamise Toimkonna juhendit nr
5, Materiaalne ja immateriaalne pdhivara.

Pdhivara voetakse arvele selle soetusmaksumuses. Juhul, kui materiaalse pdhivara objekt koosneb
Uksteisest eristatavatest komponentidest, millel on erinev kasulik eluiga, voetakse need komponendid
raamatupidamises arvele eraldi varaobjektidena. Neile m&adratakse ka eraldi amortisatsiooninormid,
vastavalt nende kasulikule elueale. Sel juhul tuleb milgidokumendile méarkida ka pohivara eri
komponentide hinnad, et nende soetusmaksumust oleks vdimalik valja arvutada.

Kui tegu on kogusumma lepinguga (nn lump sum lepinguga), mille puhul ei ole madgidokumentidel eraldi
maksumusi vélja toodud, siis piisab t66votja hinnangust véi selle puudumisel eksperthinnangust eri osade
maksumuse kujunemise kohta. Nimetatud maksumuse kujunemise arvutus tuleb vélja tuua
kuludokumentidel voi lisada arvestusmeetod kuludokumentidele, et oleks vdimalik naha projekti kulude
kujunemist.

Toetuse arvel soetatud pdhivarad peaksid olema pdhivarade nimekirjas eraldi vélja toodud ning samuti
kajastatud toetuse saaja aastaaruande lisades.

NB! Avaliku sektori tiksused ei kapitaliseeri pohivara soetusmaksumusse makse ja I6ive.*®

Liiklusvahendi ost, projekti haldamiseks vajaliku kontoritehnika ja moobli ost ja
rentimine

Liiklusvahendite ostmine on abikdlblik vastavalt meetme tingimuste maaruses satestatud
tingimustele®. Enamasti aktsepteeritakse liiklusvahendi soetamist projekti tegevuse elluviimise eesmargil
(mitte projekti haldamiseks) (Euroopa Sotsiaalfondi raames on liiklusvahendi ost keelatud).

Projekti haldamiseks vajaliku kontoritehnika ja mé6bli ostukulutused on abikdlblikud, kui ost on tehtud
vahemalt 12 kuud enne projekti I6ppu, tingimused vdivad olla aga tédpsustatud meetme tingimustes.

Kulud hiivitatakse soetushinnas voi amortisatsiooni alusel, vastavalt sellele, kuidas on satestatud meetme
tingimuste maéaruses. Soetatud seadmete pdhivarade hulka arvestamisel ja amortisatsiooni arvutamisel
tuleb lahtuda taotleja organisatsiooni raamatupidamise sise-eeskirjadest.

% Riigi raamatupidamise tildeeskiri § 41, Ig 4

39 Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikélblikkuse mairamise
tingimused ja kord, § 7.
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Projekti haldamiseks kasutatava médbli ost on abikdlblik kogumaksumuses kuni 15 000 krooni (ilma
kdibemaksuta) Uhe té6koha kohta.

Juhul kui projekti haldamiseks mdeldud kontoritehnika ostu ajal on projekti 16puni jaanud vahem kui 12
kuud, arvestatakse projekti kuludesse ostusumma proportsionaalselt projekti tarbeks kasutamise
perioodile. Kontoritehnika ostu puhul voetakse arvestuse aluseks kontoritehnika kasulik eluiga (vahemalt
kolm aastat).

Projekti haldamiseks kontoritehnika liisingu puhul hivitatakse liisingumaksed proportsionaalselt
liisingulepingu solmimisest projekti I6puni kulunud ajaga. Hilisema véljaostu 6igusega liisinguleping
peab olema vormistatud vahemalt kolmeks aastaks®.

Videoprojektori, koopiamasina ja skaneerimisseadme ostmine ja liisimine on abikdlblik, kui kulu on
rakendusUksusega eelnevalt kooskolastatud.

Projekti haldamiseks arvuti ja selle baastarkvara hankimine on abikdlblik kogumaksumuses kuni 25 000
krooni ilma kéibemaksuta. (Perioodi 2004-2006 struktuuritoetuste puhul oli lubatud maksumus kuni
15 000 krooni.)

Vt ka osa ,Kasutatud seadme ostmine”.

Niéide 1: M6obli ost

Projekti 16puni on jdénud 1,5 aastat ning projekti meeskond soovib osta kontorisse kaks lisaté6koha.
Mdébli maksumus on 20 000 krooni. Organisatsiooni raamatupidamise sise-eeskirjiades on kehtestatud
pbhivara alampiiriks varad maksumusega 10 000 krooni, m66bli kasulik eluiga 5 aastat.

Projekti kulude abikélblikkuse méddramise aluseks on tingimus, et projekti I6puni on jddnud vdhemalt 12
kuud, té6koha kohta tohib olla mé6bli maksumuseks kuni 15 000 krooni. Jérelikult saab kogu maksumuse
20 000 krooni kanda projekti kuludesse ((ihe t66koha maksumus on 10 000 krooni)..

Organisatsiooni raamatupidamises tehtavad kanded mdébli soetamisel:

Deebet: Pbhivara, projekt 20 000 krooni

Kreedit: Raha 20 000 krooni

Pébhivara igakuine amortiseerimine esimese 18 kuu jooksul:

Deebet: Pbhivara kulum, projekt 333 krooni

Kreedit: Akumuleeritud péhivara kulum 333 krooni

Péhivara igakuine amortiseerimine peale projekti I6ppemist (19-60 kuu jooksul):
Deebet: Pbéhivara kulum, tldine 333 krooni

Kreedit: Akumuleeritud péhivara kulum 333 krooni

Kui soetatud mdéblit ei ole organisatsioonil peale projekti I6ppemist enam vaja, siis amortiseeritakse
mddbel kulusse 18 kuu jooksul (1 111 krooni kuus). Kui mdéblit on projekti I6ppedes véimalik
realiseerida, siis amortiseeritakse kuludesse soetusmaksumuse ning perioodi I6ppedes diglase vadrtuse
vahe. Juhul kui mé6bli biglane vaéartus on projekti I6ppedes 5 000 krooni, siis amortisatsioonikulu 18 kuu
Jooksul on 833 krooni kuus.

% Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikolblikkuse mairamise
tingimused ja kord, § 8.
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Néide 2: Mé6bli ost

Projekt kestab 8 kuud. Projektijuht Gidirib kontoriruumi, kuhu on vaja soetada té6koha médébel. Pakkumiste
alusel osutub soodsaimaks 8 000 kroonine pakkumine.

Organisatsiooni raamatupidamise sise-eeskirjades on defineeritud pbhivara — varad, mida kasutatakse
pikemalt kui 1 aasta ning mille soetusmaksumus on vdhemalt 10 000 krooni.

Eelnevalt esitatud andmetest tulenevalt véib projekti kuludesse kanda téékoha mdébli maksumuse 8/36 x
8000 =1 778 krooni.

Organisatsiooni raamatupidamises tehtavad kanded:
Deebet: Vdhevéartusliku pbhivara kulu, projekt 1 778 krooni
Deebet: Vahevéartusliku péhivara kulu, Gldine 6 222 krooni
Kreedit: Raha 8 000 krooni

Néide 3: M66bli ja kontoritehnika ost

Projektijuhile ostetakse t66koha méébel maksumusega 30 000 krooni, projekti I6puni on jddnud 2 aastat.
Lisaks ostetakse faksiaparaat hinnaga 2000 krooni, skaneerimisseade hinnaga 1500 krooni ning printer
hinnaga 6000 krooni. Organisatsiooni raamatupidamise sise-eeskirjades on defineeritud pohivara —
varad, mida kasutatakse pikemalt kui 1 aasta ning mille soetusmaksumus on vdhemalt 10 000 krooni.

Projekti kuludesse voib kanda mddbli maksumusest 15000 krooni, mis on maksimaalne abikdlblik
kogumaksumus (he té6koha kohta. (Juhul kui asutus arvestab ostetud médébli péhivara hulka kasuliku
elueaga 3 aastat, siis amortisatsioonikulu lineaarse meetodi jérgi on projektiperioodi jooksul 20 000
krooni, kuid projekti kuludesse voib kanda maksimaalselt 15 000 krooni.)

Kuludesse voib kanda faksiaparaadi kulu 2000 krooni ning printeri kulu 6000 krooni. Skaneerimisseadme
kulu véib kanda projekti kuludesse juhul kui selleks on saadud eelnev kooskélastus rakendusliksuselt
(kooskélastuse andmisel vaadatakse, kas seadme ost on projekti tegevusteks vajalik).

Organisatsiooni raamatupidamises tehtavad kanded méébli ja kontoritehnika soetamisel:
Deebet: Pbhivara, projekt 30 000 krooni

Deebet: Vdhevéartusliku péhivara kulu, projekt 9 500 krooni

Kreedit: Raha 39 500 krooni

Mdéébli amortiseerimine esimese kahe aasta jooksul (1. ja 2. aasta I6pus):

Deebet: Pbhivara kulum, projekt 7 500 krooni

Deebet: Pbhivara kulum, dldine 2 500 krooni

Kreedit: Akumuleeritud péhivara kulum 10 000 krooni

Pbéhivara amortiseerimine peale projekti I6ppemist (3. aasta I6pus):

Deebet: Pbhivara kulum, tldine 10 000 krooni

Kreedit: Akumuleeritud pdhivara kulum 10 000 krooni

Niéide 4: Arvuti ost

Projekti teostamiseks ostetakse arvuti koos tarkvaraga, kogumaksumus koos kdibemaksuga 26 000
krooni. (Toetuse saajal ei ole Gigust sisendkdibemaksu maha arvata, kdibemaks on taotlejale abikdlblik
kulu). Projekti kestus on 3 aastat.

Organisatsiooni raamatupidamise sise-eeskirjades on defineeritud péhivara — varad, mida kasutatakse
pikemalt kui 1 aasta ning mille soetusmaksumus on vdhemalt 10 000 krooni. Arvutitehnika ja tarkvara
kasulikuks elueaks on kehtestatud 3 aastat.

Projekti kuludesse véib kanda kogu arvuti ja tarkvara maksumuse 26 000 kr (abikélblik on arvuti ja
tarkvara maksumus kuni 25 000 kr ilma kdibemaksuta ja kdibemaksu kulu).

Organisatsiooni raamatupidamises tehtavad kanded:
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Deebet: Pbhivara, projekt 26 000 krooni
Kreedit: Raha 26 000 krooni

Md&ébli amortiseerimine iga aasta:

Deebet: Pbhivara kulum, projekt 8 666 krooni

Kreedit: Akumuleeritud péhivara kulum 8 666 krooni

Kinnisasja ostmine

Kinnisasja ostmine on abikdlblik, kui nii on satestatud meetme tingimustes. Toetuse saaja peab esitama
rakendusiksusele kinnisasja turuvaartuse kohta séltumatu kvalifitseeritud hindaja eksperthinnangu, mis
on viljastatud kuni 90 kalendripieva enne ostutehingut*'.

Kui kinnisasja ostuhind Uletab eksperthinnangus toodud turuvaartuse, arvutatakse abikdlblik kulu
eksperthinnangus toodud turuvaartuse alusel.

NB! Kinnisasi, mille maksumus dletab 10 % projekti abikolblikest kogukuludest, on mitteabikolblik
(keskkonnakaitsemeetmete puhul vdib see protsent olla ka suurem, vélja arvatud Uhtekuuluvusfondi
projektide puhul).

Néide: Kinnisasja ostmine

Projekti raames soetatakse hoone védrtusega 5 000 000 krooni (hindamisakt on koostatud 15 paeva
enne ostu-mUlgi tehingut). Projekti eelarve on 10 000 000 krooni.

Organisatsiooni raamatupidamise sise-eeskirjades on defineeritud péhivara — varad, mida kasutatakse
pikemalt kui 1 aasta ning mille soetusmaksumus on vdhemalt 10 000 krooni. Hoonete kasulikuks elueaks
on kehtestatud 20 aastat.

Abikélblik kinnisvara soetamise kulu on maksimaalselt (10 000 000 x 10%)= 1 000 000 krooni. 4 000 000
krooni on seega mitteabikdlblik kulu.

Organisatsiooni raamatupidamises tehtavad kanded hoone ostmisel:
Deebet: Pbhivara 4 000 000 krooni

Deebet: Pbhivara, projekt 1 000 000 krooni

Kreedit: Raha 5 000 000 krooni

Hoone amortiseerimine kasuliku eluea jooksul (20 aastat):

Deebet: Pbhivara kulum, projekt 50 000 krooni

Deebet: Pbhivara kulum, ldine 200 000 krooni

Kreedit: Akumuleeritud péhivara kulum 250 000 krooni

Kui projekti kestus on liihem kui kinnisasja kasulik eluiga, siis aastane amortisatsioonikulu on projekti ajal
suurem. Néiteks 4-aastase kestusega projekti puhul on kanded raamatupidamises 1.-4. aastal:

Deebet: Péhivara kulum, projekt 250 000 krooni
Kreedit: Akumuleeritud péhivara kulum 250 000 krooni
Kanded 5-20. aastal:

Deebet: Péhivara kulum, (lldine 250 000 krooni
Kreedit: Akumuleeritud péhivara kulum 250 000 krooni

' Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikoélblikkuse mairamise

tingimused ja kord, § 9.
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Kasutatud seadme ostmine

Kasutatud seadme ostmine on abikdlblik, kui nii on satestatud meetme tingimustes.
Toetuse saaja peab tdendama, et*:

1. seadme ostmiseks ei ole eelneva seitsme aasta jooksul kasutatud Euroopa Liidu, riigieelarve voi
vélisabi vahendeid (toetuse saaja esitab selle kohta kirjaliku kinnituse);

2. seadme hind ei Uleta selle turuvéaartust ja on samalaadsete uute seadmete hinnast madalam
(toetuse saaja esitab turuhinna méaaramiseks analoogsed pakkumised teistelt sarnase seadme
mudjatelt);

3. seadmel on projekti elluviimiseks vajalikud tehnilised omadused ning need vastavad
kehtivatele normidele ja standarditele (toetuse saaja esitab selle kohta kirjaliku kinnituse).

Rendi ja Giirikulu

Rendi- ja Glrikulud on abikdlblikud, kui nii on satestatud meetme tingimustes. Rendi- ja Glrikulude
arvestamise pohimaétteid on tapsemalt kirjeldatud punkti ,Uldkulud” all.

Liisinqukulu

Liisinguandjale valjamakstav toetus on abikdlblik, kui on taidetud jargmised tingimused 3.
e liisinguleping on sdlmitud projekti abikdlblikkuse perioodi jooksul;

¢ liisingulepingus on ette nahtud valjaostudigus voi lepinguga hélmatud vara kasulikule t66eale
vastav minimaalne liisinguaeg.

Liisingulepingutes, milles ndhakse ette valjaostudigus vo6i lepinguga hélmatud vara kasulikule
té6eale vastav minimaalne liisimisaeg, ei tohi liisingulepingu summa abikdlblik osa Uletada liisitava
vara turuvaartust®. Turuvaartuse tdendamiseks esitatakse alternatiivsed hinnapakkumised. Abikélblikud
on projekti abikdlblikkuse perioodi jooksul tehtavad liisingumaksed.

Kui liisinguleping on solmitud projekti abikolblikkuse perioodil ja I6peb hiljemalt projekti
abikolblikkuse perioodi Ioppedes ning liisingulepingus ei ole ette nahtud vara véljaostudigust voi
liisingulepingu kestus on vara kasulikust t66east lithem, siis on abikdlblikud liisinguvétja poolt
lisinguandjale tehtavad liisingumaksed vordeliselt liisingulepinguga hélmatud vara kasuliku té6eaga.

Kontoritehnika liisimise puhul hlvitatakse liisingumaksed proportsionaalselt liisingulepingu
sO6lmimisest projekti I6puni kulunud ajaga. Hilisema valjaostu Gigusega liisinguleping peab olema
vormistatud vdhemalt kolmeks aastaks.

Abikélblik osa liisingu sissemaksest arvutatakse seadme projektis kasutatava perioodi ja seadme kasuliku
eluea suhtena.

Enne projekti algust liisitud seadme liisingumaksed on abikdlblikud juhul, kui véljamakse tehakse
lisinguvdtjale. Liisinguandjale maksmisel peab liisinguleping olema sdlmitud projekti abikdlblikkuse
perioodil.

Liisingu intressid ja lepingutasud ei ole abikdlblikud.

Projekti raames liisinguga soetatud varade sihtfinantseerimisel vdib toetuse andja maksta toetuse
saajale vdi otse liisinguandjale. Toetuse maksmisel toetuse saajale ei ole toetuse kajastamisel erisusi
toetuse saaja raamatupidamises.

Liisingukulude tdendamiseks tuleb séltuvalt kulude hivitamise meetodist ja meetme tingimuste
maarusest koos maksetaotlusega esitada jargmised dokumendid:

2 Pperioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikélblikkuse mairamise

tingimused ja kord, § 10.

3 Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikdlblikkuse véi mitteabikdlblikkuse mairamise
tingimused ja kord, § 13.

% Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikélblikkuse mairamise
tingimused ja kord, § 14.
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o liisinguleping ja maksegraafik;
e (leandmise-vastuvotu akt;
e arved;

o maksekorralduse koopiad vdi pangakonto véljavote.

Néide 1: Liisingulepingus ei ole ette ndhtud véljaostudigust
Projekti abikdlblikkuse periood on 12 kuud (1. mdrts 2008 — 28. veebruar 2009).

1. juulil 2008 liisitakse seade maksumusega 50 000 krooni. Liisinglepingus ei ole ette nadhtud
véljaostubigust. Seadme liisimiseks on voetud ka alternatiivsed pakkumised. Liisingu periood on 2 aastat
(24 kuud), seadme kasulik tébiga 4 aastat. Seadme jddkvééartus lepingu I6ppedes on 10 000 krooni.
Liisingu intress on 5 % aastas.

Projektis on abikélblikud 8 kuu liisingumaksed (ilma intressi ja lepingutasuta).

Vastavalt kehtivatele raamatupidamise bigusaktidele loetakse kirjeldatud rendilepingud kasutusrendiks®.

Maksegraafik esimese 12 kuu kohta:

Nr Kuupéev| Pobhiosa Intress Kokku
1 1.07.2008, 1588 kr 208 kr| 1797 kr
2| 1.08.2008, 1595 kr 202 kr| 1797 kr
3| 1.09.2008| 1 601 kr 195 kr| 1797 kr
4/ 1.10.2008, 1608 kr 188 kr| 1797 kr
5 1.11.2008| 1615kr 182 kr| 1797 kr
6/ 1.12.2008| 1622kr 175kr| 1797 kr
7, 1.01.2009| 1628 kr 168 kr| 1797 kr
8| 1.02.2009| 1635kr 161 kr| 1797 kr
9 1.03.2009| 1642kr 155 kr| 1797 kr

10| 1.04.2009| 1 649kr 148 kr| 1797 kr

11 1.05.2009, 1 656 kr 141 kr| 1797 kr

12|  1.06.2009| 1663 kr 134 kr| 1797 kr

Vastavalt Raamatupidamise Toimkonna juhendile nr 9, Rendiarvestus, kajastatakse kasutusrendi maksed
perioodi Kuludes, eristamata pbhiosa ning intressiosa. Projekti abikélblike kulude eristamiseks
mitteabikdlblikest tuleb siiski igakuine makse jagada pbhiosaks ning intressiks. Kanded organisatsiooni
raamatupidamises esimese 8 kuu jooksul:

Deebet: Seadmete rendikulu, projekt ~ pbhiosa/1 588 krooni (01.07.2008)
Deebet: Seadmete rendikulu, tldine intress/ 208 krooni (01.07.2008)
Kreedit: Raha 1 797 krooni

Peale projekti Ibppemist:

Deebet: Seadmete rendikulu, lldine
Kreedit: Raha

1 797 krooni

intress/ 1 797 krooni (1.03.2009)

* Raamatupidamise Toimkonna Juhend 9, punkt 12.
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Néide 2: Kontoritehnika liising
Projekti abikdlblikkuse periood on 12 kuud (1. mdrts 2008 — 28. veebruar 2009).

Projekti raames renditakse kontoritehnika véértuses 40 000 kr, rendiperiood on 3 aastat (36 kuud).
Liisingulepingus, mis sélmitakse 1. juulil 2008, on ette ndhtud véljaostubigus. Vbetud on alternatiivsed
pakkumised. Kontoritehnika jddkvééartus lepingu I6ppedes on 5 000 krooni, mis on oluliselt madalam
seadmete diglasest vadrtusest lepinguperioodi 16pus. Liisingu intress on 5 % aastas.

Vastavalt kehtivatele raamatupidamise OGigusaktidele loetakse kirjeldatud rendilepingud kapitalirendiks.
Organisatsiooni raamatupidamise sise-eeskirjades on defineeritud pbhivara — varad, mida kasutatakse
pikemalt kui 1 aasta ning mille soetusmaksumus on vdhemalt 10 000 krooni. Kontoritehnika kasulikuks
elueaks on kehtestatud 4 aastat.

Organisatsiooni raamatupidamises kanne rendilepingu sélmimisel:
Deebet: Pbhivara, projekt 40 000 krooni
Kreedit: Kapitalirendikohustus 40 000 krooni

lgakuised rendimaksed jagatakse pbhiosaks ning intressiosaks. Liisingulepingu maksegraafik esimese 12
kuu kohta antud juhul on kajastatud tabelis:

Nr Kuupédev Pdhiosa Intress Kokku Jaak
1 1.07.2008 903 kr 167 kr 1070 kr 39 097 kr
2 1.08.2008 907 kr 163 kr 1070 kr 38190 kr
3 1.09.2008 911 kr 159 kr 1070 kr 37 279 kr
4 1.10.2008 914 kr 156 kr 1070 kr 36 365 kr
5 1.11.2008 918 kr 152 kr 1070 kr 35447 kr
6 1.12.2008 922 kr 148 kr 1070 kr 34 525 kr
7 1.01.2009 926 kr 144 kr 1070 kr 33599 kr

8 1.02.2009 930 kr 140 kr 1070 kr 32 669 kr
9 1.03.2009 934 kr 136 kr 1070 kr 31 735kr
10 1.04.2009 938 kr 132kr 1070 kr 30 797 kr
11 1.05.2009 941 kr 129 kr 1070 kr 29 856 kr
12 1.06.2009 945 kr 125kr 1070 kr 28 911 kr

Rendilepinguga seotud igakuised kanded lepinguperioodil:

Deebet: Kapitalirendikohustus pohiosa

Deebet: Intressikulu, tldine intress

Kreedit: Raha 1 070 krooni

Pbéhivara amortiseerimisega seotud igakuised kanded esimesel 8 kuul (1.07.2008 — 28.02.2009):
Deebet: Pbhivara kulum, projekt 833 krooni

Kreedit: Akumuleeritud péhivara kulum 833 krooni

Péhivara amortiseerimisega seotud igakuised kanded 9-48. kuul (1.03.2009 — 30.06.2012):
Deebet: Pbhivara kulum, tldine 833 krooni

Kreedit: Akumuleeritud péhivara kulum 833 krooni
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Néide 3: Liising

Toetuse taotleja on sélminud liisingulepingu projektijuhile auto rentimiseks 2 kuud enne projekti algust.
Liisingumaksed on projektis abikélblikud, kui makstakse liisinguvétjale. Liisinguandjale enne projekti
algust séImitud liisingulepingu puhul projekti vahenditest maksta ei saa.

Eeldusel, et rendileping vastab kasutusrendi definitsioonile 6
raamatupidamises:

Deebet: Autode rendikulud, Gldine

Kreedit: Raha

Projekti ajal tuleb rendimakse jagada pohiosaks ning intressiks, kanded raamatupidamises:

, on 2 kuud enne projekti algust kanded

Deebet: Autode rendikulu, projekt pbhiosa
Deebet: Autode rendikulu, tldine intress
Kreedit: Raha

Néide 4: Toetuse maksmine liisinguandjale

Toetuse saaja soetab projekti raames kapitalirendi tingimustel seadme maksumusega 500 000 krooni,
millest 50% suuruse esimese makse maksab toetuse andja otse liisinguandjale.

Kanded liisinglepingu sélmimisel:
Deebet: Pbhivara, projekt 500 000 krooni
Kreedit: Kapitalirendikohustus 500 000 krooni

Toetuse saaja raamatupidamises tehtavad kanded véljamaksetaotluse kinnitamisel ja rahade laekumise
kohta teatise saamisel:

Deebet: Kapitalirendikohustus 250 000 krooni

Kreedit: Tulevaste perioodide tulud sihtfinantseerimisest 250 000 krooni

Mitterahalised sissemaksed

Mitterahaline sissemakse on omafinantseeringuna abikdlblik kulu, kui nii on satestatud meetme
tingimustes.

Mitterahaline sissemakse omafinantseeringuna on *’:

e tasuta ruumide pakkumine projekti sihtgrupile suunatud tegevusteks (néaiteks koolituse voi projekti
meeskonna téokohtade jaoks) avatud taotlemise tulemusena Euroopa Sotsiaalfondist rahastatava
projekti voi ettevotete ning teadus- ja arendusasutuste vahelise koostddprojekti raames;

o tasuta ruumide pakkumine, seadmete, materjalide ja vahendite tasuta kasutada andmine, tasuta
teenuste osutamine ettevdtete ning teadus- ja arendusasutuste vahelise koostédprojekti raames;

e vabatahtliku t66 tasuta pakkumine.

Projekti taotlusse tuleb lisada info mitterahalise sissemakse omafinantseeringuna kasutamise ja selle
suuruse kohta.

Mitterahalise sissemakse eelduseks on kulu tekkimine tavasituatsioonis. Projektis osalev asutus annab
projekti raames mitterahalise sissemaksena kasutada ruumi, seadme, materjali véi vahendi, voi osutab
tasuta teenust, mille eest tavasituatsioonis tuleks maksta, vdi tehakse vabatahtlikku t66d toetuse saaja
vOi projektis osaleva asutuse jaoks.

a6 Raamatupidamise Toimkonna Juhend 9, punkt 12.

4 Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikélblikkuse mairamise
tingimused ja kord, lisa 2.
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Mitterahalise sissemakse vaartust peab olema voimalik téestada. Selleks on vaja esitada vaartuse
kujunemise detailne kirjeldus koos seda téendava dokumentatsiooniga.

Abikélblikud on ka kulud, mis tehakse seoses ruumide liliri mitterahalise sissemakse hindamisega.
Mitterahalise sissemakse vaartuse tbestamiseks esitatakse:

e hinnakiri (tasuta ruumide kasutusse andmise puhul on Gdrihinna maaramise aluseks vahemalt kuus
kuud enne projekti abikdlblikkuse perioodi algust kehtinud hinnakiri);

¢ hinnakirja puudumisel séltumatu kvalifitseeritud hindaja hinnang (kinnisvara puhul aktsepteeritakse
Eestis tegutsevate suuremate krediidiasutuste poolt aktsepteeritavaid kinnisvarahindajaid);

e seadmete, materjalide ja vahendite hinnakiri, mis tdendab nende UUri- vdi kasutusvaartust, voi selle
puudumisel kirjeldus seadmete, materjalide ja vahendite kasutamisest tekkinud reaalsete kulude
kohta;

e muu vaartuse kujunemist tdendav detailne kirjeldus koos toetava dokumentatsiooniga.

Lisaks on vajalik ka isiku vdi asutuse néusolek ruumide, seadmete, materjalide ja vahendite tasuta
kasutusse andmise kohta.

Uhelgi juhul ei tohi projekti kuludes naidatud hinnad olla turuhindadest kérgemad.
Amortisatsioonikulu ei ole riigiasutuste puhul abikolblik.

Vabatahtliku tasuta t66 vaartus peab olema kindlaks maéaratud selleks t66ks kulutatud aja ja tehtud t66
eest tavaliselt makstava tunni-, paeva-, nadala-, kuu- voi Ghikumaara jargi.

Vabatahtliku tasuta t66 hinna kujunemist naidatakse, lahtudes asutuse voi piirkonna keskmisest tasust
samasisulise t66 eest (statistikaameti andmete pdhjal). Vabatahtliku tasuta t66 kohta tuleb pidada
téoajatabeleid.

Projekti tasustatud td6taja vabatahtlik t66 ei ole abikdlblik. Samuti ei ole abikdlblikud vabatahtliku tasuta
t6d hinnalt arvestatavad maksud, teisisonu: vabatahtliku t66 hind on abikolblik ainult netopalga
ulatuses.

Kaibemaks

Kéibemaks on abikélblik kulu, kui on voéimalik ndidata, et vastavalt kdibemaksu reguleerivatele
Oigusaktidele ei saa projekti raames tasutud kaibemaksust maha arvata sisendkaibemaksu ega
kédibemaksu tagasi taotleda ning et kdibemaksu ei hivitata ka muul moel®.

Kéibemaks ei ole abikdlblik, kui seda on vdimalik maha arvata vdi tagasi taotleda, aga toetuse saaja
otsustab seda mitte teha.

Kéibemaksuarvestuse puhul tasub meeles pidada, et abikdlblike kulude hulka arvatud kaibemaks
naidatakse raamatupidamises kulude kontol.

Kéibemaksudeklaratsioonis kajastatud ja kdibemaksuarvestuse kontole kantud kéibemaks ei ole projekti
raames abikdlblik kulu.

Kéibemaks ei ole abikdlblik ka juhul, kui toetuse saaja kasutab proportsionaalset sisendkaibemaksu
mahaarvamise meetodit vastavalt KMS § 33 satestatule, v.a, kui toetuse saaja kasutab otsearvestuse ja
proportsionaalse mahaarvamise segameetodit ning otsearvestuse osas ei ole kdibemaks mahaarvatav.

Niéide : Maksustatav kdive

Organisatsioon on kdibemaksukohustuslane ning kdive on 100% maksustatav (maksuvaba Kdivet ei ole).
Projekti raames tehakse abikélblikke dldkulusid summas 100 000 krooni, millele lisandus 18%
sisendkdibemaks. Kulude tekkimisel kanded organisatsiooni raamatupidamises:

Deebet: Uldkulud, projekt 100 000 krooni
Deebet: Tasutud sisendkdibemaks 18 000 krooni
Kreedit: Raha 118 000 krooni

8 Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikélblikkuse mairamise
tingimused ja kord, § 6.
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Niéide : Maksuvaba kéive

Organisatsioon on kdibemaksukohustuslane ning kdive jaguneb maksuvabaks ning maksustatavaks.
Projekti tarbeks on soetatud seadmed maksumusega 59 000 krooni (s.h kdibemaks). Projekti raames
soetatud seadmed genereerivad maksuvaba kdivet” (kdibemaksu ei lisata). Sisendkdibemaksu osalise
mahaarvamise meetodina kasutab organisatsioon otsearvestuse ja proportsionaalse mahaarvamise
segameetodit — see tdhendab, et maksuvaba kdibe tarbeks soetatud kauba vé6i saadud teenuse
sisendkdibemaksu ~arvestatud —kdibemaksust maha ei arvata®. Seadme soetamisel tehakse
raamatupidamises kanded:

Deebet: Pbhivara, projekt 59 000 krooni
Kreedit: Raha 59 000 krooni

Juhul kui tegu on riigiraamatupidamiskohustuslasega, siis kajastatakse (iksuse pbhivara soetus
raamatupidamisarvestuses jargmiselt:

Deebet: Pbhivara, projekt 50 000 krooni
Deebet: Kdibemaksukulu 9 000 krooni
Kreedit: Raha 59 000 krooni

NB! Avaliku sektori (iksused ei kapitaliseeri pdhivara soetusmaksumusse makse ja IGive.”!

Mitteabikolblikud kulud

Mitteabikélblik kulu on kulu, mis ei vasta “Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse seaduse” § 2 punktis 2
satestatule. Mitteabikélblikuks loetakse muu hulgas jargmisi kulusid®:

1. intressid ja valuutavahetustasud;

2. laenu, liisingu, pangagarantii ja muude finantseerimisteenustega kaasnevad kulud, vélja arvatud
pangakonto avamise ja haldamisega seotud kulud ning Ulekandetasud, kui projekti raames on
avatud eraldi pangakonto;

trahvid, viivised ja muud rahalised karistused ning kohtukulud;
amortisatsioonikulud, kui toetuse saaja on riigiasutus;

kindlustusettevdtete teenustega kaasnevad kulud;

o g~ W

kindlustusmaksed, vélja arvatud kasko-, liiklus-, vara-, reisi-, ravi-, t66ohutus-, té66andja
vastutuskindlustusmaksed ja td6tasuga kaasnevad kindlustusmaksed;

hiivitised ametist vabastamise ja té6lepingu Idpetamise korral;
kulud projekti personali lisahlivedele ja todtasule lisaks makstavatele toetustele;

rahvusvaheliste ja riigisiseste organisatsioonide likmemaksud, mis ei ole lisandunud projekti
rakendamisega;

10. hangetest v6i teenuse osutamisest tingitud kulud, kui hangete korraldamine vdi teenuste
osutamine tekitab projektile kulusid, loomata sellele lisavaartust;

11. Kinnisasi, mille maksumus Uletab 10% projekti abikdlblikest kogukuludest. Meetme tingimustes
voib keskkonnakaitsemeetmete puhul lubada korgemat protsendimaara, valja arvatud
Uhtekuuluvusfondi poolt toetatavate projektide raames;

12. m6obel, seadmed, liiklusvahendid, kinnisasi Euroopa Sotsiaalfondi poolt toetatavate meetmete
raames, vélja arvatud néukogu maéruse (EU) nr 1083/2006 artikli 34 16ikes 2 kirjeldatud juhul.

* Kaibemaksuseadus, § 16
% Kaibemaksuseadus, § 33, Ig 3
%! Riigi raamatupidamise Gldeeskiri § 41, Ig 4

%2 Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikélblikkuse véi mitteabikélblikkuse mairamise
tingimused ja kord, § 15.
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VALJAMAKSETE TEOSTAMINE

Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuste valjamaksmise tingimused ja kord on kehtestatud maarusega
~Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse védljamaksmise tingimused ja kord”.

Perioodi 2007 — 2013 struktuuritoetuste valjamakseid tehakse:
e tasutud kuludokumentide alusel;
e tasumata kuludokumentide alusel;

e osaliselt tasutud kuludokumentide alusel (toetuse saaja tasub véljamakse taotluse abikdlblikust
kogusummast eelnevalt omafinantseeringu osa);

o ettemaksena (toetuse saajale riigiabi puhul pangagarantii olemasolul);
e toetuse saajale;

o tOOVotjale;

e liisinguandjale;

¢ laenu- ja garantiifondidesse (véljamakse teostamise aluseks on programm v6i programmi
elluviijaga sdélmitud haldusleping).

Erinevad véaljamaksete liigid ning teostamise alused on tapsemalt kirjeldatud rahandusministri 1. martsi
2007. a maaruses nr 15 ,Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse véljamaksmise tingimused ja kord”.
Meetme tingimuste maarustes ja programmides tapsustatakse, milliseid védljamakse teostamise liike
meetmepdhiselt lubatakse

Toetuse véaljamakseid tehakse rakenduskava abikdlblikkuse perioodi jooksul, mis kestab 1. jaanuarist
2007 kuni 31. detsembrini 2015.

Perioodi 2004-2006 struktuuritoetuste valjamakseid reguleerib Rahandusministri maarus
~Struktuuritoetuste valjamaksmise (ldised tingimused ja kord”, mille alusel tehakse valjamakseid:

o tasutud kuludokumentide alusel (toetuse saajale);
e tasumata kuludokumentide alusel (erandjuhtudel, maaruses on kasutatud madistet ,ettemakse”);

e osaliselt tasutud kuludokumentide alusel (erandjuhtudel, maaruses on kasutatud maoistet ,osaline
ettemakse”);

e liisinguandjale.
Perioodi 2004-2006 struktuuritoetuste puhul tehakse toetuse véaljamakseid 31. detsembrini 2008.
Valjamakse taotluse aluseks olevad dokumendid ning nende esitamise noéuded tapsustatakse
meetme tingimuste maaruses. Toetuse véljamakse tehakse proportsionaalselt
omafinantseeringuga, véljamakstud toetuse kogusumma ja proportsioon ei tohi Uletada taotluse
rahuldamise otsuses ette nahtud toetussummat ja proportsiooni. Rakenduslksus ei pea valjamakstud
toetuse proportsiooni jargima, kui omafinantseeringust rahastatavaid tegevusi tehakse projekti elluviimise
ajakavast tulenevalt hillem kui toetusest rahastatavaid tegevusi ning omafinantseeringust planeeritud

tegevusi ja kulusid ei saa toetusest rahastada. Nimetatud vdimalus peab olema kirjas meetme
tingimustes ja taotluse rahuldamise otsuses.

Valjamakse taotluse peaks koostama raamatupidaja koost66s projektijuhiga.

Valjamaksetaotlusega esitatavad dokumendid on (ldjuhul jargmised (tapsustatakse vastava meetme
tingimuste maaruses):

¢ dokumentatsioon hangete toimumise kohta ning t66vétu-, midgi-, teenuse osutamise voi
tarnelepingud;

e palgaarvestuse lehed, tdbajatabelid, l1dhetuskulude aruanded, séidupaevikud;
o teenuse, 166 voi kauba tarnija véljastatud ja kinnitatud arve-saatelehe véi arve koopia;

e osutatud teenuse voi tehtud t66 voi miidud kauba Uleandmist-vastuvotmist tdendava dokumendi
koopiad;
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e arve-saatelehe vdi arve, palga ja maksude, lahetuste eest jms tasumist tdendava maksekorralduse
valjavdte vbi pangavéljavotte kinnitatud koopia (maksekorralduse valjavéttel peab olema kinnitus
tehingu toimumise kohta, naiteks arhiveerimistunnus);

o korrektselt téidetud ja allkirjastatud véljamaksetaotlus vastavalt etteantud meetme vormile
(valiamaksetaotlused peavad olema volitatud isikute poolt allkirjastatud, vastavalt asutusesisesele
korrale);

¢ kuludokumentide koondnimekiri ehk kulude loetelu, kui véljamaksetaotluse aluseks on mitu eri
kuludokumenti (jalgida tuleks, et kuludokumentide koondnimekirjas kajastatud andmed vastavad
algdokumentidel olevate andmetele (summad, dokumendi number, kuupéev).

Kindlasti tuleb meeles pidada, et viljamakse taotlusel nadidatud summad oleksid vastavuses
toetuse saaja raamatupidamisandmetega. Juhul kui véljamakse taotlust muudetakse, tuleb
vastavad muudatused sisse viia ka toetuse saaja raamatupidamises.

Koik finantsaruanded ja véljamaksetaotlused peavad olema allkirjastatud organisatsiooni
allkirjadigusliku isiku poolt. Juhul kui allkirjadiguslikku isikut asendatakse, siis tuleb lisada ka
vastav volitus.
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LISA 1: KASULIKUD VIITED

Euroopa Liidu Struktuurifondide Uldinfo http://www.struktuurifondid.ee

Riiklik struktuurivahendite kasutamise strateegia 2007-2013
http://www.struktuurifondid.ee/failid/Strateegia  rsks 110107.pdf

Perioodi 2007 — 2013 struktuuritoetuse seadus https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=12765629

Perioodi 2007 — 2013 struktuuritoetuse véljamaksmise tingimused ja kord

Perioodi 2007—2013 struktuuritoetuse kulude abikolblikkuse voi mitteabikolblikkuse mé&aramise
tingimused ja kord https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=12786694

Struktuuritoetustest rahastatud objektide tahistamise ning Euroopa Liidu osalusele viitamise
tingimused ja kord https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=923616

"Struktuuritoetustest rahastatud objektide tahistamise ning Euroopa Liidu osalusele viitamise
tingimused ja kord" juurde kuuluv naidetega http://www.struktuurifondid.ee/index.php?id=1947

Raamatupidamise seadus https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=12769864

Riigi raamatupidamise tldeeskiri (s.h Riigi raamatupidamise (ldeeskirja valisabi
raamatupidamiskannete naited) http://www.fin.ee/index.php?id=7544

Véladigusseadus https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=961235

Tdoblepingu seadus https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=12775004

Puhkuseseadus https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=689625

Tulumaksuseadus https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=12769919

Riigihangete seadus https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=12791579

Kaibemaksuseadus https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=12796909

Isikliku sdiduauto teenistus-, 166- ja ametisbitudeks kasutamise kulude hivitise maksmise
tingimused ja piirmaarad https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=1051814

Teenistuslédhetuse kulude hiivitamise ja pdevaraha maksmise tingimused, ulatus ja kord
https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=1053246

Tdoblahetuse kulude hivitiste ja pdevaraha méaarad ning nende maksmise tingimused ja kord
https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=1053241

Keskmise palga arvutamise kord https:/www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=73121

Puhkusetasu arvutamise kord https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=27222

Statistikaamet http://www.stat.ee/

Raamatupidamise Toimkond http://www.easb.ee

Riigihangete Amet http://www.rha.gov.ee/
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LISA 2: PROJEKTI ETTEVALMISTAMINE

Struktuuritoetuste rakendamine toimub eri meetmete kaudu. Iga meetme osas kehtestab selle meetme
eest vastutava rakendusasutuse juht vastava ma&arusega toetuse taotlemise ja véljamaksmise
tingimused. Meetme tingimustes maaratletakse toetatavad valdkonnad, taotlusele esitatavad nduded
(abikdlblikud kulud, tegevused jne), taotluse esitamise tédhtaeg jmt.

Projekti ettevalmistamisel ja taotluse koostamisel tuleb jargida vastava meetme tapseid noudeid, mis on
kirjeldatud meetme tingimuste méaaruses ning samuti rakendusasutuse voi rakendusiiksuse poolt
koostatud juhendmaterjalides.

Projekti ettevalmistamisel tuleb enamasti Iabida jargmised etapid, mida kasitleme pikemalt allpool:

Projekti eesmarkide defineerimine
(loogiline raammaatriks)

-

Tegevuste ja Ulesannete maaratlemine

=

Ajakava planeerimine

-

Ressursside planeerimine
(projekti meeskond ja eelarve)

=

Protseduuride planeerimine
(kommunikatsioon, dokumentatsioon,
raamatupidamine)

<

Projekti elluviimine

Projekti loogiline raammaatriks

Projekti ettevalmistamist on soovitatav alustada projekti eesmarkide defineerimisest. Selleks soovitatakse
koostada loogiline raammaatriks, mis on praktiline vahend projektide planeerimisel, teostamisel ja
hindamisel.

Loogiline raammaatriks vdimaldab slsteemselt |Ahenedes maaratleda eesmarkide saavutamiseks
vajalikud tegevused. Samas on see mudel projekti eesméarkide, tulemuste, tegevuste ja sisendite
vaheliste seoste leidmiseks. Loogiline raammaatriks seob omavahel projekti viis tasandit:

e (lldise eesmargi;
e otsese eesmargi;
e tulemused;

o tegevused;
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e sisendid.

lga jargmise tasandi saavutamiseks on vaja labida eelnev. Tasandite omavahelist loogikat saab
kontrollida ka alt Gles liikudes:

e kas sisendid on piisavad, et sooritada vajalikud tegevused?

e kas tegevused on piisavad, et saavutada soovitud tulemused?

e kas tulemused tagavad otsese eesmargi saavutamise?

e kas otsene eesmérk aitab meil likuda Uldise eesméargi saavutamise suunas?

Néide: projekti loogilise raammaatriksi pohi

Kirjeldus

Saavutamise indikaatorid

Kontrolli allikad

Eeldused

Kaugem siht, mida ei

Arvuline véi ajaline néitaja.

Teabeallikas, kust on

saavutata ainult kéne all Indikaator peab olema véimalik saada
Uldine ole_va p_rojekti el/qviinjisega, realist_/ik ﬁing . informatsiooni indikaatorite
cesmark vaid mltmete projektide kvar?t/tz-g;uvselt VoI ) kohta. .
koosméjul.. kvalitatiivselt méédetav ja Nt statistika, aruandlus,
Sénastada tuleviku olukorra néditama, mis ajal oodatav intervjuud, uuringud.
voi seisundi kirjeldusena, muutus toimub.
mitte tegevusena.
Projektil on (iks eesmadrk, Indikaator peab olema Teabeallikas, kust on Eeldustena tuleb kirja
erandjuhul kaks eesmarki. realistlik ning voimalik saada panna otseselt projekti
Projekti eesmérgi kvantitatiivselt voi informatsiooni indikaatorite | kontrolli alt véljas olevad
saavutamine peab kaasa kvalitatiivselt moéédetav ja kohta. tegurid , mis on vajalikud
Otsene aitama Uldeesmaérgi nditama, mis ajal oodatav Nt statistika, (projekti) lildeesmaérgi
eesmark saavutamisele. muutus toimub. aruandlus, intervjuud, saavutamiseks.
Sénastada tuleviku Nt té66puudus vdhenemine | uuringud. Projekti otsene eesmdrk ja
olukorra/seisundi X % aprilliks 2010. eespool toodud eeldused
kirjeldusena, mitte peavad aitama kaasa
tegevusena. lildeesmaérgi
saavutamisele.
Projektiga saavutatavate Indikaator peab olema Teabeallikas, kust on Eeldustena tuleb kirja
tulemuste loetelu. Tegevuste | realistlik ning véimalik saada panna projekti kontrolli alt
tulemused peavad olema kvantitatiivselt voi informatsiooni indikaatorite | véljas olevad tegurid , mis
konkreetsed, mébdetavad. kvalitatiivselt moéodetav ja kohta. on vajalikud otsese
Tulemused | Tulemused peavad kaasa néitama, mis ajal oodatav Nt statistika, (projekti) eesmdrgi saavutamiseks.
aitama projekti eesmargi muutus toimub. aruandlus, intervjuud, Tulemused ja kdesolevas
saavutamisele. Need peavad | Néit: 51 sertifitseeritud uuringud. ruudus toodud eeldused
olema saavutavad projekti kokka 2010. a. aprilliks. peaksid aitama koos
elluviimise kestel. projekti otsest eesmérki
saavutada.
Projekti raames planeeritavad | Sisendid: Teabeallikas, kust on Eeltingimused:
tegevused, mis peavad Siin tuleb kirjeldada, voimalik saada Eeltingimusena tuleb
aitama saavutada soovitud milliseid sisendeid on vaja | informatsiooni projekti maérkida tegevused, mis on
tulemusi. Tegevused, mis ei vasakpoolses ruudus k&ekdigu-progressi kohta. vaja dra teha enne projekti
Tegevused | aita kaasa tulemuste toodud tegevuste jaoks. elluviimise alustamist. Nt.

saavutamisele, tuleb
projektist vélja jatta.

asjaomase seadusakti
vastuvétmine, otsuse
fikseerimine, eelté6o
tegemine, jne.
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Néide Perekeskuse projekti loogiline raammaatriks

Kirjeldus Indikaatorid Kontrolli allikad Eeldused
Tervishoiu ja lastehoolduse Paranenud on rasedate ja 1. Perekeskuse t66
edendamine 14bi lapseootel ja | lapseootel perede kéivitumisel algatatavad
Uldine noortele peredele suunatuq valmis"ole_k quni_z‘usek:s, uuringud sih;grupi
cesmark uue perekeskuse arendamise | vastsdndinud imikute ja teadlikkuse ja selle
Ja kdivitamise véikelastega vanemate eeldatava téusu
teadmised ja oskused médaramiseks.
lapse ja enda tervise eest
hoolitsemiseks.
1. Luua piisavad ruumilised ja | 1. Teenuste osutamine 1.1 Perekeskuse t66 - néudlus perekooli
tehnilised véimalused uue perekeskuse uutes ajakava, teenuste nimekiri | teenuste jérele pisib voi
perekeskuse t66ks, et ruumides on alanud ning Ja hinnakirjad kasvab ehk sindimus
rahuldada suur néudlus perekeskus teenindab 1.1 Perekeskuse poolt kasvab
perekeskuse poolt 2010. aastal 2005. aastaga | kogutud statistika klientide
pakutavate teenuste ja (viimased olemasolevad kohta
Otsene sotsiaalsete tegevuste jérele andmed) vérreldes 20%
eesmark rohkem kliente. 2.1 Kliendi rahulolu kisitlus
2. Téétada vélja perekeskuse (6 kuud pérast uue
koolitus- ja tegevusplaan, et 2. Perekeskuse teenuste perekeskuse t66
parandada perekeskuse pakkumise meetodid on kaivitumist)
teenuste pakkumise tdnu kaasaegsetele 2.2 Kokkuvétted personali
meetodite kvaliteeti tehniliste vahenditele ja t66 hindamisest
tédiendkoolitatud personalile
senisest kvaliteetsemad.
1. Hoone on renoveeritud ja 1. 300 m2 renoveeritud 1. Renoveerimistédde - ruumide suurus on piisav
valmis perekeskusena ruume on valmis lileandmis-vastuvétmisakt, | - ehitusfirma teostab t66d
kasutamiseks perekeskusena arved ja maksmist kvaliteetselt
kasutamiseks aprillis 2009 | téendavad dokumendid - té6tajad osalevad
Tulemused 2. _U_ue p_erekgskuse t66 2. Perekeskuse koolitus- ja | koolitusel
kéivitamise ajaks on olemas 2. 15 perekeskuse tegevusplaan
keskuse koolitus- ja spetsialisti on saanud 3. Koolituste materjalid
tegevusplaan ja padev erialast 4. Projekti aruanded
personal tdiendteavet/kogemust
aprilliks 2009
1. Hoone renoveerimine Sisendid 1.1 Hankedokumendid ja Eeltingimused:
perekeskuseks: 1. Projekti meeskond hindamisprotokoll, té6de
1.1 Ehitushanke l&biviimine 2. Renoveerimata hoone teostajaga sélmitud leping - personal on tédiendéppeks
1.2 Renoveerimistééde 3. Partnerid 1.2 Renoveerimistédde valmis
teostamine 4. Personal lleandmis-vastuvétmisakt, | - toetuse taotlus Kiidetakse
1.3 Inventari soetamine ja 5. Rahalised ressursid: 15 | arved ja maksmist heaks
paigaldamine miljonit krooni (sealhulgas téendavad dokumendid - ehitushindade
renoveerimis- ja 1.3 Inventari stabiliseerumine voi
Tegevused | 2. Perekeskuse koolitus- ja té66j6ukulud) vastuvétmisakt, arved ja minimaalne téus

tegevuskava koostamine,
personali koolitamine:

2.1 Koolitus- ja tegevuskava
koostamine
partneritevaheliste
koostdbéseminaride kédigus
2.2 Personali padevuse
suurendamine 14bi 64
akadeemilise koolitustunni

maksmist tbendavad
dokumendid

2.1 Koolitus- ja
tegevuskava

2.2 Téiendkoolituse kava,
materjalid, osalejate
nimekirjad

Loogilise raammaatriksi koostamisel analliUsitakse projekti pdhiosade omavahelist seost ja kontrollitakse,
kas projektis planeeritavaid eesméarke ja tulemusi on kavandatud tegevuste abil voimalik saavutada.
Loogilise raammaatriksi abil selgitatakse vélja kdik toimingud, mida on projekti kdigus vaja ellu viia,
samuti selleks vajalikud ressursid.

Projekti eesmérkide saavutamiseks vajalikud ressursid on inimesed, materiaalsed vahendid ja aeg.
Ressursside vajadust on vdimalik planeerida, jagades projekti raammaatriksi pdhjal valja selgitatud
projekti tegevused Ulesanneteks.

Igal Ulesande jaoks maaratakse kindlaks selle:

e jarjekord;
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e sOltuvus;

e Kkestus;

e tahtajad;

e vastutaja;

o teostaja(d);

e eelarve;

¢ muud vajaminevad ressursid (materjalid, tehnika jms).

Néide: Tegevuste jaotamine lilesanneteks

Ulesanne 1 »
Tegevus 1
» Ulesanne 2 >
- Ressursid:
Ulesanne 3 >
e Inimesed
Ulesanne 1 * Raha,
v materjalid, tehnika,
PROJEKT Tegevus 2 infrastruktuur jms
> Ulesanne 2 » * Aeg
Ulesanne 3 >
Ulesanne 1 »
> Tegevus 3
Ulesanne 2 >
Ulesanne 3 »
Néide: seadmete ostu tegevuse lilesanded
Ulesanne Periood Teostaja Vastutaja Eelarve
Tehnilise kirjelduse koostamine 1-5.01 Ekspert Projektijuht -
Pakkumiskutse dokumentide 5-7.01 Assistent Projektijuht ;
vormistamine
Sobivate tarnijate leidmine 1-10.01 Projektijuht Projektijuht -
Pakkumisdokumentide . —
valjasaatmine 10.01 Assistent Projektijuht -
Pakkumiste analtilis 10-15.03 Ekspert Projektijuht -
Teostaja valik 15.03 Ekspert Projektijuht -
Lepingutingimuste tapsustamine 15-25.03 Jurist Projektijuht 3 000
Lepingu vormistamine 25-27.03 Assistent Projektijuht -
Lepingu sdlmimine 30.03 Juhataja Projektijuht -
Seadme tarne 01.04 - 01.07 Tarnija Ekspert 500 000
Seadme paigaldamine 01 -15.07 Tarnija Ekspert 10 000
Seadme kasutamise koolitus 20.07 Tarnija Ekspert 15 000
Uleandmisakt 25.07 Assistent Projektijuht
Arve, lilekanne 01.08 Raamatupidaja Projektijuht
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Projekti meeskonna planeerimine

Projekti meeskonna komplekteerimisel ldhtutakse projekti elluviimiseks vajalikest toimingutest ja
Ulesannetest ning ajalistest piirangutest. Projekti meeskond peab olema vdimeline maaratud tahtajaks
koik tegevused teostama.

Meeskonna komplekteerimisel |abitakse jargmised etapid:
o maaratletakse vajalikud rollid meeskonnas;
e sOnastatakse Ulesanded;
e otsitakse sobiva kompetentsi ja kogemustega eksperdid.

Samuti maaratakse kindlaks, millised meeskonnaliikmed té6tavad osalise ja millised tdisajaga ning
jagatakse vastutus iga Ulesande téitmise eest. Juhul kui organisatsioonisiseselt jddb meeskonna
komplekteerimisel ressursse vaheseks, siis planeeritakse projekti lisatd6tajaid voi teenuse sisseostmine
vastava Ulesande taitmiseks.

Meeskonna planeerimisel tuleb arvestada ka vastava meetme rakendusiiksuse ndudeid ja piiranguid
projekti ekspertide ja personalikulude osas.

Projekti meeskonna oluline liige on projektijuht, kelle llesanne on planeerida ja organiseerida tegevusi
olemasolevate ressursside piires, kontrollida nende teostamist ning motiveerida ja anda meeskonnale
tagasisidet. Projektijuht on enamasti ka kontaktisik, kes teavitab projekti elluviimise kdigust rahastajate
esindajaid (rakendusiksusi), kasusaajaid ja teisi projektiga seotud isikuid.

Péarast projekti meeskonna kindlaksmaaramist on kriitilise tdhtsusega tulevaste meeskonnaliikmete
kaasamine projekti ettevalmistamisse. See on vajalik tagamaks voéimalikult reaalne projekti ajakava,
eelarve ning alategevused, mis vdimaldavad projekti planeeritud ressurssidega ellu viia. Samuti aitab
tulevaste meeskonnaliikmete kaasamine maaratleda voimalikke riske projekti elluviimisel ning planeerida
ennetavaid meetmeid.

Kindlasti peaks projekti koostaja juba projekti planeerimisel kaasama organisatsiooni raamatupidaja
voi finantseksperdi, kellega koos planeeritakse projekti eelarve ja rahavood (omafinantseeringu
olemasolu, toetuse katmine omavahenditest enne toetuse laekumist jne).

Projekti ajakava planeerimine

Projekti ajakava koostamisel tuleb jélgida eelkdige projektis kavandatud tegevuste omavahelist seost ja
jarjestust. Selleks on vaja teada, kui palju iga tegevus aega voétab, kas erinevaid toiminguid on véimalik
teostada Uheaegselt voi saab ménda neist ellu viia alles eelneva I6ppemisel. Kindlasti tuleb ajakava
koostamisel arvestada ka vastava meetme tingimustes kehtestatud piiranguid, projekti kulude
abikdlblikkuse perioodi jms.

Projekti ajakava koostamisel tuleb arvestada:
e rahastaja nbuetega;
o taotluse sisuga;
o tegevuste ja Ulesannete jarjekorraga;
e osapoolte infovahetusega;
e rahavoogudega;
e vastutajate ajakavaga;
e aastaaegadega.

Samuti on soovitatav jétta iga tegevuse ja Ulesande puhul ajakavasse puhver, sest tihtipeale kulub aega
rohkem kui esialgu planeeritud. Kui projekti on planeeritud hankeid, siis tuleb igaks juhuks planeerida
varuaega ka vdimalikeks hangete viivitusteks (vaidlustused jms).
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Néide: Projekti ajakava

I_

Ulesanne 1

jaanuar | Veebruar | marts | aprill | mai | juuni | juuli | august | sept | okt nov dets

Ulesanne 2

Ulesanne 3

Tegevus 2 _

Ulesanne 1

Ulesanne 2

Ulesanne 3

Tegevus 3 _

Ulesanne 1

Ulesanne 2

Ulesanne 3

Tegevus 4

Projekti kommunikatsiooni korraldamine

Kui projekti rahastamisotsus on kinnitatud, siis tuleb esmalt korraldada projekti avakoosolek, kus
teavitatakse projektgrupi liikmeid projekti eesmarkidest, tegevuskavast, eelarvest ja ajagraafikust,
tutvustatakse osalejaid omavahel ja jagatakse lGlesanded.

Projektiga on tavaliselt seotud palju erinevaid osapooli:

partnerid;
rahastajad;
kasusaajad ja valised sidusgrupid;

projekti meeskond, jt.

Parima tulemuse kindlustamiseks on oluline digeaegne ja asjakohane projekti sisene (projekti partnerite
ja meeskonna vahel) ning ka véljapoole (rahastajatele ja kasusaajatele) suunatud infovahetus. On hea,
kui projektijuht t66tab kohe projekti alguses vélja kommunikatsiooniplaani, mis annab vastused naiteks
jargmistele kiisimusele:

Kes hakkavad projekti jaoks tdéle?

Keda projekt mojutab?

Millal on infovahetus vajalik?

Kuidas infot vahetatakse (aruannete, kirjade, memorandumite, esitluste, kohtumiste vms kaudu)?

Kes millise teabe edastamise eest vastutab?

Koige otstarbekam on koostada kirjalik infoliikumisplaan. See plaan naitab, kes millal mingit teavet vajab
ja kuidas seda teavet edastatakse.
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Projektijuhi Glesandeks on tagada, et kdigil ekspertidel oleks kéattesaadav té6ks vajalik informatsioon ja
juhised (aruannete, tédaja tabelite, [Ahetusaruannete jms vormid ja vajadusel ka téitmise juhendid).

Peale formaalsete slsteemide on meeskonna efektiivseks tegutsemiseks vaja ka koosolekuid ja
kohtumisi. Koosolekud tagavad kommunikatsiooni projektiga seotud isikute ja gruppide vahel. Uhtlasi
taidab koosolek ka projekti koordineerivat rolli, sest seal edastatakse infot vahetult ja operatiivselt. Seda

eeldusel, et koosolek on eesmargistatud, hasti ettevalmistatud, efektiivselt l&biviidud ja korrektselt
dokumenteeritud.

Projekti edukuse ja jatkusuutlikkuse huvides on vaga oluline ka teabevahetus koéigi valiste sidusgruppide
ja avalikkusega. Oluline on ka positiivsete hoiakute kujundamine projekti suhtes, milleks kasutatakse
projekti esitlusi, infolehti ja lobitd6d.
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LISA 3: HANKED

Vastavalt Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse seaduse § 22 on toetuse saaja kohustatud
jargima projektiga seotud hangete tegemisel riigihangete seaduses satestatud noudeid v6i meetme
tingimustes satestatud ndudeid, kui toetuse saajale ei kohaldata riigihangete seaduses séatestatut.

Vastavalt Riigihangete seadusele, mis hakkas kehtima 1. maist 2007, on riigihanke maksumuse
siseriiklikud piirmééarad jargmised:

2007. aastal alustatud riigihangetel:

- asjade ja teenuste ning ideekonkursside korral 30 000 eurot (469 398 EEK);

- ehitustdédde ja ehitustédde kontsessiooni korral 190 000 eurot (2 972 854 EEK);
2008. aastal alustatud riigihangetel:

- asjade ja teenuste ning ideekonkursside korral 40 000 eurot (625 864 EEK);

- ehitustdédde ja ehitustd6de kontsessiooni korral 250 000 eurot (3 911650 EEK);

Hankija Riigihangete seaduse moistes ei ole kohustatud Riigihangete seaduses satestatud korras
hankemenetlust korraldama, kui hankelepingu eeldatav maksumus ilma kaibemaksuta on vaiksem kui
riigihanke piirmaar. Sellisel juhul lAhtub hankija hankelepingute sdlmimisel Uksnes riigihanke korraldamise
Uldpdhimdotetest ja riigihangete seaduse § 37 Idikes 2 séatestatud ndudest esitada riigihanke aruanne.
Riigihanke aruanne esitatakse, kui hankelepingu maksumus ilma kaibemaksuta Gletab 10 000 eurot (156
463 kr) asjade voi teenuste puhul vdi 30 000 eurot (469 398 kr) ehitustddde puhul.

Meetmetingimustes vdivad olla kehtestatud ka lisanduded hangete labiviimiseks (naiteks néue kolme
alternatiivse pakkumise kisimiseks, kui pole tegemist riigihankega).

Néide: Hanke labiviimine alla riigihanke piirmééra

Projekti raames ostetakse teenus uuringu ldbiviimiseks, mille hind vastavalt projekti eelarvele on 200 000
krooni. Teenust soovib osta kohalik omavalitsus.

Meetme tingimustes on néutud kolme alternatiivse pakkumise klsimist, kui teenuse hind dletab 10 000
krooni, ja hankedokumentide kooskdlastamist rakendusiksuse kontaktisikuga. Projektijuht koostab
hankedokumendid, mis sisaldavad:

- teenuse kirjeldust;

- lepingu tingimusi;

- pakkumuse struktuuri ja néutud dokumentide loetelu;

- pakkumuse esitamine tdhtaega, kohta ja kontaktandmeid;

- infot selle kohta, kas hankija s6lmib hankelepingu majanduslikult soodsama véi madalaima hinnaga
pakkumuse alusel. Esimesel juhul lisatakse ka hindamiskriteeriumid.

Projektijuht saadab hankedokumendid kolmele eelnevalt véljavalitud pakkujale. Pérast pakkumuste
laekumist kontrollitakse pakkumuste vastavust néudmistele ning hinnatakse voi vorreldakse pakkumisi
(séltuvalt sellest, mille alusel oli hankedokumentides ette ndhtud hankeleping sélmida). Projektijuht
esitab riigihanke aruande ja s6lmib eduka pakkumuse esitajaga lepingu (juhul kui tegu on hankijaga
Riigihangete seaduse méistes).
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Néide: Hanke ldbiviimine alla riigihanke piirmééra

Projekti raames ostetakse seade, toetuse saajaks on eraettevote. Seadme hind vastavalt projekti
eelarvele on 900 000 krooni.

Meetme tingimustes on néutud kolme alternatiivse pakkumise kisimist. Projektijuht koostab pakkumise
kutse, mis sisaldavad:

- toote tehnilist kirjeldust;

- tarnetingimusi;

- garantiitingimusi;

- soovitav pakkumuse struktuuri ja néutud dokumentide loetelu;
- pakkumuse esitamine tdhtaega, kohta ja kontaktandmeid;

Projektijuht saadab pakkumise vdhemalt kolmele eelnevalt véljavalitud pakkujale. Pérast pakkumuste
laekumist kontrollitakse pakkumuste vastavust néudmistele ning hinnatakse voi vérreldakse pakkumisi.

Projektijuht koos vastavate ekspertidega valivad véljas sobivaima pakkumise ning projektijuht koostab
kirjaliku valiku péhjenduse ning sélmib lepingu eduka pakkujaga.

Projekti raames hangitud asjad ja teenused peavad vastama projekti eesmarkidele ning olema hinna
poolest maistlikud — s.t ostetud keskmise turuhinnaga voi odavamalt.

Selle tdéestamiseks peab taotleja nditama, et on hanget teostades kulsinud alternatiivseid pakkumisi
erinevatelt tarnijatelt ja valinud vélja sobivaima kriteeriumidele vastava. Kui pakkumisi pole véetud, on
rakendusiiksuse padevuses otsustada, kas projekti tegevuseks kuluv hind on maistlik voi mitte.

Rakendusiiksus voib hankida eksperthinnangu keskmise turuhinna kohta voi kiisida analoogseid
pakkumisi antud toote vdi teenuse mdidjatelt ning langetada otsuse tulemuste pdhjal. Kogu hangetega
seotud dokumentatsioon tuleb sailitada koos muu projekti dokumentatsiooniga.
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Etapid, mis I&bitakse riigihanke labiviimisel on jargmised:

Hankedokumentide koostamine

1l

Hanke véljakuulutamine
(hanketeade, eelteade)

]

Hankedokumentide véljastamine

]

Hankedokumentide muutmine
(vajadusel)

]

Kisimustele vastamine

]

Pakkumuste vastuvotmine

|

Pakkumuste avamine

|

Kvalifikatsiooni kontrollimine

|

Vastavuse kontrollimine

I

Hindamine ja vordlemine

I

Eduka pakkumuse otsusest
teavitamine

I

Lepingu sdlmimine

I

Riigihanke aruande esitamine

Riigihangete puhul tuleb info struktuurivahenditest rahastamise kohta markida ka riigihanke
aruandesse, mis avaldatakse Riigihangete Ameti kodulehel.
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Koik hangetega seonduvad dokumendid tuleb sailitada koos teiste projekti dokumentidega, (s.h ka
nendel asutustel kes ei ole hankijad Riigihangete seaduse moistes).

Hankega seonduvad dokumendid, mida tuleb siilitada:

hankedokumentatsioon (s.h hankedokumendid, tehniline kirjeldus vai l&htellesanne, protokollid,
riigihanke aruanne);

pakkumist puudutav kirjavahetus (s.h elektrooniline kirjavahetus);
alternatiivsed hinnapakkumised vdi kirjad pakkumise mittetegemise kohta;
leping;

Uleandmise-vastuvotu aktid;

arved.

NB! Mitteabikdlblikud on hangetest vdi teenuse osutamisest tingitud kulud, kui hangete korraldamine voi
teenuste osutamine tekitab projektile kulusid, loomata sellele lisavaartust.
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LISA 4: TEAVITAMINE

Perioodi 2004-2006 struktuurivahenditest finantseeritud tegevustest teavitatakse Uldsust vastavalt
rahandusministri maarusele “Struktuuritoetustest rahastatud objektide tédhistamise ning Euroopa Liidu
osalusele viitamise tingimused ja kord”, mis reguleerib kaksiklogo kasutamist Euroopa Liidu
struktuuritoetuste kaasabil valminud objektidel ja infokandjatel. Kogu Euroopa Liidu struktuurivahenditest
antava abiga seotud teavitamise ja avalikustamisega piiltakse suurendada Uldsuse teadlikkust Euroopa
Liidu tegevusest, luues ndnda parema ettekujutuse struktuuritoetustest rahastatavate projektide kohta.

Toetuse saaja peab tagama, et projekti kaudu loodud rajatised, esemed jm véljundid oleksid
maérgistatud kaksiklogoga vastavalt maaruse nouetele. See kohustus kehtib koikidele
struktuuritoetustest kaasrahastamist saanud projektidele. Sama simboolikat kasutatakse ka Euroopa
Liidu toetusel soetatud véi valminud objektidel, plakatitel, trikistel jms.

Renoveeritud voi ehitatud objektidele, remonditud teeldikudele jm paigaldatakse kaksiklogoga stendid ja
tanutahvlid. Struktuuritoetustest finantseeritavaist toiminguist teavitatakse avalikkust ka ajakirjanduse,
projekti kodulehe, pressiteadete vahendusel.

Perioodi 2007-2013 struktuurivahenditest finantseeritud projektidest teavitamisel I&htutakse
rahandusministri vastavast maarusest, mida kdesoleva kasiraamatu koostamise ajaks polnud veel vélja
antud.

Struktuuritoetuse taotleja peaks projektist teavitamise kohustusega arvestama juba projekti tegevusi ja
eelarvet planeerides, see tagab vahendite olemasolu teavitamisega seotud kulutuste katmiseks.
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LISA 5: KONTROLLKUSIMUSTIK: PROJEKTIPOHINE
RAAMATUPIDAMINE

Jah Ei N/A

1. Kas organisatsiooni asjaajamiskorras on satestatud

a) projektiga seotud dokumendiringluse korraldamine?

b) saabunud projektidokumentide registreerimine?

d) projektidega seotud dokumentide menetlemine?

)
)
c) véljasaadetavate projektidokumentide registreerimine?
)
)

e) projektide dokumentide sailitamise protseduurid (pidades silmas
projektiga seotud dokumentatsiooni ajalise sailitamise néuet)?

f) projektidega seotud asjaajamise Gleandmise protseduurid (nait.
projektijuhti vi raamatupidaja vahetumisel)?

2. Kas raamatupidamise sise-eeskirjades on kirjeldatud

a) projektiga seotud tehingute kajastamine?

b) projekti (ld-, personali- ja transpordikulude arvestamise metoodika?

d) sihtfinantseerimise kajastamine?

)
)
c) projekti raames (toetusega) soetatud péhivarade arvestus?
)
)

e) projektiga seotud raamatupidamis- originaaldokumentide
sdilitamise ajalised nduded?

f) projektiga seotud raamatupidamise originaaldokumentide
arhiveerimise protseduurid?

3. Projektiga seotud tehingute identifitseerimine

a) Raamatupidamistarkvara voimaldab projekti kulude eristamist I&bi
projektile eraldi kulukonto avamise vdi projekti kulude eristamise teel
objektide v&i tunnuste lisamisega?

b) Kulude eristamine toimub iga projekti kohta eraldi?

¢) Raamatupidamistarkvara vdimaldab eristada erinevatest allikatest
projekti jaoks saadud summasid (toetus, omafinantseering)?

4. Arhiveerimine

a) kas arhiveerimissisteemi protseduurid véimaldavad saada projekti
audititeks juurdepaéasu koikidele projektiga seotud dokumentidele?




