Toetuse seire

Projekti seire algab taotluse rahuldamise otsuse jõustumisest ning seda viiakse läbi kuni projekti lõppemiseni või kuni üks aasta peale projekti lõppemist, kui vastav nõue on sätestatud taotluse rahuldamise otsuses.   Ühe aasta nõue oleneb projekti tegevustest ja  indikaatoritest, mis projektis on ära toodud kui saavutusnäitajad. 

Seirearuannete eesmärk on jälgida toetuse kasutamist, projekti tulemuslikku rakendamist ning selle eesmärkide ja tulemuste saavutamist. Toetuse saaja on kohustatud esitama projekti seirearuandeid vastavalt taotluse rahuldamise otsuses sätestatud tähtaegadele. 

Projekti vahearuanne ja lõpparuanne

Projekti seirearuanded jagunevad vahearuanneteks ja lõpparuandeks. 

Projekti vahearuandeid esitab toetuse saaja rakendusüksusele projekti tegevuste elluviimisest, eelarve järgimisest ja projektitaotluses kirja pandud indikaatorite saavutamisest ülevaate andmiseks kumulatiivselt vahearuande perioodi lõpuni. 

Koos projekti viimase väljamakse taotlusega koostab toetuse saaja projekti lõpparuande ja esitab selle rakendusüksusele. Projekti lõpparuanne koostatakse projektitaotluse rahuldamise otsuses märgitud  projektitegevuste kogu perioodi ja kulude abikõlblikkusperioodi kohta. 

Projekti lõpparuanne esitatakse SA Innovele hiljemalt ühe kuu jooksul peale projekti kulude abikõlblikkuse lõpukuupäeva. Tähtaeg lõpparuande esitamiseks määratakse projektitaotluse rahuldamise otsuses. Viimane väljamakse tehakse toetuse saajale siis kui projekti lõpparuanne on  rakendusüksuse poolt kinnitatud.
Kui projekt kestab vähem kui pool aastat, võib toetuse saaja meetme rakendusüksuse nõusolekul esitada ainult projekti lõpparuande. 
Kui toetuse saaja ei saa mõjuvatel põhjustel (nt. vastutava isiku haigestumine vms) projekti seirearuannet Sihtasutusele esitada ettenähtud tähtajaks, informeerib toetuse saaja Sihtasutust sellest vähemalt 5 tööpäeva enne projekti seirearuande esitamise tähtaega nimetades hilinemise põhjused. 

Projekti seirearuande täitmine

Selles alapeatükis selgitame, kuidas täita seirearuande erinevaid infovälju ning milliseid andmeid seirearuandes esitama peab.

Projekti seirearuande vorm kinnitatakse SA Innove juhatuse liikme käskkirjaga ning see võib aja jooksul muutuda. Palume alati seirearuannet täitma asudes salvestada SA Innove kodulehe toetuse saaja alajaotusest (SA Innove -> EL Struktuurifondid -> Meede 1.1 -> Info toetuse saajale) seirearuande kehtiv vorm.

Projekti seirearuanne peab sisaldama järgmist informatsiooni:

· taotluse rahuldamise otsuses sätestatud andmed toetuse saaja kohta;

· taotluse rahuldamise otsuses sätestatud andmed projekti kohta (nimi, kood, algus- ja lõpukuupäev);

· aruandlusperiood;

· taotluse rahuldamise otsuse number ja kuupäev;

· andmed projekti eesmärgi saavutamise kohta;

· andmed väljundi- ja tulemusindikaatorite saavutamise kohta võrrelduna projektitaotluses esitatud indikaatoritega;

· andmed läbivate näitajate saavutamise kohta;

· tehtud kulutused võrrelduna kinnitatud rahastamisplaani ja eelarvega;

· elluviidud tegevused ja teostatud tööd võrrelduna taotluse rahuldamise otsuses kinnitatud ajaplaaniga;

· andmed juhtkomisjoni tegevuse ja otsuste kohta, kui projekti tegevuste koordineerimiseks ja projekti juhtimiseks on moodustatud juhtkomisjon;

· toetuse saaja hinnang projekti tulemuslikkusele ja projekti elluviimisele;

· vajadusel projekti muutmise ettepanekud;

· aruande koostaja ja toetuse saaja esindaja kinnitus andmete õigsuse kohta, allkirjad ja aruande esitamise kuupäev.
Lisaks eelpool toodud informatsioonile täidab projekti rakendaja tabeli aruandeperioodil läbiviidud teavitustegevuste kohta.

Kui seirearuande perioodil on esitatud taotlus toetuse rahuldamise otsuse muutmiseks ja see on ka kinnitatud rakendusüksuse poolt, siis tuleb seirearuandes kajastada  olukorda vastavalt aktsepteeritud muudatustele  ja viidata muutmise otsus(t)ele.
Seirearuande täitmisel tuleb jälgida, et nii projekti kui toetuse saaja andmed langeksid kokku toetuse taotluses ja taotluse rahuldamise otsuses esitatud andmetega.  Seirearuandes küsitakse informatsiooni projekti eesmärkide täitmise kohta, kus tuleb taotluses väljatoodud otsesed, spetsiifilised või alameesmärgid
 ükshaaval välja tuua ja nende täitmist selgitada. 
Selle tabeli täitmise aluseks tuleb võtta Taotlusvormis B osa p 1
 või p 3.2
. 

Projekti seirearuandes peab toetuse saaja andma hinnangu projekti tulemuslikkusele ja kulgemisele (p 3.4). Oluline on siin anda hinnang projekti näitajatele (nt. indikaatorid, tulemusindikaator, taotlusvormi p A 4
 või lisa 5
). Hinnangu andmisel on kindlasti abiks ka taotluse raammaatriks.
Kui projekti tegevuste kulgemine ei vasta projektitaotluses toodud eesmärkidele ja saavutustasemele, siis tuleb kõrvalekaldeid kindlasti selgitada ja põhjendada (nt. eesmärgid, väljundi- ja tulemusindikaatorid, läbivad näitajad, kulutused). 

Väga oluline on ära tuua projekti rakendamise juures esinenud tõrked ja probleemid ning nendest ülesaamiseks rakendatud meetodid ja abinõud (tabel 2.3). Selles väljas kirjeldatu peab edastama informatsiooni, et projekti rakendaja analüüsib pidevalt projekti kulgu, tunnistab esinenud raskusi ja püüab neile lahendust leida, et vältida projekti ebaõnnestumist. 

Seirearuande finantsosa tabel (lisa nr 2) on muudetud aruande koostajale lihtsamaks. Selle juures tuleb ära tuua aruandeperioodil ja kumulatiivselt projekti algusest peale tehtud kulutused, ning panustatud omafinantseering ja saadud toetus.

Finantsosa tabelid peavad olema võrreldavad taotlusvormis toodud eelarve ja finantsplaani tabelitega, neis ei tohiks olla olulisi kõrvalekaldumisi planeeritust.

Kui projekti rakendamise ajal on taotletud ja rakendusüksuse heakskiidul tehtud eelarve muudatusi, siis tuleb see ära märkida seirearuande lisas nr. 1 – eelarve täitmise seletuskirjas.

Näpunäiteid finantsosa tabelite täitmise kohta:

1) Projekti seirearuande osa „kumulatiivsed finantsnäitajad“ (vastab Taotlusvormi Lisale 2) tuleb täita nii aastate lõikes tehtud kulutuste kui aruandlusperioodil tehtud kulutuse ulatuses (tabeli veerud 2004, 2005,…, kokku, aruandlusperioodil). 

2) Projekti seirearuande osa „finantsnäitajad kulukohtade lõikes aruandlusperioodil/  kumulatiivselt projekti algusest“ (vastab Taotlusvormi Lisale 3) tuleb samuti täita projektitaotluse vastavas tabelis esitatud andmeid jälgides. Projekti esimese seirearuande puhul tuleb tabel täita ainult esimese aruandeperioodi kulutuste kohta. Iga järgneva seirearuande puhul tuleb see tabel esitada kahe erineva perioodi kohta:

· esitada tabel aruandeperioodil tehtud kulutuste kohta (tabel peab olema kooskõlas eelarve täitmise seletuskirjaga ,lisa nr 1);
· esitada tabel projekti algusest kumulatiivselt kuni antud aruandeperioodi lõpuni tehtud kulutuste kohta (ehk kui palju on kulutatud kulukohtade lõikes projekti algusest kuni aruande esitamise hetkeni).
Finantsosa tabelid täidetakse tekkepõhiselt.

Finantsosa täpsustamiseks tuleb teha ka lisa 1 - projekti eelarve täitmise seletuskiri. Seletuskirja koostamise aluseks tuleb võtta projektitaotluses toodud andmed. Seletuskirjas tuleb ära tuua projekti eelarve täitmine aruandeperioodil vastavalt taotluses toodud eelarvele ja selle juurde kuuluvale seletuskirjale, samuti vastavalt taotluses toodud kululiikidele ja kulude arvestamise meetoditele. Lisa 1 täidetakse ainult aruandeperioodi kohta.  

Projekti tegevuskava tabelisse (p 3) tuleb kirja panna kõik projekti algusest planeeritud, alustatud, edasi lükkunud, ellu viidud ja/või lõpetatud projekti tegevused kronoloogilises järjestuses (aluseks Taotlusvormi osa 3.6). Kui seirearuande perioodil on, võrreldes taotluses toodud ajakavaga, muudetud tegevusi ja ajalist täitmist, siis lisada aruandesse  kindlasti need tegevused, mis tegelikult aset leidsid ja ajaliselt muutusid.  Täpsustuste lahtrisse kindlasti lisada selgitused muudatuste põhjuste kohta. Kui projekti käigus viiakse läbi koolitusi, tuleb koolituste algus ja lõpp kirjutada tabelisse kuupäeva täpsusega.

Indikaatorite saavutamise tabelis (aluseks Taotlusvormi lisa 5) tuleb kajastada nii projekti rahuldamise otsuses fikseeritud indikaatorite tase (veerg 1), kui tegelik saavutustase projekti algusest kuni aruandlusperioodi lõpuni.
Iga järgmise aruandlusperioodiga tuleb andmed kajastada kumulatiivselt (eelmisele aruandlusperioodi tulemusele liidetakse järgmise aruandlusperioodi saavutustase, kolmas veerg näitab projekti saavutustaseme hetkeolukorda võrrelduna projekti lõpliku eesmärgiga).
Kui aruande esitamise ajaks, ei ole ühelgi indikaatoril veel tegelikku saavutustaset, on aruande esitajal õigus jätta täitmata veerg 2 veerg 1 tuleb täita vastavalt projekti rahuldamise otsuses fikseeritud saavutustasemele, lisades tabeli lõppu selgituse selle kohta, et aruandeperioodil puudub tegelik saavutustase. 
Indikaatorite saavutamist tuleb kindlasti jälgida, kui mitmendas aruandes järjest on saavutustasemeks ikka 0,  võib tekkida oht, et eesmärgid jäävad saavutamata.
Läbivate näitajate (p 3.3) osas tuleb vahearuannete esitamise perioodidel jälgida kinnitatud taotluses prognoositud näitajaid ja vastavalt sellele ka tabelit täita. Lõpparuande puhul lisada tegelik saavutustase ja selgituste veerus tuua välja põhjused kui lõpptulemus on prognoositust erinev.
Projekti seirearuande teavitustegevusega seotud (p 4) osas tuleb ära tuua kõik teavitustegevustega seotud sündmused (vt. Teavitamine). 

Projekti seirearuande  vorm on nii aastaaruande kui  lõpparuande esitamiseks üks, vajalik on vaid p 1.1 ristitada vastav aruande liik.
Tabel 2.2
 täiendavate toetuste tabelis kajastada informatsioon viimase 3 aasta jooksul, erinevate meetme valdkonnaga seotud rahastamisallikate (fondid, eelstruktuurivahendid bilateraalne abi jne.) kohta, loetledes rahastamisallikate raames rakendatud/rakendatavaid just selle projektiga seotud projekte (rahastamisallikateks võivad näiteks olla PHARE, ISPA, SAPARD, Transition Facility, Schengen Facility, Ühtekuuluvusfond, Equal, Interreg, riigiabi jms). Nimetada ka projekti(de) raames saavutatud peamised tulemused ja kasusaajad, samuti lisada programmi/projekti eelarve ja rahastamisperiood. Tabeli all kirjeldada antud projekti kooskõla tabelis kirjeldatud tegevustega, lisades muid asjakohaseid kommentaare (näiteks võtmaks kokku varasema abi üldsuunda, andmaks selgitusi tabeli mõne välja kohta vmt).

Projekti vahearuanded ja lõpparuanne esitatakse SA-le Innove paberkandjal ühes eksemplaris järgmisel aadressil: 

Struktuuritoetuste üksus

Elukestva Õppe Arendamise Sihtasutus Innove

Lõõtsa 4,  11415 Tallinn

Vahe- ja lõpparuanne  saata ka elektrooniliselt samaks, otsuses määratud tähtajaks SA Innove-poolsele projekti vastutavale koordinaatorile tema e-posti aadressile. Toetuse saaja vastutab, et nii paberkandjal kui ka elektrooniliselt esitatud aruannete sisud on identsed.

SA Innove kontrollib esitatud seirearuandeid. Kui projekti aruandes esineb puudusi või esitatud informatsioon ei ole täielik, teavitab SA Innove sellest toetuse saajat 10 tööpäeva jooksul kirjalikult E-kirjaga alates aruande laekumise kuupäevast. Puuduste kõrvaldamiseks antakse tähtaeg.

SA-l Innove on õigus igal ajal nõuda lisainformatsiooni ja täiendavaid dokumente projekti tegevuste teostamise kohta.

Kui projekti aruanne on nõuetekohaselt täidetud ja selles esitatud andmed õiged ja täielikud, kinnitab rakendusüksus projekti aruande ja teavitab sellest toetuse saajat kirjalikult E-kirjaga 10 tööpäeva jooksul alates projekti aruande laekumise kuupäevast.

Kui projekti aruandes esitatud andmetest järeldub, et projekti edukas elluviimine ei ole tagatud, teeb meetme rakendusüksus toetuse saajale projekti tegevus- või rahastusplaani või  eelarve muutmise või muude tegevuste kohta projekti muutmise/lõpetamise ettepaneku või ettekirjutuse.

� Vastavalt taotlusvormis kajastatule


� I-III  vooru taotlusvorm


� IV-V vooru taotlusvorm


� I-III  vooru taotlusvorm


� IV-V vooru taotlusvorm


� Tabel täidetakse vaid juhul kui tegemist võib olla erinevate meetme valdkonnaga seotud rahastamisallikatest saadud toetusega.
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